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ПЛАН

работы отделов министерства на  2007 года
I. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Зяббаровой Е.Ю.)

1. Отдел бюджетной политики и финансовых рынков

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

 исполнения

	I.
Осуществление анализа неналоговых доходов и средств от реализации госсобственности

	1
	Ведение аналитического учета неналоговых доходов бюджета в разрезе видов доходов и плательщиков
	Ежемесячно

	2
	Ведение аналитического учета поступлений в бюджет средств от реализации государственного имущества (в части источников финансирования бюджета) в разрезе видов поступлений и плательщиков
	Ежемесячно

	3
	Формирование отчетов по неналоговым доходам и поступлениям от реализации имущества в разрезе бюджетов, видов поступлений и плательщиков
	Ежемесячно

	4
	Работа по взысканию задолженности по неналоговым платежам и поступлениям от реализации государственного имущества
	В течение года

	5
	Организация инструктивной работы с госпредставителями - сотрудниками Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам участия в органах управления акционерных обществ
	В течение года

	II.
Разработка программ государственных заимствований и управление государственным долгом

	6
	Ведение учета государственного долга Республики Татарстан, осуществление контроля за соответствием объема государственного долга и государственных гарантий параметрам, предусмотренным в Бюджетном кодексе РФ и Законе РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	Ежемесячно

	7
	Ведение долговой книги РТ
	В течение года

	8
	Формирование отчета по предоставленным государственным гарантиям РТ по заимствованиям субъектов малого предпринимательства в рамках реализации программы в 2002-2004гг.
	Ежемесячно

	9
	Подготовка отчета о состоянии муниципального долга и госдолга, в том числе муниципальных и государственных гарантий
	Ежемесячно

	10
	Работа с международными рейтинговыми агентствами и иностранными инвесторами
	В течение года

	III.
Участие в разработке и реализации единой бюджетной политики в РТ и оптимизации структуры бюджетных расходов 

	11
	Изучение и внедрение опыта совершенствования бюджетной политики на региональном, федеральном и зарубежном уровне
	Ежеквартально

	12
	Участие в проводимых в республике мероприятиях по совершенствованию бюджетного процесса и реализации местного самоуправления в соответствии с требованиями федерального законодательства
	В течение года

	13
	Участие в формировании проекта бюджета РТ на 2008г. по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	II – IV квартал

	14
	Участие в подготовке Послания Президента РТ
	I, II квартал

	15
	Анализ исполнения бюджетов субъектов РФ
	Ежемесячно

	16
	Участие в мероприятиях, направленных на поддержку малого бизнеса в Республике Татарстан
	Ежемесячно

	IV.*
Совершенствование межбюджетных отношений и качества управления муниципальными финансами в Республике Татарстан

	17
	Участие в разработке предложений по использованию Фонда муниципального развития
	Январь - Май

	18
	Подготовка предложений по разработке регламентов сверки исходных данных для расчета межбюджетных трансфертов, в первую очередь социально-экономических и демографических
	Февраль - Май

	19
	Участие в уточнении методик определения расчетных налоговых доходов, с учетом влияния проведенной актуализации кадастровой стоимости земли
	Март - Июнь

	20
	Участие в подготовке мер по сбору и анализу информации об использовании бюджетных средств и по использованию механизмов, предусмотренных законодательством в части субсидий из регионального фонда софинансирования социальных расходов для повышения эффективности бюджетных расходов местных бюджетов
	Апрель – Август

	21
	Участие в разработке предложений по совершенствованию системы межбюджетных отношений в целях стимулирования органов местного самоуправления по развитию доходной базы и более эффективному управлению общественными финансами
	Февраль – Июнь

	22
	Подготовка информационно-аналитических материалов по необходимым изменениям в 2008 году, для перехода с 1 января 2009 года к принципам местного самоуправления в Республике Татарстан в полном объеме
	Ноябрь - Декабрь

	V.*
Повышение качества управления финансами на уровне бюджета Республики Татарстан

	23
	Подготовка предложений по совершенствованию формы и содержания среднесрочного финансового плана Республики Татарстан
	Май – Август

	24
	Участие в процессе расширения применения принципов БОРа в бюджетном процессе в Республике Татарстан
	Июнь – Сентябрь

	25
	Подготовка предложений и участие в разработке информационных систем мониторинга эффективности использования бюджетных средств при оказании услуг населению бюджетными учреждениями
	Февраль - Октябрь

	VI.
Совершенствование системы управления заимствованиями

	26
	Разработка рекомендации органам местного самоуправления по управлению муниципальным долгом
	Январь – Февраль

	27
	Разработка системы воздействия для недопущения роста долговой нагрузки на местные бюджеты
	Сентябрь - Октябрь

	VII.*
Участие в развитии системы внешнего финансового управления в отношении органов местного самоуправления

	28
	Разработка системы контроля за показателями, нарушение которых является условиями введения внешнего финансового управления
	Февраль – Июль

	29
	Участие в разработке необходимых документов для введения внешней финансовой администрации в муниципалитетах в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом РФ
	Май - Декабрь

	VIII.*
Участие в работе по изменениям федерального законодательства, использованию принимаемых новаций, привидению в соответствие с их требованиями нормативных правовых актов Республики Татарстан

	30
	Мониторинг готовящихся изменений на федеральном уровне (в том числе в Бюджетный кодекс Российской Федерации)
	В течение года

	31
	Подготовка предложений по использованию и заключений при принятии отдельных нормативных правовых актов
	По мере необходимости

	32
	Участие в подготовке предложений по изменению нормативных правовых актов РТ в целях совершенствования управления общественными финансами и в соответствии с требованиями федерального законодательства
*- для включения в план новаций на 2007г.


	По мере необходимости


2. Отдел финансирования жилищно-коммунального хозяйства

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1.
	Проверка правильности составления смет доходов и расходов организаций, финансируемых из бюджета РТ по курируемым отраслям.


	Январь, 

декабрь

	2
	Участие в подготовке  материалов      к заседанию рабочей группы Государственного совета Российской Федерации по  реформированию ЖКХ
	Январь

	3
	Подготовка и проверка годового отчета по исполнению бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ по курируемым отраслям, подготовка пояснительной записки к годовому отчету.
	1 квартал

	4
	Проверка бюджетов, принятых Советами местного самоуправления на 2007год по курируемым отраслям, составление пояснительной записки к бюджету на 2007 год
	2 квартал

	5.
	Составление и анализ отчета об исполнении бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ по курируемым отраслям. 
	Ежемесячно

	6.
	Мониторинг и ведение аналитической работы по  начислению и финансированию адресных жилищно-коммунальных субсидий.
	Ежемесячно

	7.
	Анализ отчетов о расходовании субвенций из регионального фонда компенсаций в части предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, представляемых органами местного самоуправления.
	Ежемесячно

	8.
	Представление  в Министерство финансов Российской  Федерации отчета о расходовании субвенций, поступающих из федерального Фонда компенсаций, для оплаты жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан.
	Ежеквартально

	9.
	Представление в Министерство финансов Российской Федерации сведений об установленных в Республике Татарстан стандартах оплаты жилья и коммунальных услуг и размерах выплаченных субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	Ежеквартально

	10.
	Участие в разработке и составлении  проекта  консолидированного бюджета РТ на 2008 год по курируемым отраслям. 
	III-IV кварталы

	11.
	Подготовка материалов для участия на заседаниях  Республиканской межведомственной комиссии по координации деятельности в области ценообразования в Республике Татарстан 
	 По мере  проведения

	12.
	Участие в подготовке  республиканских целевых программ, обеспечение  в установленном порядке  их финансирования за счет средств бюджета РТ.
	По мере поступления

	13.
	Участие в установленном порядке в разработке проектов республиканских законов и иных нормативных правовых  актов, касающихся курируемых отраслей.
	По мере поступления

	14.
	Участие в работе экспертной группы по установлению экономически обоснованных  тарифов на жилищно-коммунальные услуги.
	По мере проведения

	15. 
	Осуществление контроля за эффективным использованием средств, выделяемых из бюджета Республики  Татарстан на жилищно-коммунальное хозяйство. 
	В течение года

	16.
	Осуществление проверки правильности предоставления субсидий на оплату  жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан.
	В течение года

	17.
	Контроль за осуществлением органами местного самоуправления  полномочий по социальной поддержке  населения в части предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, и целевым использованием субвенций. 
	В течение года

	18
	Мониторинг состояния кредиторской задолженности по оплате топливно-энергетических ресурсов перед предприятиями-поставщиками бюджетных учреждений, финансируемых из местных бюджетов, в т.ч.:

· анализ динамики кредиторской и дебиторской задолженностей;

      -     анализ потребления топливно-энергетических ресурсов в разрезе    

          поставщиков и видов энергоресурсов. 
	Ежемесячно

	19.
	Проверка финансовых планов на обеспечение функционирования объектов жилищно-коммунального хозяйства при их передаче от государственных унитарных предприятий, государственных учреждений и иных хозяйствующих субъектов на балансы специализированных эксплуатирующих организаций.
	По мере поступления

	20.
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ.
	В течение года

	21.
	Подготовка ответов на обращения  администраций районов и городов, министерств, ведомств, граждан.
	В течение года

	22.
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета. 
	В течение года


3. По отделу информатизации

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1
	Участие в разработке и реализации  программы «Электронное Правительство Республики Татарстан» в составе рабочей группы по внедрению комплексного проекта «Электронное Правительство Республики Татарстан»
	в течение года

	2
	Промышленная эксплуатация системы управления бюджетным процессом «АЦК-Финансы» по исполнению республиканского бюджета..
	в течение года

	3
	Промышленная эксплуатация системы управления бюджетным процессом «АЦК-Финансы» по исполнению местных бюджетов. 
	в течение года

	4
	Обеспечение работоспособности «защищенной» сети передачи данных со всеми территориальными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан, ГРБС, ПБС.
	в течение года

	5
	Подключение ГРБС и ПБС к системе управления бюджетным процессом «АЦК-Финансы» по исполнению республиканского и местного бюджетов. Разработка регламента подключения.
	согласно графика.

	6
	Разработка системы поддержки удаленных пользователей АЦК на основе Web
	3-4 кв.

	7
	Обеспечение работоспособности «защищенной» сети передачи данных со всеми территориальными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан, ГРБС, ПБС. Сопровождение продуктов «Застава» Статистика работы  с Таттелеком
	в течение года

	8
	Совместная работа с Центром компетенции по внедрению ПО автоматизации работы Централизованных бухгалтерий в районах республики. Проведение единой технической политики при  создании корпоративной сети ЦБ, обеспечивающей безопасную, бесперебойную работу, при ее взаимодействии с сетью передачи данных МФ РТ.
	в течение года

	9
	Обеспечение работоспособности антивирусного ПО на всех рабочих местах территориальных подразделений МФ Республики Татарстан, центрального аппарата МФ РТ, центрального аппарата ДК МФ РТ
	В течение года

	10
	Списание старого оборудования
	в течение года

	11
	Обеспечение расходными материалами и ЗИПом

	В течение года.

	12
	Подготовка и рассылка новых версий, используемого в работе прикладного программного обеспечения.
	По мере выхода новых версий.

	13
	Анализ и поддержка в работоспособном состоянии ЛВС территориальных органах
	По мере необходимости в течении года.

	14
	Построение «новых» СКС территориальных органах  (зависит от возможности финансирования проекта)
	По мере строительства «новых» зданий в районах.

	15
	Подготовка презентационных материалов коллегий, участие в мероприятиях проводимых МФ РТ, КМ РТ и другими органами гос.власти.
	в течение года

	16
	Проведение экспертиз информационных проектов органов государственной власти и управления
	По запросам функциональных отделов.

	17
	Мониторинг и обеспечение бесперебойной работы транспортной составляющей интегрированной телефонной органов государственной власти (АП РТ, Госсовет РТ , КМ РТ, МФ РТ, ДК МФ РТ, Минкультуры)
	в течение года

	18
	Участие в разработке республиканских программ в составе рабочей группы Правительственной комиссии по информатизации при КМ РТ
	в течение года

	19
	Обеспечение работоспособности УПАТС Минфина РТ (в том числе выноса в здании К.Маркса 61)
	в течение года

	20
	Поддержка линейно-кабельных сооружений(ЛКС), числящихся на балансе Минфина РТ (кабель МФ РТ ДКМФ РТ и др.)
	в течение года

	21
	Поддержка абонентских пунктов электронной почты в финорганах.
	в течение года

	22
	Подготовка договора с «Финтехом» на продление приобретения и сопровождение   пакетов  «Месячный отчет», «Оперативная отчетность», «Годовой отчет», «Свод бюджетов», «14 форма» «Мониторинг местных бюджетов», «Форма 628r».
	Январь-февраль

	23
	ППП «Годовой отчет»  


	Январь - февраль

	24
	ППП «Форма 14» 


	Январь – март,

Июль – сентябрь.

	25
	ППП «Свод бюджетов» .


	Апрель - июль

	26
	ППП «Месячный отчет» .


	ежемесячно

	27
	ППП «Оперативные данные»


	ежемесячно

	28
	ППП «Мониторинг местных бюджетов »


	ежеквартально

	29
	ППП «Форма 628r »


	ежеквартально

	30
	Рассылка обновлений и информационных листов по ППП «1С: Предприятие 7.7 Бухгалтерия для бюджетных организаций»,  «1С: Зарплата и Кадры 7.7» по ФБП республики.
	В течение года

	31
	Сопровождение комплексов «1С: Зарплата и Кадры 7.7»,  «1С: Свод отчетов»,  «1С: Предприятие 7.7 Бухгалтерия для бюджетных организаций» в аппарате МФ РТ.


	В течение года

	32
	ППП «Барс-отчет» 


	В течение года

	33
	Сопровождение комплекса ППП «Взаимодействие с ФНС (28-Н)» в аппарате МФ РТ. Обеспечение WEB- доступа для ФБП республики.
	В течение года

	34
	Загрузка данных из УФНС в формате 28Н
	Ежеквартально

	35
	ППП «Свод налоговой отчетности»
	Ежемесячно

	36
	ППП «Делопроизводство»


	В течение года

	37
	ППП для Минземимущества, Статуправления, Пенсионного фонда, Департамента по ГС и др.
	По потребности отраслевых отделов

	38
	Сопровождение и доработка под нужды МФ РТ подсистемы «Кадры-КС»
	В течение года

	39
	Разработка документов по обеспечению защиты информации (список информации ограниченного доступа, категорирование информационных ресурсов, инструкции по работе с АС, требований по доработке существующих AC)
	В течение года

	40
	Проведение мероприятий по защите информации (внедрение паролей, интеграция существующих АС в инфраструктуру единого каталога (Active Directory)
	В течение года

	41
	Внедрение сертифицированных средств защиты информации для защиты информации, защищаемой федеральным законодательством (персональные данные, служебная тайна и.т.д…)
	В течение года

	42
	Внедрение ПО Застава v 5.2
	1 кв.


 II. Раздел

 (отделы курируемые заместителем министра Макаровой Л.Б.) 

1. Экономический отдел

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	На основе анализа поступления платежей и уточнения прогнозных показателей доведение заданий по мобилизации налогов и сборов в бюджет Республики Татарстан  до УФНС РФ по РТ.
	Ежеквар-

тально до 10 числа месяца, следующего за отчетным

кварталом

	2
	Анализ исполнения бюджета РТ по видам налогов
	Ежеквартально

и по необходимости

	3
	Анализ поступлений в консолидированный  бюджет  РТ:

- по налогу на прибыль 

- по налогу на доходы физических лиц

- по налогу на имущество организаций

- по земельному налогу 

- по налогам на совокупный доход

Подготовка аналитических справок и представление служебной записки Министру.
	Ежеквартально,

и по необходимости

	4
	Подготовка пояснительной записки по доходной части бюджета к отчету об исполнении  консолидированного бюджета РТ  и бюджета Республики Татарстан за 2006 год.
	I квартал

	5
	Анализ исполнения  местных бюджетов по доходам в разрезе районов, поселений и основных видов налогов (причины перевыполнения, невыполнения плановых заданий), и направление обзорных писем в финансовые органы.
	Ежеквартально

	6
	Формирование оперативного плана поступлений в бюджет Республики Татарстан по основным доходным источникам на основании данных казначейства о поступлении доходов и прогноза отдела экономического анализа по крупным налогоплательщикам.
	Ежемесячно

	7
	Подготовка информации по поступлению налога на имущество организаций в 2006 году в разрезе отраслей экономики и крупных налогоплательщиков, влияние инвестиционной деятельности предприятий на сумму налога.*
	I квартал

	8
	Совместно с УФНС РФ по РТ и Агентством по развитию малого бизнеса подготовка информации по уровню налогообложения по специальным налоговым режимам*
	2 квартал

	9
	 Подготовка материалов к проекту Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету РТ на 2008 год, в.т.ч.

основных направлений налоговой политики Республики Татарстан на 2008 год;

пояснительной записки к прогнозу налоговых доходов бюджета РТ на 2008 год;

        расчетов по налогам на 2008 год.
	3 квартал

	10
	Подготовка и проведение совещания с УФНС РФ по РТ и регистрационными органами по упорядочению поступления земельного налога и налога на имущество физических лиц.
	I квартал

	11
	Обеспечение своевременного, качественного рассмотрения и исполнения распоряжений, писем Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ, Государственного совета РТ, Руководства Министерства финансов РТ в пределах компетенции отдела.
	Постоянно

	12
	Своевременная подготовка материалов к заседанию Комитета по бюджетно-финансовым вопросам и к сессиям Государственного Совета РТ.
	По

необходимости

	13
	Подготовка материалов по исполнению бюджета РТ, местных бюджетов к коллегиям и совещаниям с финансовыми органами.
	По

необходимости

	14
	Подготовка заключений на законодательные инициативы республик и областей России по внесению в Государственную Думу  Федерального Собрания РФ проектов федеральных законов  по вопросам налогообложения.
	По

необходимости

	15


	Оказание методической помощи финансовым органам в составлении проектов местных бюджетов по доходной части на 2008 год.
	2-4 квартал

	16


	Разработка перспективного финансового плана РТ на 2008-2010 гг. в части налоговых доходов*.
	По необходимости

	17
	На основании данных соответствующих министерств и ведомств республики составление проекта бюджета Республики Татарстан по доходам на  2008 год. 
	2-3 квартал

	18
	Своевременная подготовка законопроектов и иных нормативно-правовых актов по региональным налогам, после принятия соответствующих изменений в Налоговом кодексе РФ, анализ и внесение предложений по совершенствованию действующего законодательства в части, касающейся налоговых доходов бюджета.
	Постоянно

	19
	Совместно с Министерством строительства, архитектуры и ЖКХ РТ подготовка проекта Постановления КМ РТ «Об утверждении коэффициента перерасчета восстановительной стоимости строений, помещений и сооружений, принадлежащих гражданам на праве собственности, для целей налогообложения в 2007 году».
	I квартал

	20


	Мониторинг поступлений доходов в бюджет РТ в разрезе налогов.
	Еженедельно,

в пятницу

	21
	Подготовка аналитических материалов по налоговым доходам бюджета к итоговой коллегии финансовых и казначейских органов за 2006 год.
	I квартал

	22
	Рассмотрение представленных годовых отчетов об исполнении бюджета РТ и местных бюджетов за 2006 год.
	I квартал

	23
	Внесение изменений в законы РТ по региональным налогам в части льготных категорий налогоплательщиков.
	3 квартал

	24
	Оказание консультационной помощи финансовым органам и организациям, предприятиям республики по вопросам налогообложения, разъяснения налогового законодательства.
	По

необходимости

	25
	Согласование представляемых налоговой службой РФ отсрочек по уплате налоговых платежей по предприятиям и организациям республики.
	По

необходимости

	26
	Внесение изменений и дополнений в   Закон РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	По

мере

необходимости

	27
	Анализ налоговой нагрузки к ВРП в Республике Татарстан за 2006 год*
	3 квартал

	28
	Участие на заседании рабочей группы Республиканской межведомственной комиссии по адаптации неформального рынка труда и легализации доходов
	По

мере

необходимости

	29
	Участие на заседании Координационного совета по оплате труда, доходам и уровню жизни населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально - трудовых отношений по вопросу  «О финансово-экономическом положении предприятий и мерах, принимаемых предприятиями по погашению задолженности по выплате заработной платы». 
	По

графику, и   по мере

необходимости

	30
	Повышение профессионального уровня сотрудников путем изучения принимаемых нормативных правовых актов и инструктивных материалов, проведение экономической учебы, изучение международных стандартов финансовой отчетности*.
	Постоянно


* - новации 2007 г
2. Отдел экономического анализа

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Мониторинг поступлений платежей  крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний, составление графиков уплаты платежей в бюджет РТ и принятие мер по их поступлению 
	еженедельно

	2
	Контроль за поступлением акцизов на алкоголь и пиво совместно с УФНС РФ по РТ и заинтересованными министерствами 
	ежемесячно

	3
	Анализ развития малых нефтяных компаний и их взаимоотношений с бюджетом
	ежеквартально

	4
	Анализ экономической и бюджетной эффективности стимулирования инвестиционных проектов, реализуемых в РТ
	ежеквартально

	5
	Разработка мер, направленных на рост налогооблагаемой базы по налогам, поступающим в бюджет РТ:

подготовка законодательных инициатив,

организация подписания протоколов, предусматривающих обязательства крупных налогоплательщиков по платежам в бюджет РТ
	в течение года

	6*
	Анализ увеличения налогооблагаемой базы по налогу на имущество крупных налогоплательщиков, пользующихся льготами по одобренным инвестиционным проектам и «амортизационной премией»

	ежеквартально

	7
	Анализ взаимоотношений ОАО «Татнефть» с бюджетом РТ и бюджета общества
	ежемесячно

	8
	Подготовка материалов к заседаниям Советов директоров крупных налогоплательщиков с участием руководителей Минфина РТ
	по графикам Советов директоров предприятий

	9
	Подготовка информации по исполнению консолидированного бюджета РТ 
	ежемесячно

	10
	Подготовка информации о состоянии расчетов с бюджетом крупных налогоплательщиков 
	ежемесячно

	11
	Проведение совещаний с крупными налогоплательщиками по вопросу взаимоотношений с бюджетом
	ежеквартально

	12
	Анализ отчислений предприятий нефтегазохимического комплекса РТ в бюджеты всех уровней для СД ОАО «Татнефтехиминвест-холдинг»
	по итогам каждого полугодия

	13
	На основании анализа поступления платежей и уточнения прогнозных показателей подготовка заданий по мобилизации акцизов в бюджет РТ для УФНС РФ по РТ
	ежеквартально

	14
	Участие в подготовке проектов постановлений Кабинета Министров РТ 

«Об объемах добычи нефти нефтегазодобывающими предприятиями РТ на 2007 год»,

«Об объемах добычи нефти нефтегазодобывающими предприятиями РТ на 2008 год».
	январь

декабрь

	15
	Участие в подготовке проекта постановления Кабинета Министров РТ 

«Об утверждении перечня крупных экономически и социально значимых организаций РТ на 2007 год»
	январь

	16
	Участие в разработке проекта бюджета РТ на 2008 год:

анализ себестоимости, структуры и динамики изменения цены на нефть и подготовка расчетов по обоснованию прогнозной цены на 2008 год;

сбор, анализ и обобщение прогнозов крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний;

анализ динамики налогооблагаемой базы и платежей по акцизам и подготовка расчетов по прогнозу акцизов на 2008 год;

согласование прогнозных показателей по доходам
	2-4

кварталы

	17*
	Анализ и обобщение прогнозов крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний на 2008-2010гг. для разработки перспективного финансового плана Республики Татарстан на 2008-2010гг.
	3-4

кварталы

	18*
	Анализ вклада крупных налогоплательщиков в создание добавленной стоимости и платежей в  бюджет Республики Татарстан
	по итогам каждого полугодия

	19
	Повышение квалификации сотрудников отдела: 

проведение семинаров, в том числе совместно с экономическим отделом,

обучение на курсах повышения квалификации,

*изучение  международных стандартов финансовой отчетности.
	ежемесячно

по плану

в течение года


*- для включения в план новаций на 2007г.

III. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Сулеймановым Р.Х.)

1. Отдел финансирования отраслей экономики

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1.
	Проверка и согласование сводных смет доходов и расходов, формирование бюджетной росписи на 2007 год по  курируемым главным распорядителям и получателям   бюджетных средств.
	январь

	2.
	Участие в разработке и внесение на рассмотрение в Кабинет Министров РТ совместно с отраслевыми министерствами порядков финансирования мероприятий в области сельского хозяйства, транспорта, информатики, предусмотренных в бюджете РТ на 2007 год.
	1 квартал

	3.
	Заключение договоров с федеральными Агентствами для осуществления финансирования объектов капитального строительства, включенных на 2007 год в Федеральную адресную инвестиционную Программу, в федеральные целевые программы. 
	По мере представления документов

	4.
	Подготовка совместно с Министерством экономики и промышленности РТ проекта постановления Кабинета Министров РТ о перечне государственных заказчиков и заказчиков- застройщиков по строительству объектов, включенных в Федеральную адресную инвестиционную Программу на 2007 год. 
	1 квартал

	5.
	Подготовка и проверка годового отчета по исполнению бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ за 2006 год, подготовка пояснительной записки к годовому отчету по курируемым отраслям экономики (сельское хозяйство, транспорт, связь и информатика, охрана окружающей среды и природных ресурсов) и капитальным вложениям.
	Февраль-март

	6.
	Подготовка проекта консолидированного бюджета РТ на 2007 год по курируемым отраслям экономики (сельское хозяйство, охрана окружающей природной среды и природных ресурсов, гидрометеорология, транспорт, связь и информатика) и капитальным вложениям. 
	2-4 квартал

	7.
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	В течение года

	8.
	Участие сотрудников отдела в ревизионных комиссиях хозяйственных обществ, межведомственных комиссиях по курируемым вопросам.
	В течение года

	9.
	Представление в министерство финансов РФ отчетности об использовании средств федерального бюджета, получаемых на обеспечение равной доступности транспортных услуг и других федеральных средств по требованию федеральных органов. 
	Ежеквартально в установленные сроки


	10.
	Подготовка и доведение до федеральных агентств - госзаказчиков возвратных уведомлений о бюджетных ассигнованиях и бюджетных обязательствах федерального  бюджета по объектам ФАИП на 2007 год.
	По мере поступления лимитов и уведомлений

	11.
	Мониторинг реализации единых социальных проездных билетов льготным категориям граждан.
	Ежемесячно

	12.
	Анализ итогов финансирования капитальных вложений в разрезе заказчиков, районов и городов республики по всем источникам финансирования.
	Ежемесячно 

	13.
	Анализ отчетности представляемой Главными распорядителями по использованию средств бюджета, выделенных на реализацию мероприятий по курируемым отраслям экономики (сельское хозяйство, транспорт, связь и информатика).
	Ежеквартально

	14.
	Мониторинг поступления земельных платежей в бюджеты поселений по землям сельхозназначения в разрезе районов. 
	Ежемесячно

	15.
	Мониторинг реализации национальных проектов «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» и «Развитие агропромышленного комплекса».
	Ежемесячно

	16.
	Заключение с Министерством финансов РФ Акта сверки задолженности и Соглашения по задолженности бюджета РТ перед федеральным бюджетом по централизованным кредитам, выданным сельхозтоваропроизводителям РТ в 1992-1994 годах, и переоформленной в государственный внутренний долг РТ перед РФ.
	1 квартал

	17.
	Участие в принятии  и исполнении решений Правительства РТ по финансированию отраслей экономики (сельское хозяйство, охрана окружающей природной среды и природных ресурсов, гидрометеорология, транспорт, связь и информатика) мероприятий по землеустройству и землепользованию и капитальных вложений.
	В течение года 

	18.
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ. 
	В течение года

	19.
	Подготовка ответов на письма администраций, министерств, ведомств, граждан.
	В течение года

	20.
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета. 
	В течение года


2.  Отдел по взаимоотношениям с бюджетами регионов

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	 Продолжить работу по реализации в Республике Татарстан федерального закона №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и бюджетного законодательства в области межбюджетных отношений с учетом изменений и дополнений.

Рассматривать и анализировать предложения  органов местного самоуправления по повышению эффективности межбюджетных отношений и практического решения вопросов местного значения соответствующих типов муниципальных образований. 
	в течение года

	2. 
	Предоставлять финансовым органам муниципальных районов и городских округов в рабочем порядке, в том числе при необходимости с выездом на места, консультации и разъяснения по вопросам исполнения местных бюджетов в 2007 году в свете реформы местного самоуправления и межбюджетных отношений.
	в течение года

	3. 
	Обеспечить представление в отдел решений органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов и своды консолидированных бюджетов на 2007 год в табличном виде, включая бюджеты поселений.  

Рассматривать и анализировать  представленные материалы на предмет соответствия бюджетному законодательству, Федеральному закону «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закону Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год» в части межбюджетных трансфертов по приложениям к закону, обеспечения сбалансированности бюджетов поселений, правильного отражения безвозмездных перечислений в доходах и межбюджетных трансфертов в расходах бюджетов муниципальных районов и поселений в соответствии с изменениями бюджетной классификации РФ. 

В необходимых случаях финансовым органам направлять рекомендации об уточнении и исправлении утвержденных показателей на 2007 год.
	Январь 



	4. 
	Осуществлять сравнительный анализ утвержденных органами местного самоуправления консолидированных местных бюджетов на 2007 год и прогнозных показателей, согласованных в Министерстве финансов Республики Татарстан. 

В случае отклонений объемных показателей направлять финансовым органам рекомендации об уточнении и исправлении утвержденных бюджетов в связи с условиями предоставления субсидий из Регионального фонда софинансирования социальных расходов.   
	январь-февраль 

	5. 
	Анализировать выполнение ПКМ РТ от 27.12.2006г. №644 «Об установлении долей софинансирования бюджетам муниципальных районов и городских округов для предоставления средств из регионального фонда софинансирования социальных расходов». 
	в течение года

	6. 
	Продолжить ежеквартальный мониторинг местных бюджетов в 2007 году в программном комплексе «СКИФ-мониторинг местных бюджетов», своевременно представлять сведения мониторинга в Минфин России.   
	в течение года ежеквартально

	7. 
	Подготовить необходимые аналитические материалы об исполнении местных бюджетов за 2006 год для расширенной коллегии Минфина РТ об итогах исполнения бюджета за 2006 год и задачах на 2007 год. 

Осуществить анализ исполнения местных бюджетов за 2006 год в разрезе поселений на предмет обеспеченности налоговой базой для выполнения вопросов местного значения, степени дотационности их бюджетов. 
	январь-февраль



	8. 
	В соответствии со статьей 87 Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществлять свод реестров расходных обязательств муниципальных образований для представления в Министерство финансов Российской Федерации.

Предоставлять финансовым органам рекомендации. 
	в соответствии со сроками Минфина России

	9. 
	Обеспечить ежемесячное перечисление муниципальными образованиями в бюджет РТ «отрицательных» трансфертов; осуществлять анализ бюджетной возможности  муниципалитетов по перечислению «отрицательных» трансфертов. 
	ежемесячно до 20 числа

	10. 
	Осуществлять ежемесячный анализ исполнения местных бюджетов по оперативным и отчетным данным: 

- сопоставление отчетных данных с плановыми назначениями в разрезе доходных источников и расходов по функциональной и экономической структуре бюджетной классификации; 

- подробный анализ причин невыполнения доходной части местных бюджетов: платежеспособность бюджетообразующих   налогоплательщиков, ожидаемая оценка исполнения местных бюджетов, перечисление дотаций из бюджетов муниципальных районов поселениям, субвенций из бюджетов поселений в бюджеты муниципальных районов;

- анализ выполнения расходной части местных бюджетов: причины неравномерного и несвоевременного финансирования бюджетных расходов; своевременное внесение изменений в утвержденный бюджет и бюджетную роспись; динамика кредиторской задолженности бюджетных учреждений; долговые обязательства и другие вопросы. 

Результаты анализа исполнения местных бюджетов по муниципальным районам и городским округам представлять руководству Минфина РТ. 

При необходимости главам муниципальных образований направлять обзорные и рекомендательные письма.
	в течение года

	11. 
	Осуществлять контроль и свод уточненных планов местных бюджетов в едином программном продукте в формате месячного отчета для дальнейшего представления в составе консолидированного бюджета РТ в Министерство финансов Российской Федерации в установленные сроки. Совместно с бюджетным отделом и финансовыми органами муниципальных образований выверять объемы  и виды межбюджетных трансфертов.
	ежемесячно

	12. 
	Обеспечить принятие годовых отчетов исполнения местных бюджетов за 2006 год в части плановых назначений по всей структуре бюджетной классификации в соответствии с требованиями Минфина России. 
	февраль

по графику

	13. 
	 Осуществить свод и контроль бюджетов районов и городов на 2007 год по всей структуре бюджетной классификации РФ в новой редакции в соответствии с бланком «Бюджет» и программным обеспечением, доведенным Минфином РФ, для своевременного представления в Минфин РФ в составе консолидированного бюджета РТ. 
	по срокам Минфина РФ

	14. 
	 В рамках бюджетного законодательства и полномочий отдела осуществлять контроль за целевым использованием бюджетных средств, выделяемых из Регионального фонда компенсаций, проверки отдельных вопросов исполнения местных бюджетов, в том числе и с выездом в районы и города. Принимать меры по устранению выявленных в ходе проверок нарушений.
	в течение года

	15. 
	Осуществлять постоянный контроль за своевременной выплатой заработной платы работникам бюджетных учреждений в районах и городах республики и принимать меры по обеспечению ее выплат в установленные сроки. 
	в течение года



	16. 
	Совместно с отраслевыми отделами участвовать в  подготовке проекта Бюджетного послания Президента РТ на 2008 год.  
	По установленным срокам

	17. 
	Проводить необходимую работу с органами местного самоуправления по формированию бюджета на 2008 год в части определения налогооблагаемой базы и расходных полномочий, сверки исходных данных для расчета межбюджетных трансфертов.   
	По установленным срокам

	18. 
	Направить рекомендательные письма руководителям финансовых органов по соблюдению бюджетного законодательства при утверждении местных бюджетов на 2008 год. 
	После утверждения бюджета РТ на 2008 год


IV. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Шишкиным А.Г.)

1. Бюджетный отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Совместно с Департаментом казначейства Министерства финансов Республики Татарстан осуществлять финансирование мероприятий из бюджета Республики Татарстан в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Республики Татарстан в системе «АЦК-финансы», обеспечивая действенный контроль за целевым использованием средств
	Ежедневно

	2. 
	Составление сводной бюджетной росписи Республики Татарстан на 2007 год в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	В соответствии со сроками, устанавливаемыми Бюджетным Кодексом Республики Татарстан

	3. 
	Подготовить и представить на утверждение Министру финансов Республики Татарстан реестр расходных обязательств Республики Татарстан 
	Февраль-март

	4. 
	Подготовить уточненные показатели консолидированного бюджета за 2006 год, пояснительную записку к отчету об исполнении бюджета за 2006 год для представления в Федеральное казначейство
	Февраль

	5. 
	Подготовить и представить в Министерство финансов Российской Федерации консолидированный бюджет Республики Татарстан на 2007 год
	В соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов РФ

	6. 
	Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект постановления КМ РТ «О разработке прогноза социально-экономического развития Республики Татарстан на 2008 год и проекта закона Республики Татарстан "О бюджете Республики Татарстан на 2008 год" и перспективного финансового плана Республики Татарстан на 2008-2010 годы»
	Апрель

	7. 
	Разработать принципы использования среднесрочного финансового планирования при формировании бюджета Республики Татарстан
	Май 

	8. 
	Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект перспективного финансового плана Республики Татарстан на 2008-2010 годы
	Май 

	9. 
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект Закона Республики Татарстан  «Об исполнении бюджета Республики Татарстан  за 2006 год» с последующей передачей на рассмотрение и утверждение его Государственному Совету Республики Татарстан
	Май

	10. 
	Совместно со Счетной палатой Республики Татарстан обеспечить проверку Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан  за 2006 год»
	Май-июнь

	11. 
	Провести анализ структуры консолидированного бюджета и бюджета Республики Татарстан за 2000 – 2007 годы в разрезе отраслей и экономических статей расходов
	Июнь

	12. 
	Разработать проект бюджета Республики Татарстан на 2008 год с учетом ограничения роста расходов бюджета темпами роста экономики и исходя из приоритетов оптимизации расходов при планировании расходов  бюджета.
	Август-сентябрь

	13. 
	Подготовить прогноз консолидированного бюджета Республики Татарстан на 2008 год с учетом и без учета «нефтяных» доходов 
	Август-сентябрь

	14. 
	Разработать экспериментальный проект бюджета Республики Татарстан на 2008 год с учетом доходов и расходов учреждений социальной сферы от внебюджетной деятельности.
	Август-сентябрь

	15. 
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2008 год» 
	Сентябрь

	16. 
	Совместно с отделами министерства подготовить законодательные предложения по отмене положений законодательных актов Республики Татарстан, которыми на бюджеты всех уровней бюджетной системы Республики Татарстан  возлагаются расходные обязательства, необеспеченные источниками финансирования
	Октябрь

	17. 
	Совместно с отделами министерства подготовить предложения о приостановлении в 2008 году действия отдельных нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан  и отдельных их норм, не обеспеченных  источниками финансирования, и внесении изменений в источники финансирования отдельных республиканских целевых программ
	Ноябрь

	18. 
	Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект постановления КМ РТ «О мерах по реализации Закона Республики Татарстан "О бюджете Республики Татарстан на 2008 год"
	Декабрь

	19. 
	Ежемесячно составлять и представлять в установленные сроки в Министерство финансов Российской Федерации уточненные планы по бюджету Республики Татарстан и консолидированному бюджету Республики Татарстан
	Ежемесячно в соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов РФ

	20. 
	По мере  поступления в бюджет Республики Татарстан дополнительных доходов подготовить предложения по внесению изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	В течение года

	21. 
	Обеспечение контроля и ведение учета федеральных средств, поступающих в бюджет Республики Татарстан, разработка и налаживание совместно с отраслевыми отделами и Департаментом казначейства МФ РТ, механизма отслеживания движения этих средств и соблюдения их целевого использования.
	Ежедневно


2. Отдел  финансирования социальной сферы и  правоохранительных

органов

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1.
	Участие в работе  по составлению сводной бюджетной росписи бюджета Республики Татарстан на 2007 год и  внесению в нее изменений в соответствии с  внесением изменений  в Закон Республики Татарстан  «О бюджете Республики Татарстан на  2007 год»
	В течении года

	2.
	Участие в работе по  составлению годового отчета об исполнении  консолидированного   бюджета Республики Татарстан  за 2006 год, отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях за 2006 год
	Февраль- март

	3.
	Участие  в работе по  подготовке проекта закона Республики Татарстан  «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2006 год»
	2 квартал

	4. 
	Участие в работе по формированию консолидированного бюджета Республики Татарстан в  2008 году
	2 квартал

	5.
	Участие в работе по формированию прогноза   бюджета Республики Татарстан на 2008 год по разделам «Образование», «Культура, кинематография и средства массовой информации»,  «Здравоохранение и спорт», «Социальная политика», «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Общеэкономические вопросы»

	3-4 квартал

	6.
	Осуществление контроля за ходом реализации  Закона Республики Татарстан от 08.12.2004г. № 63-ЗРТ  «Об адресной социальной поддержке населения в Республике Татарстан» 
	В  течении года

	7. 
	Составление отчетности по  реализации  федерального закона № 122-ФЗ от 22.08.2004г.
	В течении года

	8.
	Сбор информации для составления ежемесячной статистической отчетности «Сведения о реализации мер социальной поддержки отдельных категорий граждан по расходным обязательствам субъектов РФ»
	ежемесячно

	9. 
	Внесение изменений в реестр расходных  обязательств бюджета Республики Татарстан  согласно  принятым нормативным правовым актам
	В течении года

	10.
	Осуществление  проверок деятельности  учреждений социальной сферы, курируемых  отделом
	В течении года

	11.
	Осуществление контроля за составлением смет доходов и расходов учреждений
	январь

	12.
	Осуществление  систематического контроля за  целевым и эффективным  расходованием  бюджетных средств,  недопущением   роста  штатной численности работников  бюджетных учреждений.
	В  течении года

	13.
	Проверка штатных расписаний  учреждений


	В течении года

	14.
	Подготовка проектов Указов, Законов, решений, постановлений и распоряжений Президента, Государственного Со​вета и Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, ка​сающимся планирования и финансирования расходов на образование, культуру, кинематографию и средства массовой информации,  здравоохранение, спорт и физическую культуру, социальную политику,  молодежную  политику, правоохранительную  деятельность, занятости населения
	В течении года

	15.
	Участие в подготовке ежегодного бюджетного послания Пре​зидента Республики Татарстан  Госсовету Республики Татарстан  и  проекта Закона Республики Татарстан  «О бюджете Республики Татарстан на 2008 год»  


	Сентябрь-октябрь

	16.
	Рассмотрение  обращений министерств и ведомств по вопросам финансирования расходов на образование, культуру,  кинематографию и средства массовой информации,  здравоохранение, физическую культуру и спорт, социальную политику,  правоохранительную  деятельность, занятости населения
	В течении года

	17.
	Подготовка аналитических материалов  по  исполнению бюджета Республики Татарстан  и  местных бюджетов по разделам «Образование», Культура, кинематография и средства массовой информации»,  «Здравоохранение и спорт», «Социальная политика», «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Общеэкономические вопросы»»
	Ежемесячно 

	18.
	Оформление дополнений к генеральным разрешениям на открытие казначейских счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности отраслевых министерств, ведомств
	В течении года

	19.
	Сбор отчетности  о расходовании средств федерального бюджета, представляемых бюджетам субъектов Российской Федерации на денежные выплаты медицинскому персоналу ФАПов, врачам, фельдшерам, медсестрам скорой мед. помощи 
	Ежемесячно

	20.
	Сбор отчетности по расходованию средств, поступающих из федерального фонда компенсаций на выплату пособий гражданам при возникновении поствакцинальных осложнений, на авто страхование инвалидов, на перевозку несовершеннолетних, самостоятельно ушедших из семей, детских домов, школ-интернатов, специальных учебно-воспитательных учреждений на обеспечение мер социальной поддержки граждан, награжденных знаком «Почетный донор России»   и предоставление ее в Министерство финансов Российской Федерации     
	Ежеквартально

	21.
	Сбор отчетности о расходовании средств, выделяемых в виде субвенций  бюджетам муниципальных районов и городских округов на реализацию  ряда государственных полномочий:

- в области социального обслуживания населения;

-по организации обеспечения детей первых двух лет жизни специальными молочными продуктами и смесями по рецептам врачей;

- по проведению противоэпидемических мероприятий;

-по осуществлению первичного воинского учета  на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты;

-по осуществлению информационного обеспечения образовательных учреждений;

-по образованию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- по образованию и организации деятельности административных комиссий;

- по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации; 
	Ежеквартально

	22.
	Представление в Министерство финансов Российской Федерации   отчетов о предоставлении  мер адресной социальной поддержки ветеранам труда, труженикам тыла, о расходовании средств на выплату пособий семьям, имеющим детей 
	Ежеквартально

	23.
	Участие в работе по подготовке нормативных документов по отраслевой системе оплаты труда работников бюджетных организаций, финансируемых за счет средств  бюджета Республики Татарстан  
	1-2 квартал

	24. 
	Участие в работе по осуществлению поэтапного перехода на нормативно-подушевой метод бюджетного финансирования учреждений общего образования
	В течении года

	25. 
	Участие в работе по осуществлению поэтапного перехода на нормативно-подушевой метод бюджетного финансирования учреждений социального обслуживания населения
	В течении года

	26.
	Участие в работе по подготовке нормативно-правовой базы и методологической базы для перехода от сметного финансирования к оплате бюджетных услуг в соответствии с получаемыми результатами по учреждениям системы  начального профессионального образования и учреждениям дополнительного образования 


	В течении года

	27.
	Участие в работе по подготовке нормативно-правовой базы и методологической базы для перехода от сметного финансирования к оплате бюджетных услуг в соответствии с получаемыми результатами по  учреждениям  социального обслуживания населения.
	В течении года

	28. 
	Участие в работе по преобразованию государственных учреждений, финансируемых из бюджета Республики Татарстан,  в другие организационно-правовые формы  (автономные некоммерческие организации) 
	В течении года

	29.
	Участие в работе по разработке нормативных документов для участия в реализации «пилотного» проекта, направленного на повышение качества услуг в сфере здравоохранения
	1 -3 квартал

	30.
	Участие в финансировании и сопровождении приоритетного национального проекта «Образование»
	Еженедельно 

	31. 
	Участие в финансировании и сопровождении приоритетного национального проекта «Здоровье»
	Еженедельно

	32. 
	Совершенствование системы предоставления учреждениям культуры и искусства Республики Татарстан грантов на поддержку творческих проектов 
	1 квартал

	33.
	Участие в работе по реструктуризации учреждений образования Республики Татарстан (в основном сельских образовательных учреждений)
	2 квартал

	34. 
	Анализ эффективности освоения средств, выделяемых из бюджета Республики Татарстан в 2006 году на реализацию целевых программ Республики Татарстан:

-«Дети Татарстана на 2005-2007 годы», 

-«Государственной программы по сохранению,  изучению и развитию государственных языков РТ  и других языков в Республике Татарстан  на 2004-2013  годы»,

-«Комплексной программы профилактики наркотизации населения» 
	2 квартал

	35.
	Проверка смет доходов и расходов  учреждений социальной сферы, финансируемых из бюджета Республики Татарстан, на 2007 год


	январь

	36.
	Участие в проведении мероприятий по формированию прогноза  бюджета Республики Татарстан на 2008 год на основе программно-целевых методов планирования (БОР), рассмотрение докладов министерств по результатам и основным направлениям деятельности субъектов бюджетного планирования на 2006 и 2007 годы
	Июнь 

	37.
	Подготовка цифровых материалов для проведения экспериментального расчета прогноза бюджета Республики Татарстан на 2008 год с учетом средств, получаемых бюджетными учреждениями от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности 
	1-2 квартал

	38. 
	Участие в работе по совершенствованию системы социальных норм и нормативов обеспеченности населения учреждениями социального обслуживания
	март

	39.
	Участие в работе по утверждению плановых показателей по объемам доходов бюджетных учреждений от оказания платных услуг на 2007 год,  анализ данных о выполнении плана по доходам бюджетных учреждений в 2006 году  
	февраль


V. Раздел (отделы курируемые министром)

1. Отдел финансирования аппарата управления

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1
	Проверка смет расходов на содержание органов государственного управления и власти на 2007 год и формирование базы данных в разрезе министерств и ведомств
	январь

	2
	Проверка штатных расписаний аппарата министерств, ведомств и их территориальных органов
	февраль

	3
	Прием, проверка и свод годовых отчетов по исполнению бюджета за 2006 год по органам государственного управления
	февраль

	4
	Проверка годового отчета об исполнении бюджета  (Ф.№2), проверка и прием годового отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в органах исполнительной власти (Ф.№3), составление сводного отчета, составление пояснительной записки к годовому отчету за 2006 год по органам госуправления.
	февраль, март

	5
	Сбор и проверка отчета ф. № 14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления» за 2006 год и 1 полугодие 2007 года.
	февраль-июль

	6
	Свод и представление в Министерство финансов РФ отчета ф. № 14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления» за 2006 год и 1 полугодие 2007 года.
	март-август



	7
	Анализ годового отчета ф. № 14.
	апрель-сентябрь

	8
	Принятие участия в оптимизации численности государственных служащих по результатам функционального анализа
	февраль

	9
	Подготовка проекта Указа Президента РТ «Об утверждении общего количества должностей государственной гражданской службы РТ в государственных органах РТ»
	март

	10
	Проведение мониторинга местных бюджетов в 2006-2008 годах по аппарату органов местного самоуправления и представление в установленном порядке в Министерство финансов РФ
	в течение года



	11
	Подготовка проектов Законов РТ об изменении условий оплаты труда для муниципальных служащих 
	январь

февраль

	12
	Подготовка проекта Указа Президента РТ «Об условиях оплаты труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы РТ, и осуществляющих техническое обеспечение и обслуживание деятельности государственных органов РТ»
	январь

	13
	Подготовка проекта постановления КМ РТ «О внесении изменения в постановление КМ РТ от 15.06.2006г. №304 «Об условиях оплаты труда работников отдельных организаций бюджетной сферы, на которые не распространяется ЕТС по оплате труда работников бюджетной сферы»
	январь

	14
	Разработать порядок выплаты представителям за рубежом должностных окладов в иностранной валюте и в рублях в реализацию Указа Президента РТ «Об условиях оплаты труда представителей РТ в субъектах иностранных федеративных государств или административно-территориальных образованиях иностранных государств, в иностранных государствах»
	февраль



	15
	 Подготовка проекта постановления КМ РТ на 2007 год «О лимитах количества служебных легковых автомобилей в республиканских органах государственного управления и отдельных организациях бюджетной сферы"
	февраль

	16
	Прием, проверка штатных расписаний органов местного самоуправления, в соответствии с установленными нормативами ЦЭСИ
	май-июнь

	17
	Проверка бюджетов, принятых Советами местного самоуправления на 2007 год, проверка и прием «Плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях» и составление консолидированного бюджета на 2007 год, составление пояснительной записки к бюджету на 2007 год
	Апрель-май



	18
	Подготовка и разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2008 год по органам государственного управления
	май

	19
	Проверка обоснованности представленных проектов смет на содержание аппарата министерств, ведомств и их территориальных органов для включения в проект бюджета на 2008 год
	июнь

	20
	Расчет прогноза расходов на содержание полномочных и постоянных представительств РТ ближнего и дальнего зарубежья
	июнь

	21
	Подготовка проекта бюджетного послания Президента РТ по разделу «Государственное управление» на 2008 год с последующим представлением в Госсовет РТ
	октябрь

	22
	Подготовка к принятию бюджета РТ на 2008 год.


	ноябрь

	23
	Осуществление сбора информации о фактической численности работников министерств за предыдущий месяц (согласно постановления Кабинета Министров РТ)
	ежемесячно

	24
	Оформление генеральных разрешений на открытие казначейских счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	в течение года

	25
	Проверка и согласование дополнительных смет по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности министерств и ведомств
	в течение года

	26
	Контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств, недопущением роста штатной численности работников органов исполнительной власти 
	В течение года

	27
	Проведение анализа перемещаемых расходов по сметам органов законодательной и исполнительной власти.
	В течение года

	28
	Аналитическая работа по вопросам планирования и исполнения расходов бюджета, смет доходов и расходов органов законодательной и исполнительной власти
	В течение года



	29
	Проверка документов по выплате денежного вознаграждения в связи с выходом в отставку государственного служащего и для выделения пособия со смертью государственного служащего
	В течение года



	30
	Согласование вопросов, касающихся государственной службы, с Аппаратом Президента РТ, Госсоветом РТ и Департаментом по делам госслужащих при Аппарате Президента РТ
	В течение года



	31
	Участие в комиссии по установлению тождественности должностей в Министерстве труда и занятости РТ
	В течение года




2. Отдел кадров

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Составление плана работы отделов министерства на 2007 г. 
	10 января

	2. 
	Составление отчета о составе и сменяемости  государственных гражданских служащих министерства на 01.01.2007г., Реестра государственных гражданских служащих РТ по Министерству финансов РТ на 01.01.2007 г.
	20 января

	3. 
	Выдача работникам министерства удостоверений нового образца
	Январь

	4. 
	Подготовка протокола заседания постоянно действующей комиссии по определению трудового стажа для выплаты надбавки за выслугу лет государственным служащим Министерства финансов РТ (вновь поступившим работникам и тем, у кого изменился размер надбавки).
	в течение месяца

	5. 
	Работа с Департаментом по делам государственных служащих при Президенте Республики Татарстан:

-внесение изменений в штатное расписание аппарата министерства;

-внесение изменений в реестры государственных должностей и реестры государственных служащих аппарата министерства по вновь принятым работникам и при назначении на другую должность.
	в течение месяца

	6. 
	Подготовка и проведение квалификационных экзаменов для присвоения классных чинов сотрудникам аппарата министерства не имеющих классных чинов и для повышения классного чина. 
	в течение года

	7. 
	Подготовка представлений для присвоения классных чинов по высшим и главным группам  должностей государственной гражданской службы РТ для дальнейшего утверждения в КМ РТ и АП РТ
	В течение года

	8. 
	Подготовка и выдача удостоверений и постоянных пропусков вновь принятым работникам аппарата министерства 
	в течение месяца

	9. 
	Подготовка поздравительных адресов, открыток и телеграмм для поздравления руководящих работников  республики с юбилейными и знаменательными датами на следующий месяц.
	24 апреля

	10. 
	Сбор еженедельных отчетов о проделанной работе отделов министерства
	в течение месяца

	11. 
	Составление месячных  планов и отчетов по работе отделов министерства 
	ежемесячно

	12. 
	Подготовка и проведение коллегии и совещаний
	в течение года

	13. 
	Организация работы по сбору и проверки достоверности представляемых работниками министерства сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Апрель

	14. 
	Организация работы по составлению телефонного справочника министерства на 2007 год
	Март


3. Юридический отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	 Осуществление работы по правовому обеспечению деятельности Министерства финансов Республики Татарстан, в том числе подготовка (анализ, правовая экспертиза) проектов нормативных правовых актов Республики Татарстан, разрабатываемых Министерством финансов Республики Татарстан; правовая экспертиза проектов нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Татарстан, договоров, подготовка предложений об изменении или отмене (признании утратившими силу) нормативных правовых актов Минфина РТ; отбор и направление нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Татарстан на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Татарстан.
	В течение года

	2.
	 Обобщение самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями практики применения законодательства, разработка предложений по его совершенствованию, в том числе по вопросам, входящим в компетенцию Министерства финансов Республики Татарстан, внесение их на рассмотрение министра финансов Республики Татарстан.
	В течение года

	3.
	 Подготовка для руководства Министерства финансов Республики Татарстан справочных материалов по законодательству. 
	В течение года

	4.
	Представление в установленном порядке интересов казны Республики Татарстан и Министерства финансов Республики Татарстан в суде и арбитражном суде, других органах.
	В течение года

	5.
	 Осуществление методического руководства правовой работой территориальных органов Министерства финансов Республики Татарстан, входящих в систему министерства.
	В течение года

	6.
	Повышение профессионального уровня путем изучения принимаемых нормативных правовых актов, специальной литературы, участия в семинарах.
	В течение года


4.Общий отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1
	Осуществлять прием, регистрацию,  учет,  хранение  и рассылку входящих, исходящих, внутренних документов, вести справочную работу по ним
	Ежедневно

	2
	Проверять качество оформления документов, представляемых на подпись руководству министерства 
	 Ежедневно

	3
	Осуществлять контроль исполнения документов, проводить анализ исполнительской дисциплины и доводить информацию до всех  структурных подразделений министерства
	Ежемесячно

	4
	Провести анализ по исполнению распоряжений и постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан за 4 квартал 2006 года, 1-3 кварталы 2007 года  и представить информацию в Кабинет Министров Республики Татарстан 
	Январь

Апрель

Июль

Октябрь

	5
	Провести анализ исполнения обращений граждан и личного приема граждан руководством министерства за 2006 год и подготовленную информацию представить в Кабинет Министров Республики Татарстан, Аппарат Президента Республики Татарстан 
	Январь

	6
	Представлять министру служебные записки по исполнению контрольных документов, документов, контролируемых по сроку исполнения
	Еженедельно



	7
	В целях усиления исполнительской дисциплины в аппарате Министерства финансов Республики Татарстан проводить совещания у заместителя министра А.Г. Шишкина с руководителями структурных подразделений, допустивших нарушение сроков исполнения документов, по итогам которых представлять министру информацию о ходе исполнения поручений вышестоящих органов власти за подписью заместителя министра.
	Ежемесячно

	8
	Организовать сбор сведений по исполнению распоряжений и постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан и ежеквартально представлять в  Кабинет Министров Республики Татарстан  
	Ежеквартально

	9
	Организовать обеспечение отбора, учета и сохранности документов, образующихся в деятельности министерства 
	В течение года

	10
	Принять и разместить документы временного и постоянного хранения от отделов 
	Согласно графику в течение года 

	11
	Организовывать работу экспертной комиссии по экспертизе научной и практической ценности документов при отборе их на государственное хранение и уничтожение дел (материалов), сроки хранения которых истекли
	В течение года

	12
	Организовать научно-техническую обработку личных дел сотрудников и составление Описи л/д №2 уволенных за 1959-1965гг
	В течение года

	13
	Составить паспорт архива и передать его в Государственное архивное управление при КМ РТ по состоянию на 01.12.07
	Конец года

	14
	Обеспечить работу по выполнению машинописных, копировально-множительных работ
	 Ежедневно

	15
	Осуществлять регистрацию по компьютеру приказов и распоряжений Министерства финансов, обеспечивать их своевременную рассылку и подшивку в дела
	 Ежедневно


5. Отдел учета и отчетности
	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	
	Составление сметы доходов и расходов по содержанию аппарата Минфина
	I, IV кварталы

	
	Составление отчета об исполнении сметы по доходам и расходам  аппарата Минфина
	квартальные., годовой.

	
	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в Пенсионный фонд
	ежеквартально

	4
	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в МРИ №14
	ежеквартально

	
	Составление и представление отчета по земельному налогу в МРИ №14
	ежеквартально

	
	Составление и представление "Сведений о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров" ф.№ 1- торги в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежеквартально

	
	Прием , анализ и составление свода отчета по дебиторской и  кредиторской задолженности на 01.01.2007 года и представление в ДК МФ РТ
	I кв.

	
	Прием , анализ и составление свода отчета по ф. 14-бюдж."Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления" за 2005 год
	I кв.

	
	Составление " Отчета о численности, заработной плате и движению работников"  ф. № П-4 в Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	I квартал, ежемесячно

	
	 Составление  и представление сводного "Отчета  по средствам  социального  страхования"  ф. № 4 ФСС в  Комитет по социально-экономическому мониторингу
	ежеквартально

	
	Составление и представление " Отчета по единому социальному налогу " в МРИ №14
	ежеквартально

	
	Прием , анализ и составление свода отчета по дебиторской и  кредиторской задолженности  и представление в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежемесячно

	
	Составление и представление " Сведений об автомобильном транспорте "ф.№1 ТР в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	1кв.

	
	Составление и представление сведений о движении основных фондов ф.№11 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежеквартально

	
	Составление и представление сведений об инвестиционной деятельности ф. П- 2 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежемесячно

	
	Заключение договоров с поставщиками 
	I квартал и в течение года

	
	Составление и представление "отчета о движении имущества, закрепленного в оперативное управление" в Министерство земельных и имущественных отношений
	I квартал

	
	Составление и представление" отчета в реестр государственной собственности РТ" в Министерство земельных и имущественных отношений
	I квартал

	
	Составление и представление " Декларации по налогу на имущество" в  МРИ №14
	ежеквартально

	
	Составление и представление " Декларации по транспортному налогу" в  МРИ № 14
	ежеквартально

	
	Составление и представление сведений о доходах и удержанных налогах с физических лиц за 2006 г. в МРИ №14
	I квартал

	
	Составление и представление сведений о доходах  частных предпринимателей за 2006 г. в МРИ №14
	I квартал

	
	Составление и представление в Пенсионный фонд РФ по РТ индивидуальных сведений о трудовом стаже, заработке, доходе и начисленных взносах 
	1 квартал и по мере надобности

	
	Составление и представление в УФК МФ РФ по РТ "Отчета о финансировании расходов, связанных с реализацией закона о социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию Чернобыльской АЭС"
	ежеквартально

	
	Ведение реестра и учет государственных контрактов стоимостью до 60 тыс.руб. в квартал 
	ежемесячно

	
	Проведение инвентаризации материальных ценностей и расчетов по аппарату Министерства финансов РТ
	IV квартал

	
	Прием и проверка месячных отчетов  об исполнении бюджетов муниципальных образований от финорганов и отчета об исполнении бюджета РТ от ДК МФ РТ
	ежемесячно 

	
	Составление  и представление отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан в Федеральное казначейство
	ежемесячно  15 числа

	
	Прием и проверка годовых отчетов  об исполнении местных бюджетов от финорганов и ДК МФ РТ
	I квартал

	
	Представление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ за 2006 год в Федеральное казначейство
	I квартал

	
	Составление обзорного письма по отчету об исполнении бюджетов муниципальных образований  за 2006 год 
	II квартал

	
	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ в Счетную палату РТ
	Ежемесячно,20 числа

	
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета в Счетную Палату РФ
	ежемесячно, 5 числа

	
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета в Счетную Палату РТ
	ежемесячно, 20 числа

	
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ в Минфин РФ
	ежемесячно, 5 числа

	
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ Главному федеральному инспектору по РТ
	ежемесячно, 8 числа

	
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ Главному Федеральному инспектору по РТ  
	Ежемесячно,20 числа

	
	Представление Сведений об отдельных показателях  об исполнении консолидированного бюджета РТ в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежеквартально до 20 числа второго месяца следующего за отчетным

	
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежемесячно

	
	Представление информации в Минфин РФ в соответствии с приказом Минфин РФ от 05.07.04 №185
	ежеквартально

	
	Составление единого баланса активов и пассивов РТ в соответствии с постановлением КМ РТ №172 от 12.04.04года и представление в отдел бюджетной политики и финансовых рынков
	II квартал

	
	Консультационная, разъяснительная работа, связанная с исполнением бюджета, бюджетным учетом, составлением различного рода отчетности
	 по мере надобности

	
	Выполнение заданий Министерства экономики и   промышленности РТ, Министерства земельных и имущественных отношений РТ,   Комитета по социально-экономическому мониторингу , Счетной палаты  РТ, РФ и др.
	 по мере надобности



	
	Составление письма по составлению годовых отчетов об исполнении бюджетов финансовыми органами и фондом обязательного медицинского страхования
	IV квартал

	
	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ по запросу Счетной палаты РТ
	ежеквартально


6. Административно-хозяйственный

отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Осуществление работ по покраске стен  лестничных маршей на всех этажах здания  Министерства финансов 
	1 квартал



	2.
	   Сезонная мойка оконных проемов чистка мрамора и гранитного покрытия лестничных маршей , чистка ковровых покрытий здания Министерства финансов РТ    
	В течении года



	3.
	Косметический ремонт центральной лестницы здания Министерства финансов РТ(ежегодный)     
	2 квартал



	 4.
	   Ремонт и покрытие лаком паркета в кабинетах  здания Министерства финансов РТ     
	2-3 квартал



	 5.
	    Опрессовка системы теплоснабжения, ревизия задвижек и подготовка к следующему отопительному сезону системы организацией МУП "Волгокоммунэнерго" совместно с сервисным центром "Стандарт"
	май

	6.
	          Установка дополнительного отопления запасного выхода здания 
	3 квартал

	7.
	     Аттестация рабочих мест сотрудников МФ РТ
	3 квартал

	8.
	Косметический ремонт холла здания МФ РТ ( ежегодный)     
	2-3 квартал

	9.
	Осуществление работ по текущему содержанию здания Министерства финансов РТ и  внутренней организации работ сотрудников отдела     
	В течении года




