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ПЛАН

работы отделов министерства на март 2007 года
I. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Зяббаровой Е.Ю.)

1. Отдел бюджетной политики и финансовых рынков

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

 исполнения

	I.
Осуществление анализа неналоговых доходов и средств от реализации госсобственности

	1
	Ведение аналитического учета неналоговых доходов бюджета в разрезе видов доходов и плательщиков
	В течение месяца

	2
	Ведение аналитического учета поступлений в бюджет средств от реализации государственного имущества (в части источников финансирования бюджета) в разрезе видов поступлений и плательщиков
	В течение месяца

	3
	Формирование отчетов по неналоговым доходам и поступлениям от реализации имущества в разрезе бюджетов, видов поступлений и плательщиков за январь-февраль 2007г.
	26.03.07г.

	4
	Работа по взысканию задолженности по неналоговым платежам и поступлениям от реализации государственного имущества
	В течение месяца

	5
	Организация инструктивной работы с госпредставителями - сотрудниками Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам участия в органах управления акционерных обществ
	В течение месяца

	II.
Разработка программ государственных заимствований и управление государственным долгом

	6
	Ведение учета государственного долга Республики Татарстан, осуществление контроля за соответствием объема государственного долга и государственных гарантий параметрам, предусмотренным в Бюджетном кодексе РФ и Законе РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	В течение месяца

	7
	Ведение долговой книги РТ
	В течение месяца

	8
	Формирование отчета по предоставленным государственным гарантиям РТ по заимствованиям субъектов малого предпринимательства в рамках реализации программы в 2002-2004гг.
	В течение месяца

	9
	Подготовка отчета о состоянии муниципального долга и госдолга, в том числе муниципальных и государственных гарантий на 01.03.07г.
	15.03.07г.

	10
	Разработка мер по повышению эффективности управления государственным (муниципальным) долгом
	В течение месяца

	11
	Работа с международными рейтинговыми агентствами и иностранными инвесторами
	В течение месяца

	III.
Участие в разработке и реализации единой бюджетной политики в РТ и оптимизации структуры бюджетных расходов 

	12
	Изучение и внедрение опыта совершенствования бюджетной политики на региональном, федеральном и зарубежном уровне
	В течение месяца

	13
	Участие в проводимых в республике мероприятиях по совершенствованию бюджетного процесса и реализации местного самоуправления в соответствии с требованиями федерального законодательства
	В течение месяца

	14
	Участие в формировании проекта бюджета РТ на 2008-2010гг. по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	В течение месяца

	15
	Анализ исполнения бюджетов субъектов РФ
	30.03.07г.

	16
	Участие в мероприятиях, направленных на поддержку малого бизнеса в Республике Татарстан
	В течение месяца

	IV.
Участие в работе по изменениям федерального законодательства, использованию принимаемых новаций, привидению в соответствие с их требованиями нормативных правовых актов Республики Татарстан

	17
	Подготовка изменений в Бюджетный кодекс РТ в целях привидения его  в соответствие  с готовящимся изменениям в Бюджетный кодекс РФ.
	В течение месяца


2. Отдел финансирования аппарата управления
	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Свод и представление в Министерство финансов РФ отчета ф. № 14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления» за 2006 год 
	В течение

марта

	2
	Подготовка проекта Указа Президента РТ «Об утверждении общего количества должностей государственной гражданской службы РТ в государственных органах РТ»
	В течение

марта

	3
	Осуществление сбора информации о фактической численности работников министерств за предыдущий месяц (согласно постановления Кабинета Министров РТ)
	До 15 марта

	4
	Оформление генеральных разрешений на открытие казначейских счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	До 15 марта

	5
	Проверка и согласование дополнительных смет по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности министерств и ведомств
	В течение

марта

	6
	Контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств, недопущением роста штатной численности работников органов исполнительной власти 
	В течение

марта

	7
	Проведение анализа перемещаемых расходов по сметам органов законодательной и исполнительной власти.
	В течение

марта

	8


	Подготовка проектов постановлений КМ РТ, распоряжений КМ РТ и изменений к ним. 
	В течение

марта

	9
	Подготовка заключений к проектам законов РТ и постановлений КМ РТ.
	В течение

февраля

	10
	Переписка с Аппаратом Президента РТ, Госсоветом РТ, КМ РТ,        министерствами и другими учреждениями.
	В течение

марта

	11
	Проверка документов по выплате денежного вознаграждения в связи с выходом в отставку государственного служащего и для выделения пособия со смертью государственного служащего
	В течение

марта

	12
	Согласование вопросов, касающихся государственной службы, с Аппаратом Президента РТ, Госсоветом РТ и Департаментом по делам госслужащих при Аппарате Президента РТ
	В течение

марта

	13
	Участие в комиссии по установлению тождественности должностей в Министерстве труда и занятости РТ
	В течение

марта


3. По отделу информатизации

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Работа по проекту «Электронное правительство РТ» - участие в работе экспертной группы. Подключение отделов МФ РТ к системе Электронного документооборота (ЭЦП, портал правительства РТ, Интернет-приемная). 
	в течение месяца

	2. 
	Обеспечение работоспособности «защищенной» сети передачи данных со всеми территориальными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан, ГРБС, ПБС. Сопровождение продуктов «Застава». Статистика работы  с Таттелеком.
	в течение месяца

	3. 
	Подключение ГРБС и ПБС к системе управления бюджетным процессом «АЦК-Финансы» по исполнению республиканского и местного бюджетов. Генерация ключей для ПО Застава. (работа по плану утв.Шагитовым М.Ф.)
	По мере готовности ГРБС, РБС, ПБС

	4. 
	Совместная работа с Центром компетенции по внедрению ПО автоматизации работы Централизованных бухгалтерий в районах республики. Проведение единой технической политики при  создании корпоративной сети ЦБ, обеспечивающей безопасную, бесперебойную работу, при ее взаимодействии с сетью передачи данных МФ РТ. 
	в течение месяца

	5. 
	Подготовка и проведение конкурсов по программному обеспечению ( дополнительные компоненты для SKIF 
	в течение месяца

	6. 
	Обеспечение работоспособности антивирусного ПО на всех рабочих местах территориальных подразделений МФ Республики Татарстан, центрального аппарата МФ РТ, центрального аппарата ДК МФ РТ
	в течение месяца

	7. 
	Обеспечение расходными материалами и ЗИПом
	в течение месяца

	8. 
	Подготовка и рассылка новых версий, используемого в работе прикладного программного обеспечения.
	в течение месяца

	9. 
	Анализ и поддержка в работоспособном состоянии ЛВС территориальных органах.
	в течение месяца

	10. 
	Подготовка презентационных материалов коллегий, участие в мероприятиях проводимых МФ РТ, КМ РТ и другими органами гос.власти.
	в течение месяца

	11. 
	Мониторинг и обеспечение бесперебойной работы транспортной составляющей интегрированной телефонной органов государственной власти (АП РТ, Госсовет РТ , КМ РТ, МФ РТ, ДК МФ РТ, Минкультуры)
	в течение месяца

	12. 
	Обеспечение работоспособности УПАТС Минфина РТ (в том числе выноса в здании К.Маркса 61) 
	в течение месяца

	13. 
	Поддержка абонентских пунктов электронной почты в райфинотделах.
	в течение месяца

	14. 
	Подготовка материалов по мобилизационной подготовке
	в течение месяца

	15. 
	ППП «1С: Предприятие 7.7 Бухгалтерия для бюджетных организаций»

Рассылка обновлений в финансовые органы республики;
	в течение месяца

	16. 
	ППП  «1С: Зарплата и Кадры 7.7»

Рассылка обновлений в финансовые органы республики;
	в течение месяца

	17. 
	ППП «Взаимодействие по приказу 28-н» разработки «Кейсистемс» г.Чебоксары.

Принятие данных за ноябрь

 Составление и централизованная рассылка инструкции по началу работы;

Консультации и сопровождение комплекса в финансово-бюджетных палатах; 

Свод отчетов о проделанной работе по эксплуатации комплекса в финансово-бюджетных палатах на январских данных;

Составление протокола ошибок и замечаний по работе комплекса и передача разработчику;

Устранение замечаний;

Загрузка информации за февраль на уровне МФ РТ;
	в течение месяца

	18. 
	ППП «Skif-3-свод бюджетов»., (февральская отчетность, годовая отчетность, сети,штаты, контингенты)

Установка обновлений в аппарате МФ РТ, рассылка по районам;

Прием данных из районов

Свод данных в формате представления  МФ РФ;
	в течение месяца

	19. 
	ППП «Skif-3», (мониторинг местных бюджетов)

Установка обновлений в аппарате МФ РТ, рассылка по районам;

Прием данных из районов

Свод данных в формате представления  МФ РФ;
	в течение месяца

	20. 
	ППП «Skif - Свод оперативных данных».

Установка обновлений в аппарате МФ РТ, рассылка обновлений по районам; 

Свод данных в формате представления  МФ РФ;

Печать отчета;

Отправка отчета по ЭП  в МФ РФ;
	

	21. 
	ППП «АЦК Финансы»

Сопровождение комплекса в аппарате МФ РТ;

Сопровождение комплекса в финансово-бюджетных палатах РТ;
	в течение месяца

	22. 
	ППП «Делопроизводство»

Сопровождение комплекса в аппарате МФ РТ;
	в течение месяца

	23. 
	ППП «Кредиты»

Сопровождение комплекса в аппарате МФ РТ;
	в течение месяца


 II. Раздел

 (отделы курируемые заместителем министра Макаровой Л.Б.) 

1. Экономический отдел

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Мониторинг поступлений доходов в бюджет РТ в разрезе налогов.
	Еженедельно,

в пятницу и по мере необходимости

	2
	Составление прогноза поступлений в бюджет Республики Татарстан по основным доходным источникам на март месяц текущего года.  
	До

5.03.07

	3
	Представление предложений по исполнению поставленных задач в Послании Президента РТ Государственному Совету РТ.
	9.03.07

	4
	Представление анализа причин снижения поступления в бюджет РТ налога на прибыль за январь - февраль месяц по сравнению с аналогичным периодом 2006 года.
	7.03.07

	5
	      Подготовка предложений по проекту Постановления КМ РТ от 7.04.06г. №155 «О разработке прогноза социально – экономического развития РТ на 2008 – 2010гг, проекта Закона РТ «О бюджете РТ на 2008 год» и перспективного финансового плана РТ на 2008 – 2010 годы».
	2.03.07

	6
	Подготовка материалов к заседанию комиссий по бюджетно-финансовым вопросам и к  сессиям Государственного Совета РТ.
	По

необходимости

	7
	Подготовка заключений на законодательные инициативы республик и областей России по внесению в Государственную Думу  Федерального Собрания РФ проектов федерального закона о вопросах налогообложения на проекты федеральных законов.
	В течение

месяца

	8
	Подготовка законопроектов и иных нормативно – правовых актов по региональным налогам, после принятия соответствующих глав Налогового кодекса РФ, анализ и внесение предложений по совершенствованию действующего законодательства в части, касающейся доходной части бюджета.
	По

необходимости

	9
	Совместно с УФНС РФ по РТ работа с письмами налогоплательщиков по вопросам разъяснения налогового законодательства по налогам.
	По

необходимости

	10
	Обеспечение своевременного, качественного рассмотрения и исполнения распоряжений, писем Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ, Государственного совета РТ, Руководства Министерства финансов РТ в пределах компетенции отдела.
	Постоянно

	11
	Совместно с отделом информатизации проработка вопросов по формированию базы данных по налоговым доходам бюджета.
	В

течение месяца

	12
	Участие на заседании Координационного совета по оплате труда, доходам и уровню жизни населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально – трудовых отношений.
	По

графику

	13
	Согласование представляемых налоговой службой РФ отсрочек по уплате налоговых платежей по предприятиям и организациям республики.
	По

необходимости

	14
	Подготовка и проведение совещания по вопросу результатов деятельности страховых компаний. Подготовка протокола совещания.
	2.03.07

	15
	Повышение профессионального уровня сотрудников путем изучения принимаемых нормативных правовых актов и инструктивных материалов.
	Постоянно

	16
	Оказание консультационной помощи финансовым органам и предприятиям республики по вопросам налогообложения.
	Постоянно


2. Отдел экономического анализа

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1.
	Подготовка информации (справки) по исполнению консолидированного бюджета РТ за январь-февраль 2007г.
	25 марта

	2. 
	Уточнение прогноза поступлений от крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний в марте 2007г., составление графиков уплаты платежей в бюджет РТ и ГЖФ, принятие мер по их поступлению
	март

	3.
	Анализ взаимоотношений ОАО «Татнефть» с бюджетом РТ и бюджета общества
	к заседанию СД

	4.
	Рассмотрение инвестиционных проектов организаций, претендующих на государственную поддержку в части предоставления налоговых льгот
	В течение месяца

	5.
	Контроль совместно с УФНС РФ по РТ, органами казначейства и заинтересованными министерствами за платежами акцизов на алкоголь и пиво, поступающими в бюджет РТ от налогоплательщиков и через единые счета Российской Федерации
	постоянно

	6.
	Подготовка материалов к заседаниям Советов директоров крупных налогоплательщиков с участием руководителей Минфина РТ
	к заседаниям СД 

	7.
	Участие в совещаниях с крупными налогоплательщиками в УФНС по РТ
	по графику

УФНС по РТ


III. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Сулеймановым Р.Х.)

1. Отдел финансирования отраслей экономики

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1.
	Участие в разработке и внесение на рассмотрение в Кабинет Министров РТ совместно с отраслевыми министерствами порядков финансирования мероприятий в области сельского хозяйства, предусмотренных в бюджете РТ на 2007 год.
	В течение месяца

	2.
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности по курируемым отраслям экономики.
	В течение месяца

	3.
	Участие в принятии  и исполнении решений Правительства РТ по финансированию отраслей экономики (сельское хозяйство, охрана окружающей природной среды, природных ресурсов, гидрометеорология, транспорт, связь, информатика, капитальные вложения), мероприятий по землеустройству и землепользованию.
	В течение месяца

	4.
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ. 
	В течение месяца

	5.
	Подготовка ответов на письма администраций, министерств, ведомств, граждан.
	В течение месяца

	6.
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета. 
	В течение месяца

	7.
	Проверка годового отчета по исполнению бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ и представление пояснительной записки к годовому отчету по курируемым отраслям экономики
	В течение месяца

	8.
	Совместно с Министерством транспорта и дорожного хозяйства РТ разработать и внести на рассмотрение в Кабинет Министров РТ Правила расходования в 2007 году субсидий и субвенций, выделяемых из бюджета РТ на финансирование отдельных мероприятий в области железнодорожного и водного транспорта
	В течение месяца

	9.
	В адрес Министерства экономики и промышленности РТ направить заключение к проекту Постановления КМ РТ «Об утверждении Регламента системы управления развитием общественной инфраструктуры»
	В течение месяца

	10.
	В адрес Аппарата Кабинета Министров РТ подготовить заключение к проекту распоряжения Кабинета Министров РТ о финансировании конкурса за качество в 2007 году.
	В течение месяца



	11.
	В адрес Министерства экономики и промышленности РТ подготовить заключение к проекту распоряжения Кабинета Министров РТ о  финансировании дней качества в 2007 году
	До 9.03.

	12.
	В адрес Кабинета Министров РТ подготовить:

-справку и предложения о выделении Министерству экономики и промышленности РТ средств на проведение запланированных мероприятий по развитию производственной кооперации;

-справку о привлечении инвестиций в транспортный комплекс РТ;

-справку и предложения о приеме налоговых платежей отделениями почтовой связи РТ;

-информацию о предоставлении Соглашения и отчета за 2006 год по использованию субсидий из федерального бюджета на обеспечение жильем молодых семей;

-предложения по разработке целевой программы по укреплению МТБ специальных учреждений милиции;

-о финансировании разработки генплана г.Нурлат;

-о выделении средств на завершение работ по монтажу лечебных газов по НИИ травматологии;

-о распределении межбюджетных трансфертов.
	До 13.03.

До 22.03.

До 22.03.

До 24.03.

До 24.03.

До 27.03.

До 20.03.

До 26.03.

	13.
	Анализ финансирования капитальных вложений в разрезе заказчиков, районов и городов за 2 месяца 2007 года.
	В течение месяца

	14.
	Представить в Министерство финансов РТ и Приволжский Федеральный округ отчеты по обеспечению равной доступности услуг общественного транспорта
	До 15.03.

	15.
	Заключение Договоров с федеральными агентствами для осуществления финансирования объектов, включенных в ФАИП на 2007 год.
	В течение месяца по мере представления документов

	16.
	Подготовка совместно с Министерством экономики и промышленности РТ проекта постановления Кабинета Министров РТ о перечне Государственных заказчиков и заказчиков-застройщиков по строительству объектов, включенных в ФАИП на 2007 год.
	В течение месяца

	17.
	Мониторинг реализации национальных проектов «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» и «Развитие агропромышленного комплекса».
	В течение месяца

	18.
	Составление и анализ отчета об исполнении бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ по отрасли «Жилищно-коммунальное хозяйство» за февраль 2007 года
	До 22.03.

	19.
	Участие в работе экспертной группы по установлению экономически обоснованных тарифов на жилищно-коммунальные услуги
	По мере проведения


2.  Отдел по взаимоотношениям с бюджетами регионов

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	В соответствии с проектом федерального закона о внесении изменений в Бюджетный кодекс РФ подготовка предложений о внесении изменений в Бюджетный кодекс РТ.  
	В течение месяца



	2. 
	Подготовка предложений в проект ПКМ РТ «О разработке прогноза социально-экономического развития РТ на 2008-2010 годы, проекта Закона РТ «О бюджете РТ на 2008 год».
	До 2 марта

	3. 
	Продолжение проверки годовых отчетов об исполнении местных бюджетов за 2006 год по своду сданных финорганами годовых отчетов: уточненные планы, объемы и виды безвозмездных перечислений, увязка с другими формами к годовому отчету и другими показателями.  
	До 10 марта



	4. 
	По запросам федеральных и республиканских органов власти подготовка информации о реализации в РТ Федерального закона №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	В течение месяца



	5. 
	Предоставление финансовым органам муниципальных районов и городских округов консультации и разъяснения по вопросам исполнения местных бюджетов в 2007 году в свете реформы местного самоуправления и межбюджетных отношений. 

Направление рекомендаций по правильному применению кодов бюджетной классификации РФ с учетом последних изменений в части безвозмездных поступлений. 
	В течение месяца



	6. 
	Участие в выездном семинаре-совещании в Новошешминском районе, организуемом Минюстом РТ, совместно с другими министерствами и ведомствами, органами местного самоуправления поселений; выступление по изменениям бюджетного законодательства в части межбюджетных отношений. 
	5 марта

	7. 
	По результатам проверок целевого использования  бюджетных средств бюджета РТ в районах, городах устранение выявленных в ходе проверок нарушений в виде сокращения ассигнований из бюджета РТ. 


	в течение месяца

по мере поступления представлений на сокращение

	8. 
	Подготовка годовых и квартальных объемов и видов безвозмездных перечислений местным бюджетам на 2007 год для сверки с финорганами при подготовке уточненных планов на 2007 год по состоянию на 1 марта т.г. в формате месячного отчета.   
	До 16 марта

	9. 
	Подготовка табличных материалов об исполнении местных бюджетов за два месяца 2007 года по доходам и расходам. Сравнение с аналогичным периодом 2006 года. 

Анализ исполнения местных бюджетов за январь-февраль по типам муниципальных образований: муниципальные районы, городские округа, поселения. 
	До 20 марта

	10. 
	Обеспечение перечисления муниципальными образованиями в бюджет РТ «отрицательных» трансфертов за март.
	до 20 марта

	11. 
	Подготавливать справки об исполнении бюджетов и финансировании отдельных районов, городов в связи с отчетными сессиями муниципальных образований за 2006 год. 
	В течение месяца


IV. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Шишкиным А.Г.)

1. Бюджетный отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1
	Совместно с Департаментом казначейства Министерства финансов Республики Татарстан осуществлять финансирование мероприятий из бюджета Республики Татарстан в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Республики Татарстан в системе «АЦК - финансы», обеспечивая действенный контроль за целевым использованием средств
	Ежедневно

	2
	Учет средств, поступающих из федерального бюджета Республики Татарстан в 2007 году в системе «АЦК - финансы» (учет поступлений средств федерального бюджета и распределение по их получателям).
	Ежедневно

	3
	Подготовить проект постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «О разработке прогноза социально-экономического развития Республики Татарстан на 2008 – 2010 годы, проекта закона Республики Татарстан «О  бюджете Республики Татарстан на 2008 год» и перспективного финансового плана Республики Татарстан на 2008 - 2010 годы»
	Март

	4
	Подготовка отчета в Министерство финансов Российской Федерации об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан  и бюджета Республики Татарстан за февраль 2007 года
	Март

	5
	Подготовить пояснительную записку к отчету об исполнении бюджета за 2006 год для представления в Федеральное казначейство
	Март

	6
	Подготовить проект закона Республики Татарстан «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2007 год»
	Март

	7
	Работа по внесению изменений в сводную бюджетную роспись по бюджету Республики Татарстан на 2006 год в системе «АЦК - финансы» и внебюджетным средствам.
	Ежедневно

	8
	Обеспечение контроля, ведение учета и распределение по главным распорядителям и получателям федеральных средств, поступающих в бюджет Республики Татарстан
	Ежедневно

	9
	Оформление писем в адрес Кабинета Министров РТ, других министерств и ведомств и др. 
	Ежедневно

	10
	Проведение консультационной работы с министерствами и ведомствами по  исполнению бюджета Республики Татарстан
	Ежедневно


2. Отдел  бюджетной политики в здравоохранении, социальной защите и  правоохранительных

органов

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1. 
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
	в  течение  

месяца

	2. 
	Подготовка проектов Указов, Законов, решений, постановлений и распоряжений Президента, Государственного Со​вета и Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, ка​сающимся планирования и финансирования расходов на здравоохранение, физическую культуру и спорт, социальную политику,  молодежную  политику, правоохранительную  деятельность
	в  течение  

месяца

	3. 
	 Рассмотрение  обращений министерств и ведомств по вопросам финансирования расходов на здравоохранение,  социальную политику,  средства массовой информации, правоохранительную  деятельность
	в  течение 

месяца 

	4. 
	Подготовка материалов и участие в совещаниях, проводимых Кабинетом Министров РТ, министерствами и ведомствами по вопросам,  относящимся к компетенции отдела 
	в  течение  

месяца

	5. 
	Проверка расчетов и внесение   изменений в сводную

бюджетную роспись  бюджета Республики Татарстан 

на 2007 год  
	по мере 

обращения

	6. 
	Сбор отчетности и подготовка сводного отчета «О финансировании расходов, связанных с реализацией Закона РФ «О статусе Героев Советского Союза и полных кавалеров ордена Славы» и ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям социалистического труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»   и предоставление ее в Отделение Пенсионного Фонда Российской Федерации  по Республике Татарстан
	до 5-го числа

	7. 
	Предоставление в МФ РТ информации о потребности в бюджетных ассигнованиях на выплату реабилитационным лицам денежных компенсаций, предусмотренных ст.15 и 16.1 Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»
	до 20-го числа

	8. 
	Сбор информации о предусмотренных  в бюджетах муниципальных районов на софинансирование направлений приоритетного национального проекта «Здоровье»
	к 7 марта

	9. 
	Реализация материалов проверок КРУ ДК МФ РТ
	в  течение  

месяца

	10. 
	Аналитическая  работа по начислению и финансированию субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	в течении 

месяца

	11. 
	Сбор отчетности о расходовании средств федерального бюджета, предоставляемых бюджетам субъектов РФ на денежные выплаты медицинскому персоналу ФАПов, врачам, фельдшерам, медсестрам скорой мед.помощи  и предоставление в МФ РФ
	до 15-го числа

	12. 
	Участие в финансировании и сопровождении приоритетного национального проекта «Здоровье»
	в течение
месяца

	13. 
	Проведение сравнительного анализа исполнения смет, структуры и штатной численности за 3 года по МВД и СМИ в Татарстане, Башкортостане, Самарской и Нижегородской областях
	к 6 числу

	14. 
	Сбор отчетности по учреждениям социального обслуживания, перешедшим на нормативно-подушевой метод бюджетного финансирования  
	 К 10 числу

	15. 
	Участие в работе по внедрению отраслевой системы оплаты труда. 
	в течение

 месяца

	16. 
	Участие в работе по переходу на нормативно-подушевой метод бюджетного финансирования остальных учреждений социального облуживания
	в течение

 месяца


3. Отдел бюджетной политики в социальной сфере и науке
	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Проверка смет доходов и расходов на 2007 год главных распорядителей бюджетных средств и получателей средств бюджета Республики Татарстан 
	в  течение  

месяца 



	2
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
	в  течение  

месяца

	3
	Подготовка проектов Указов, Законов, решений, постановлений и распоряжений Президента, Государственного Со​вета и Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, ка​сающимся планирования и финансирования расходов на физическую культуру и спорт, молодежную  политику, национальную оборону, науку, труд и занятость, культуру, образование и судебную систему
	в  течение  

месяца

	4
	 Рассмотрение  обращений министерств и ведомств по вопросам финансирования расходов на физическую культуру и спорт, молодежную  политику, национальную оборону, науку, труд и занятость, культуру, образование и судебную систему
	в  течение  

месяца 

	5
	Подготовка материалов и участие в совещаниях, проводимых Кабинетом Министров РТ, министерствами и ведомствами по вопросам,  относящимся к компетенции отдела 
	в  течение  

месяца

	6
	Проверка расчетов и внесение   изменений в сводную

бюджетную роспись  бюджета Республики Татарстан 

на 2007 год  
	по мере 

обращения

	7
	Проработка вопроса о реализации приоритетных национальных проектов в 2007 году в области образования
	в  течение  

месяца

	8
	Реализация материалов проверок КРУ ДК МФ РТ
	в  течение  

месяца

	9
	Аналитическая  работа, консультативная работа и работа по сбору информации о ходе реализации оптимизационных мероприятий в области образования
	в течение
месяца

	10
	Участие в работе по внесению изменений и дополнений в Закон Республики Татарстан "О бюджете Республики Татарстан на 2007 года"
	в течение 
месяца


V. Раздел (отделы курируемые министром)

1. Отдел кадров

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Составление плана работы отделов министерства на март 2007г. 
	10 марта 

	2. 
	Подготовка протокола заседания постоянно действующей комиссии по определению трудового стажа для выплаты надбавки за выслугу лет государственным служащим Министерства финансов РТ (вновь поступившим работникам и тем, у кого изменился размер надбавки).
	в течение месяца

	3. 
	Работа с Департаментом по делам государственных служащих при Президенте Республики Татарстан:

-внесение изменений в штатное расписание аппарата министерства;

-внесение изменений в реестры государственных должностей и реестры государственных служащих аппарата министерства по вновь принятым работникам и при назначении на другую должность.
	в течение месяца

	4. 
	Подготовка представлений на присвоение классных чинов сотрудникам аппарата министерства не имеющих классных чинов и для повышения классного чина.
	в течение месяца

	5. 
	Подготовка и выдача удостоверений и постоянных пропусков вновь принятым работникам аппарата министерства 
	в течение месяца

	6. 
	Подготовка поздравительных адресов, открыток и телеграмм для поздравления руководящих работников  республики с юбилейными и знаменательными датами на следующий месяц.
	24 марта

	7. 
	Сбор еженедельных отчетов о проделанной работе отделов министерства
	в течение месяца

	8. 
	Составление отчета по работе отделов министерства за  февраль 2007г.
	10 марта


2. Юридический отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Осуществление работы по правовому обеспечению деятельности Министерства финансов Республики Татарстан.
	В течение месяца

	2. 
	Осуществление правовой экспертизы проектов нормативных правовых актов, поступающих в юридический отдел на рассмотрение и визирование.
	В течение месяца

	3.
	Представление в установленном порядке интересов казны Республики Татарстан и Министерства финансов Республики Татарстан в суде и арбитражном суде.
	В течение месяца

	4.
	Изучение нормативных правовых актов, специальной литературы и периодических изданий, поступающих в юридический отдел.
	В течение месяца

	5.
	Осуществление методического руководства правовой работой территориальных органов Министерства финансов Республики Татарстан, входящих в систему министерства.
	В течение месяца


3.Общий отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Осуществлять прием, регистрацию,  учет,  хранение  и рассылку входящих, исходящих, внутренних документов, вести справочную работу 
	Ежедневно

	2.
	Подготовить справку по исполнению документов с грифом «Контроль» и по итогам месяца выставить ее на сайте министерства для ознакомления всех  структурных подразделений министерства
	02 апреля

	3.
	Проверять качество оформления документов, представляемых на подпись руководству министерства 
	 Ежедневно

	4.
	Представлять министру служебные записки по исполнению контрольных документов и документов, контролируемых по сроку исполнения
	Еженедельно



	5.
	В целях усиления исполнительской дисциплины в аппарате Министерства финансов Республики Татарстан провести совещание у заместителя министра А.Г. Шишкина с руководителями структурных подразделений, допустивших нарушение сроков исполнения документов и по итогам месяца подготовить справку о работе с контрольными документами за подписью заместителя министра
	 02 апреля

	6.
	Доводить до структурных подразделений напоминания о сроках исполнения контрольных документов и документов, контролируемых по сроку исполнения   
	Еженедельно

	7.
	Осуществлять регистрацию по компьютеру приказов и распоряжений Министерства финансов, обеспечивать их своевременную рассылку и подшивку в дела 
	Ежедневно

	8.
	Обеспечить работу по выполнению машинописных, копировально-множительных работ
	 Ежедневно

	9.
	Принимать на хранение в архив   документы отделов.
	В течение месяца

	10.
	Научно-техническая обработка личных дел сотрудников  200 ед. Продолжить составление Описи дел постоянного хранения за 2003г.
	В течение месяца

	11.
	Подготовить и сдать в НА РТ документы постоянного хранения за 1993-1994гг согласно графика НА РТ
	Февраль, март

	12.
	Оказание постоянной методической помощи сотрудникам в поиске необходимых документов
	Ежедневно




4. Отдел учета и отчетности
	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1
	Обработка банковских и других документов по исполнению сметы Минфина
	по мере поступления документов

	2
	Начисление и выплата зарплаты, отпускных, пособий по больничным листам и прочие расчеты с работниками
	1,16 числа ежемесячно и по мере поступления документов 

	3
	Ведение лицевых счетов по зарплате, карточки по налогообложению, по удержаниям в Пенсионный фонд
	ежедневно

	4
	Ведение кассы, подготовка документов для банка, оформление документов по движению материальных ценностей
	ежедневно

	5
	Составление " Отчета о численности, заработной плате и движению работников"  ф. № П-4 в Комитет по социально-экономическому мониторингу
	15 марта

	6
	Составление и представление сведений о наличии и движении основных фондов в Комитет по социально-экономическому мониторингу ф.11-краткая
	31 март

	7
	Составление и  представление сведений об инвестиционной деятельности ф.П- 2 в Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	3 марта

	8
	Прием и проверка месячных отчетов  об исполнении местных бюджетов от финорганов и ДК МФ РТ
	10-13 марта

	9
	Составление  и представление сводного отчета об исполнении бюджета Республики Татарстан на    01.03.2007 г. в Федеральное Казначейство
	15 марта

	10
	Составление  и представление сводного отчета об исполнении бюджета Республики Татарстан на    01.03.2007 г.  Главному федеральному инспектору
	20 марта

	11
	Сдача годового отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ за 2006 год в Федеральное казначейство РФ
	12-16 марта

	12
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ Главному федеральному инспектору
	5 марта

	13
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета в Счетную Палату РФ
	5 марта

	14
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ в Департамент межбюджетных отношений Минфин РФ
	5 марта

	15
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ  на 01.03.07г. и уточненные данные на  01.01.07г. в Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	20 марта

	16
	Представление в Комитет по социально-экономическому мониторингу информации для межрегионального обмена показателями для формирования рейтинга регионов по Приволжскому федеральному округу в 2006 году
	20 марта

	17
	Консультационная, разъяснительная работа, связанная с исполнением бюджета, бухгалтерским учетом, составлением различного рода отчетности
	по мере надобности

	19
	Представление реестра сведений о доходах физических лиц за 2006год в МРИ №14
	31 марта  

	20
	Составление и представление Декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в МРИ №14 по г. Казани за 2006г.
	31 марта

	21
	Составление и представление  Декларации по единому социальному налогу за 2006 г. в МРИ №14 по г. Казани
	31 марта

	22
	Проведение переоценки основных средств , находящихся на учете на 01.01.2007
	В течение месяца

	23
	Составление и представление  Налоговой декларации по налогу на прибыль за 2006 год
	31 марта

	24
	Выдача справок о доходах за 2006 год сотрудникам
	31 марта

	26
	Составление и представление налоговой Декларации по налогу на имущество
	30 марта


5. Административно-хозяйственный

отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	 Активное  участие в подготовках и проведении совещаний Министерства финансов РТ 
	Март

	2.
	Проведение работ по обслуживанию  здания МФ РТ ул. К Маркса 61 содержание и уборка территории от снега  
	Март

	3.
	 Работы по  содержанию  уборке снега и облагораживанию  

территории  здания МФ РТ ул.  Пушкина д. 37
	Март

	 4.
	Произвести продление и в случаи необходимости  замену договоров  по обеспечению и обслуживанию   здания МФ РТ Пушкина д  37
	Март

	 5.
	Проведение  работ по подготовки  здания  Министерства финансов РТ  к окончанию отопительного сезона, контроль и обслуживание теплового узла и системы отопления
	Март

	6.
	Проведение  работ по подготовке автотранспорта к прохождению технического осмотра автомобилей МФ РТ 
	Март

	7.
	Осуществление работ по текущему содержанию здания МФ РТ
	Март


