План работы

Департамента казначейства Министерства финансов Республики Татарстан на 2014 год
	№ п/п
	Наименование работ, мероприятий
	Срок исполнения

	
	Отдел исполнения бюджета
	

	1. 
	Формирование Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Республики Татарстан на очередной финансовый год, его корректировка в соответствии с изменениями, вносимыми в Закон РТ «О бюджете РТ»,  и  по заявкам главных распорядителей средств бюджета РТ.
	по мере внесения изменений и дополнений




	2. 
	Формирование Перечня бюджетных и автономных учреждений Республики Татарстан на очередной финансовый год, его корректировка по заявкам министерств и ведомств. 
	по мере внесения изменений и дополнений



	3. 
	Формирование справочника бланков расходов получателей  средств бюджета РТ, автономных и бюджетных учреждений РТ в программном комплексе «АЦК-Финансы РТ» и «АЦК-Прямые расходы», его корректировка по заявкам министерств и ведомств.
	по мере внесения изменений и дополнений



	4. 
	Проверка и визирование служебных записок на открытие и  закрытие лицевых счетов и заявлений на переоформление лицевых счетов  на основании сведений, содержащихся в Сводном реестре главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета РТ, Перечнях бюджетных и автономных учреждений РТ.
	по мере поступления 



	5. 
	Предоставление в Управление федерального казначейства по РТ изменений в Перечень участников бюджетного процесса РТ, дополнительный перечень участников бюджетного процесса, перечень бюджетных учреждений и перечень автономных учреждений в соответствии с изменениями, вносимыми в Закон РТ «О бюджете РТ», и по заявками министерств и ведомств.
	по мере внесения изменений и дополнений



	6. 
	Предоставление в Управление федерального казначейства по РТ кодов бюджетной классификации, необходимых для осуществления операций по кассовому расходу бюджетополучателей РТ.
	по мере внесения изменений и дополнений



	7. 
	Оперативный анализ остатков денежных средств на едином счете бюджета Республики Татарстан на основе мониторинга единого счета бюджета Республики Татарстан, прогнозирования и кассового планирования расходов и доходов, платежей и поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета.
	ежедневно



	8. 
	Оперативный анализ остатков на едином счете для учета средств бюджетных учреждений на основе мониторинга поступлений в виде субсидий из бюджета РТ, доходов, полученных от предпринимательской и иной деятельности и кассовых расходов бюджетных учреждений.
	ежедневно



	9. 
	Оперативный анализ остатков на едином счете для учета средств автономных учреждений на основе мониторинга поступлений в виде субсидий из бюджета РТ, доходов, полученных от предпринимательской и иной  деятельности и кассовых расходов автономных учреждений.
	ежедневно



	10. 
	Составление оперативной информации, отражающей анализ доходов и расходов бюджета Республики Татарстан.
	ежедневно



	11. 
	Составление оперативной информации об  остатках средств на счетах бюджетов муниципальных районов республики (включая сельские поселения).
	ежедневно



	12. 
	Анализ поступления и расходования средств федерального бюджета, поступающих в бюджет Республики Татарстан; составление оперативной информации об остатках федеральных средств на едином счете бюджета Республики Татарстан и на счетах министерств и ведомств.
	ежедневно



	13. 
	Составление оперативной информации о планируемом освоении федеральных средств министерствами и ведомствами.
	4 квартал

	14. 
	Формирование справочника смет расходов автономных и бюджетных учреждений РТ в программном комплексе «АЦК-Финансы ФОМС», его корректировка в соответствии с изменениями, вносимыми территориальным фондом ОМС.
	по мере внесения изменений и дополнений



	15. 
	Учет  движения денежных средств ОМС на казначейских счетах страховых медицинских организаций и государственных медицинских учреждений. Обработка распоряжений на перечисление средств со счетов страховых компаний. 
	ежедневно



	16. 
	Учет временно свободных средств бюджета Республики Татарстан, бюджетных и автономных учреждений РТ, размещенных на банковских депозитах и начисленных процентов; перечисление временно свободных средств бюджета Республики Татарстан, бюджетных и автономных учреждений РТ на депозитный счет; оформление заявок на частичный возврат средств с депозитного счета; учет дополнительных соглашений к депозитному договору.
	ежедневно



	17. 
	Подготовка информации об остатке временно свободных средств бюджета Республики Татарстан, бюджетных и автономных учреждений РТ, размещенных на банковских депозитах, и о начисленных процентах.
	ежемесячно

	18. 
	Ведение документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджета Республики Татарстан по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, лицевые счета которых открыты в Департаменте казначейства МФ РТ, оформление служебных записок по возврату взыскателям исполнительных документов и направлению их на исполнение в ТОДК МФ РТ, контроль исполнения судебных актов, согласно регламента организации работы ДК МФ РТ.
	ежедневно



	19. 
	Ведение документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджетных и автономных учреждений Республики Татарстан по денежным обязательствам бюджетных и автономных учреждений, лицевые счета которых открыты в Департаменте казначейства МФ РТ, оформление служебных записок по возврату взыскателям исполнительных документов и направлению их на исполнение в ТОДК МФ РТ, контроль исполнения судебных актов, согласно регламента организации работы ДК МФ РТ.
	ежедневно



	20. 
	Перечисление субвенций и субсидий муниципальным образованиям Республики Татарстан.
	ежемесячно

	21. 
	Формирование реестра неисполненных заявок на перечисление средств муниципальным образованиям Республики Татарстан.
	еженедельно

	22. 
	Оперативный анализ остатков  неосвоенных средств, выделенных муниципальным образованиям Республики Татарстан согласно отдельным распоряжениям Кабинета Министров Республики Татарстан.
	ежемесячно

	23. 
	Корректировка кассовых расходов в соответствии с изменениями, вносимыми в сводную бюджетную роспись.
	ежеквартально

	24. 
	Учет движения средств муниципальных образований Республики Татарстан, размещенных на счете ГАУ «Татснаб». Подготовка служебных записок на перечисление согласно заявкам территориальных отделений казначейства.
	ежедневно



	25. 
	Учет движения средств, в рамках программы капитального ремонта многоквартирных домов в разрезе муниципальных образований РТ и источников финансирования. Предоставление аналитической информации.
	ежедневно



	26. 
	Учет движения средств, в рамках программы переселения граждан из ветхого жилья в разрезе муниципальных образований РТ и источников финансирования. Предоставление аналитической информации.
	ежедневно



	27. 
	Формирование реестра распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан с учетом источников финансирования и целевой направленности выделенных средств.
	ежедневно

	28. 
	Сбор информации от территориальных отделений казначейства для формирования  графика освоения  остатков средств муниципальных образований Республики Татарстан со счетов ГАУ «Татснаб» по распоряжениям Кабинета Министров РТ.
	ежемесячно

	29. 
	Учет движения заемных средств, предоставленных ГАУ "Татснаб" на возвратной основе в разрезе получателей средств пообъектно. Подготовка служебных записок на выдачу займов. Сбор платежных поручений для оформлений кругов для погашения займов. Ежедневный анализ и контроль выдачи и погашения займов. Обработка выписки ГКУ «Главинвестстрой РТ»  в части выдачи и погашения займов и оформление распоряжений на перечисление средств (погашение займов) со счета ГКУ «Главинвестстрой РТ» на ГАУ «Татснаб». Подготовка аналитической информации по займам. Учёт займов в программе АЦК «Капитальные вложения». Анализ и контроль реестра ГАУ «Татснаб» по неоплаченным заявкам. 
	ежедневно



	30. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство объектов территориально-обособленного инновационного центра «Иннополис», в разрезе объектов строительства, видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации по объектам строительства.
	ежедневно



	31. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство объектов по Программе строительства жилья по социальной потеке в разрезе объектов строительства, видов затрат. Подготовка аналитической информации по объектам строительства, в том числе по исполнению инвестиционных затрат НО «ГЖФ при Президенте РТ» на текущий финансовый год.
	ежедневно



	32. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных  на строительство объектов в рамках реализации комплексного проекта «Культурное наследие Татарстана: древний город Болгар и остров-град Свияжск» в разрезе объектов строительства и реконструкции (реставрации), видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации по объектам, включенным в комплексный проект «Культурное наследие Татарстана: древний город Болгар и остров-град Свияжск», в том числе исполнение проекта в рамках текущего финансового года.
	ежедневно



	33. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на мероприятия, направленные на реализацию программы энергосбережения и повышение энергетической эффективности в Республике Татарстан на 2010-2015 годы и на перспективу до 2020 года» в разрезе объектов строительства и капитального ремонта (реконструкции) и т.д., видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации в разрезе муниципальных образований республики. 
	ежедневно



	34. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство и капитальный ремонт в рамках реализации плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования и науки в Республике Татарстан (2013-2018 годы)», в разрезе объектов строительства и капитального ремонта, видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации по объектам строительства и капитального ремонта.
	ежедневно



	35. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на капитальный ремонт общеобразовательных школ республики, в разрезе объектов капитального ремонта, видов затрат. Подготовка аналитической информации по объектам капитального ремонта.
	ежедневно



	36. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство сельских клубов в муниципальных образованиях республики, в разрезе объектов строительства. Подготовка аналитической информации по объектам строительства. 
	ежедневно



	37. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на капитальный ремонт объектов под размещение многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг населению в Республике Татарстан в разрезе объектов строительства и капитального ремонта, видов затрат. Подготовка аналитической информации по объектам строительства и капитального ремонта.
	ежедневно



	38. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство универсальных спортивных площадок в микрорайонах и парках городов и районов Республики Татарстан.
	ежедневно



	39. 
	Учёт и контроль за расходованием средств по Министерствам и ведомствам со счёта ГАУ «Татснаб». Обработка выписки ГАУ «Татснаб». Учёт и контроль освоения средств в ГАУ «Татснаб» в разрезе годов. Ежемесячный отчёт остатков средств по Министерствам и ведомствам в ГАУ «Татснаб». Сбор информации по графикам освоения, наличия государственных контрактов и экономия по государственным контрактам и т.д. Ежемесячная выверка остатков по Министерствам и ведомствам на первое число месяца.
	ежедневно

	40. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство и капитальный ремонт объектов в рамках программы «Модернизация здравоохранения», в разрезе объектов строительства и капитального ремонта, видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации по объектам строительства и капитального ремонта.
	ежедневно

	41. 
	Учет и контроль за расходованием средств со счетов подрядчиков, перечисленных на строительство и капитальный ремонт объектов в рамках подготовки к «Всемирной летней Универсиады 2013 года», в разрезе объектов строительства и капитального ремонта, видов затрат и источников финансирования. Подготовка аналитической информации по объектам строительства и капитального ремонта.
	ежедневно

	42. 
	Работа с входящей корреспонденцией.
	ежедневно

	43. 
	Подготовка ответов на письма.
	ежедневно

	
	Отдел финансирования социальной сферы
	

	1.
	Доведение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных учреждений, территориальных отделений. 
	в течение года

	2.
	Обработка изменений бюджетных ассигнований по курируемым организациям
	в течение года

	3.
	Финансирование и оплата расходов по заявкам распорядителей и получателей бюджетных средств в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с расходными классификациями, в.т.ч. по централизованным закупкам.
	в течение года 

	4.
	Оплата расходов учреждений за счет средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в соответствии с представленными заявками в пределах сметных назначений и средств на счете
	в течение года 

	5.
	Оплата расходов учреждений за счет средств фонда обязательного медицинского страхования, в соответствии с представленными заявками в пределах сметных назначений и средств на счете
	в течение года 

	6.
	Регистрация бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств республиканского бюджета, средств полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности и средств фонда ОМС по неисполненным обязательствам прошлых лет и текущего финансового года.
	в течение года 

	7.
	Проведение анализа исполнения заявок 
	в течение года

	8.
	Осуществление контроля за расходованием  средств бюджета РТ, ФОМС, средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в соответствии с утвержденным регламентом работы Министерства финансов РТ.
	в течение года 

	9.
	Резервирование лимитов   в соответствии с Регламентом по санкционированию расходов бюджета РТ в 2014 году связанных с приобретением товаров, работ, услуг, в.т.ч. по централизованным закупкам.
	в течение года

	10.
	Контроль движения средств бюджетополучателей, перечисленных в ГУ "Татснаб". 
	в течение года

	11.
	Анализ остатков средств бюджетополучателей, перечисленных в ГУ "Татснаб" 
	в течение года

	12.
	Подготовка необходимого пакета документов для проверки и дальнейшего санкционирования расходов по текущему, капитальному ремонту в соответствии с утвержденным регламентом.
	в течение года


	13.
	Проведение работы по исполнению порядка взыскания на основании исполнительных листов судебных органов по денежным обязательствам получателей средств бюджета РТ
	в течение года

	14.
	Контроль за расходованием средств выделяемых из бюджета РТ автономным учреждениям в соответствии с регламентом.
	в течение года

	15.
	Работа с входящей корреспонденцией
	в течение года

	16.
	Подготовка ответов на письма учреждений, информации по запросам Премьер-министра РТ, министра финансов РТ, директора ДК МФ РТ и др.
	в течение года

	17.
	Подготовка информации для руководства по вопросам финансирования учреждений  бюджета и использованию средств.
	в течение года

	18.
	Подготовка и сдача в архив документов прошлых лет
	в течение года

	
	Отдел финансирование целевых программ и фондов
	

	1.
	Доведение лимитов бюджетных обязательств по курируемым организациям.
	в течение года

	2.
	Обработка изменений бюджетных ассигнований по курируемым организациям.
	в течение года

	3.
	Финансирование, санкционирование расходования бюджетных средств распорядителей и получателей в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с расходными классификациями, в.т.ч. по централизованным закупкам.
	ежедневно

	4.
	Осуществление контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств курируемых организаций
	ежедневно

	5.
	Оплата расходов учреждений за счет средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в соответствии с представленными заявками в пределах сметных назначений и средств на счете.
	ежедневно

	6.
	Санкционирование планируемых закупок в информационной системе «Электронный магазин»
	ежедневно

	7.
	Регистрация бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств республиканского бюджета, средств полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	ежедневно

	8.
	Проведение анализа исполнения заявок.
	ежедневно

	9.
	Осуществление контроля за расходованием средств бюджета РТ, средств полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в соответствии с утвержденным регламентом работы.
	ежедневно

	10.
	Резервирование лимитов в соответствии с Регламентом по санкционированию расходов бюджета РТ в 2014 году связанных с приобретением товаров, работ, услуг, в.т.ч. по централизованным закупкам.
	в течение года

	11.
	Контроль по погашению заемных средств, предоставленных на возвратной основе . 
	ежедневно

	12.
	Оплата расходов учреждений за счет средств, перечисленных в ГУ Татснаб, в соответствии с представленными заявками в пределах сметных назначений и средств на счете ГУ Татснаб.
	ежедневно

	13.
	Регистрация бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств республиканского бюджета, по средствам, находящимся на счете ГУ Татснаб.
	

	14.
	Сверка с Министерствами и ведомствами по движению средств через счета ГУ Татснаб и остатка на счетах.
	ежемесячно

	15.
	Анализ остатков средств бюджетополучателей, перечисленных в ГАУ "Татснаб" в предыдущие годы
	ежедневно

	16.
	Контроль за движением средств бюджета, перечисленных в ГУ Татснаб
	

	17.
	Подготовка необходимого пакета документов для проверки и дальнейшего санкционирования расходов по текущему, капитальному ремонту в соответствии с утвержденным регламентом.
	ежедневно

	18.
	Ведение базы данных и проведение анализа исполнения Программ дорожных работ, объектов дорожных мероприятий для проведения Всемирной летней Универсиады, Мероприятий по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы Республики Татарстан, Мероприятий по развитию водохозяйственного комплекса Республики Татарстан, Мероприятий по экологической безопасности Республики Татарстан, Мероприятий по охране окружающей среды г.Нижнекамска и Нижнекамского муниципального района, Подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения в Республике Татарстан на 2014-2020годы», Строительства метрополитена в г.Казани Программы развития агропромышленного комплекса Республики Татарстан и подготовка аналитической информации руководству по вышеперечисленным программам (в разрезе районов, генеральных подрядчиков, объектов и видов работ) .
	ежедневно

	19.
	Осуществление контроля за расходованием средств муниципальных дорожных фондов 
	ежедневно

	20.
	Подтверждение лимитов по планируемым расходам, в рамках проведения совместных конкурсов (аукционов) по Программе дорожных фондов РТ и муниципальным Программам дорожных работ, в соответствии с решениями о бюджете муниципального района (городского округа) на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов в информационной системе «Электронный магазин»
	ежедневно

	21.
	Анализ поступивших доходов муниципальных дорожных фондов
	ежедневно

	22.
	Анализ расходования средств муниципальных дорожных  фондов
	ежедневно

	23.
	Ведение базы данных по доходам и расходам в разрезе объектов и районов по муниципальным дорожным фондам
	ежедневно

	24.
	Участие в подготовке проектов изменений и дополнений в Программы, указанные в п.14 
	в течение года

	25.
	Осуществление контроля за недопущением возникновения кредиторской задолженности по министерствам и ведомствам
	ежедневно

	26.
	Проведение работы с АК БАРС Банком по погашению кредитов выделенных на Программы 
	ежедневно

	27.
	Проведение работы по исполнению порядка взыскания на основании исполнительных листов судебных органов средств по денежным обязательствам получателей средств бюджета Республики Татарстан. 
	в течение года

	28.
	Контроль за расходованием средств выделяемых из бюджета РТ бюджетным и автономным учреждениям в соответствии с установленным регламентом.
	ежедневно

	29.
	Подготовка предложений по внесению изменений и дополнений в «Закон о бюджете на 2014 г.» возникающих по мере внесения изменений и дополнений по курируемым программам в рамках 
	в течение года

	30.
	Доведение до руководителей  крупных организаций и предприятий, руководителей финансовых органов и органов исполнительной власти в районах республики планового задания по платежам  в ГЖФ на 2014 год.
	январь

	31.
	Принятие обязательств предприятиями республики по платежам в ГЖФ и занесение в программный комплекс «С-1»
	январь

	32.
	Подготовка информации по принятым обязательствам по платежам в ГЖФ  для Президента РТ, Премьер-министра РТ, министра финансов РТ.
	В течение года

	33.
	Ежедневный учет поступлений средств от предприятий и организаций Республики Татарстан на развитие Программы социальной ипотеки на 2014 год.
	ежедневно

	34.
	Внесение Программы инвестиционных затрат ГЖФ при Президенте Республики Татарстан  на 2014 год в программный комплекс «С-1»
	январь

	35.
	Финансирование программы Инвестиционных затрат ГЖФ при Президенте Республики Татарстан на 2014 год по городам и районам РТ, а также отражение внесенных в нее изменений
	ежедневно

	36.
	Подготовка и предоставление сведений для руководства о ходе исполнения Инвестиционной Программы ГЖФ РТ, о реализации национального проекта «Развитие АПК по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов»
	В течение года

	37.
	Работа с входящей корреспонденцией
	в течение года

	38.
	Подготовка ответов на письма учреждений, информации по запросам Премьер-министра РТ, министра финансов РТ, директора ДК МФ РТ и др.
	в течение года

	39.
	Подготовка информации для руководства по вопросам финансирования учреждений  бюджета и использованию средств.
	в течение года

	40.
	Подготовка и сдача в архив документов прошлых лет
	в течение года

	
	Сводный отдел платежных операций
	

	1.
	Осуществление валютных операций (рейтинговые агентства)
	I квартал 2014 г.

	2.
	Переход на пластиковые карты для обеспечения учреждений наличными денежными средствами
	I полугодие 2014 г.

	3.
	Электронный документооборот с УФК, ОАО «Ак Барс» Банк, ГРКЦ НБ РТ в части исполнения платежных операций
	ежедневно

	4.
	Осуществление оплаты кассовых расходов
	ежедневно

	5.
	Обеспечение бюджетополучателей наличными денежными средствами
	ежедневно

	6.
	Открытие (закрытие) и ведение лицевых счетов
	ежедневно

	7.
	Формирование архива Департамента казначейства («папка дня»)
	ежедневно

	8.
	Разработка нормативно-методической базы 
	ежедневно

	9.
	Осуществление взаимодействия с ТОДК, УФК, ОАО Банк «Ак Барс», ГРКЦ НБ РТ 
	ежедневно

	10.
	Согласование публикации информации о государственных (муниципальных) закупках на Общероссийском официальном сайте
	ежедневно

	11.
	Переход на безбумажный документооборот при оплате расходов клиентов ДК МФ РТ по заработной плате и начислениям
	в течение года

	12.
	Мониторинг расчетных счетов республиканских АУ
	ежеквартально

	13.
	Мониторинг задолженности по расчета с ПФ РФ
	ежеквартально

	
	Отдел анализа и стратегии
	

	
	Работа с дебиторской и кредиторской задолженностью
	

	1. 
	Проверка правильности заполнения отчетных форм, сформированных министерствами, ведомствами, финансовыми органами, учреждениями в программном комплексе.
	Ежемесячно

	2. 
	Анализ дебиторской, кредиторской задолженности республиканских и муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений (бюджетные средства, внебюджетные средства, средства ОМС).
	Ежемесячно

	3. 
	Осуществление контроля в части не превышения кредиторской задолженности над принятыми и неоплаченными бюджетными обязательствами, подготовка аналитической информации.
	Ежемесячно

	4. 
	Анализ перерегистрированных и неперерегистрированных бюджетных обязательств 2013 года за счет лимитов 2014 года по бюджету РТ и по местным бюджетам
	Январь-февраль



	5. 
	Проведение совещаний с министерствами и ведомствами, финансовыми органами, учреждениями и выработка единой политики по вопросу сокращения кредиторской и дебиторской  задолженности.
	По мере неоходимости

	6. 
	Консультирование министерств, ведомств, финансовых органов, учреждений по вопросам недопущения образования кредиторской и дебиторской задолженности, в том числе по вопросам ее списания.
	Ежедневно

	7. 
	В соответствии с поручением Президента РТ анализ и контроль задолженности перед Пенсионным фондом республиканских и муниципальных учреждений.
	Ежемесячно

	8. 
	Анализ и контроль задолженности за электроэнергию республиканских и муниципальных учреждений.
	Ежемесячно

	9. 
	Подготовка аналитической информации к совместным коллегиям МФ РТ, УФНС по РТ, УФК по РТ, а также для Счетной палаты РТ.
	Ежеквартально

	
	Работа с платными услугами
	

	10. 
	Подготовка отчета за 2013 год по выполнению республиканскими учреждениями показателей по сбору доходов от оказания платных услуг, установленных Кабинетом Министров РТ
	Январь

	11. 
	Подготовка информации к заседанию Президиума Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам выполнения плана по мобилизации внебюджетных доходов министерствами и ведомствами Республики Татарстан по итогам 2013 года, выплаты заработной платы за счет внебюджетных средств.
	Январь

	12. 
	Анализ доходов от оказания платных услуг, полученных республиканскими и муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, в разрезе каждого вида платной услуги
	Ежемесячно

	13. 
	Анализ информации о выплаченной зарплате, в том числе за счет внебюджетных средств республиканских и муниципальных учреждений
	Ежемесячно 

	14. 
	Подготовка отчетности в Кабинет Министров РТ по платным услугам, оказываемым республиканскими и муниципальными учреждениями
	Ежемесячно

	15. 
	Подготовка проекта ПКМ РТ, устанавливающего показатели по сбору доходов от оказания платных услуг республиканскими и муниципальными учреждениями на 2015 год
	Декабрь

	16. 
	Подготовка отчета за 2013 год по выполнению муниципальными учреждениями показателей по сбору доходов от оказания платных услуг, установленных органами местного самоуправления, выплаты заработной платы за счет внебюджетных средств.
	Январь

	17. 
	Работа с муниципалитетами по подготовке нормативных актов органов местного самоуправления, устанавливающих показатели по сбору доходов от оказания платных услуг на 2015 год, 
	Ноябрь

	
	Работа с бюджетными кредитами
	

	18. 
	Подготовка отчетов по бюджетным кредитам.
	Ежемесячно

	19. 
	Работа по возврату задолженности по бюджетным кредитам.
	Ежемесячно

	20. 
	Работа по сокращению просроченной задолженности по кредитам, в том числе:

· с Министерством земельных и имущественных отношений РТ по задолженности банкротов

· со службой судебных приставов и юридическим отделом ДК МФ РТ по исполнительным листам, выданным по бюджетным кредитам.

· подготовка документов для подачи исков в Арбитражный суд РТ.

· подготовка документации по предоставлению отсрочек.

· подготовка документации на списание по ликвидированным заемщикам
	В течение года

	21. 
	Анализ кредитов, выданных из местных бюджетов.
	Ежеквартально

	22. 
	Подготовка документации к бухгалтерскому отчету за 2013 год, оформление актов-сверок с заемщиками по кредитам по состоянию на 01.01.2014 г., оформление карточек учета по каждому кредитному договору.
	I квартал

	23. 
	Подготовка отчетов в Счетную палату РТ по бюджетным кредитам
	Ежеквартально

	
	Работа с закупками
	

	24. 
	Работа по совершенствованию системы закупок для нужд казенных, бюджетных и автономных учреждений 
	В течение года



	25. 
	Внесение предложений по совершенствованию Федерального законодательства о контрактной системе
	В течение года

	26. 
	Внесение предложений об изменении республиканских и муниципальных нормативных правовых актов о закупках в связи с вступлением в силу Федерального закона №44-ФЗ контрактной системе 
	В течение года

	27. 
	Участие в совещаниях по вопросам реализации Федерального закона №44-ФЗ контрактной системе
	В течение года

	28. 
	Внесение предложений по совершенствованию Регламента санкционирования расходов бюджетов, по совершенствованию «Электронного магазина».
	В течение года



	29. 
	Контроль за выдачей ЭЦП Федерального казначейства республиканским учреждениям (220 шт.) и за их привязкой на официальном сайте zakupki.qov.ru к Уполномоченному органу по согласованию заказов – Министерству финансов Республики Татарстан
	1 квартал

	30. 
	Контроль за заключением соглашений между муниципалитетами и учреждениями об осуществлении исполнительными комитетами районов (городских округов) отдельных полномочий по осуществлению закупок с оформлением соответствующих доверенностей.
	Январь – февраль 



	31. 
	Рассмотрение вопросов, касающихся внедрения в республике информационной системы «Четыре расхода», электронного ресурса «Биржевая площадка»
	

	
	Работа с лотереями
	

	32. 
	Проведение консультаций юридических лиц – заявителей на проведение лотерей.
	Постоянно

	33. 
	Поддержка в актуализированном состоянии сайта Министерства финансов РТ, сайта государственных услуг РТ, информационного стенда в части информации о лотереях.
	Постоянно

	34. 
	Экспертиза документов на право проведения лотерей, выдача разрешений или запрета на проведение лотерей
	По мере предоставления документов

	35. 
	Ведение реестра лотерей
	Постоянно

	36. 
	Предоставление отчетности по лотереям в Министерство финансов Российской Федерации
	Ежеквартально

	37. 
	Анализ федерального законодательства по лотереям
	В течение года

	
	Иная работа
	

	38. 
	Работа с Министерством экономики РТ, Ак-Барс банком по перечислению и использованию грантов субъектами малого и среднего предпринимательства
	В течение года

	39. 
	Подготовка и анализ информационных материалов, докладов к сессиям Государственного совета РТ, к заседаниям Кабинета Министров РТ, к коллегиям, к другим совещаниям
	Постоянно

	40. 
	Мониторинг бюджетов субъектов РФ, федерального бюджетного законодательства и бюджетного законодательства субъектов РФ
	В течение года

	41. 
	Участие в подготовке проекта Закона РТ «О бюджете РТ на 2015 год», во внесении изменений в бюджет РТ на 2014 год.
	В течение года

	42. 
	Участие в разработке новых нормативно-правовых актов, а также в подготовке заключений на предоставляемые проекты актов.
	В течение года

	43. 
	Внесение предложений по совершенствованию Регламента работы с бюджетными и автономными учреждениями.
	В течение года



	44. 
	Разработка предложений по совершенствованию деятельности Департамента казначейства и его территориальных отделений, в том числе по взаимодействию с УФК по РТ, Агентством по госзаказу РТ, УГЗ РТ.
	В течение года

	45. 
	Внесение предложений по деятельности регионального оператора, аккумулирующего средства на капитальный ремонт многоквартирных домов
	В течение года

	46. 
	Заполнение отчетных форм в системе «Открытый Татарстан»
	Ежемесячно

	47. 
	Контроль за подписанием доверенностей Главами районов (городских округов) о передаче муниципалитетами Министерству финансов РТ отдельных бюджетных полномочий на 2015 год
	декабрь

	48. 
	Контроль за эффективностью собираемости штрафов за нарушение законодательства РФ о безопасности дорожного движения
	Еженедельно

	
	Отдел экономической экспертизы
	

	1.
	Разработка Регламента по санкционированию расходов казенных, бюджетных и автономных учреждений в 2014 году, связанных с приобретением товаров (работ, услуг).
	январь

	2.
	Осуществление контроля за соответствием бюджетных назначений, заведенных в ПК «АЦК-Финансы» нормативным объемам средств для обеспечения государственного задания по государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям
	январь

	3.
	В рамках Регламента по санкционированию расходов, проведение экспертизы планируемых закупок на эффективность.
	постоянно

	4.
	Подготовка предложений по обращениям муниципальных районов, министерств и ведомств РТ в адрес Премьер-министра РТ по приобретению автотранспортных средств.
	в течение года

	5.
	Внесение предложений по доработке и совершенствованию информационной системы «Электронный магазин».
	в течение года

	6.
	Проведение разъяснительной работы с муниципальными районами, министерствами и ведомствами РТ, ТО ДК МФ РТ по вопросам, возникающим в процессе санкционирования расходов.
	в течение года

	7.
	Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятий, организаций по данным бухгалтерской отчетности.
	в течение года

	8.
	Разработка и экспертиза проектов республиканских законов, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан.
	в течение года

	9.
	Анализ и экономическая экспертиза расходов бюджета Республики Татарстан, направленных на финансирование целевых программ, инвестиционных проектов, а также осуществление финансового контроля за рациональным и целевым использованием средств бюджета Республики Татарстан.
	по мере необходимости в течение года

	10.
	Экономическая экспертиза смет расходов на содержание казенных, бюджетных и автономных учреждений Республики Татарстан.
	по мере необходимости в течение года

	11.
	Экономическая экспертиза смет расходов на проведение мероприятий за счет средств бюджета Республики Татарстан.
	в течение года

	12.
	Экономическая экспертиза расходования средств на проведение выставочных мероприятий РТ, предполагаемых к частичному или полному финансированию за счет средств ГНО "ИВФ РТ" 
	в течение года

	13.
	Экономическая экспертиза прочих расходов, финансируемых за счет средств бюджета Республики Татарстан и средств бюджетов муниципальных образований Республики Татарстан
	в течение года

	14.
	Санкционирование осуществления расходов с расчетных счетов ОАО «Татмедиа»
	ежедневно

	15.
	Санкционирование осуществления расходов с расчетных счетов ОАО «Казань-Арена»
	ежедневно

	
	Отдел по работе с территориальными отделениями
	

	1.
	Осуществление взаимодействия  с территориальными отделениями ДК МФ РТ по вопросам, возникающим в процессе исполнения бюджетов, материально-технического обеспечения, кадровым, социальным и общим вопросам.
	В течение года

	2.
	Получение, анализ и обобщение отчетов территориальных отделений ДК МФ РТ о проделанной работе, текущей деятельности в соответствии с программой «Сведения о ТОДК».
	Ежемесячно

	3.
	Внесение предложений о поощрении и награждении отличившихся работников территориальных отделений ДК МФ РТ, наложении взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.
	Ежемесячно

	4.
	Подготовка проектов заключений по ходатайствам руководителей территориальных отделений ДК МФ РТ в связи с согласованием приема, перевода, перемещения сотрудников территориальных отделений ДК МФ РТ в соответствии с действующим законодательством.
	В течение года

	5.
	Подготовка проектов заключений по ходатайствам руководителей территориальных отделений ДК МФ РТ в связи с установлением надбавок специалистам территориальных отделений ДК МФ РТ в соответствии с действующим законодательством.
	В течение года

	6.
	Обобщение, анализ и контроль за решением проблем, возникающих у территориальных отделений ДК МФ РТ в процессе работы с программой «АЦК – Финансы», «Барс – бюджет», по потребностям оргтехники, ремонту оргтехники, ремонту зданий и помещений и т.д.
	Ежемесячно

	7.
	Сбор, анализ и обобщение информации территориальных отделений ДК МФ РТ об учете исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Республики Татарстан, средства местного бюджета по денежным обязательствам бюджетных учреждений Республики Татарстан, муниципальных бюджетных учреждений.
	Ежемесячно до 5 числа



	8.
	Подготовка и анализ штатных замещений сотрудников  территориальных отделений ДК МФ РТ в соответствии с приемом, переводом, выходом в декретные отпуска, увольнениями.
	Ежемесячно на 1 число

	9.
	Подготовка информации о результативности работы территориальных отделений ДК МФ РТ за прошедший месяц.
	Ежемесячно 10 числа

	10.
	Разработка, организация и курирование проведения учебных семинаров, республиканских совещаний для специалистов территориальных отделений ДК МФ РТ по вопросам, касающимся совершенствования казначейских механизмов исполнения бюджетов и реализации их на местном уровне.
	Ежеквартально



	11.
	Осуществление контроля и обеспечение исполнения территориальными отделениями поручений министра финансов, директора Департамента в соответствии с протоколами совещаний Департамента.
	По мере проведения

	12.
	Работа по формированию заявок о потребностях в товарах, работах, услугах, разработка технического задания при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд территориальных отделений ДК МФ РТ в соответствии с федеральным законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ. 
	В течение года, по мере необходимости

	13.
	Разработка, внесение изменений и утверждение штатных расписаний территориальных отделений ДК МФ РТ.
	В течение года

	14.
	Сбор, обобщение и подготовка отчета об исполнении Программы Министерства финансов Республики Татарстан по реализации Стратегии антикоррупционной политики Республики Татарстан на 2012-2014 годы (утв. Приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 20.12.2011г. №11-127) территориальными отделениями ДК МФ РТ.
	Ежеквартально, ежегодно

	15.
	Подготовка доверенностей на руководителей территориальных отделений ДК МФ РТ на осуществление отдельных полномочий министерства финансов РТ.
	Январь, декабрь и по мере необходимости

	16.
	Сбор, обобщение информации и контроль за предоставлением муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в территориальные отделения Департамента казначейства МФ РТ Соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения  муниципального задания и Графика перечисления субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
	Январь-Февраль

	17.
	Сбор, обобщение и анализ информации о соответствии бюджетных назначений муниципальных бюджетных и автономных учреждений объему финансового обеспечения в разрезе норматива финансовых затрат, норматива содержания имущества, норматива содержания воспитанников, рассчитанных по нормативному принципу.
	Ежеквартально

	18.
	Сбор и обобщение информации по заработной плате и начислений на оплату труда муниципальных учреждений Республики Татарстан.
	Ежемесячно

	19.
	Сбор, обобщение и анализ сведений из налогового органа о закрытых и открытых счетах муниципальных автономных учреждений в кредитных организациях.
	Ежеквартально

	20.
	Сбор и обобщение отчетов ТОДК о поступивших доходах муниципальных дорожных фондов и расходовании средств муниципальных дорожных фондов.
	Еженедельно

	21.
	Ежедневный мониторинг о занесении в программный комплекс «АЦК-Финансы» бюджетных назначений муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений на 2014 год.
	Январь

	
	Отдел исполнения программ капитального строительства
	

	1.
	Подготовка аналитического отчета о работе отдела за 2013 год
	Январь

	2.
	Комплектация и передача документов в архив
	Январь-февраль

	3.
	Документальные проверки сметной документации, актов приемки выполненных работ по объектам строительства, представленных для финансирования
	Ежедневно

	4.
	Экспертиза сделок подрядных организаций на приобретение строительных материалов, услуг механизмов, актов приемки выполненных работ субподрядных организаций, по регистрации на электронной площадке ЭТИС
	Ежедневно

	5.
	Контрольные инструментальные проверки объемов выполненных работ по объектам строительства
	Ежемесячно по утвержденному графику

	6.
	Разработка заключений по финансированию строительства по результатам экспертизы отчетных документов
	Ежедневно

	7.
	Подготовка писем заказчикам по результатам экспертизы отчетных документов и контрольных инструментальных проверок
	По мере выявления нарушений

	8.
	Контроль и учет восстановления заказчиками выявленных завышений стоимости строительства
	Ежедневно

	9.
	Составление отчета по экспертизе актов выполненных работ, контрольным проверкам на объектах строительства
	Ежемесячно

	10.
	Рассмотрение аукционной документации по объектам Программы капитальных вложений РТ
	Ежедневно

	11.
	Содействие в работе комиссий по выявлению нарушений в сфере бюджетного строительства
	По мере поступления заданий

	12.
	Участие в разработке и совершенствовании нормативно-правовых актов, относящихся к компетенции отдела
	В течение года

	13.
	Участие на учебных семинарах для специалистов территориальных отделений ДК МФ РТ
	Ежеквартально

	14.
	Осуществление методической помощи территориальным отделениям ДК МФ РТ по вопросам использования бюджетных средств, касающимся деятельности отдела
	В течение года

	15.
	Разработка заключений по запросам исполнительных органов власти РТ по вопросам, касающимся к компетенции отдела
	По мере поступления

	16.
	Рассмотрение и анализ писем и обращений ГРБС и РБС по вопросам, касающимся к компетенции отдела и подготовка ответов по ним
	По мере поступления

	17.
	Проведение инструктажа по охране труда
	Май, ноябрь

	
	Отдел исполнения программ капитального и текущего ремонта
	

	1.
	Подведение итогов работы отдела по результатам                 2013 года
	1 квартал

	2.
	Комплектация и передача документов в архив
	1 квартал

	3.
	Проведение контрольных проверок (обмеров) фактического освоения средств (выполнения объемов работ) на объектах капитального и текущего ремонта.
	в течение года

	4.
	Работа с государственными заказчиками по восстановлению завышений, выявленных в ходе контрольных (инструментальных и документальных) проверок на объектах капитального и текущего ремонта.
	в течение года

	5.
	Проведение документальных проверок завышения стоимости принятых заказчиком работ на объектах капитального и текущего ремонта
	в течение года

	6.
	Экспертиза представленной сметной документации (для подтверждения заявленной финансовой потребности) по запросам Президента Республики Татарстан, Премьер-министра Республики Татарстан,  Министерства финансов Республики Татарстан, государственных заказчиков.  
	в течение года

	7.
	Экспертиза сметной документации по лотам в системе «Электронный магазин»
	в течение года

	8.
	Экспертиза заявок, поступающих в отдел, для финансирования работ на объектах капитального и текущего ремонта. 
	в течение года

	9.
	Представление Директору на согласование реестра заявок на оплату расходов по результатам экспертизы. 
	в течение года

	10.
	Мониторинг займов, выданных ГКУ ГИСУ РТ
	в течение года

	11.
	Отчет о результатах экспертизы сметной документации, актов выполненных работ и контрольных проверок на объектах капитального и текущего ремонта.
	5 числа отчетного месяца



	12.
	Взаимодействие с территориальными отделениями Департамента казначейства МФ РТ  по вопросам деятельности отдела (участие в семинарах, консультации и разъяснения)
	в течение года



	13.
	Подготовка аналитических материалов по запросам руководства, относящихся к компетенции отдела
	в течение года

	14.
	Проведение анализа и разработка заключений по запросам органов Государственной власти РТ по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение года

	15.
	Участие в разработке Законов, Постановлений, Распоряжений органов исполнительной власти, а также Регламентов работы, относящихся к компетенции отдела
	в течение года

	
	Отдел исполнения программ целевых бюджетных фондов
	

	1.
	Подведение итогов работы отдела по результатам 2013 года
	1 квартал

	2.
	Комплектация и передача документов в архив
	1 квартал

	3.
	Проведение контрольных проверок (обмеров) фактического освоения средств (выполнения объемов работ) на объектах строительства и ремонта.
	в течение года

	4.
	Проведение контрольных проверок по объектам строительства транспортного комплекса 
	Май-октябрь

	5.
	Работа с государственными заказчиками (заказчиками) по восстановлению завышений, выявленных в ходе контрольных (инструментальных и документальных) проверок на объектах строительства и ремонта.
	в течение года

	6.
	Проведение документальных проверок стоимости выполненных работ на объектах строительства и ремонта.
	в течение года

	7.
	Экспертиза сметной документации, представляемой заказчиками с целью проведения аукционов на строительные, ремонтные и проектные работы.
	в течение года

	8.
	Экспертиза заявок, поступающих в отдел, для финансирования работ на объектах строительства и ремонта 
	в течение года

	9.
	Составление отчётов о проделанной работе отделов исполнения программ строительства и ремонта за отчётный период
	10 числа отчетного месяца



	10.
	Составление отчётов о проделанной работе ТО ДК МФ РТ за отчётный период
	10 числа отчетного месяца

	11.
	Взаимодействие с территориальными отделениями Департамента казначейства МФ РТ  по вопросам деятельности отдела (участие в семинарах, консультации и разъяснения)
	в течение года



	12.
	Разработка заключений по запросам органов Государственной власти РТ по вопросам, относящихся к компетенции отдела
	в течение года

	13.
	Участие в разработке правовых и нормативных документов, относящихся к компетенции отдела
	в течение года

	
	Рабочая группа по учету объектов по программам капитального строительства и капитального ремонта, санкционированию оплаты выполненных работ и осуществлению кассовых расходов за счет средств бюджета Республики Татарстан
	

	1. 
	Подготовка аналитического отчета о работе группы за 2013 год
	1 квартал

	2. 
	Финансовая экспертиза сметной документации по лотам в системе «Электронный магазин»
	Ежедневно

	3. 
	Учет и анализ расходования выделенных ассигнований на строительство и ремонт в программах 1-С и АЦК 
	В течение года

	4. 
	Учет выполненных работ, результатов экспертизы выполненных работ, проведенных оплат в программах 1-С и АЦК 
	Ежедневно

	5. 
	Контроль и учет восстановления заказчиками выявленных завышений стоимости строительства (программа 1С)
	Ежедневно

	6. 
	Составление отчетов об остатках средств ГРБС, РБС и сведений об исполнении программ капитального строительства и ремонта (в разрезе объектов капстроительства и капитального и текущего ремонта, кодов бюджетной классификации, РКМ/ПКМ, бюджетных обязательств, районов). 
	В течение года

	7. 
	Синхронизация, анализ и сверка баз данных программ: «АЦК»  с «1-С»
	Ежедневно

	8. 
	Анализ и формирование оперативных отчетов, справок и служебных записок по объектам капитального строительства и ремонта
	В течение года

	9. 
	Составление отчета по экспертизе актов выполненных работ и количество оплаченных заявок на объектах строительства
	Ежемесячно

	10. 
	Представление Руководству на согласование реестра заявок на оплату расходов по результатам экспертизы.
	в течение года

	11. 
	Участие в разработке и совершенствовании нормативно-правовых актов, относящихся к компетенции отдела
	В течение года

	12. 
	Мониторинг займов, выданных ГКУ ГИСУ РТ
	В течение года

	13. 
	Осуществление методической помощи территориальным отделениям ДК МФ РТ по вопросам использования бюджетных средств, касающимся деятельности отдела
	В течение года

	14. 
	Разработка заключений по запросам исполнительных органов власти РТ по вопросам, касающимся к компетенции отдела
	в течение года

	15. 
	Рассмотрение и анализ писем и обращений ГРБС и РБС по вопросам, касающимся к компетенции отдела и подготовка ответов по ним.
	в течение года

	16. 
	Комплектация и передача документов в архив
	1 квартал

	
	Отдел финансирования программ дорожного строительства
	

	1.
	Разработка проектов законов Республики Татарстан, нормативных правовых актов по формированию доходов и расходов  бюджетного Дорожного  фонда  Республики Татарстан и его функционирования с  целью финансирования программ дорожного строительства на  дорогах общего пользования  Республики Татарстан
	в течение года



	2.
	Учет  и  анализ исполнения бюджета Дорожного фонда Республики Татарстан  в  рамках  Закона о бюджете  Республики Татарстан на 2014 г. и плановый  период  2015 и 2016 годов
	ежемесячно



	3.
	Рассмотрение и подготовка заключений по проектам постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан о корректировке и внесении изменений в программы дорожных работ за счет средств Республики Татарстан (Дорожного фонда)
	в течение года

	4.
	Подготовка заключений по представленным на рассмотрение проектам законов Республики Татарстан, поправок и предложений к проектам законодательных инициатив, нормативных документов по расходам и доходам бюджета 
	в течение года

	5.
	Контроль за целевым использованием средств Дорожного фонда РТ и  финансированием программ дорожных работ, утвержденных Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан
	в течение года

	6.
	Взаимодействие с Министерством транспорта РФ, Российским дорожным Агентством (Росавтодор),   Российской Ассоциацией территориальных органов управления автомобильными дорогами «РАДОР» и  другими  федеральными и региональными структурами в подготовке и разработке нормативно-методических документов по вопросам организации управления и организации, управления финансирования дорожного  хозяйства РТ  
	в течение года

	7.
	Взаимодействие с Министерством транспорта РФ и Российским дорожным Агентством (Росавтодор) по субсидированию федеральных и  территориальных объектов, финансируемых за счет межбюджетных трансфертов. 
	в  течение года

	8.
	Участие  в  разработке  текущих и долгосрочных программ развития и модернизации  сети автомобильных дорог общего пользования и  установления (расчеты)  источников финансирования
	в  течение года

	9.
	Участие в подготовке предложений  по  осуществлению инвестиционной и инновационной деятельности за счет средств Дорожного фонда РТ и других привлекаемых источников. Контроль за их эффективным  использованием.
	в течение года

	10.
	Составление ежедневного отчета о поступлении транспортного налога в  разрезе юридических и  физических лиц  и акцизов на нефтепродукты по видам топлива в бюджет Республики Татарстан 
	ежедневно



	11.
	Расчеты прогноза поступлений транспортного налога от организаций и физических лиц и акцизов на нефтепродукты на текущий период 2014 года
	ежеквартально,

ежемесячно

	12.
	Взаимодействие с УФНС России по Республике Татарстан и органами, регистрирующими транспортные средства (УГИБДД МВД РТ, Управление гостехнадзора Министерства сельского хозяйства и продовольствия РТ, ГИМС МЧС РТ, Татарское МТУ воздушного транспорта) по вопросам учета и регистрации транспортных средств, в части подготовки информации по налогооблагаемой базе по транспортному налогу. Участие в совещаниях по вопросам собираемости транспортного налога в бюджет Республики Татарстан. Принятие необходимых  мер по увеличению  текущих сборов транспортного  налога
	в течение года

	13.
	Сравнительный анализ поступления транспортного налога в 2014 году по сравнению с аналогичным периодом 2013 года

Подготовка аналитической информации по сбору транспортного налога за текущий период 2014 года и внесение предложений по повышению собираемости транспортного налога
	ежемесячно

	14.
	Изучение законодательства субъектов Российской Федерации по транспортному налогу, подготовка аналитической информации, сравнительных таблиц по ставкам налога по категориям и мощностям транспортных средств
	в течение года

	15.
	Подготовка прогноза поступления транспортного налога в бюджет Республики Татарстан на 2015-2016гг.
	III квартал

	16.
	Подготовка  необходимых материалов  и расчетов по бюджету Дорожного фонда  к  проекту  Закона  о  бюджете РТ  на  соответствующий  календарный  год
	II-III квартал

	17.
	Участие совместно с  другими  государственными органами и службами в проверках финансово- экономической и производственной  деятельности  по выявлению нарушений  и устранению выявленных недостатков в  организациях и учреждениях дорожного  хозяйства
	В течение года

	18.
	Представление расчетов , справок , информационно- аналитических материалов по Дорожному хозяйству  в  части  исполнения  бюджета Дорожного фонда РТ, выполнение  и  финансирования  Программ дорожных работ
	ежемесячно

	19.
	Участие в разработке  предложений  и  осуществления  контроля за мероприятиями  по укреплению финансового положении, ликвидация  задолженности и убыточности  предприятии  Дорожной  отрасли
	В течение года

	20.
	Подготовка и формирование проекта бюджета Дорожного фонда Республики Татарстан в рамках Программ дорожных работ на 2015 год. Составление прогноза доходов и расходов бюджета Дорожного фонда Республики Татарстан. Подготовка расчетов по транспортному налогу в разрезе организаций и физических лиц
	II-IV квартал

	21.
	Участие в подготовке проекта  экспериментального программного  бюджета Республики Татарстан на  2014 год и на  плановый  период  2015-2016 годов  в части  Программы  дорожного  хозяйства РТ
	февраль-март

	22.
	Подготовка справочно-аналитических материалов к проекту закона Республики Татарстан о бюджете Республики Татарстан на 2015год  и плановый  период 2016-2017 г.г. в рамках раздела дорожное хозяйство (Дорожный фонд)
	II-IV квартал

	23.
	Составление поквартальной бюджетной росписи на 2015 год по транспортному налогу в разрезе организаций и физических лиц
	декабрь

	24.
	Составление прогноза доходов, направляемых на финансирование программ дорожных работ на 2014 год и внесение соответствующих корректировок в бюджет Республики Татарстан на 2014 год
	ноябрь-декабрь

	25.
	Корректировка программы дорожных работ на 2014 год с учетом фактического выполнения дорожных работ по объектам
	ноябрь-декабрь

	26.
	Подготовка пообъектной программы дорожных работ на 2013 год совместно с Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики Татарстан, определение источников и лимитов финансирования
	IV квартал

	27.
	Участие в совещаниях, заседаниях, конференциях, семинарах по вопросам развития дорожной отрасли
	в течение года

	28.
	Работа с письмами, запросами и обращениями министерств, ведомств, организаций и граждан, подготовка ответов
	ежедневно

	
	Отдел финансирования программ по дорожной безопасности
	

	1. 
	Подготовка аналитического отчета по исполнению региональной целевой программы «Повышение безопасности дорожного движения в Республике Татарстан» на 2013 год.
	Январь

	2. 
	В рамках процесса по ведению работы администратора по видам платежей, поступающих на единый казначейский счет в УФК - осуществление деятельности по контролю правильного зачисления соответствующих сумм, возврату излишне уплаченных сумм, а также проведение работы по разъяснению реквизитов для перечисления. Аналитические отчеты по о доходному источнику бюджета Республики Татарстан – «Административные штрафы за нарушение Федерального закона от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и «Административные штрафы за нарушение правил перевозки крупногабаритных и тяжеловесных грузов».
	В течение года

	3. 
	Составление отчета по исполнению республиканской целевой программы "Повышение безопасности дорожного движения в Республике Татарстан» на 2014 год.
	Ежеквартально

	4. 
	Внесение предложений по корректировке подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения в Республике Татарстан на 2014-2020 годы» государственной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Республике Татарстан на 2014-2020 годы».
	По мере необходимости

	5. 
	Предоставление аналитических отчетов и другой необходимой информации в рамках реализации федеральной целевой программы повышения безопасности дорожного движения на 2014 год.
	По мере необходимости

	6. 
	Выполнение постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан, приказов и распоряжений Министерства финансов Республики Татарстан и Департамента казначейства МФ РТ.
	В течение года

	7. 
	Обработка текущей корреспонденции, в том числе контрольных документов, ведение необходимой служебной переписки.
	Постоянно

	
	Отдел анализа размещения заказов для госнужд РТ, отдел контроля в сфере размещения заказов для госнужд РТ,

отдел административно-производственной практики
	

	1.
	Проведение плановых проверок соблюдения государственными заказчиками законодательства о размещении заказов, законодательства о контрактной системе
	В соответствии с утвержденным планом проверок

	2.
	Проведение внеплановых проверок соблюдения государственными и муниципальными заказчиками законодательства о контрактной системе предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ
	В срок, предусмотренный Федеральным законом 44-ФЗ

	3.
	Вынесение государственным заказчикам и комиссиям по закупкам государственных заказчиков предписаний об устранении нарушений действующего законодательства о  контрактной системе по результатам проверок
	По результатам проведения плановых и внеплановых проверок

	4.
	Размещение вынесенных по результатам проверок предписаний об устранении нарушений действующего законодательства о контрактной системе на официальном сайте Российской Федерации  в сети Интернет для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг  
	В срок, предусмотренный Федеральным законом 44-ФЗ

	5.
	Осуществление контроля за исполнением вынесенных по результатам проверок предписаний об устранении нарушений действующего законодательства о  контрактной системе
	В порядке, предусмотренном Федеральным законом 44-ФЗ

	6.
	Возбуждение и рассмотрение дел об административных правонарушениях в сфере размещения заказов и законодательства о контрактной системе в отношении должностных лиц заказчиков, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, членов комиссии по результатам плановых и внеплановых проверок 


	По результатам проведения плановых и внеплановых проверок в срок, предусмотренный КоАП РФ

	7.
	Возбуждение и рассмотрение дел об административных правонарушениях по материалам (информации), указывающим на наличие события административного правонарушения законодательства о размещении заказов или законодательства о контрактной системе, поступившим от иных органов контроля, правоохранительных органов 
	По мере поступления материалов, в срок, предусмотренный КоАП РФ

	8.
	Осуществление контроля за своевременностью оплаты штрафов, вынесенных по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях 
	В срок, предусмотренный КоАП РФ

	9.
	Направление материалов по неоплаченным административным штрафам в службу судебных приставов для взыскания сумм административных штрафов в порядке, предусмотренном действующим  законодательством
	В порядке и в срок, предусмотренный КоАП РФ

	10.
	Направление материалов плановых проверок в прокуратуру Республики Татарстан для проверки на предмет наличия признаков состава преступлений  в соответствии со ст. 99 Федерального закона 05.04.2013г. № 44-ФЗ
	В порядке и в срок, предусмотренный Федеральным законом 44-ФЗ

	11.
	Согласование возможности заключения контракта с  единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в случаях, если торги (запрос котировок, запрос предложений) признаны не состоявшимися  по основаниям, предусмотренным законодательством о контрактной системе
	В течение года по мере поступления обращений в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом №44-ФЗ и приказом Минэкономразви-тия РФ от 13.09.13 г. №537

	12.
	Принятие, учет и рассмотрение на соответствие законодательству о контрактной системе уведомлений о закупке у единственного поставщика  (исполнителя, подрядчика) в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе
	В течение года по мере поступления уведомлений

	13.
	Рассмотрение жалоб участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. 
	По мере поступления жалоб в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом №44-ФЗ

	14.
	Подготовка предложений о приведении нормативных правовых актов Республики Татарстан в соответствие с законодательством о контрактной системе 
	В течение года

	15.
	Разработка проекта постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «О внесении изменений в Положение о Министерстве финансов Республики Татарстан, утвержденное постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 06.07.2005 г. №323 «Вопросы Министерства финансов Республики Татарстан» в части наделения Министерства финансов РТ полномочиями на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Республики Татарстан и нужд муниципальных образований Республики Татарстан
	январь 2014 г.

	16.
	Анализ опыта других регионов РФ по организации контроля за соблюдением законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 
	В течение года

	17.
	Ведение и поддержание в актуальном состоянии раздела о  контроле за соблюдением законодательства о контрактной системе в сфере закупок на официальном сайте Министерства финансов РТ
	В течение года

	18.
	Рассмотрение обращений государственных и муниципальных заказчиков по вопросу разъяснения законодательства о контрактной системе.
	По мере поступления обращений

	
	Отдел регионального контроля, отдел оперативного контроля
	

	1. 
	Проведение плановых контрольных мероприятий 
	В течение года

	2. 
	Участие в выездных комплексных проверках экспертной группы по вопросам противодействия коррупции 
	В течение года

	3. 
	Осуществление внеплановых контрольных мероприятий
	В течение года по мере поступления обращения

	4. 
	Составление отчета о контрольно-ревизионной работе за 2013 год
	Январь

	5. 
	Формирование отчетов и анализ нарушений по результатам проверок контрольно-ревизионных подразделений ДК МФ РТ и представление их руководству 
	Ежемесячно 

	6. 
	Составление протоколов об административных правонарушениях, подготовка материалов для рассмотрения дел об административных правонарушениях возбужденных в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 
	По результатам проведения плановых и внеплановых проверок в срок, предусмотренный КоАП РФ

	7. 
	Осуществление контроля за внесением административных штрафов в доход бюджета Республики Татарстан и предоставление сведений о платежах в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах
	В срок, предусмотренный КоАП РФ

	8. 
	Направление в Прокуратуру РТ материалов проверок в соответствии с Соглашением о порядке взаимодействия правоохранительных органов и органов государственного финансового контроля, контроля в сфере размещения заказов 
	Ежемесячно

	9. 
	Составление актов сверки с органами прокуратуры республики по результатам контрольных мероприятий
	Ежеквартально

	10. 
	Направление информации о нарушениях, выявленных при проведении контрольных мероприятий в Управление Президента РТ по вопросам антикоррупционной политики
	По запросу

	11. 
	Формирование отчета для Межведомственного координационного совета по вопросам государственного финансового контроля в РТ, сведений о проведенных контрольных мероприятиях для включения их в Единую базу данных по контрольным мероприятиям, проводимым органами государственного финансового контроля и правоохранительными органами
	Ежеквартально до 25-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом 

	12. 
	Подготовка информации для заседаний Межведомственного координационного совета по вопросам государственного финансового контроля в РТ 
	По мере проведения заседаний

	13. 
	Координация и методическое руководство деятельности межрайонных контрольно-ревизионных отделов 
	В течение года

	14. 
	Направление представлений, предписаний 
	В течение года

	15. 
	Осуществление контроля за исполнением представлений и предписаний
	В течение года

	16. 
	Размещение на официальном сайте Министерства финансов Республики Татарстан информации в части осуществления внутреннего государственного финансового контроля 
	В течение года

	
	Отдел учета и отчетности
	

	1.
	Учет средств по смете расходов Департамента казначейства Министерства финансов РТ.
	Ежедневно

	2.
	Обработка первичных документов.
	Ежедневно

	3.
	Формирование журналов операций 
	Ежемесячно

	4.
	Финансирование территориальных отделений Департамента казначейства МФ РТ.
	Ежедневно

	5.
	Анализ и свод отчетности по территориальным отделениям Департамента казначейства МФ РТ.
	Ежеквартально

	6.
	Составление установленной бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности.
	Ежемесячно, ежеквартально

	7.
	Внесение информации о сделках, совершенных Департаментом казначейства и территориальными отделениями, в Единый каталог сделок бюджетных и автономных учреждений Республики Татарстан
	Ежедневно

	8.
	Своевременное исполнение государственных контрактов и передача информации об исполнении государственных контрактов в Управление государственных закупок Республики Татарстан 
	Ежедневно

	
	Отдел учета и отчетности республиканского бюджета
	

	1.
	Заведение в программном комплексе АЦК-Финансы разрешений на открытие счетов по автономным, бюджетным учреждениям, остатков на лицевых счетах республиканских учреждений, а также по учету средств Фонда ОМС, во временном распоряжении, по состоянию на 1 января 2014 года.
	Январь

	2.
	Ведение бухгалтерского и казначейского учета исполнения бюджета РТ.
	ежедневно

	3.
	Формирование выписок по лицевым счетам, открытым в ДК МФ РТ, и обеспечение доведения их учреждениям.
	ежедневно

	4.
	Формирование бухгалтерских регистров, осуществление контроля отражения данных в программном комплексе «АЦК-Финансы»
	ежедневно

	5.
	Формирование оперативных сведений, бюджетной ежемесячной отчетности об исполнении бюджета РТ.
	ежемесячно

	6.
	Прием и проверка годовой бюджетной отчетности за 2013 год главных распорядителей средств бюджета РТ.
	I квартал

	7.
	Формирование годовой бюджетной отчетности по исполнению бюджета РТ за 2013 год.
	Февраль-Март

	8.
	Прием и проверка годовой бухгалтерской отчетности за 2013 год, представленной бюджетными и автономными учреждениями РТ.
	Февраль-Март

	9.
	Формирование сводной бухгалтерской годовой отчетности бюджетных и автономных учреждений за 2013 год.
	Февраль-Март

	10.
	Подготовка информации по исполнению бюджета для внешней проверки Счетной палатой РТ годовой бюджетной отчетности.
	Апрель-Май

	11.
	Прием и проверка квартальной, месячной бюджетной отчетности главных распорядителей средств бюджета РТ.
	ежемесячно 

8-14 числа

	12.
	Прием и проверка квартальной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений.
	Апрель, Июль, Октябрь

	13.
	Составление отчетов об использовании межбюджетных трансфертов, полученных из  федерального бюджета.
	По мере надобности

	14.
	Составление письма по составлению отчетности об исполнении бюджета, отчетности бюджетных, автономных учреждений министерствам, ведомствам РТ.
	Сентябрь, Декабрь-Январь

	15.
	Выгрузка месячных отчетов по республиканским учреждениям из программного комплекса «АЦК-Финансы» в программный комплекс «Барс WEB-Своды».
	ежемесячно 

1-3 числа

	16.
	Формирование отчета о полученных доходах республиканских учреждений и перевод денежных средств на специальные счета в соответствии с нормативным актом
	ежедневно

	17.
	Составление обзорного письма по представленной  годовой отчетности министерствами и ведомствами РТ
	II квартал

	18.
	Прием и проверка месячных отчетов  об исполнении бюджетов муниципальных образований от финансовых органов, отчета об исполнении внебюджетного фонда от ГУ ФОМС.
	ежемесячно 

8-14 числа

	19.
	Составление месячного отчета об исполнении бюджета Республики Татарстан.
	ежемесячно 

10-14 числа

	20.
	Составление месячного  отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан.
	ежемесячно 

15 числа

	21.
	Прием и проверка квартальной сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений муниципальных образований.
	Апрель, 

Июль,

Октябрь

	22.
	Прием и проверка годовых отчетов  об исполнении бюджетов муниципальных образований от финансовых органов и от ГУ ФОМС
	I квартал

	23.
	Составление и представление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ за 2013год в Федеральное казначейство
	I квартал

	24.
	Составление обзорного письма по отчету об исполнении бюджетов муниципальных образований, сводной отчетности бюджетных и автономных учреждений за 2013 год 
	II квартал

	25.
	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ в Счетную палату РТ
	Ежемесячно

25 числа

	26.
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета для Счетной палаты РФ в бюджетный отдел МФ РТ
	Ежемесячно

3 числа

	27.
	Представление данных о просроченной кредиторской задолженности по запросу Счетной палаты РФ в бюджетный отдел
	ежеквартально

	28.
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ в Минфин РФ
	Ежемесячно

 5 числа

	29.
	Составление письма по составлению годовых отчетов об исполнении бюджетов, сводной отчетности бюджетных и автономных учреждений финансовыми органами и  ГУ ФОМС
	Декабрь, январь

	30.
	Представление информации  об исполнении консолидированного бюджета РТ в Комитет по социально-экономическому мониторингу


	Ежеквартально до 20 числа второго месяца, следующего за отчетным

	31.
	Представление отчета об исполнении бюджета РТ в Кабинет Министров
	ежеквартально

	32.
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета и бюджета РТ на сайте МФ РТ
	До 20 числа

	33.
	Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета и бюджета РТ на сайте «Открытый Татарстан»
	До 25 числа

	34.
	Участие в совещаниях с территориальными отделениями казначейства, министерствами и ведомствами, финансовыми органами.
	В течение года

	35.
	Участие в семинарах по вопросам учета исполнения сметы доходов и расходов, составления бухгалтерской отчетности, учета исполнения бюджета
	В течение года

	36.
	Консультационная, разъяснительная работа, связанная с исполнением бюджета, бюджетным учетом, бухгалтерским учетом, составлением различного рода отчетности
	По мере надобности

	
	Отдел доходов
	

	1.
	Обработка выписки по счетам бюджета, открытые в органе Федерального казначейства и учреждениях Банка России по поступлениям в бюджет Республики Татарстан в части поступлений доходов в республиканский бюджет,  безвозмездных поступлений, предназначенных для жилищного строительства и по платежам, администрируемым Министерством финансов Республики Татарстан.
	Ежедневно

	2.
	Формирование оперативных сведений о поступлении средств республиканского бюджета.
	Ежедневно

	3.
	Предоставление информации по погашению кредитов.
	В течение года

	4.
	Совместная работа с администраторами доходов и с УФК по РТ по выяснению невыясненных поступлений.
	Ежедневно

	5.
	Работа с УФК по РТ по выяснению невыясненных платежей, формирование  уведомлений на зачет и заявок на возврат.
	Ежедневно

	6.
	Анализ поступлений платы за негативное воздействие на окружающую среду по данным, предоставленным Росприроднадзор по РТ в разрезе районов.
	Ежемесячно

	7.
	Формирование информации о поступлении средств Дорожного фонда: акцизы на бензин автомобильный, акцизы на дизельное топливо, акцизы на масла моторные, акцизы на прямогонный бензин, налог на пользователей автомобильных дорог, налог с владельцев и налог на приобретение автотранспортных средств, транспортный налог в бюджет Республики Татарстан.
	Ежедневно

	8.
	Формирование информации о поступлении средств Дорожного фонда: акцизы на бензин автомобильный, акцизы на дизельное топливо, акцизы на масла моторные, акцизы на прямогонный бензин в разрезе районов в бюджеты муниципальных образований.
	Ежедневно

	9.
	Формирование информации по акцизам, поступающим в республиканский бюджет.
	Ежедневно

	10.
	Формирование информации о поступлении средств в Государственный жилищный фонд РТ при Президенте РТ.
	Ежедневно

	11.
	Формирование сведений по платежам в Государственный жилищный фонд РТ при Президенте РТ в разрезе налогоплательщиков и районов.
	Ежедневно

	12.
	Формирование в установленные сроки бухгалтерской отчетности по поступившим доходам бюджета Республики Татарстан в соответствии с положениями и инструкциями по бухгалтерскому учету.
	Ежемесячно

	13.
	Формирование оперативных отчетов по местному бюджету в разрезе районов в части доходов.
	Ежемесячно

	14.
	Проведение сверки по поступлениям доходов в республиканский  бюджет, администрируемых Министерством финансов Республики Татарстан с УФК по РТ.
	Ежемесячно

	15.
	Сбор и учет начислений по доходам, администрируемых Министерством финансов РТ. 
	Ежеквартально

	16.
	Участие в формировании Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан» на соответствующий финансовый год в части доходов.
	II, III, IV квартала

	17.
	Участие в рассмотрении заключений Счетной палаты Республики Татарстан по исполнению бюджета Республики Татарстан за соответствующий период.
	II квартал

	18.
	Внесение изменений в Постановление КМ РТ об установлении порядка осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджетов бюджетной системы РТ, являющимися органами государственной власти Республики Татарстан и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями.
	IV квартал

	19.
	Подготовка проекта приказа МФ РТ об администрировании доходов.
	IV квартал

	20.
	Подготовка проекта приказа МФ РТ об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы государственной власти  Республики Татарстан.
	IV квартал

	21.
	Подготовка информации для проекта Закона об исполнении бюджета РТ за прошедший финансовый год в части исполнения бюджета по доходам
	II квартал

	22.
	Формирование сведений о нормативах распределения поступлений между бюджетами 
	IV квартал

	23.
	Ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Республики Татарстан, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Республики Татарстан.
	В течение года

	24.
	Ведение перечня сведений о нормативах распределения поступлений между бюджетами на 2014 год.
	В течение года

	25.
	Анализ, проверка и отправка данных по кодам бюджетной классификации, администрируемых МФ РТ в программный комплекс ГИС ГМП
	Ежедневно

	26.
	Консультация структурных подразделений и территориальных отделений Департамента по вопросам учета доходов.
	В течение года

	27.
	Рассмотрение писем юридических и физических лиц в пределах компетенции и подготовка ответов по ним.
	В течение года

	28.
	Участие в коллегиях, совещаниях.
	По запросу руководства

	29.
	Размещении информации по вопросам исполнения бюджета по доходам на сайте МФ РТ.
	В течение года

	30.
	Формирование архива
	I квартал

	
	Юридический отдел
	

	1.
	Правовая экспертиза:

- проектов федеральных нормативных правовых актов;

- проектов нормативных правовых и иных актов органов государственной власти Республики Татарстан;

- проектов приказов, положений, инструкций, разрабатываемых Департаментом казначейства;

- заключений отраслевых отделов  и иной документации.
	в  течение года

	2.
	Правовая экспертиза проектов государственных контрактов, договоров, заключаемых Министерством финансов РТ.
	в течение года

	3.
	Претензионная, исковая работа по взысканию задолженности в бюджет Республики Татарстан. Взаимодействие со службой судебных приставов и налоговыми органами.
	в течение года

	4.
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов, разрабатываемых Департаментом казначейства.
	в течение года

	5.
	Участие в совещаниях, организуемых государственными органами Республики Татарстан.
	в течение года в рамках отдельных поручений

	6.
	Работа с исполнительными документами.
	в течение года

	7.
	Правовая экспертиза документов, связанных с рассмотрением дел об административных правонарушениях.
	в течение года

	8.
	Оказание консультационно-правовой помощи в организации работы Департамента казначейства и его территориальных отделений.
	в течение года

	9.
	Представление интересов казны Республики Татарстан, Министерства финансов РТ, Департамента казначейства, территориальных отделений Департамента казначейства в судах и иных органах.
	в течение года

	10.
	Проведение аналитического обзора законодательства Российской Федерации и Республики Татарстан. Представление обзора руководству Департамента казначейства.
	ежемесячно

	11.
	Подготовка справочных материалов руководству Департамента казначейства.
	в течение года в рамках отдельных поручений

	12.
	Повышение квалификации и уровня профессиональных знаний работников юридического отдела.
	в течение года

	
	Отдел методологии проектов, отдел режима секретности и безопасности, отдел технического обеспечения
	

	1.
	Сопровождение автоматизированной системы подготовки проекта бюджета Республики Татарстан АЦК-Планирование
	В течение 2014 года

	2.
	Сопровождение автоматизированной системы казначейского исполнения бюджета Республики Татарстан, бюджета ФОМС и 45 бюджетов муниципалитетов АЦК-Финансы
	В течение 2014 года

	3.
	Сопровождение системы электронного документооборота казначейского исполнения Республиканского бюджета и бюджета ФОМС
	В течение 2014 года

	4.
	Внедрение системы удаленного финансового документооборота с бюджетополучателями с использованием ЭЦП на основе интернет технологий в процесс кассового исполнения республиканского бюджета и бюджетов г. Казани и Нижнекамского муниципального района.
	Июнь 2014

	5.
	Доработка Республиканской системы согласования государственного и муниципального заказа в соответствии с требованиями к региональным системам в сфере закупок.
	В течение 2014 года

	6.
	Размещение сведений о государственных и муниципальных учреждениях на официальном сайте
	Апрель 2014 года

	7.
	Подключение администраторов доходов к региональной информационной системе взаимодействия с ГИС ГМП
	Февраль 2014 года

	8.
	Обеспечение информационного взаимодействия администраторов доходов с ГИС ГМП.
	В течение 2014 года

	9.
	Сопровождение единой информационно-аналитической системы МФ РТ БАРС.Web-Своды
	В течение 2014 года

	10.
	Сопровождение межведомственной системы формирования финансового обеспечения выполнения государственного и муниципального задания бюджетных и автономных учреждений

БАРС.МБП
	В течение 2014 года

	11.
	Сопровождение межведомственной системы формирования тарификации сотрудников образовательных учреждений Республики Татарстан.

БАРС.ОСОТ
	В течение 2014 года

	12.
	Создание территориально удаленной зеркальной копии базы данных казначейского исполнения республиканского бюджета с непрерывным обновлением по технологии OracleStandby
	Март 2014

	13.
	Поддержка компьютерного, серверного оборудования и оргтехники в МФ РТ, ДК МФ РТ, ТОДК МФ РТ.
	В течение 2014 года

	14.
	Поддержка распределенной защищенной компьютерной сети МФ РТ
	В течение 2014 года

	15.
	Поддержка информационной системы администрирования поступлений в бюджета Администратор-Д
	В течение 2014 года

	16.
	Поддержка информационной системы подготовки сдачи регламентированной бюджетной отчетности в МФ РТ Скиф
	В течение 2014 года

	17.
	Поддержка внутренних учетных систем 1С-Предприятие
	В течение 2014 года

	18.
	Поддержка сметных строительных систем в ДК и ТОДК МФ РТ
	В течение 2014 года

	19.
	Списание и утилизация старой компьютерной техники
	Июнь 2014 года

	20.
	Модернизация компьютерного и серверного оборудования 
	Декабрь 2014 года

	21.
	Переработка модели угроз и модели нарушителя безопасности персональных данных
	Июль 2014 года

	22.
	Сопровождение рабочих мест НБ РТ в ДК МФ РТ и 45 территориальных отделениях 
	В течении 2014 года

	23.
	Обеспечение своевременного обновления электронных подписей используемых для организации электронного документооборота
	В течении 2014 года

	24.
	Сопровождение единой системы ведения бухгалтерского и управленческого учета Территориальных отделений ДК МФ РТ «Барс бюджет ТОДК»
	В течение 2014 года

	25.
	Сопровождение системы кадрового учета аппарата Министерства финансов РТ  «Кадры КС» и средств защиты информации «Блокхост-сеть» 
	В течение 2014 года

	26.
	Создание территориально удаленной зеркальной копии базы данных информационно-аналитической системы «БАРС.Web-Своды» с непрерывным обновлением по технологии Oracle Standby
	Январь 2014

	27.
	Внесение и актуализация паспортов форм и показателей, отчетов предоставляемых в информационную систему «Открытый Татарстан - Отчеты Ведомств» 
	В течение 2014 года

	
	Отдел кадров
	

	1.
	Оформление личных дел в соответствии с законом РТ «О государственной гражданской службе РТ».  
	Постоянно

	2.
	Ведение трудовых книжек и личных карточек на сотрудников, своевременное внесение всех изменений.
	Постоянно

	3.
	Заключение служебного контракта с государственными служащими при  назначении  на должность 
	По мере необходимости

	4.
	Представления  перечня документов по осуществлению государственной гражданской службы в Департаменте казначейства МФ РТ и территориальных отделениях ДК МФ РТ:

- форма № 1 «Реестр государственных гражданских служащих, осуществляющих профессиональную служебную деятельность по обеспечению исполнения полномочий Департамента казначейства МФ РТ и территориальных отделений ДК МФ РТ»;

- форма № 2 «Реестр должностей государственной гражданской службы в Республики Татарстан, учреждаемых в Департаменте казначейства МФ РТ в территориальных отделениях МФ РТ;

- форма № 3 «Отчет о составе и сменяемости государственных служащих государственной гражданской службы Республики Татарстан В Департаменте казначейства МФ РТ и территориальных отделениях ДК МФ РТ;

- форма  № 4 « Список должностей, не являющимися должностями государственной гражданской службы РТ в Департаменте казначейства МФ РТ и территориальных отделениях ДК МФ РТ; 
	В Департамент по делам государственных служащих при Президенте РТ  29 января 2014г.

	5.
	Представление ежеквартального мониторинга  по вопросам практики применения законодательства в сфере государственной и муниципальной службы, формирования резервов управленческих кадров, а также разработки мер по противодействию коррупции в Департаменте казначейства МФ РТ и территориальных отделениях ДК МФ РТ;
	Ежеквартально, к 5 числу месяца, следующего за отчетным периодом

	6.
	В целях реализации Постановления Кабинета Министров Республики Татарстан №910 от 22.11.2013г. «Об утверждении государственной программы «Развития государственной гражданской службы Республики Татарстан и муниципальной службы в Республике Татарстан на 2014-2016 годы» провести работу по размещению государственного заказа для государственных гражданских служащих Департамента казначейства МФ РТ и территориальных отделений ДК МФ РТ
	январь 2014г.

	7.
	Организация и проведение квалификационных экзаменов по  присвоению классных чинов
	В течение года

	8.
	Проведения конкурсов на замещение вакантной должности
	В течение года

	9.
	Оформлять документы на награждение в связи с юбилейными датами.
	По мере необходимости

	10.
	Оформление больничных листов
	По мере поступления

	11.
	Учет и выдача служебных удостоверений государственных служащих Департамента казначейства МФ РТ и территориальных отделений ДК МФ РТ
	По мере необходимости

	12.
	Ведение карточек формы Т-2 (военнообязанные) и оформление бланков на бронирование, проведение сверок с военными комиссариатами  военнообязанных лиц призывного возраста.
	В течение года

	13.
	Оформление документов для назначения надбавки за выслугу лет
	Постоянно

	14.
	Проверка ведения кадровой документации в территориальных отделениях ДК МФ РТ. 
	В течение года

	15.
	Отчет по форме 2-ГС(ГЗ) « Сведения о дополнительном профессиональном образовании Федеральных государственных служащих и государственных гражданских служащих субъектов Российской Федерации в комитет государственной статистики РТ  
	до 10 февраля 2014г.



	16.
	Внесение изменение в реестр государственных служащих Департамента казначейства МФ РТ и территориальных отделений ДК МФ РТ
	По мере необходимости

	17.
	Составление и утверждение должностных регламентов Департамента казначейства МФ и территориальных отделений ДК МФ РТ
	По мере необходимости

	18.
	Утверждение графика отпусков сотрудников Департамента казначейства МФ РТ 
	Январь

	19.
	Контроль по своевременному составлению и правильному оформлению табелей учета рабочего времени отделами 
	Ежемесячно

	20.
	Подготовка проектов приказов по личному составу, основной деятельности, по отпуска и командировкам
	Ежедневно

	21.
	Оформление документов на получение выходного пособия в связи с выходом на пенсию государственного служащего
	По мере необходимости

	22.
	Оформление и представление документов в Министерство труда и занятости  РТ  для получения пенсии государственного служащего за выслугу лет 
	По мере поступления заявления

	23.
	Организовать работу по сбору справок о доходах и праве собственности на имущество сотрудников  ДК МФ РТ и  руководящего состава территориальных отделений. 
	До 30 апреля 2014г.

	24.
	В целях реализации Постановления Кабинета Министров Республики Татарстан №910 от 22.11.2013г. «Об утверждении государственной программы «Развития государственной гражданской службы Республики Татарстан и муниципальной службы в Республике Татарстан на 2014-2016 годы» направлять государственных гражданских служащих на повышение квалификации
	В течение года

	25.
	Отчет по профессиональному развитию  государственных служащих в Департамент по делам государственных служащих при Президенте РТ
	Январь 2014г.

	
	Общий отдел
	

	1.
	Прием, учет, сканирование, направление  поступающей служебной корреспонденции. 
	постоянно



	2.
	Справочная работа по входящим и исходящим документам; обеспечение быстрого и четкого прохождения документов в Департаменте казначейства 
	постоянно

	3.
	Проведение систематического анализа служебной переписки; представление руководству по ее сокращению, нормализации и оптимизации документооборота; осуществление контроля  исполнения документов в срок, поступающих из органов государственной власти,
	ежемесячно

	4.
	Прием исходящей корреспонденции; проведение экспертизы в части правильности их оформления, адресования, наличия подписей, виз, и приложений; регистрация документов, сканирование, печатание на конвертах адресов  корреспондентов, заполнение описей почтовых отправлений; отправка по факсу срочных документов.
	постоянно

	5.
	Прием, регистрация внутренней переписки и служебных записок
	постоянно

	6.
	Представление информации руководству о ходе выполнения  контролируемых заданий и поручений, рассмотрения писем, предложений, заявлений граждан.
	еженедельно

	7.
	Доставка документов нарочно в Кабинет Министров РТ, Министерство финансов  РТ, Татгосснаб  и другие  организации
	постоянно

	8.
	Утверждение сводной номенклатуры дел ДК на 2014 год
	январь

	9.
	Составление актов на уничтожение документов с истекшими сроками хранения
	март, апрель,

октябрь, ноябрь

	10.
	Оформление и прием документов временного хранения от  структурных подразделений  в архив Департамента казначейства
	в течение года

	11.
	Прием документов постоянного хранения и по личному составу  за 2012 год от структурных подразделений  Департамента казначейства
	2-3 квартал

	12.
	Прием документов постоянного хранения 2012 года ТОДК г. Казани
	апрель

	13.
	Оказание методической и практической помощи по формированию дел структурным подразделениям и территориальным отделениям Департамента казначейства МФ РТ
	постоянно

	14.
	Регистрация и учет книг библиотечного фонда Департамента казначейства
	постоянно

	15.
	Оформление заявок и подписки на подписные издания
	2,4 квартал

	16.
	Подготовка сводной номенклатуры дел на 2015 год
	декабрь


Первый заместитель министра

финансов Республики Татарстан 




М.Д.Файзрахманов
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