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1 Общие сведения
Электронная подпись (далее – ЭП, согласно Федеральному закону от 6.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи») – информация в электронной форме, которая присоеденена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписавшего информацию. ЭП предназначена для защиты подписанного электронного документа от подделки и позволяет идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а так же установить отсутствие искажения информации в электронном документе и обеспечить неотказуемость подписавшегося.
1.1 Область применения
Государственная информационная система Республики Татарстан «Информационная система о государственных и муниципальных платежах Республики Татарстан» (далее – Система) представляет собой программный комплекс, адаптированный для работы в среде MS Windows, Linux, с интерфейсом на русском языке, предназначенный для выполнения задачи автоматизации приема, учета и передачи начислений и платежей в части государственных и муниципальных услуг, пошлин, штрафов и сборов.

Система обеспечивает возможность ведения единой централизованной базы данных с предоставлением удаленного защищенного доступа для пользователей Системы. Средства Системы позволяют вводить и подписывать данные для последующей передачи их в Государственную  информационную систему о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП), а также формировать запросы в ГИС ГМП с возможностью просмотра полученной информации в удобном для просмотра виде.

Описываемая Система может использоваться как промежуточное звено между имеющимся решением учреждения и ГИС ГМП благодаря возможности наполнения сведениями о начислениях и платежах путем экспорт / импорта данных.

Система предоставляет пользователям инструменты по формированию аналитических отчетов и отчетов сверки расчетов с заявителями.

1.2 Краткое описание возможностей

Целью создания Системы является автоматизация учета извещений о начислении и извещений о приеме к исполнению распоряжений, организация централизованного хранения как сформированной, так и поступившей информации для ее дальнейшего использования в аналитической работе.
В рамках Системы реализованы следующие функциональные возможности:

· Формирование единой базы данных начислений и платежей для главных администраторов доходов и администраторов доходов многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, ГУП «Центр информационных технологий Республики Татарстан», являющегося оператором ПГУ РТ (далее – участники Системы), а также органов, осуществляющих открытие и ведение лицевых счетов в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее – финансовые органы);

· Осуществление информационного обмена между участниками Системы, финансовыми органами и ГИС ГМП;

· Ведение единых справочников и классификаторов, необходимых для обеспечения процесса формирования извещений;
· Автоматизация процедуры передачи функций по подготовке начислений главным администратором доходов остальным участникам Системы;
· Возможность заполнения форм извещений в режиме Web-клиента;

· Информирование обо всех начислениях и проведенных платежах на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

· Создание инструментов анализа показателей в сфере осуществления государственных и муниципальных платежей;

· Импорт и экспорт данных.
2 Требования к аппаратно-техническим и программным средствам
2.1 Требования к техническому обеспечению
Для клиентских машин устанавливаются следующие минимальные технические требования:
1) Процессор с тактовой частотой не менее 600 МГц;

2) Объем оперативной памяти не менее 128 Мб;

3) Объем жесткого диска не менее 10 Гб;

4) Клавиатура;

5) Монитор SVGA (графический режим должен иметь разрешение не менее 1024x768);
6) USB-порт;

7) Ключ ЭП (предоставлен на носителях ruToken CSP);
8) Манипулятор типа мышь.

На рабочем месте должен быть предоставлен доступ к сети Интернет со скоростью не менее 256 Кбит/сек.
2.2 Требования к программному обеспечению
Программные средства, требуемые для обеспечения работы с электронной подписью:
1) Один из следующих интернет-браузеров:

· Internet Explorer 8 и выше;

· CryptoPro Fox.

2) Операционная система Windows 7, 8, XP и выше, Linux;
3) Криптопровайдер - это независимый модуль, позволяющий осуществлять криптографические операции, связанные, к примеру, с формирование и проверкой ЭП;

4) Ключ ЭП того лица, кто будет выполнять подписание и отправку данных в ГИС ГМП;

5) Сертификат ключа ЭП;

6) КриптоПро ЭП Browser plug-in - компонент, предназначенный для создания и проверки электронной подписи на web-страницах.
a. Примечание – Необходимо обеспечить возможность входа под пользователем с правами администратора на компьютер, на который производится установка.
3 Получение и установка средств электронной подписи
3.1 Получение ключа ЭП и соответствующего ему сертификата ключа проверки ЭП 

Для получения ключа ЭП и соответствующего ему сертификата ключа проверки ЭП и лицензии для Крипто-про необходимо сформировать и направить официальное письмо на имя генерального директора ГУП «Центр информационных технологий Республики Татарстан» посредством единой межведомственной системы электронного документооборота РТ. 

Формы документов, необходимых для получения ЭП можно найти:
1) На странице технической поддержки единой межведомственной системы электронного документооборота РТ, intra.tatar.ru.
2) На сайте Министерства информатизации и связи РТ, mic.tatarstan.ru/rus/byudget.htm.
3.2 Установка и настройка средств ЭП

Комплект программного обеспечения для установки и поддержки электронной подписи, включающий в себя инструкцию по установке, можно найти на странице технической поддержки единой межведомственной системы электронного документооборота РТ во вкладке «Документация и программы», или: 
1) для органов государственной власти Республики Татарстан – запросить в отделах информационной безопасности министерств и ведомств РТ

2) для органов местного самоуправления Республики Татарстан – запросить в Исполнительном комитете муниципального образования или муниципального района РТ

Порядок и правила установки ключей для ГИС ГМП совпадают с правилами и порядком установки ключей для поддержки электронной подписи единой межведомственной системы электронного документооборота.
По вопросам работы в Системе необходимо обращаться по многоканальному телефону (843) 516-96-96
По вопросам установки и настройки ЭП необходимо обращаться по многоканальному телефону тел. (843) 264-72-97, или адресу эл. почты ca@tatar.ru
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