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ПЛАН

работы отделов министерства  на 2010 год

I. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Зяббаровой Е.Ю.)

1. Отдел бюджетной политики 

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

 исполнения

	I. Осуществление анализа неналоговых доходов и средств от реализации госсобственности



	1
	Ведение аналитического учета неналоговых доходов бюджета в разрезе видов доходов
	ежемесячно

	2
	Формирование оперативного плана поступлений неналоговых доходов в бюджет Республики Татарстан
	ежемесячно

	3
	Формирование аналитических материалов по неналоговым доходам и поступлениям от реализации имущества в разрезе бюджетов, видов поступлений и плательщиков
	ежемесячно

	4
	Совместная работа с Министерством земельных и имущественных отношений Республики Татарстан по взысканию задолженности по неналоговым платежам
	в течение года

	5
	Организация работы с госпредставителями - сотрудниками Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам участия в органах управления акционерных обществ
	в течение года

	6
	Подготовка аналитических материалов и участие в совещаниях Министерства финансов Республики Татарстан и Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан по обеспечению поступления неналоговых доходов местных бюджетов и бюджета Республики Татарстан
	в течение года

	7
	Работа с Администраторами неналоговых доходов в части исполнения и прогнозирования неналоговых доходов
	в течение года

	8
	Форматно-логический контроль базы данных мониторинга аренды земель, инструктирование Палат земельных и имущественных отношений Республики Татарстан в части корректного заполнения реквизитов договоров аренды земель
	январь – февраль

	9
	Интеграция показателей мониторинга договоров аренды земельных участков в единую систему учета муниципальных земель
	I – II квартал

	10
	Организация автоматизированного мониторинга договоров аренды муниципального имущества
	II квартал

	11
	Подготовка пояснительной записки по доходной части бюджета (в части неналоговых доходов) к отчету об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан за 2009 год
	март - май

	12
	Оказание методической помощи финансовым органам исполкомов в составлении проектов местных бюджетов в части неналоговых доходов Республики Татарстан
	II – IV квартал

	II. Разработка программ государственных заимствований и управление государственным долгом



	13
	Ведение сводного учета и анализа состояния государственного долга Республики Татарстан, в том числе учет долговых обязательств в разрезе заимствований, учет выданных государственных гарантий Республики Татарстан, осуществление контроля за соответствием объема государственного долга и государственных гарантий параметрам, предусмотренным в Бюджетном кодексе РФ и Законе РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»
	ежемесячно

	14
	Формирование долговой книги Республики Татарстан в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 30.05.2008 № 18-55 «Об утверждении Порядка ведения Государственной долговой книги Республики Татарстан в Министерстве финансов Республики Татарстан», внесение информации из долговой книги в программу «АЦК-Финансы».
	в течение года

	15
	Оформление необходимых документов по вопросам погашения и обслуживания государственного долга Республики Татарстан, в том числе в программе «АЦК-Финансы»
	в течение года

	16
	Ведение сводного учета долговых обязательств муниципальных образований в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 15.07.2008 № 18-71 «Об утверждении Порядка передачи Министерству финансов Республики Татарстан информации о долговых обязательствах муниципальных образований, отраженных в муниципальных долговых книгах» 
	ежемесячно

	17
	Формирование сводной отчетной информации о государственном и муниципальном долге Республики Татарстан для передачи в Минфин РФ в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 декабря 2004 года №119н с использованием федерального программного обеспечения
	ежемесячно

	18
	Участие в разработке проектов законодательных нормативных правовых документов при рассмотрении вопросов, связанных с государственным долгом Республики Татарстан и его обслуживанием, в том числе в процессе принятия бюджета Республики Татарстан на очередной финансовый год
	в течение года

	19
	Подготовка необходимых документов при рассмотрении вопросов, связанных с предоставлением государственных гарантий Республики Татарстан, проведения анализа финансового состояния принципала в целях предоставления государственных гарантий в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 21.11.2007 № 18-97 «О вопросах предоставления государственной гарантии Республики Татарстан» 
	в течение года

	20
	Взаимодействие с международными рейтинговыми агентствами «Moody's Investors Service Ltd» и «Fitch Ratings Ltd» и иностранными инвесторами. Подготовка документов по вопросу оплаты услуг международных рейтинговых агентств, согласование Актов приемки услуг агентства по осуществлению процесса наблюдения за кредитным рейтингом республики.
	в течение года

	21
	Подготовка и организация ежегодных визитов в Республику Татарстан представителей рейтинговых агентств «Moody's Investors Service Ltd» и «Fitch Ratings Ltd» 
	март, II квартал

	III.
Участие в разработке и реализации единой бюджетной политики в РТ и мероприятиях по повышению эффективности бюджетных расходов

	22
	Участие в проводимых в республике мероприятиях по совершенствованию бюджетного процесса и реализации местного самоуправления в соответствии с требованиями федерального законодательства
	в течение года

	23
	Изучение и внедрение опыта совершенствования бюджетной политики на региональном, федеральном и зарубежном уровне
	в течение года

	24
	Участие в формировании проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 -2013 гг. по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	II – IV квартал

	25
	Подготовка изменений в бюджет Республики Татарстан на 2010 год в части неналоговых доходов и государственного долга
	в течение года

	26
	Своевременная подготовка материалов к сессиям Государственного Совета РТ, заседаниям Комитетов ГС РТ по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	II – IV квартал

	27
	Подготовка табличных и аналитических материалов к Коллегии Министерства финансов Республики Татарстан по итогам 2009 года
	январь

	28
	Участие в подготовке материалов к проекту Бюджетного Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету РТ по вопросам, находящимся в компетенции отдела.
	IV квартал

	29
	Анализ исполнения бюджетов субъектов РФ
	ежеквартально

	30
	Изменение состава показателей Доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства финансов Республики Татарстан на 2010 – 2012 годы
	II – III квартал

	31
	Обеспечение достижения запланированных значений показателей Доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства финансов Республики Татарстан и Государственного заказа на управление министерствам, ведомствам Республики Татарстан по курируемым отделом вопросам
	в течение года

	III. Межбюджетные отношения



	32
	Участие в реализации ведомственной целевой программы Министерства финансов Республики Татарстан «Повышение эффективности межбюджетных отношений с местными бюджетами Республики Татарстан на 2009 – 2011 годы»
	в течение года

	33
	Проведение расчетов межбюджетных трансфертов из бюджета Республики Татарстан местным бюджетам на 2011 год 
	август

	V.
Участие в реализации программы негосударственного пенсионного обеспечения отдельных работников бюджетной сферы Республики Татарстан

	34
	Сбор и проверка информации по работникам бюджетной сферы, имеющим право на получение негосударственной пенсии, для открытия им именных пенсионных счетов и начала выплаты негосударственной пенсии
	ежемесячно

	35
	Сбор информации совместно с отраслевыми министерствами о работниках бюджетной сферы, которым в предстоящие два года могут быть назначены негосударственные пенсии, для проведения расчетов обязательств по выплате пенсий
	II квартал

	36
	Проведение анализа максимально возможного размера индексации негосударственных пенсий с 1 января очередного года
	2-е полугодие

	37
	Подготовка проекта распоряжения Кабинета Министров Республики Татарстан об индексации размера негосударственной пенсии с 1 января очередного года
	декабрь

	VI.
Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годовых отчетов по планам, программам и др.

	38
	Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годового отчета по Комплексному плану действий Правительства Республики Татарстан по реализации Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан, свод информации
	в течение года

	39
	Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годового отчета по Плану мероприятий Кабинета Министров по реализации Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, свод информации
	в течение года

	40
	Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годового отчета по Плану Министерства финансов Республики Татарстан по реализации Программы социально-экономического развития Республики Татарстан на 2005-2010 годы, свод информации
	в течение года

	41
	Участие в составлении ежеквартальных и годового отчета по выполнению Государственного заказа на управление министерствам, ведомствам Республики Татарстан по индикаторам оценки качества жизни населения на 2010 год, свод информации


	в течение года

	42
	Подготовка и свод информации по Докладу о результатах и основных направлениях деятельности Министерства финансов Республики Татарстан, проведение расчетов агрегированных индикаторов
	в течение года

	VII. Прочее



	43
	Подготовка информации по курируемым вопросам для размещения на сайте Минфина РТ.
	в течение года

	44
	Подготовка заключений на проекты нормативных правовых актов Республики Татарстан и Российской Федерации, проекты программ, соглашений и др.
	в течение года

	45
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента Республики Татарстан и Кабинета Министров Республики Татарстан
	в течение года

	46
	Подготовка информации и ответов по запросам органов исполнительной власти Российской Федерации, министерств и ведомств Республики Татарстан, органов местного самоуправления
	в течение года

	47
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета.
	в течение года

	48
	Подготовка ответов на обращения граждан
	в течение года

	49
	Участие в решении вопроса о приобретении Больницей скорой медицинской помощи в г. Набережные Челны оборудования с привлечением средств иностранного банка
	январь,

в течение года


2. Отдел финансирования аппарата управления

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	1. 
	Подготовка информации по остаткам неиспользованных средств субвенции, поступивших из федерального бюджета в 2009 году
	январь

	2. 
	Составление отчета о проделанной работе в 2009 году 
	январь

	3. 
	Подготовить информацию к коллегии Министерства финансов РТ
	январь

	4. 
	Согласование штатных расписаний по органам исполнительной власти на предмет соответствия установленных должностных окладов по Указу Президента РТ № УП-133 (с учетом внесенных изменений) 
	январь

	5. 
	Проводить анализ кредиторской и дебиторской задолженности  по органам исполнительной власти
	январь, ежемесячно

	6. 
	Прием и проверка штатных расписаний районов и городов на 2010 год  на предмет соблюдения установленной численности и соответствия должностных окладов постановлению КМ РТ № 722
	январь февраль

	7. 
	Проверка месячного отчета по исполнению бюджета по расходам органов местного самоуправления.
	ежемесячно, ежеквартально

	8. 
	Прием, проверка и составление сводного отчета по использованию средств муниципальными районами и городскими округами на исполнение полномочий по регистрации актов гражданского состояния.


	ежемесячно, ежеквартально



	9. 
	Подготовка изменений в бюджет РТ на 2010 год по курируемым вопросам. 
	в течение года



	10. 
	Провести анализ по лимитам служебных легковых автомобилей для подготовки проекта постановления КМ РТ об установлении лимита количества служебных легковых автомобилей в случае изменения лимита.
	март, апрель

	
	Проверка годового отчета об исполнении бюджета  (Ф.№2), составление пояснительной записки к годовому отчету за 2009 год по органам госуправления.
	февраль

	11. 
	проверка и прием годового отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в органах исполнительной власти (Ф.№3), составление сводного отчета
	февраль

	12. 
	Проведение мониторинга местных бюджетов за 2009 год по аппарату органов местного самоуправления.
	февраль

	13. 
	Сбор и проверка отчета ф. № 14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления» за 2009 год и представление в Минфин РФ
	годовой, квартальный

	14. 
	Анализ годового отчета об исполнении бюджета за 2009 год по органам государственного управления и органов местного самоуправления (уд. вес расходов, рост з/платы, и т.д.).
	март

	15. 
	Анализ расходов на госуправление по итогам отчета ф.14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления за 2009 год».
	апрель

	16. 
	Анализ расходов на госуправление по итогам исполнения бюджета за 1-4 квартал 2010 года и определение его удельного веса  в общих расходах.
	ежеквартально

	17. 
	Проведение мониторинга по расходам органов местного самоуправления за 1 квартал 2010 года.
	ежеквартально

	18. 
	Обновление базы по фонду оплаты труда и численности республиканских органов и органов местного самоуправления для подготовки к формированию проекта бюджета на 2011год.
	апрель

	19. 
	Предварительная подготовка и разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2011 год по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	май

	20. 
	Проверка бюджетов, принятых Советами местного самоуправления на 2010 год, проверка и прием  отчета по сети, штатам и контингентам в органах местного самоуправления на 2010 год.
	май

	21. 
	Составление консолидированного бюджета на 2010 год по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	май

	22. 
	Прием и проверка обоснованности представленных проектов смет на содержание министерств и ведомств, а также программ для включения в проект бюджета на 2011год в АЦК-планирование и на бумажных носителях.
	июнь

	23. 
	Расчет прогноза расходов на содержание полномочных и постоянных представительств РТ ближнего и дальнего зарубежья на 2011 год.
	июнь

	24. 
	Разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2011 год по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	июль

	25. 
	Разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2011 год по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	август

	26. 
	Подготовка проекта бюджетного послания Президента РТ по разделу «Государственное управление» на 2011 год.
	август

	27. 
	Анализ расходов на госуправление по итогам отчета  по ф.14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления за 1-полугодие 2010 года».
	сентябрь

	28. 
	Подготовка к законопроекту о бюджете РТ на 2011 год приложений и расшифровок в части вопросов, находящихся в компетенции отдела.
	сентябрь

	29. 
	Подготовка информации к чтениям проекта закона РТ о бюджете РТ на 2011 год в Госсовете РТ.
	октябрь

	30. 
	Сбор смет доходов и расходов на содержание министерств и ведомств.
	ноябрь

	31. 
	Подготовка проекта бюджетной росписи по органам государственного управления.
	ноябрь

	32. 
	Подготовка информации к чтениям проекта закона РТ о бюджете РТ на 2011 год в Госсовете РТ.
	ноябрь

	33. 
	Анализ остатка средств субвенций, направляемых органам местного самоуправления на исполнение полномочий по регистрации актов гражданского состояния.
	ноябрь

	34. 
	Предварительный анализ расходов по исполнению бюджета по органам государственного управления за 2010 год.
	декабрь

	35. 
	Осуществление сбора информации о фактической численности работников министерств за предыдущий месяц (согласно постановления Кабинета Министров РТ)


	ежемесячно

	
	Оформление генеральных разрешений на открытие казначейских счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	в течение года

	36. 
	Проверка и согласование дополнительных смет по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности министерств и ведомств
	в течение года

	37. 
	Контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств, недопущением роста штатной численности работников органов исполнительной власти 
	в течение года

	38. 
	Проведение анализа перемещаемых расходов по сметам органов законодательной и исполнительной власти.
	в течение года

	39. 
	Аналитическая работа по вопросам планирования и исполнения расходов бюджета, смет доходов и расходов органов законодательной и исполнительной власти
	в течение года



	40. 
	Проверка документов по выплате единовременного поощрения (денежного вознаграждения) в связи с выходом в отставку государственного служащего (лица, замещающего государственную должность) и пособия в связи со смертью государственного служащего (лица, замещающего государственную должность)
	в течение года



	41. 
	Согласование вопросов, касающихся государственной службы, с Аппаратом Президента РТ, Госсоветом РТ и Департаментом по делам госслужащих при Аппарате Президента РТ
	в течение года



	42. 
	Подготовка заключений на проекты законов, постановлений, распоряжений  
	в течение года


II. Раздел

 (отделы курируемые заместителем министра Макаровой Л.Б.) 

1. Экономический отдел

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Формирование оперативного плана поступлений в бюджет Республики Татарстан по основным доходным источникам. 
	Ежемесячно

до 5 числа

	2
	Анализ поступлений в консолидированный  бюджет  РТ:

- по налогу на прибыль 

- по налогу на доходы физических лиц

- по налогу на имущество организаций

- по земельному налогу 

- по налогам на совокупный доход

- по транспортному налогу

Анализ причин и проработка мер своевременной и полной уплаты всех видов налогов в бюджетную систему Республики Татарстан
	Ежеквартально до 20 числа



	3
	Подготовка кассового плана поступления налоговых доходов в бюджет Республики Татарстан на 2010 год. 
	Ежеквартально 



	4
	Подготовка годовых аналитических справок по налогам и представление их  Министру.
	Февраль

	5
	Рассмотрение представленных годовых отчетов об исполнении бюджета РТ и местных бюджетов за 2009 год по доходной части.
	Февраль

	6
	Подготовка и проведение совещаний (кустовых) по обеспечению поступления доходов местных бюджетов
	Ежемесячно

	7
	Внесение изменений и дополнений в Закон РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год» по налоговым доходам. Подготовка обоснований к пояснительной записке.
	По мере

необходи-мости

	8
	      Проведение анализа исполнения  местных бюджетов по доходам в разрезе муниципальных районов и основных видов налогов (с выявлением конкретных причин перевыполнения, невыполнения плановых заданий), и направление обзорных писем в финансовые органы. 
	Ежемесячно

до 20 числа

 Ежеквартально до 25 числа

	9
	       Подготовка сравнительной таблицы о внесенных изменениях в главу 25.3 НК РФ «Государственная пошлина» в части бюджета РТ и местного бюджета.
	Январь

	10
	       Подготовка и направление в муниципальные районы изменений в главу 25.3 НК РФ «Государственная пошлина» в части местного бюджета
	До 29 января

	11
	Подготовка информации о недоимке по налогам, зачисляемым в местные бюджеты, в разрезе муниципальных районов и городских округов по состоянию на 1 число следующего месяца
	Ежемесячно

до 18 числа

	12
	Проведение анализа бюджетной эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) налоговых льгот.
	Май

	13
	Составление реестра предоставленных налоговых льгот в соответствии с постановлением КМ РТ от 25.06.2008 года №444 «Об утверждении Порядка оценки бюджетной, социальной и экономической эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) налоговых льгот» и представление в Кабинет Министров Республики Татарстан предложения по отмене, либо продлению предоставленных налоговых льгот.
	Июнь

	14
	Подготовка пояснительной записки по доходной части бюджета к отчету об исполнении  консолидированного бюджета РТ  и бюджета Республики Татарстан за 2009 год.
	Март

май

	15
	Совместно с Министерством строительства, архитектуры и ЖКХ РТ подготовка проекта Постановления КМ РТ «Об утверждении коэффициента перерасчета восстановительной стоимости строений, помещений и сооружений, принадлежащих гражданам на праве собственности, для целей налогообложения в 2011 году».
	4 квартал

	16
	 Подготовка материалов к проекту Бюджетного Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету РТ по доходной части бюджета.
	2 квартал

	17
	      Подготовка:

основных направлений налоговой политики Республики Татарстан на 2011г.;

пояснительной записки к прогнозу налоговых доходов бюджета Республики Татарстан на 2011г.;

        расчетов по видам налоговых доходов на 2011 г.
	2 и 3 квартал

	18
	На основании данных соответствующих министерств и ведомств республики разработка проекта бюджета Республики Татарстан по доходам на  2011г. 
	2-3 квартал

	19
	Оказание методической помощи финансовым органам исполкомов в составлении проектов местных бюджетов по доходной части на 2011г.
	3-4 квартал

	20
	Своевременная подготовка материалов к заседаниям Комитетов ГС РТ по доходной части бюджета к сессиям Государственного Совета РТ.
	По

необходи-мости

	21
	       Организация и проведение совещаний по разработке решений о земельном налоге, налоге на имущество физических лиц ЕНВД.
	Сентябрь,

октябрь

	22
	       Мониторинг и сбор  решений о ЕНВД, земельном налоге, налоге на имущество физических лиц в разрезе муниципальных образований.
	ноябрь

	23
	       Оказание помощи финансовым органам муниципальных районов в.т.ч. и  поселений по разработке решений о ЕНВД, земельном налоге, налоге на имущество физических лиц и контроль за принятием решений. 
	2-3 квартал

	24
	Подготовка табличной аналитической информации по исполнению консолидированного бюджета РТ, бюджета РТ, местных бюджетов по доходной части бюджета и представление руководству министерства.
	Ежемесячно

5,16 числа

	25
	Подготовка аналитической информации и  анализ налоговых доходов бюджетов отдельных регионов РФ за 2009 г. в сравнении с налоговыми доходами консолидированного бюджета РТ.
	По мере размещения информации на официальных сайтах

	26
	Внедрение системы мониторинга нормативно-правовых актов и опыта других субъектов РФ по доходной части бюджета, выявление наилучшей практики для применения в РТ
	По 

согласованию

	27
	Подготовка заключений на законодательные инициативы республик и областей России по внесению в Государственную Думу  Федерального Собрания РФ проектов федеральных законов  по вопросам налогообложения.


	По

необходи-мости

	28
	Оценка потерь бюджета от недополученных доходов (с учетом инфляции), в том числе по рассроченным и отсроченным платежам за последние три отчетных года и текущий финансовый год.


	Август

	29
	Участие на заседании Координационного совета по оплате труда, доходам и уровню жизни населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально – трудовых отношений.
	По

графику

	30
	Подготовка законопроектов и иных нормативных правовых актов по региональным налогам, в том числе в соответствии с изменениями федерального законодательства, анализ и внесение предложений по совершенствованию действующего законодательства в части, касающейся доходной части бюджета:

- налогу на имущество организаций;

- транспортному налогу;

- упрощенной системе налогообложения.

Согласование с юридическим отделом Министерства финансов РТ.


	2-3 квартал

	31
	Согласование проектов законов Республики Татарстан (по налоговым доходам) с министерствами и ведомствами в установленном порядке.
	2-3 квартал

	32
	Направление проектов законов Республики Татарстан (по налоговым доходам) на проведение публичной экспертизы. 
	3 квартал

	33
	Направление проектов законов Республики Татарстан (по налоговым доходам) в Кабинет Министров РТ.


	3 квартал

	34
	    Совместно с отделом информатизации проработка вопросов по формированию базы данных по налоговым доходам бюджета.
	Постоянно

	35
	       Мониторинг причин отклонений поступления НДФЛ в разрезе организаций по муниципальным районам и городским округам. 
	Ежемесячно

до 10 числа 

	36
	       Подготовка табличного аналитического материала по исполнению консолидированного, республиканского и местных бюджетов и исполнение плановых назначений.



	Ежемесячно

до 5 числа 

	37
	Оценка и анализ причин отклонений утвержденных на год доходов бюджета и макроэкономических параметров от фактических (в  том числе по отдельным статьям бюджетной классификации) за последние три отчетных года и текущий финансовый год.


	2 квартал

	38
	Подготовка материалов по исполнению консолидированного бюджета РТ, бюджета РТ , местных бюджетов к совещаниям.
	По

необходи-мости

	39
	Анализ причин представления налогоплательщиками заявлений о зачете и возврате платежей из бюджета Республики Татарстан
	По

мере поступления заявлений

	40
	Мониторинг фонда оплаты труда и налога на доходы физических лиц по муниципальным образованиям
	Ежеквартально

до 20 числа



	41
	Подготовка информации о сумме льгот, предоставленных в соответствии с федеральным законодательством по региональным и местным налогам за 2008-2009гг


	Август

	42
	       Оказание консультационной помощи финансовым органам исполкомов и организациям республики по вопросам налогообложения. 


	В течение 

года

	43
	      Подготовка аналитической информации по собираемости налогов по состоянию на 1 число следующего месяца
	Ежемесячно

до 15 числа



	44
	      Подготовка информации в отдел учета и отчетности о возвратах налогов из консолидированного бюджета РТ в соответствии с письмом Министерства регионального развития РФ о показателях еженедельного мониторинга социально-экономического развития субъектов РФ.
	Еженедельно в понедельник

	45
	      Подготовка аналитической справки о состоянии недоимки и переплаты по налоговым платежам консолидированного бюджета Республики Татарстан.
	Ежемесячно

до 20 числа



	46
	Подготовка информации по индикаторам оценки деятельности МФ РТ за 2010-2012 годы по налоговым доходам.
	По графику

	47
	Подготовка ответов на письма налогоплательщиков по вопросам разъяснения налогового законодательства.
	Постоянно

	48
	Обеспечение своевременного, качественного рассмотрения и исполнения распоряжений, писем Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ, Государственного совета РТ, Руководства Министерства финансов РТ в пределах компетенции отдела.
	Постоянно

	49
	Участие в служебных командировках в другие субъекты РФ в целях обобщения практики применения налогового и бюджетного законодательства .
	По 

необходи-мости

	50
	Подготовка сообщений на сайт Минфина РТ
	Еженедельно

	51
	      Повышение профессионального уровня работников отдела путем изучения принятых нормативных правовых актов и инструктивных материалов, специальной литературы, участия в семинарах и конференциях.


	Постоянно


2. Отдел экономического анализа

	№ п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Рассмотрение оперативных итогов работы крупных налогоплательщиков за 2009 год. 
	январь     



	2
	Мониторинг поступлений платежей  крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний, составление графиков уплаты платежей в бюджет РТ и принятие мер по их поступлению 
	еженедельно

	3
	Контроль совместно с УФНС РФ по РТ, органами казначейства и заинтересованными министерствами за платежами акцизов на алкоголь, пиво и нефтепродукты, поступающими в бюджет РТ от налогоплательщиков и через единые счета Российской Федерации
	ежемесячно

	4
	Подготовка информации по поступлению  акцизов в бюджет РТ
	ежемесячно

	5
	Мониторинг выполнения муниципальными районами республики плана по розничной реализации алкогольной продукции республиканских производителей
	ежемесячно

	6
	Подготовка информации о состоянии расчетов с бюджетом крупных налогоплательщиков 
	ежемесячно

	7
	Подготовка информации о состоянии расчетов с бюджетом малых нефтяных компаний
	ежемесячно

	8
	Анализ развития малых нефтяных компаний и их взаимоотношений с бюджетом
	ежеквартально

	9
	Анализ показателей финансово-хозяйственной деятельности и платежей крупных налогоплательщиков в консолидированный бюджет РТ 
	ежеквартально

	10
	Рассмотрение инвестиционных проектов организаций, претендующих на государственную поддержку в части предоставления налоговых льгот
	по мере поступления

	11
	Анализ экономической и бюджетной эффективности стимулирования инвестиционных проектов, реализуемых в РТ
	ежеквартально



	12
	Разработка мер, направленных на рост поступлений налогов, поступающих в бюджет РТ:

подготовка законодательных инициатив и нормативных актов,

организация подписания соглашений, предусматривающих обязательства крупных налогоплательщиков по платежам в бюджет РТ
	в течение года

	13
	Анализ взаимоотношений ОАО «Татнефть» с консолидированным бюджетом РТ и бюджета общества
	ежемесячно

	14
	Подготовка материалов к заседаниям Советов директоров акционерных обществ с участием руководителей Минфина РТ
	по графикам Советов

директоров обществ

	15
	Подготовка материалов к заседаниям Комитета по аудиту при Совете директоров ОАО «Нижнекамскнефтехим»
	по плану работы

Комитета по аудиту

	16
	Подготовка информации по исполнению консолидированного бюджета РТ 
	ежемесячно

	17
	Выявление крупных налогоплательщиков в различных отраслях экономики республики для включения в мониторинг
	в течение года

	18
	Подготовка материалов к заседаниям Межведомственной комиссии по проведению единой государственной политики по предупреждению и пресечению незаконного оборота этилового спирта и алкогольной продукции в РТ
	согласно плану

работы комиссии

	19
	Подготовка материалов Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально трудовых отношений
	согласно плану

работы комиссии

	20
	Во исполнение п. 6 протокола совещания с участием Премьер-министра РТ Р.Н.Минниханова от 09.12.2009 №МР-132-354 продолжить работу межведомственной комиссии с участием налоговых органов, отраслевых министерств с крупными предприятиями по обеспечению платежей в консолидированный бюджет РТ в 2010 году 
	ежеквартально

	21
	Участие в заседаниях Балансовой комиссии при Минпромторге РТ по рассмотрению итогов деятельности убыточных и снижающих эффективность деятельности промышленных предприятий


	согласно плану

работы комиссии

	22
	Участие в заседаниях Координационного совета по взаимодействию с саморегулируемыми организациями арбитражных управляющих 
	согласно плану

работы комиссии

	23
	Участие в заседаниях рабочей группы по финансовому мониторингу и прогнозированию банкротства социально-значимых предприятий Республики Татарстан
	согласно плану

работы группы

	24
	Работа с организациями республики по урегулированию переплаты по налогам в бюджет РТ, рассмотрение заявлений о зачете и возврате переплаты по налогам из бюджета РТ
	в течение года

	25
	Участие в разработке проекта бюджета РТ на 2011-2013 годы:

анализ себестоимости, структуры и динамики изменения цены на нефть и подготовка расчетов по обоснованию прогнозной цены на 2011-2013 годы;

сбор, анализ и обобщение прогнозов крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний;

анализ динамики налогооблагаемой базы и платежей по акцизам и НДПИ по нефти и подготовка расчетов по прогнозу акцизов и НДПИ по нефти (для расчета компенсации) на 2011-2013 годы;

согласование прогнозных показателей по доходам
	2-4

кварталы

	26
	Работа с письмами государственных органов, предприятий и обращениями граждан
	в течение года


III. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Сулеймановым Р.Х.)

1. Отдел финансирования отраслей экономики

	№

п/п
	Мероприятия 
	Срок исполнения 

	1. 
	Проверка сводных смет доходов и расходов на 2010 год по курируемым главным распорядителям и получателям бюджетных средств.
	январь

	2. 
	Подготовка и проверка годового отчета по исполнению бюджета РТ и консолидированного бюджета РТ за 2009 год, подготовка пояснительной записки к годовому отчету по курируемым отраслям экономики (сельское хозяйство, ЖКХ, транспорт, связь и информатика, охрана окружающей среды и природных ресурсов) и капитальным вложениям по всем отраслям.
	февраль-март

	3. 
	Инвентаризация расходных обязательств на планируемый период. 
	до 1 августа

	4. 
	Изучение опыта других субъектов РФ по курируемым направлениям и выявление наилучшей практики для применения в РТ.
	в течение года

	5. 
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	в течение года

	6. 
	Участие сотрудников отдела в ревизионных комиссиях хозяйственных обществ, межведомственных комиссиях по курируемым вопросам.
	в течение года

	7. 
	Представление в Министерство финансов РФ отчетности об использовании средств федерального бюджета, получаемых на капитальный ремонт многоквартирных домов и других федеральных средств по требованию федеральных органов. 
	ежеквартально, ежемесячно в установленные сроки

	8. 
	Мониторинг реализации единых социальных проездных билетов льготным категориям граждан.
	ежемесячно

	9. 
	Мониторинг поступления земельных платежей от инвесторов в бюджеты поселений по землям сельхозназначения в разрезе районов. 
	ежемесячно

	10. 
	Мониторинг и ведение аналитической работы по  начислению и финансированию адресных жилищно-коммунальных субсидий.
	ежемесячно

	11. 
	Мониторинг за  ходом реализации  Республиканской адресной программы по проведению  капитального ремонта многоквартирных  домов  на 2010 год, в рамках  реализации ФЗ от 21.07.2007г. №185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства».
	в течение года

	12. 
	Участие в работе экспертной группы по установлению экономически обоснованных тарифов на жилищно-коммунальные услуги и по другим курируемым отраслям.
	в течение года, по мере проведения

	13. 
	Подготовка, совместно с Министерством экономики РТ, проекта Программы капитальных вложений на 2009 год
	I квартал 


	14. 
	Подготовка проектов постановлений Кабинета Министров РТ о Перечне распорядителей средств и заказчиков – застройщиков по объектам, финансируемым из федерального бюджета РТ в виде субсидий Республике Татарстан.
	в течение

 года 

	15.  
	Заключение договоров с федеральными агентствами и муниципальными образованиями по финансированию объектов капитального строительства в рамках федеральных целевых программ.
	по мере представления документов 

	16.  
	Ежемесячный мониторинг расходов на капитальные вложения в разрезе источников финансирования, отраслей, районов и городов. 
	ежемесячно

	17. 
	Подготовка, совместно с Министерством экономики РТ, Минстройжилкомхозом РТ и ГУ «Центр информационных технологий», проекта постановления «Об информационной системе формирования государственной программы капитальных вложений Республики Татарстан».
	III квартал 

	18. 
	Участие в принятии  и исполнении решений Правительства РТ по финансированию отраслей экономики (сельское хозяйство, ЖКХ, охрана окружающей природной среды и природных ресурсов, гидрометеорология, транспорт, связь и информатика) мероприятий по землеустройству и землепользованию и капитальных вложений.
	в течение года 

	19. 
	Внесение изменений в бюджетную роспись по мере принятия решений о дополнительном финансировании курируемых отраслей экономики и ЖКХ.
	в течение года

	20. 
	Участие в подготовке проектов законов РТ «О внесении изменений в Закон  РТ «О бюджете РТ на 2010 год».
	в течение года, по мере необходимости

	21. 
	Участие в разработке и внесение на рассмотрение в Кабинет Министров РТ совместно с отраслевыми министерствами порядков финансирования мероприятий в области сельского хозяйства, ЖКХ, транспорта, информатики, предусмотренных в проекте бюджета РТ на 2011 год.
	4 квартал

	22. 
	Участие в  формировании и осуществлении единой политики цен и  тарифов на жилищно-коммунальные услуги, транспортные, услуги связи и другие; нормативов потребления коммунальных услуг.
	в течение года

	23. 
	Участие в тематических  проверках  по заданиям  руководства  Министерства финансов Республики Татарстан.
	по мере необходимости 

	24. 
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ. 
	в течение года

	25. 
	Подготовка ответов на письма администраций, министерств, ведомств, граждан.
	в течение года

	26. 
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета. 
	в течение года


2.  Отдел по взаимоотношениям с бюджетами регионов

	   №

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Ежемесячный мониторинг местных бюджетов в условиях финансового кризиса: обеспеченность источниками финансирования плановых расходов местных бюджетов, финансирование в первоочередном порядке социально значимых расходов, своевременность выплаты заработной платы работникам бюджетной сферы в муниципальных образованиях. 
	в течение года

	2. 
	Предоставление финансовым органам муниципальных районов и городских округов рекомендаций и разъяснений по вопросам исполнения местных бюджетов в 2010 году в свете бюджетного законодательства и законодательства о местном самоуправлении с учетом изменений и дополнений.  
	в течение года

	3. 
	Реализация ведомственной целевой программы Министерства финансов Республики Татарстан «Повышение эффективности межбюджетных отношений с местными бюджетами Республики Татарстан на 2009-2011 годы», утвержденной приказом Минфина РТ от 30.12.2008г. №07-117.
	в течение года

	4. 
	Ежеквартальный мониторинг качества управления финансами, платежеспособности муниципальных образований Республики Татарстан и соблюдения ими бюджетного законодательства в соответствии с приказом Минфина РТ от 11.06.2008г. №07-61 «Об оперативной (ежеквартальной) и годовой оценке качества управления финансами муниципальных образований РТ». 
	ежеквартально

	5. 
	Прием, проверка, контроль в программном продукте  и свод годовых отчетов об исполнении местных бюджетов за 2009 год в части плановых назначений, сравнение с отчетными данными. 


	февраль

по графику сдачи отчетов финорганами

	6. 
	Подготовка необходимых аналитических материалов об исполнении местных бюджетов за 2009 год для расширенной коллегии Минфина РТ об итогах исполнения бюджета за 2009 год и задачах на 2010 год. 

Подготовка необходимых материалов по местным бюджетам на совещания в течение 2010 года, в том числе по системе видеоконференции, с участием органов местного самоуправления и руководителей финансовых органов Республики Татарстан по актуальным вопросам текущего исполнения местных бюджетов.  
	15 января

по срокам проведения совещаний

	7. 
	Анализ исполнения местных бюджетов за 2009 год и ежеквартально в 2010 году в разрезе поселений Республики Татарстан, в том числе по вновь образованным поселениям. 
	ежеквартально

	8. 
	В соответствии с приказом Минфина РТ от 19.12.2008г. №07-109 «О порядке заключения соглашений между Министерством финансов Республики  Татарстан и органами местного самоуправления муниципальных образований о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов местного бюджета» обеспечение представления финорганами отчетов о выполнении соглашений, проверка представленных отчетов и анализ выполнения соглашений.

Обеспечение заключение соглашений на 2011 год.
	ежеквартально

декабрь

	9. 
	В соответствии с приказом Минфина РТ от 12.10.2007г. №07-81 «О порядке представления сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований РТ» - свод плановых и уточненных реестров расходных обязательств муниципальных образований на 2010 год.  
	январь-февраль,

июнь

	10. 
	Обеспечение ежемесячного перечисления муниципальными образованиями «отрицательных» трансфертов в бюджет Республики Татарстан. 
	ежемесячно до 20 числа

	11. 
	Осуществление анализа исполнения консолидированных бюджетов районов, городов на 2010 год по доходам и расходам по состоянию на 1 число каждого месяца; табличный материал в разрезе доходных источников, отраслей расходов и КОСГУ.

Сравнение поступлений налоговых и неналоговых доходов с аналогичным периодом прошлого года.      
	ежемесячно

в течение года

	12. 
	Осуществление контроля и свода уточненных планов местных бюджетов на 2010 год в формате месячного отчета для дальнейшего представления в составе консолидированного бюджета РТ в Министерство финансов Российской Федерации в установленные сроки. 

Совместно с бюджетным отделом и финансовыми органами муниципальных образований выверка объемов и видов  межбюджетных трансфертов для учета в уточненных планах местных бюджетов на 2010 год. 
	ежемесячно

	13. 
	 Осуществление свода и контроля местных бюджетов на 2010 год по всей структуре бюджетной классификации РФ в соответствии с бланком «Бюджет» и требованиями Минфина России для своевременного представления в Минфин РФ в составе консолидированного бюджета РТ. 


	май

по срокам Минфина РФ

по графику сдачи бюджета финорганами

	14. 
	Участие совместно с отраслевыми отделами в подготовке проекта Бюджетного послания Президента Республики Татарстан  Государственному Совету Республики Татарстан на 2011 год.   
	июнь-сентябрь

по установленным срокам

	15. 
	Проведение необходимой работы с органами местного самоуправления по формированию бюджета на 2011-2013 годы в части определения налогооблагаемой базы и расходных полномочий, сверки исходных данных для расчета межбюджетных трансфертов.   


	июнь-сентябрь

по установленным срокам

	16. 
	Предоставление рекомендаций руководителям финансовых органов по формированию местных бюджетов на 2011-2013 годы. 
	август-сентябрь

	17. 
	Осуществление еженедельного мониторинга местных бюджетов в соответствии с требованиями Минфина РФ и Минрегионразвития РФ.
	еженедельно

в течение года

	18. 
	Проведение экспертизы представленных материалов по проекту местных бюджетов на 2011 год по районам, в бюджетах которых в 2007-2009 годах доля безвозмездных перечислений превышала 70 процентов. 
	декабрь


IV. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Шишкиным А.Г.)

1. Бюджетный отдел

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	2. 
	Совместно с Департаментом казначейства Министерства финансов Республики Татарстан осуществлять финансирование мероприятий из бюджета Республики Татарстан в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Республики Татарстан в системе «АЦК-финансы», обеспечивая действенный контроль за целевым использованием средств
	ежедневно

	3. 
	Составление сводной бюджетной росписи Республики Татарстан на 2010 год в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»
	в соответствии со сроками, устанавливаемыми Бюджетным Кодексом Республики Татарстан

	4. 
	Подготовить проект приказа «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Республики Татарстан и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Республики Татарстан (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Республики Татарстан)»
	январь

	5. 
	Подготовить и направить в Министерство финансов РФ уточненный реестр расходных обязательств Республики Татарстан, плановый  реестр расходных обязательств Республики Татарстан
	февраль, июнь

	6. 
	Подготовить уточненные показатели консолидированного бюджета за 2009 год, пояснительную записку к отчету об исполнении бюджета за 2009 год для представления в Федеральное казначейство
	март

	7. 
	Подготовить и представить в Министерство финансов Российской Федерации консолидированный бюджет Республики Татарстан на 2010 год
	в соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов РФ

	8. 
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект Закона Республики Татарстан  «Об исполнении бюджета Республики Татарстан  за 2009 год» с последующей передачей на рассмотрение и утверждение его Государственному Совету Республики Татарстан
	в соответствии со сроками, установленными Бюджетным кодексом РТ

	9. 
	Совместно со Счетной палатой Республики Татарстан обеспечить проверку Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан  за 2009 год»
	в соответствии со сроками, установленными Бюджетным кодексом РТ

	10. 
	Разработать проект бюджета Республики Татарстан на 2011-2013 годы. 
	август-сентябрь

	11. 
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на  2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов» 
	сентябрь

	12. 
	Совместно с отделами министерства подготовить законодательные предложения по отмене положений законодательных актов Республики Татарстан, которыми на бюджеты всех уровней бюджетной системы Республики Татарстан  возлагаются расходные обязательства, необеспеченные источниками финансирования
	октябрь

	13. 
	Совместно с отделами министерства подготовить предложения о приостановлении в 2011 году действия отдельных нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан  и отдельных их норм, не обеспеченных  источниками финансирования, и внесении изменений в источники финансирования отдельных республиканских целевых программ
	ноябрь

	14. 
	Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект постановления КМ РТ «О мерах по реализации Закона Республики Татарстан "О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов" на 2011 год
	декабрь

	15. 
	Внедрение системы мониторинга нормативно-правовых актов и опыта других субъектов РФ по курируемым направлениям и выявление наилучшей практики для применения в РТ
	в течение года

	16. 
	Проведение тематических семинаров с участием ведущих экспертов РФ на базе Республики Татарстан в целях повышения квалификации сотрудников МФ РТ и служб финансового менеджмента других министерств 
	в течение года

	17. 
	Организация поездок по изучению наилучшей практики управления общественными финансами
	в течение года

	18. 
	Ежемесячно составлять и представлять в установленные сроки в Министерство финансов Российской Федерации уточненные планы по бюджету Республики Татарстан и консолидированному бюджету Республики Татарстан
	ежемесячно в соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов РФ

	19. 
	По мере  поступления в бюджет Республики Татарстан дополнительных доходов подготовить предложения по внесению изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов»
	в течение года

	20. 
	Обеспечение контроля и ведение учета федеральных средств, поступающих в бюджет Республики Татарстан, разработка и налаживание совместно с отраслевыми отделами и Департаментом казначейства МФ РТ, механизма отслеживания движения этих средств и соблюдения их целевого использования.
	ежедневно

	21. 
	Совместно с отделами министерства провести анализ расходов, формируемых в рамках программ, на 2010 год в соответствии с Законом Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»
	июнь 


2. Отдел  бюджетной политики в отраслях бюджетной сферы

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1


	Подготовка информации к совместной коллегии финансовых, казначейских и налоговых органов Республики Татарстан по исполнению консолидированного бюджета Республики Татарстан за 2009 год и задач на 2010 год 
	январь

	2
	Осуществление проверки смет доходов и расходов учреждений социального обслуживания, судебной системы, национальной обороны, спорта, молодежной политики, подразделений МЧС и правоохранительных органов в разрезе:

- соответствия нормативному объему расходов на содержание учреждения;

- достаточности средств, запланированных учреждением на проведение первоочередных расходов;
	январь-февраль

	3
	Работа над подготовкой годового отчета об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2009 год, отчета об использовании межбюджетных трансфертов, представленных из федерального бюджете бюджету Республики Татарстан в части расходов на правоохранительную деятельность, судебную систему, национальную оборону, молодежную политику, социальное обслуживание и социальную защиту в программном комплексе «Барс-Бюджет». 
	февраль-март

	4
	Работа над подготовкой годового отчета об исполнении бюджетов муниципальных образований за 2009 год, проверка плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях за 2009 год по курируемым отраслям.
	февраль - март

	5
	Реализация мероприятий  по защите населения и территорий Республики Татарстан в период весеннего половодья    2010 года:

- подготовка заключения на проект постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «О мерах по защите населения и территорий Республики Татарстан в период весеннего половодья    2010 года»;

-   рассмотрение вопроса о финансировании мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций весеннего половодья, предусмотренных в бюджете Республики Татарстан  на 2010 год по статье «Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
	март

	6
	Участие в работе по подготовке проекта постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «Об утверждении нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества учреждений социального обслуживания Республики Татарстан на 2010 год»
	март

	7
	Участие в работе по подготовке проекта постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «Об утверждении стандартов качества государственных услуг, предоставляемых учреждениями социального обслуживания»
	март

	8
	Участие в работе по подготовке проекта постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «Об утверждении региональной целевой программы «Повышение безопасности дорожного движения в Республике Татарстан на        2011 -  2012 годы»
	май

	9
	Подготовка материала в Кабинет Министров Республики Татарстан по утвержденным плановым показателям объемов доходов бюджетных учреждений от оказания платных услуг на 2010 год
	май

	10
	Проработка вопроса об изменении с 01.01.2011 порядка финансирования субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг специалистам государственных и муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности:

- введение дополнительной классификации расходов (ДКР) в АЦК-финансы;

- определение объема расходов на основе контингента получателей льготы;

- разработка, согласование и внесение на рассмотрение в КМ РТ проекта нормативно-правового акта, регулирующего порядок финансирования расходов, связанных с предоставление субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг специалистам государственных и муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности

- перемещение ассигнований из разделов 07, 08, 09 в раздел 10 при формировании проекта Закона РТ «О бюджете РТ на 2011 год».
	январь

февраль

2 квартал



	11
	Участие в работе по формированию реестра расходных обязательств на 2011 год по разделам «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», подразделам «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей».
	2-3 квартал



	12
	Сбор и анализ информации об остатках федеральных межбюджетных трансфертов на 01.01.2010 для возврата в федеральный бюджет 
	январь

	13
	Участие в работе по формированию проекта Бюджетного послания Президента Республики Татарстан и  проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год по разделам «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», подразделам «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей».
	3-4 квартал



	14
	Подготовка проекта постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «О мерах по реализации Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и    2013 годов»
	ноябрь

	15
	Участие в подготовке проекта постановления Кабинета министров Республики Татарстан «О Республиканской программе «Дети Татарстана» на 2011 - 2013 годы»
	ноябрь

	16
	Подготовка заключения на проект постановления Кабинета Министров Республики Татарстан «Об утверждении Плана основных мероприятий Республики Татарстан в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2011 год и Организационно-методических указаний по подготовке органов управления, сил гражданской обороны и территориальной подсистемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Республики Татарстан на 2011 год»
	декабрь

	17
	Подготовка заключений на поправки, вносимые Госсоветом РТ к проекту бюджета Республики Татарстан на 2011 год во втором чтении
	4 квартал

	18
	Проверка и внесение в программный комплекс АЦК-планирование смет доходов и расходов на 2011 год по курируемым министерствам и ведомствам, межбюджетным трансфертам, предоставляемым из бюджета Республики Татарстан.
	4 квартал

	19
	Формирование показателей для расчета межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на 2011 год и их выверка с органами местного самоуправления
	июнь

	20
	Участие в работе по формированию проектов законов Республики Татарстан «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан  «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год» по разделам «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», подразделам «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей».
	в течение года

	21
	Анализ, сверка отчетных данных  по плановым  назначения и кассовым расходам по формам 324 (федеральная), 317, 387 по расходам средств, поступающих из федерального бюджета в бюджет Республики Татарстан в виде субсидий и субвенций по курируемым отраслям
	ежемесячно

	22
	Участие в подготовке проекта Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2009 год»
	апрель-май

	23
	Подготовка заключений на обращения граждан
	в течение года

	24
	Подготовка аналитических материалов для публикации в средствах массовой информации и (или) сети Интернет результатов оценки потребности в предоставлении государственных услуг и фактически произведенных расходов. 
	в течение года

	25
	Проведение анализа исполнения расходов бюджета Республики Татарстан по курируемым отраслям.
	ежеквартально

	26
	Проведение анализа кредиторской и дебиторской задолженности учреждений социального обслуживания, судебной системы, национальной обороны, спорта, молодежной политики, подразделений МЧС и правоохранительных органов. Подготовка аналитических материалов руководству Министерства финансов РТ.
	в течение года

	27
	Осуществление контроля за ходом реализации Закона Республики Татарстан от 08.12.2004 года № 63-ЗРТ «Об адресной социальной поддержке населения в Республике Татарстан»
	ежеквартально

	28
	Подготовка индикаторов оценки качества жизни населения на 2010 год, установленных Государственным заказом на управление Министерством финансов РТ, в разрезе курируемых отраслей. 
	ежеквартально

	29
	Подготовка информации о выполнении Плана мероприятий Кабинета Министров Республики Татарстан по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Д.А.Медведева Федеральному Собранию Российской Федерации на 2010 год
	ежеквартально

	30
	Подготовка информации о выполнении Комплексного плана действий Правительства Республики Татарстан в 2010 году по реализации Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан 
	ежеквартально

	31
	Подготовка проектов Указов, Законов, решений, постановлений и распоряжений Президента, Государственного Совета и Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, касающимся планирования и финансирования расходов, находящиеся в ведении отдела.
	в течение года

	32
	Участие в проверках деятельности учреждений социальной сферы, физической культуры и спорта, молодежной политики, курируемых отделом.
	в течение года

	33
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	в течение года

	34
	Рассмотрение  обращений министерств и ведомств по вопросам финансирования расходов, курируемых отделом.
	в течение года

	35
	Подготовка материалов и участие в совещаниях, проводимых Кабинетом Министров РТ, министерствами и ведомствами по вопросам,  относящимся к компетенции отдела.
	в течение года

	36
	Анализ заявок Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан на финансирование ежемесячных денежных выплат, субсидий ветеранам труда, труженикам тыла, пенсионерам, сиротам, многодетным семьям, гражданам, пострадавшим от политических репрессий из бюджета Республики Татарстан и другим льготным категориям граждан из бюджета Российской Федерации.
	до 8-го числа ежемесячно

	37
	Подготовка  отчета «О финансировании расходов, связанных с реализацией Закона РФ «О статусе Героев Советского Союза и полных кавалеров ордена Славы» и ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям социалистического труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»   и предоставление ее в Отделение Пенсионного Фонда Российской Федерации  по Республике Татарстан.
	до 5-го числа ежемесячно

	38
	Реализация материалов проверок КРУ ДК МФ Республики Татарстан.
	в  течении

месяца

	39
	Предоставление в МФ РФ информации о потребности в бюджетных ассигнованиях на выплату реабилитационным лицам денежных компенсаций, предусмотренных ст.15 и 16.1 Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»
	до 20-го числа ежеквартально

	40
	Подготовка информации к отчету о фактически произведенных расходах на обеспечение равной доступности услуг общественного транспорта на территории субъекта РФ для отдельных категорий граждан.
	к 15-му числу ежеквартально

	41
	Информация в аппарат полномочного представителя президента РФ в Приволжском округе по использованию средств по ФЗ №122-ФЗ.
	к 15-му числу ежеквартально

	42
	Составление  и анализ отчетности о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета бюджету РТ для осуществления ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «почетный донор СССР», «Почетный донор России».
	к 15-му числу ежеквартально

	43
	Составление  и анализ отчетности о расходах, произведенных из бюджета РТ по выплате государственных пособий реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий.
	к 15-му числу ежеквартально

	44
	Составление  и анализ сведений о средствах на реализацию мер социальной поддержки отдельным категориям граждан по расходным обязательствам субъекта РФ
	к 15-му числу ежеквартально

	45
	Сбор и анализ отчетности  о расходовании представленных субвенций из Федерального фонда компенсаций бюджетам субъектов РФ на цели равного с МВД РФ повышения денежного довольствия сотрудникам и заработной платы работникам подразделений милиции общественной безопасности, содержащихся за счет средств бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов


	к 15-му числу ежеквартально

	46
	Сбор  и анализ отчетности  о расходовании бюджетных ассигнований для выплаты реабилитационным лицам денежных компенсаций, предусмотренных ст.15 и 16.1 Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»
	к 15-му числу ежеквартально

	47
	Сбор  и анализ отчетности  о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета на реализацию передаваемых полномочий РФ по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов
	к 15-му числу ежеквартально

	48
	Проверка отчетов по выполнению нормативов объемов социальных услуг и составление расчетов  по определению объема финансирования учреждений социального обслуживания,  перешедших на нормативно - подушевое финансирование 
	ежемесячно,

ежеквартально

	49
	Расчет нормативов подушевого финансирования учреждений социального обслуживания, содержание которых осуществляется за счет средств из бюджета Республики Татарстан.
	ежемесячно

	50
	Осуществление нормативно-подушевого финансирования учреждений социального обслуживания, содержание которых осуществляется за счет средств из бюджета Республики Татарстан.
	ежемесячно

	51
	Прием и постановка на учет поступающей секретной корреспонденции и отправка исходящих документов.
	ежемесячно

	52
	Участие в работе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан на 2010 год, в том числе в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»:

- анализ предложений Министерств и ведомств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись Республики Татарстан;

- подготовка служебных материалов руководству Министерства финансов РТ;

- подготовка и проверка справок по форме №5 для внесения изменений в сводную бюджетную роспись РТ
	в течение года

	53
	Проверка у граждан, пребывающих в запасе и принятых на работу, наличие воинских учетных документов и отметок военного комиссариата о постановке их на воинский учет, заполнение на них личных карточек формы Т-2.
	ежемесячно

	54
	Анализ предложений министерств и ведомств по доведению лимитов и дополнительному финансированию отдельных мероприятий, подготовка служебных записок руководству Министерства
	в течение года

	55
	Осуществление постоянного контроля за целевым и эффективным использованием средств бюджета Республики Татарстан, недопущением роста штатной численности работников бюджетных учреждений.
	в течение года

	56
	Подготовка, рассмотрение и составление заключений по проектам законов Республики Татарстан, указам Президента Республики Татарстан, решениям, постановлениям и распоряжениям Президента, Государственного Совета и Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, касающимся планирования и финансирования расходов консолидированного бюджета Республики Татарстан, бюджета Республики Татарстан по курируемым отраслям
	в течение года

	57
	Обеспечение финансирования из бюджета Республики Татарстан сотрудников отделов милиции Министерства внутренних дел по Республике Татарстан, обеспечивающих охрану ОАО «КАМАЗ», ОАО «Казаньоргсинтез», ОАО «Татнефть», ОАО «Татэнерго» 
	ежемесячно

	58
	Предоставление в федеральные органы власти отчетов об использование средств, предоставляемых из федерального бюджета:

- по составлению, изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции;

- на осуществление первичного воинского учета.
	ежемесячно,

ежеквартально

	59
	Анализ эффективности освоения средств по программам:

- профилактика правонарушений;

- наркотизация населения республики;

- отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи,

- дети Татарстана. 
	ежеквартально

	60
	Консультации работников министерств, ведомств и органов местного самоуправления по вопросам планирования и финансирования расходов на социальную политику, правоохранительные органы, подразделения МЧС, судебную систему, национальную оборону, физической культуры и спорта, молодежной политики. Подготовка методических рекомендаций и разъяснений.
	ежедневно

	61
	Подготовка материала в План работы Кабинета Министров Республики Татарстан на 2011 год в разрезе курируемых отраслей
	ежеквартально

	62
	Подготовка информации по  реализации Стратегии антикоррупционной политики Республики Татарстан на 2009-2011 годы
	в течение года

	63
	Подготовка информации по исполнению Плана мероприятий по подготовке и проведению в Республике Татарстан празднования 65-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов.
	в течение года

	64
	Подготовка информации по количеству бюджетных учреждений, штатных единиц, а также объема средств на выплату заработной платы, предусмотренных в бюджете республики на 2010 год, в разрезе курируемых министерств и ведомств 
	ежеквартально

	65
	Подготовка к переходу с 2011 года на изменение типа бюджетных учреждений 
	2-е полугодие


3. Отдел бюджетной политики в социально-культурной сфере

	№     №

 п/п
	Наименование выполняемых работ
	Срок 

исполнения

	1
	Совместные с ЦЭСИ при КМ РТ выборочные выездные обследования учреждений начального и среднего профессионального образования согласно утвержденному графику
	январь

	2
	Подготовка материалов к совместной коллегии финансовых, казначейских и налоговых органов Республики Татарстан по исполнению консолидированного бюджета Республики Татарстан за 2009 год и задачам на 2010 год
	январь

	3
	Подготовка материалов для руководства МФ РТ для участия в коллегии курируемых отделом министерств, ведомств Республики Татарстан по итогам работы в 2009 году и задачах на 2010 год
	январь

	4
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан предельных размеров стоимости обучения педагогических работников по программам подготовки, переподготовки, повышения квалификации на 2010 год
	1 квартал

	5
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан Положения о выплате педагогическим работникам компенсации стоимости обучения по программам подготовки, переподготовки, повышения квалификации
	1 квартал

	6
	Мониторинг регистра получателей специальных молочных продуктов питания и смесей по рецептам врачей. Подготовка аналитического материала  
	ежеквартально

	7
	Организация выездных обследований учреждений социально-культурной сферы в 25 муниципальных районах Республики Татарстан:

- сбор информации и формирование уточненной базы данных о контингенте учащихся общеобразовательных учреждений, воспитанников детских садов, учреждений дополнительного образования детей; 

- сбор информации и формирование уточненной базы данных об услугах, оказываемых учреждениями культуры;

- определение координат местонахождения объектов для дальнейшего нанесения на электронную карту;

- подготовка информационно-аналитических справок для руководства;

- формирование базы данных об учреждениях дополнительного образования, культуры, молодежной политики, спорта, здравоохранения (фельдшерско-акушерских пунктов, станций скорой медицинской помощи, учреждений (отделений), оказывающих специализированные виды медицинской помощи, неотложную медицинскую помощь), контингенте для их перевода на нормативное финансирование;

- внесение изменений в Закон РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год» в части уточнения субвенции на обеспечение прав граждан на бесплатное и общедоступное общее образование по итогам выездных обследований учреждений социально-культурной сферы
	январь-март 

февраль-апрель 

май 

1 полугодие

	8
	Совместная работа с Министерством транспорта и дорожного хозяйства Республики Татарстан, Министерством образования и науки Республики Татарстан, ЦЭСИ Республики Татарстан, с муниципальными районами по оптимизации действующих маршрутов школьных автобусов
	январь-февраль

	9
	Совместная работа с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан по разработке нормативов затрат на содержание школьных автобусов для внедрения с 01.01.2011
	февраль-декабрь

	10
	Участие в работе по составлению годового отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан за 2009 год, отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях за 2009 год по курируемым отраслям для представления в Министерство финансов РФ, в том числе:

- участие в составлении инструктивного письма по порядку составления  годового отчета;

- прием и проверка годовых отчетов министерств, ведомств, муниципальных районов и городских округов;

- прием и проверка аналитических материалов к годовой отчетности;

- составление сводного годового отчета;

- составление пояснительной записки к годовому отчету
	февраль-март

	11
	Совместная работа с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан по разработке нормативов финансирования детских домов
	февраль-август

	12
	Участие в работе по составлению консолидированного бюджета Республики Татарстан на 2010 год и плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях на 2010 год по курируемым отраслям для представления в Министерство финансов РФ, в том числе:

- участие в составлении инструктивного письма по порядку составления бюджета;

- прием и проверка бюджетов муниципальных районов и городских округов;

- прием и проверка аналитических материалов к бюджету;

- составление свода по отраслям;


- составление пояснительной записки к бюджету по отраслям.
	апрель-май

	13
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан, Министерством здравоохранения Республики Татарстан на 2010 год:

- нормативов финансовых затрат на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория;

- продолжительности долечивания в условиях санатория;

- нормативов объемов услуг на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория;

- Положения о порядке организации долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория;

- Порядка финансового обеспечения расходов на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория
	1 квартал

	14
	Разработка форм отчетности и бюджетной заявки по расходам на организацию обеспечения детей первых трех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей
	1 квартал

	15
	Разработка плановых показателей по объемам доходов бюджетных учреждений от оказания платных услуг на 2010 год в разрезе курируемых отраслей
	февраль

	16
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Республики Татарстан, дебиторской и кредиторской задолженности по курируемым отраслям


	ежеквартально

	17
	Анализ исполнения бюджета Фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан
	ежеквартально

	18
	Проработка вопроса об изменении с 01.09.2010 порядка финансирования расходов, связанных  с государственным обеспечением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в учреждениях НПО и СПО:

- введение дополнительной классификации расходов (ДКР) в АЦК-финансы;

- определение нормативного объема расходов на основе контингента и утвержденных норм;

- разработка, согласование и внесение на рассмотрение в КМ РТ проекта нормативно-правового акта, регулирующего порядок финансирования расходов, связанных с государственным обеспечением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в учреждениях НПО и СПО

- перемещение ассигнований из раздела 07 «Образование» в раздел 10 с внесением соответствующих изменений в Закон РТ «О бюджете РТ на 2010 год».
	январь

1 полугодие

сентябрь

	19
	Проработка вопроса об изменении с 01.01.2011 порядка финансирования субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг специалистам государственных и муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности:

- введение дополнительной классификации расходов (ДКР) в АЦК-финансы;

- определение объема расходов на основе контингента получателей льготы;

- разработка, согласование и внесение на рассмотрение в КМ РТ проекта нормативно-правового акта, регулирующего порядок финансирования расходов, связанных с предоставление субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг специалистам государственных и муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности

- перемещение ассигнований из разделов 07, 08, 09 в раздел 10 при формировании проекта Закона РТ «О бюджете РТ на 2011 год».
	январь

февраль

2 квартал

	20
	Сбор информации об остатках федеральных межбюджетных трансфертов на 01.01.2010 для возврата в федеральный бюджет 
	январь

	21
	Сбор и анализ информации о консолидированном фонде оплаты труда в Республике Татарстан, в разрезе уровней бюджета, муниципальных образований, форм оплаты труда, разрядов ЕТС.

Подготовка информационно-аналитического материала для руководства 
	ежемесячно

	22
	Мониторинг целевого использования субвенции на обеспечение госгарантий прав граждан на общее образование на 2010 год:

- введение дополнительной классификации расходов (ДКР) на оплату труда в АЦК-финансы (в районах);

- анализ отчета об исполнении субвенции в программе «Барс-Web Своды».
	январь

ежемесячно

	23
	Подготовка информации по выполнению индикаторов оценки качества жизни населения и эффективности деятельности министерств
	ежеквартально

	24
	Формирование отчета об объемах средств, направляемых государственными и муниципальными учреждениями на доведение зарплаты работников до МРОТ (4330 руб.)
	ежемесячно

	25
	Сбор и обобщение информации о численности работающих, расходах автономных государственных и муниципальных учреждений в разрезе отраслей социально-культурной сферы:

-разработка формы;

-создание автоматизированных  систем сбора информации;

-формирование отчетов
	ежеквартально

	26
	Подготовка материалов для внесения изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»
	в течение года

	27
	Подготовка заключений на проекты Законов Республики Татарстан «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан на 2010 год»


	в течение года

	28
	Проведение проверки смет доходов и расходов подведомственных учреждений:

- проверка соответствия нормативному объему расходов на содержание учреждения;

- проверка достаточности средств, запланированных учреждением на проведение первоочередных расходов;

- внесение изменений в сводную бюджетную роспись Республики Татарстан по итогам проверок
	январь-февраль

	29
	Подготовка материалов для проекта Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2009 год»
	апрель-май

	30
	Подготовка заключения на проект Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан за 2009 год»
	1 полугодие

	31
	Сбор и обработка информации о среднемесячной заработной плате работников бюджетной сферы в разрезе отраслей по регионам Приволжского федерального округа
	ежемесячно

	32
	Подготовка информационно-аналитического материала для руководства Министерства финансов РТ о рейтинге Республики Татарстан среди регионов Приволжского федерального округа по величине среднемесячной заработной платы работников бюджетной сферы 
	ежемесячно

	33
	Формирование показателей для расчета межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на 2011 год и их выверка с органами местного самоуправления
	июнь

	34
	Подготовка материалов к проекту Бюджетного послания Президента Республики Татарстан и проекту бюджета Республики Татарстан на 2011 год по курируемым отраслям
	июль-август

	35
	Подготовка заключения на проект бюджета Фонда ОМС Республики Татарстан на 2011 год
	август

	36
	Формирование базы данных по контингенту учащихся общеобразовательных учреждений для расчета объема субвенции на обеспечение госгарантий прав граждан на общедоступное и бесплатное общее образование на 2011 год
	май 

	37
	Формирование базы данных по:

- контингенту учащихся учреждений НПО и СПО;

-  контингенту учащихся специальных (коррекционных) учреждений образования;

- отдельным автономным учреждениям;

- театрально-зрелищным учреждениям, цирку

для расчета нормативного объема финансирования на 2011 год
	май

	38
	Формирование базы данных по сетевым показателям учреждений здравоохранения (фельдшерско-акушерских пунктов, станций скорой медицинской помощи, учреждений (отделений), оказывающих специализированные виды медицинской помощи, неотложную медицинскую помощь) для расчета нормативного объема финансирования на 2011 год
	май 

	39
	Совместно с Департаментом казначейства МФ РТ доработка программного обеспечения:

- для осуществления ежемесячного мониторинга целевого использования субвенции на общее образование, 

- для осуществления ежемесячного мониторинга целевого использования субвенции на содержание коррекционных школ;

- для осуществления ежеквартального мониторинга использования субвенции на организацию противоэпидемических мероприятий;

- для осуществления ежеквартального мониторинга использования субсидии на осуществление денежных выплат медицинскому персоналу фельдшерско-акушерских пунктов и станций скорой медицинской помощи;

- для создания базы данных по учреждениям здравоохранения, культуры, физической культуры, молодежной политики;

-для расчета объемов финансового обеспечения учреждений начального и среднего профессионального образования, театров, отдельных автономных учреждений
	в течение года

	40
	Подготовка материалов по поправкам, внесенным на заседании Госсовета РТ к проекту бюджета Республики Татарстан на 2011 год во втором чтении
	4 квартал

	41
	Подготовка заключения по поправкам к проекту бюджета Фонда ОМС Республики Татарстан на 2011 год во втором чтении
	4 квартал

	42
	Анализ, сверка отчетных данных  по плановым  назначения и кассовым расходам по формам 324 (федеральная), 317, 387 по расходам средств, поступающих из федерального бюджета в бюджет Республики Татарстан в виде субсидий и субвенций по курируемым отраслям
	ежемесячно

	43
	Подготовка информации о финансировании мероприятий в рамках приоритетных национальных проектов в сфере здравоохранения, образования
	ежемесячно

	44
	Сбор, проверка и анализ информации о расходовании средств, предусмотренных  на  реализацию региональных программ, направленных на снижение напряженности на рынке труда 
	ежемесячно,

еженедельно

	45
	Подготовка информации по плановым и кассовым назначениям по платежам местных бюджетов на реализацию преимущественно одноканального финансирования через систему обязательного медицинского страхования
	ежемесячно

	46
	Подготовка информации о выполнении Плана мероприятий Кабинета Министров Республики Татарстан по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Д.А.Медведева Федеральному Собранию Российской Федерации на 2010 год
	ежеквартально

	47
	Подготовка информации о выполнении Комплексного плана действий Правительства Республики Татарстан в 2010 году по реализации Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан 
	ежеквартально

	48
	Размещение информации на сайте Минфина Республики Татарстан по курируемым вопросам
	в течение года

	49
	Разработка порядка финансового обеспечения выполнения государственного задания на оказание услуг амбулаторного диализа
	1 полугодие

	50
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан и Министерством здравоохранения РТ на 2010 год:

-нормативов финансовых затрат на оказание услуг амбулаторного диализа;

-нормативов объемов услуг на оказание услуг амбулаторного диализа.
	1 полугодие

	51
	Разработка порядка финансового обеспечения выполнения государственного задания на оказание высокотехнологичной медицинской помощи
	1 полугодие

	52
	Подготовка предложений по централизации средств на закупку расходных материалов для учреждений здравоохранения и проведению централизованных закупок в 2010 году 
	февраль

	53
	Проработка вопроса оказания государственной поддержки негосударственным школам в части предоставления нормативно подушевого финансирования
	1 полугодие

	54
	Участие в подготовке проекта Закона Республики Татарстан «О дополнительном лекарственном обеспечении граждан в Республике Татарстан» в составе межведомственной рабочей группы 
	1 полугодие

	55
	Внедрение отчетной формы по фонду оплаты труда в разрезе тарифных разрядов и видов выплат работников учреждений социально-культурной сферы в программном продукте «Барс-Бюджет» с одновременной ежеквартальной выгрузкой в программный продукт «Барс-Web Своды»
	1 полугодие

	56
	Подготовка информации по проектам законов Российской Федерации и Республики Татарстан, планируемых к рассмотрению на заседаниях Государственного Совета Республики Татарстан 
	в течение года

	57
	Участие в работе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан на 2010 год, в том числе в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2010 год»:

- анализ предложений Министерств и ведомств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись Республики Татарстан;

- подготовка служебных материалов руководству Министерства финансов РТ;

- подготовка и проверка справок по форме №5 для внесения изменений в сводную бюджетную роспись РТ
	в течение года

	58
	Анализ предложений министерств и ведомств по доведению лимитов и дополнительному финансированию отдельных мероприятий, подготовка служебных записок руководству Министерства
	в течение года

	59
	Подготовка проектов распоряжений о выделении средств из резервного фонда Кабинета Министров Республики Татарстан, за счет средств на приемку и ввод жилищного фонда и объектов социальной сферы по курируемым отраслям
	в течение года

	60
	Проверка дополнений к генеральным разрешениям на открытие казначейских счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности отраслевых министерств и ведомств
	в течение года

	61
	Подготовка расчетной ведомости по страховым взносам на обязательное медицинское страхование неработающего населения в доходы бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования
	ежеквартально

	62
	Подготовка информации о финансовом обеспечении территориальной программы государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Республики Татарстан на 2010 год для представления в Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации 
	ежеквартально

	63
	Участие в работе Тарифной комиссии в системе обязательного медицинского страхования, подготовка заключений по проектам Тарифных соглашений в системе обязательного медицинского обязательного медицинского страхования на 2010 год
	в течение года

	64
	Сбор и анализ отчетности о расходовании средств федерального бюджета, представляемых:

- на осуществление денежных выплат медицинскому персоналу ФАПов, врачам, фельдшерам и медсестрам скорой медицинской помощи;

- на финансовое обеспечение оказания отдельным категориям граждан социальной услуги по дополнительной бесплатной медицинской помощи в части обеспечения необходимыми лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения, а также специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов;

- на осуществление организационных мероприятий по обеспечению граждан лекарственными средствами, предназначенными для лечения больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, миелолейкозом, рассеянным склерозом, а также после трансплантации органов и (или) тканей;

- на реализацию отдельных полномочий в области лекарственного обеспечения;

- на финансовое обеспечение оказания дополнительной медицинской помощи, оказываемой врачами-терапевтами участковыми, врачами-педиатрами участковыми, врачами общей практики (семейными врачами), медицинскими сестрами врачей-терапевтов участковых, врачей-педиатров участковых, врачей общей практики (семейных врачей);

- на ежемесячное вознаграждение за классное руководство;

- на комплектование книжных фондов муниципальных библиотек.
	ежемесячно,

ежеквартально

	65
	Сбор и анализ отчетности о расходовании межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных районов и городских округов, бюджету Фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан на:

- реализацию государственных полномочий в области проведения противоэпидемических мероприятий;

- реализацию государственных полномочий в области архивного дела;

- реализацию мер социальной поддержки врачам-молодым специалистам, направленным на работу в учреждения здравоохранения, расположенные в сельской местности;

-организацию обеспечения детей первых трех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей
	ежемесячно,

ежеквартально

	66
	Анализ бюджетных заявок и подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование:

-денежных выплат медицинскому персоналу ФАПов, врачам, фельдшерам и медсестрам скорой медицинской помощи;

-денежных выплат врачам-молодым специалистам, направленным на работу в учреждения здравоохранения, расположенные в сельской местности

-денежных выплат врачам-терапевтам участковым, врачам-педиатрам участковым, врачам общей практики (семейным врачам), медицинским сестрам врачей-терапевтов участковых, врачей-педиатров участковых, врачей общей практики (семейных врачей) за оказание дополнительной медицинской помощи;

-расходов по организации обеспечения детей первых тех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей;

- ежемесячного вознаграждения за классное руководство.
	ежемесячно

	67
	Подготовка информации в Управление федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан  для составления отчета по форме 6-06 «Сведения о разработке и реализации региональных программ по вопросам обеспечения санитарно-эпидимеологического  благополучия населения» 
	ежеквартально

	68
	Проверка правильности и согласование, а также заполнение в программе АЦК-планирование смет доходов и расходов на 2011 год по курируемым министерствам и ведомствам, межбюджетным трансфертам, предоставляемым из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований, бюджету Фонда обязательного медицинского страхования РТ
	4 квартал 

	69
	Подготовка заключений на проекты программ, нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Татарстан, направленных на согласование в Министерство финансов Республики Татарстан 
	в течение года

	70
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансирования отдельных автономных учреждений Республики Татарстан на 2011 год
	октябрь-ноябрь 

	71
	Расчет плановых значений индикаторов оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления на 2011 год 
	декабрь

	72
	Разработка порядка финансирования образовательных услуг, оказываемых учреждениями образования
	декабрь

	73
	Разработка порядка финансирования услуг, оказываемых учреждениями культуры
	декабрь

	74
	Разработка методических рекомендаций по финансированию перевозок учащихся общеобразовательных учреждений школьными автобусами
	декабрь

	75
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества учреждений начального профессионального образования Республики Татарстан на 2011 год
	декабрь

	76
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества учреждений среднего профессионального образования Республики Татарстан на 2011 год
	декабрь

	77
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансовых затрат на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Республики Татарстан на 2011 год
	декабрь

	78
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансовых затрат на организацию обеспечения детей первых трех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей на 2011 год
	декабрь

	79
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан нормативов финансирования специальных (коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, оздоровительных образовательных учреждений санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, в Республике Татарстан на 2011 год
	декабрь

	80
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров РТ, Министерством здравоохранения Республики Татарстан на 2011 год:

-нормативов финансовых затрат на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория;

-продолжительности долечивания в условиях санатория;

-нормативов объемов услуг на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория;

-порядка финансового обеспечения расходов на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санатория
	ноябрь-декабрь

	81
	Разработка совместно с ЦЭСИ при Кабинете Министров Республики Татарстан и Министерством здравоохранения РТ на 2011 год:

- нормативов финансовых затрат на оказание услуг амбулаторного диализа;

- нормативов объемов услуг на оказание услуг амбулаторного диализа.
	ноябрь-декабрь

	82
	Внесение предложений в План работы Кабинета Министров Республики Татарстан на 2011 год по курируемым вопросам
	ноябрь-декабрь

	83
	Подготовка заключений на обращения граждан
	в течение года

	84
	Подготовка ответов на обращения министерств и ведомств Республики Татарстан
	в течение года

	85
	Подготовка заключений для Кабинета Министров Республики Татарстан по обращениям (письмам) министерств, ведомств, органов местного самоуправления
	в течение года

	86
	Подготовка материалов для руководства Министерства финансов Республики Татарстан для участия в заседаниях (совещаниях), видеоконференциях 
	в течение года

	87
	Консультации работников министерств, ведомств и органов местного самоуправления по вопросам планирования и финансирования расходов по курируемым отраслям. Подготовка методических рекомендаций и разъяснений
	в течение года

	88
	Разработка методических рекомендаций по порядку финансирования муниципальных учреждений на основе муниципальных заданий
	в течение года

	89
	Осуществление методического руководства при доработке программного продукта «Барс» в целях недопущения некорректной тарификации работников отраслей социально-культурной сферы
	1 полугодие

	90
	В рамках перехода на новые системы оплаты труда участие в работе по переводу учреждений социально-культурной сферы с 01.09.2009 на  новый порядок выплаты премии работающим:

- осуществление методического руководства при доработке программного продукта «Барс»;

- подготовка аналитического материала по итогам выплаты премии по критериям оценки эффективности качества работы
	1 полугодие

4 квартал

	91
	Разработка совместно с ЦЭСИ при КМ РТ и отраслевыми министерствами нормативно-правовых актов и методических рекомендаций по введению с 01.01.2011 новой системы оплаты труда работников бюджетной сферы

	в течение года

	92
	Разработка нормативов финансирования совместно с ЦЭСИ при КМРТ и отраслевыми министерствами для перевода на нормативное финансирование с 01.01.2011 учреждений:

- культуры, 

- физической культуры и спорта, 

- молодежной политики,  

- здравоохранения (фельдшерско-акушерских пунктов, станций скорой медицинской помощи, учреждений (отделений), оказывающих специализированные виды медицинской помощи, неотложную медицинскую помощь)
	март-декабрь

	93
	Подготовка к переходу с 2011 года на изменение типа бюджетных учреждений
	2 полугодие


V. Раздел (отделы курируемые министром)

1. Отдел кадров

	№

п/п
	              Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Составление плана работы отделов министерства на 2010г. 
	 январь

	2. 
	Сбор информации по выполнению структурными подразделениями Министерства задач, поставленных в решении итоговой коллегии от 08.02.2008г.
	15 января

	3. 
	Организация и проведение совместной коллегии финансовых, казначейских и налоговых органов республики по итогам работы за 2009 год и задачам на 2010 год
	 февраль

	4. 
	Подготовка решения совместной коллегии финансовых, казначейских и налоговых органов республики по итогам работы за 2009 год и задачам на 2010 год
	 февраль

	5. 
	Подготовка протокола заседания постоянно действующей комиссии по определению трудового стажа для выплаты надбавки за выслугу лет государственным служащим Министерства финансов РТ (вновь поступившим работникам и тем, у кого изменился размер надбавки).
	в течение года

	6. 
	Работа с Департаментом по делам государственных служащих при Президенте Республики Татарстан:

-внесение изменений в штатное расписание аппарата министерства;

-внесение изменений в реестры государственных должностей и реестры государственных служащих аппарата министерства по вновь принятым работникам и при назначении на другую должность.
	в течение года

	7. 
	Подготовка и выдача удостоверений и постоянных пропусков вновь принятым работникам аппарата министерства 
	в течение месяца

	8. 
	Подготовка поздравительных адресов, открыток и телеграмм для поздравления руководящих работников  республики с юбилейными и знаменательными датами. 
	24 числа каждого месяца

	9. 
	Проведение очередного квалификационного экзамена государственных гражданских служащих 
	март

	10. 
	Проведение внеочередного квалификационного экзамена государственных гражданских служащих 
	в течение года

	11. 
	Проведение аттестации государственных гражданских служащих Министерства 
	октябрь

	12. 
	Свод индивидуальных планов профессионального развития  государственных гражданских служащих министерства и подготовка Программы повышения квалификации сотрудников министерства. Оформление заявки на повышение квалификации сотрудников министерства, для представления в Департамент государственных гражданских служащих при Президенте Республики Татарстан
	март

	13. 
	Проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы
	в течение месяца

	14. 
	Организация и проведение совещаний 
	в течение года


2. Юридический отдел

	 №

 п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	1

1 .1

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

1.2.

1.3.

1.4.

2.

3.

4.

5.


	Осуществление работы по правовому обеспечению деятельности Министерства финансов Республики Татарстан:

Подготовка и (или) правовая экспертиза:

проектов федеральных нормативных правовых актов;

проектов нормативных правовых и иных актов органов государственной власти Республики Татарстан; 

проектов договоров и соглашений, участником которых является Республика Татарстан;

проектов нормативных правовых и иных актов Министерства финансов Республики Татарстан;

проектов договоров гражданско-правового характера, заключаемых Министерством финансов Республики Татарстан;

заключений отраслевых отделов и иной внутренней и исходящей документации Министерства финансов Республики Татарстан.

Обеспечение отбора и направления на государственную регистрацию нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Татарстан в Министерстве юстиции Республики Татарстан.

Проведение работы по отбору нормативных правовых актов, подлежащих  независимой антикоррупционной экспертизе и антикоррупционной экспертизе в Министерстве юстиции Республики Татарстан.

Оказание правовой консультационной и иной помощи работникам структурных подразделений Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам, отнесенным к компетенции юридического отдела.

Подготовка справочных и аналитических материалов и внесение предложений министру финансов Республики Татарстан:

по вопросам, связанным с совершенствованием нормативной правовой базы Республики Татарстан в связи с изучением и обобщением изменений в законодательстве Российской Федерации, а также практики применения действующего законодательства и опыта нормативного правового регулирования участников нормотворческой деятельности в Российской Федерации и в субъектах Российской Федерации;

по иным оперативным и текущим вопросам.

Представление в установленном законодательством порядке интересов Республики Татарстан, Министерства финансов Республики Татарстан, казны Республики Татарстан в судах общей юрисдикции и арбитражных судах различных инстанций, в других государственных учреждениях и организациях.

Оказание финансовым органам муниципальных образований Республики Татарстан консультационной правовой помощи по вопросам, связанным с осуществлением бюджетного процесса в муниципальных образованиях.

Повышение профессионального уровня работников отдела путем изучения принятых нормативных правовых актов и практики их применения, специальной литературы, участия в семинарах и конференциях.


	в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года постоянно и в рамках отдельных поручений

в течение года постоянно и в рамках отдельных поручений

в течение года в рамках отдельных поручений

в течение года постоянно

	6.


	Проведение совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан подготовительных мероприятий в целях разработки:

- проекта закона Республики Татарстан «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Республики Татарстан» в связи с изменениями федерального законодательства;

- проекта закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2010 год»;

- проектов нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, связанным с составлением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов;

- проектов нормативных правовых и иных актов Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам, связанным с составлением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.
	январь

	7.

7.1.

7.2.

	Работа совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан  с проектами:

- закона Республики Татарстан «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Республики Татарстан» в связи с изменениями федерального законодательства;

- закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2009 год»;

- проектов законов Республики Татарстан о внесении изменений в законодательство Республики Татарстан о налогах и сборах;

Согласование проектов нормативных правовых актов с заинтересованными министерствами, ведомствами.

Внесение проектов законов и актов Кабинета Министров Республики Татарстан и сопроводительных документов и материалов к ним в Кабинет Министров Республики Татарстан.
	февраль

	8.

8.1.

8.2.


	Работа совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан с проектами:

- нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, связанным с составлением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов;

- нормативных правовых и иных актов Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам, связанным с составлением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.

Согласование проектов нормативных правовых актов с заинтересованными министерствами, ведомствами.

Внесение проектов актов Кабинета Министров Республики Татарстан и сопроводительных документов и материалов к ним в Кабинет Министров Республики Татарстан.

Осуществление отбора нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Татарстан, подлежащих государственной регистрации в Министерстве юстиции Республики Татарстан, и направление их на указанную регистрацию.
	март

	9.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.


	Проведение совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан подготовительных мероприятий в целях начала работы над проектом закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов»:

Анализ бюджетного законодательства Российской Федерации и Республики Татарстан и практики его применения в целях формирования концепции проекта бюджета Республики Татарстан на очередной финансовый год и на плановый период.

Определение основных положений проекта закона  на основании проведенного анализа.

Определение перечня нормативных правовых актов, которые необходимо принять в связи с формированием бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.

При необходимости оформление результатов изучения проработанных нормативных правовых актов и практики их применения в виде аналитической записки.
	апрель

	10.

10.1

10.2.


	Совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан:

Продолжение подготовительной работы в целях разработки проекта закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов».

Начало работы над документами и материалами, прилагаемыми к проекту закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов».


	май



	11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
	Совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан:

Формирование редакции проекта закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов» и обеспечение ее соответствия бюджетному законодательству Российской Федерации и Республики Татарстан.

Продолжение  работы над документами и материалами, прилагаемыми к проекту закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов».

Начало работы с приложениями к проекту закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов» по мере их подготовки структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан.

Оказание муниципальным образованиям консультационной правовой помощи по вопросу формирования бюджета муниципального образования на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.

	июнь – июль

в рамках поручения



	12.

12.1.

12.2.
	Совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан:

Завершение работы:

- с текстом проекта закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 20132 годов» и обеспечением его соответствия бюджетному законодательству Российской Федерации и Республики Татарстан;

- с приложениями к проекту закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов»;

- с документами и материалами, прилагаемыми к проекту закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов».

Подготовка проекта закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов» к внесению в Кабинет Министров Республики Татарстан.
	август



	13.
	Совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан начало работы над:

- проектами нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, связанным с исполнением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов;

- проектами нормативных правовых и иных актов Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам, связанным с исполнением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.
	сентябрь



	14.

14.1.

14.2.
14.3.

14.4.

14.5.


	Совместно с другими структурными подразделениями Министерства финансов Республики Татарстан:

Сопровождение прохождения проекта закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов» процедур предварительных экспертиз, согласований в уполномоченных органах и рассмотрения и принятия Государственным Советом Республики Татарстан.

Обеспечение согласования проектов нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, связанным с исполнением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов, с заинтересованными министерствами и ведомствами.

Внесение проектов нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан по вопросам, связанным с исполнением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов, в Кабинет Министров Республики Татарстан.

Осуществление отбора нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Татарстан по вопросам, связанным с исполнением проекта бюджета Республики Татарстан на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов, подлежащих государственной регистрации в Министерстве юстиции Республики Татарстан, и направление их на указанную регистрацию.

Оказание консультационной правовой помощи муниципальным образованиям в связи с принятием и исполнением бюджета муниципального образования на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов.
	октябрь – ноябрь – декабрь

в рамках поручений



	3. Отдел учета и отчетности



	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения

	1
	Составление сметы доходов и расходов по содержанию аппарата Минфина
	I, IV кварталы

	2
	Составление отчета об исполнении сметы по доходам и расходам  аппарата Минфина
	II, III кварталы



	3
	Составление годового отчета об исполнении сметы по доходам и расходам аппарата Минфина
	I квартал

	4
	Составление сметы доходов и расходов по внебюджетной деятельности аппарата Минфина
	I квартал

	5
	Составление отчета об исполнении сметы по доходам и расходам  аппарата Минфина по внебюджетной деятельности
	ежеквартально

	6
	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в Пенсионный фонд
	II квартал,

до 20 апреля

	7
	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в МРИ №14
	ежеквартально, до 20 числа месяца следующего за отчетным

	8
	Составление и представление отчета по земельному налогу :

Налоговая Декларация

Налоговый расчет по авансовым платежам в МРИ №14
	ежеквартально,30 числа

	9
	Составление и представление "Сведений о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров" ф.№ 1- торги в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежеквартально,25 числа

	10
	Составление отчета по дебиторской и  кредиторской задолженности и представление в ДК МФ РТ
	ежемесячно

	11
	Составление "Отчета о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления" по ф. 14 за 2009 год и представление в отдел финансирования аппарата управления 
	ежеквартально

	12
	Составление " Отчета о численности, заработной плате и движению работников"  ф. № П-4 в Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	I квартал,

ежемесячно,15 числа месяца следующего за отчетным

	13
	 Составление  и представление сводного "Отчета  по средствам  социального  страхования"  ф. № 4 ФСС в  филиал №1 ГУРО ФССРФ по РТ
	ежеквартально,15 числа месяца следующего за отчетным

	14
	Составление и представление " Отчета по единому социальному налогу " в МРИ №14
	ежеквартально,20 числа месяца следующего за отчетным

	15
	Составление и представление " Сведений об автомобильном транспорте "ф.№1 ТР в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	1кв.25 01.10

	16
	Составление и представление сведений о движении основных фондов ф.№11 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	1 кв.

	17
	Составление и представление сведений об инвестиционной деятельности ф. П- 2 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежемесячно,3  числа месяца следующего за отчетным

	18
	Составление и представление "отчета о движении имущества, закрепленного в оперативное управление" в Министерство земельных и имущественных отношений РТ
	в течение года

	19
	Составление и представление" отчета в реестр государственной собственности РТ" в Министерство земельных и имущественных отношений
	01.04.2010

	20
	Составление и представление " Декларации по налогу на имущество",

Налоговый Расчет по авансовым платежам в  МРИ №14
	ежеквартально,30 число

	21
	Составление и представление " Декларации по транспортному налогу" 

Налоговый Расчет по авансовым платежам в  МРИ № 14
	ежеквартально,30 число

	22
	Составление и представление сведений о доходах и удержанных налогах с физических лиц за 2009 г. в МРИ №14
	I квартал, до 1 апреля

	23
	Составление и представление в Пенсионный фонд РФ по РТ индивидуальных сведений о трудовом стаже, заработке, доходе и начисленных взносах 
	1 квартал и по мере надобности

	24
	Составление и представление сведений о численности и оплате труда работников органов госвласти и местного самоуправления по категориям персонала ф.1Т (ГМС) в Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	15 числа месяца следующего за отчетным,

ежеквартально

	25
	Составление и представление информации о выплате персонифицированных адаптационных выплат в отдел финансирования аппарата управления МФ РТ
	до 11 числа , ежемесячно

	26
	Составление и представление расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду в МРИ №14
	ежеквартально,20 числа

	27
	Составление и представление Декларации по НДС в МРИ №14
	ежеквартально,20 числа

	28
	Составление и представление Декларации по налогу на прибыль в МРИ №14
	ежеквартально,29 числа

	29
	Составление и представление отчета об исполнении плана закупок государственного заказчика в Управление госзакупок РТ
	ежемесячно, до 20 числа отчетного месяца

	30
	Составление и представление отчета об исполнении госконтрактов в Агенство по госзаказу 
	в течение года

	31
	Ведение реестра и учет государственных контрактов стоимостью свыше 100 тыс.руб. в квартал 
	ежемесячно

	32
	Ведение реестра закупок стоимостью до 100 тыс. руб. в квартал 
	ежемесячно

	33
	Представление сводного годового плана закупок на 2010год  в Управление госзакупок РТ
	1 квартал

	34
	Проведение инвентаризации материальных ценностей и расчетов по аппарату Министерства финансов РТ
	IV квартал

	35
	Прием и проверка месячных отчетов  об исполнении бюджетов муниципальных образований от финансовых органов и отчета об исполнении бюджета РТ от ДК МФ РТ, отчета об исполнении внебюджетного фонда от ФОМС
	ежемесячно ,8-14 числа

	36
	Составление  и представление отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан в Федеральное казначейство
	ежемесячно  15 числа

	37
	Прием и проверка годовых отчетов  об исполнении бюджетов от финансовых органов и ДК МФ РТ, от ФОМС
	I квартал, февраль, март

	38
	Представление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ за 2009год в Федеральное казначейство
	I квартал, март

	39
	Составление обзорного письма по отчету об исполнении бюджетов муниципальных образований  за 2009 год 
	II квартал

	40
	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ в Счетную палату РТ
	ежемесячно,20 числа

	41
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета в Счетную Палату РФ
	ежемесячно, 5 числа

	42
	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ по запросу Счетной палаты РТ
	ежеквартально, до 10 числа

	43
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ в Минфин РФ
	ежемесячно, 5 числа

	44
	Составление и представление информации об исполнении бюджета РТ Главному федеральному инспектору
	ежеквартально,13 числа

	45
	Составление и представление еженедельной информации об исполнении бюджета в Минфин РФ


	еженедельно

	46
	Составление и представление еженедельной информации об исполнении бюджета в Министерство регионального развития РФ


	еженедельно

	47
	Представление информации  об исполнении консолидированного бюджета РТ в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	ежеквартально, до 20 числа второго месяца следующего за отчетным

	48
	Составление письма по составлению годовых отчетов об исполнении бюджетов финансовыми органами и фондом обязательного медицинского страхования
	IV квартал, январь

	49
	Представление информации в Минфин РФ в соответствии с приказом Минфин РФ от 05.07.04 №185
	ежеквартально,25 числа месяца следующего за отчетным

	50
	Представление отчета об исполнении бюджета РТ в Кабинет Министров
	ежеквартально

	51
	Проведение совещаний, семинаров с бухгалтерскими кадрами республики по учету и отчетности
	по мере надобности

	52
	Консультационная, разъяснительная работа, связанная с исполнением бюджета, бюджетным учетом, составлением различного рода отчетности
	по мере надобности

	53
	Выполнение заданий Министерства экономики и   промышленности РТ, Министерства земельных и имущественных отношений РТ,   Комитета по социально-экономическому мониторингу, Счетной палаты  РТ, РФ и др.
	по мере надобности




4.Общий отдел

	     №

п/п
	Мероприятия


	Срок

исполнения

	1
	Осуществлять прием, регистрацию,  учет,  хранение  и рассылку входящих, исходящих, внутренних документов, вести справочную работу по ним
	ежедневно

	2
	Проверять качество оформления документов, представляемых на подпись руководству министерства 
	ежедневно

	3
	Осуществлять контроль исполнения документов, проводить анализ исполнительской дисциплины и доводить информацию до всех  структурных подразделений министерства
	еженедельно

	4
	Осуществлять регистрацию и контроль исполнения обращений граждан 
	

	5
	Провести анализ исполнения обращений граждан и личного приема граждан руководством министерства за 2009 год, а так же за 1 полугодие 2010 года и подготовленную информацию представить в Кабинет Министров Республики Татарстан
	январь, июль

	6
	Представлять министру служебные записки по исполнению контрольных документов, документов, контролируемых по сроку исполнения
	еженедельно



	7
	В целях усиления исполнительской дисциплины в аппарате Министерства финансов Республики Татарстан проводить совещания у заместителя министра А.Г.Шишкина с руководителями структурных подразделений, допустивших нарушение сроков исполнения документов, по итогам которых представлять министру информацию о ходе исполнения поручений вышестоящих органов власти за подписью заместителя министра.
	ежемесячно

	8
	Организовать сбор сведений по исполнению распоряжений и постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан и ежемесячно представлять в  Кабинет Министров Республики Татарстан  
	ежемесячно

	9
	Организовывать обучение сотрудников структурных подразделений отвечающих за делопроизводство в своих подразделениях, нововведениям в программах делопроизводства
	ежеквартально

	10
	Организовывать проведение выездных единых приемных дней граждан
	согласно графику

	11
	Организовать обеспечение отбора, учета и сохранности документов, образующихся в деятельности министерства 
	в течение года

	12
	Разработать, согласовать с отделами и утвердить у руководства график сдачи документов в архив
	январь

	13
	Принять и разместить документы временного и постоянного хранения от отделов 
	согласно графику в течение года

	14
	Организовывать работу экспертной комиссии по экспертизе научной и практической ценности документов при отборе их на государственное хранение и уничтожение дел (материалов), сроки хранения которых истекли
	в течение года

	15
	Обработать и передать документы постоянного хранения за 1999 год в Национальный архив Республики Татарстан 
	февраль-март

	16
	Провести проверку наличия сданных отделами дел постоянного хранения за 2007 год, передать Опись на проверку в НА РТ 
	июнь-август

	17
	Утвердить  Опись дел постоянного хранения за 2007 год 
	июнь-август

	18
	Составить паспорт архива и передать его в Государственное архивное управление при КМ РТ по состоянию на 01.12.10
	конец года

	19
	Организовывать консультационную и методическую помощь отделам в подготовке дел при сдаче в архив
	в течение года

	20
	Обеспечить работу по выполнению машинописных, копировально-множительных работ
	ежедневно

	21
	Осуществлять регистрацию в компьютерной программе  приказов и распоряжений Министерства финансов, обеспечивать их своевременную передачу в отделы (согласно листу рассылки), обеспечивать  подшивку их в дела
	ежедневно


