1. Запуск программы

На рабочем столе запускаем соответствующий ярлык «АЦК-Планирование». Появится окно ввода учетной записи пользователя
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В полях выбираем следующие значения:

- «Год» - 2018,  

- «Бюджет» - бюджет Республики Татарстан;

- «Рабочая дата» - оставляем без изменения;

- «Пользователь» - указываем имя пользователя;

- «Пароль» - указываем пароль.

После заполнения перечисленных параметров, нажимаем кнопку «ОК»

Начнется процесс загрузки программы. В результате появится Главное окно с пунктами меню
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 Шаг 2. Создание и заполнение Справки по ассигнованиям

Делаем пункт меню «Расходы/Справки об ассигнованиях»
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На экране появится окошко «Справки об ассигнованиях»
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Для создания нового документа, нажимаем кнопку «Новый» [image: image5.png]R




Появится окошко «Новая справка по ассигнованиям»
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Начинаем заполнять электронный документ следующими значениями в полях

- «Номер», «Дата», «Тип операции» оставляем без изменений;

- «Бланк расходов» - выбираем бланк расходов своего министерства (ведомства) с типом «Роспись»;

- «Метод расчета» - выбираем «Плановый» (предварительно уберите галочку с метода «Не указано», при этом выйдет окно с сообщением «Все расчеты, связанные с методом "Не указано" будут удалены. Продолжить?» нажимаем «Yes»);

- «Версия» выбираем значение «Распределение предельных объемов БА на 2018-2020 годы»;

- «Вариант» выбираем значение «Базовый вариант»;

На этом действия по заполнению шапки документа закончено. Выглядит так:
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Теперь, заполняем строки документа. Для этого, в самом документе нажимаем кнопку  «Новый» [image: image8.png]R



. 
Появится окошко «Новая строка справки по ассигнованиям».
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Начинаем заполнять строку электронного документа следующими значениями в полях:

- «Код полномочия» - выбираем из справочника;

[image: image10.png]SIS
cenkx[xvylplaloBli
T Y B=x Mpoduns criicka - Bx

| Mpoauns aunerpa

b

—

]





Для отображения доступных кодов полномочия необходимо очистить фильтр нажав на кнопу [image: image11.png]
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Помечаем нужное в списке и нажимаем кнопку «Выбрать» 

- КБК указываем во всех полях;
- «Сумма (1-й год планирования)» - указываем сумму планируемых расходов на 2018 год;

- «Сумма (2-й год планирования)» - указываем сумму планируемых расходов на 2019 год;
- «Сумма (3-й год планирования)» - указываем сумму планируемых расходов на 2020 год;

ВНИМАНИЕ!!! Суммы указываются в РУБЛЯХ.
Смотрим, что получится:
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Обращаю внимание что появились дополнительные поля с разбивкой по Федеральным, Региональным, Муниципальным и средствам поселений. Они заполняются по строкам с межбюджетными отношениями. 
Заполнив необходимые поля, нажимаем на кнопку «ОК». В результате, вернемся обратно в окошко «Новая справка по ассигнованиям…», 
в которой будет присутствовать ранее введенная строка документа
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Для ввода расходов по другим КБК можно воспользоваться кнопкой «новый» или «создать с копированием» [image: image15.png]


.

Для сохранения проделанной работы, нажимаем на кнопку «применить» [image: image16.png]


 (внизу справа). Документ перейдет с статуса «Действие» на статус «Отложен».

Заполняем поле «Основание» выбрав значение из справочника оснований «Распределение предельных объемов бюджетных ассигнований на 2018-2020 годы»
По завершению ввода планируемых расходов, необходимо электронный документ обработать и представить на согласование в МФ РТ. Для этого, в окошке «Новая справка по ассигнованиям» начинаем делать обработку документа. Нажимаем на кнопку «отложен» и выбираем действие «Обработать»
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Musicrepereo punancos Pecn Taraporan HE UKAZAHA 0105 0020400 D2 211 | 711 12100 211000 | 201 1
Musicrepereo punancos Pecn Taraporan HE UKAZBHA 0105 0020400 D2 212 | 711 11101 000000 201 1
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Документ перейдет на статус «Новый». Нажимаем на «Новый» и выбираем действие «Направить на согласование».
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Появится окно с сообщением
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Выбираем «Да». Документ перейдет на статус «Согласование».
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Теперь производим печать документа. Нажимаем на кнопку в виде Екселя [image: image21.png]



В MS Excel выйдет печатня форма документа

Распечатку осуществляем, нажав на кнопку [image: image22.png]



Для закрытия документа «справка по ассигнованиям» нажимаем на кнопку «ОК».
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