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УТВЕРЖДАЮ

Министр финансов

Республики Татарстан

__________Р.Р. Гайзатуллин

ПЛАН

работы отделов министерства  на 2013 год

I. Раздел

(отделы курируемые заместителем министра Волковым Д.В.) 

1. Экономический отдел

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Мониторинг поступления налоговых и неналоговых доходов в бюджет Республики Татарстан.
	Ежедневно

	2.
	Формирование оперативного плана поступлений в бюджет Республики Татарстан по основным доходным источникам. 
	Ежемесячно

до 5 числа

	3.
	Подготовка табличной аналитической информации по исполнению доходной части консолидированного бюджета Республики Татарстан, бюджета Республики Татарстан, местных бюджетов.
	Ежемесячно

5,18 числа

	4.
	Анализ выполнения консолидированного бюджета Республики Татарстан по налоговым и неналоговым доходам за отчетный период. 
	Ежемесячно

до 10 числа

	5.
	Подготовка аналитического материала по поступлениям налога на прибыль организаций в бюджет Республики Татарстан по видам экономической деятельности.
	Ежемесячно

до 10 числа

	6.
	Анализ поступлений в консолидированный  бюджет  Республики Татарстан:

- по налогу на прибыль 

- по налогу на доходы физических лиц

- по налогу на имущество организаций

- по земельному налогу 

- по налогам на совокупный доход

- по транспортному налогу

- по неналоговым доходам.
	Ежемесячно

до 28 числа



	7.
	Анализ исполнения местных бюджетов по доходам в разрезе районов и основных видов налогов (причины перевыполнения, невыполнения плановых заданий).
	Ежемесячно

	8.
	Во исполнение п.19.2 Протокола коллегии от 15.12.2012 подготовка табличной информации о недоимке по налогам, зачисляемым в местные бюджеты, в разрезе муниципальных районов и городских округов по состоянию на 1 число месяца.
	Ежемесячно

до 18 числа

	9.
	Во исполнение п.19.2 Протокола коллегии от 15.12.2012 подготовка аналитической справки о состоянии недоимки и переплаты по налоговым платежам в консолидированный бюджет Республики Татарстан.
	Ежемесячно

до 20 числа



	10.
	Мониторинг задолженности по арендной плате за земельные участки и имущество по муниципальным районам и городским округам.
	Ежемесячно



	11.
	Во исполнение п.19.3 Протокола коллегии от 15.12.2012 осуществлять мониторинг причин снижения поступления НДФЛ по сравнению с прошлым годом в разрезе организаций по муниципальным районам и городским округам. 
	Ежемесячно

до 20 числа 

	12.
	Во исполнение п.19.3 Протокола коллегии от 15.12.2012 осуществлять мониторинг фонда оплаты труда и налога на доходы физических лиц по муниципальным образованиям.
	Ежеквартально

до 20 числа

	13.
	Во исполнение п.19.3 Протокола коллегии от 15.12.2012 осуществлять мониторинг своевременности и полноты уплаты текущих земельных платежей и налога на доходы физических лиц, а также погашения недоимки инвесторами республиканского значения. 
	Ежеквартально



	14.
	Во исполнение п.19.5 Протокола коллегии от 15.12.2012 мониторинг муниципальных районов, городских округов, допустивших рост минимального налога по упрощенной системе налогообложения.
	2 квартал

	15.
	Подготовка аналитической информации и анализ налоговых доходов бюджетов отдельных регионов Российской Федерации за 2012 год и отчетные периоды 2013 года в сравнении с налоговыми доходами консолидированного бюджета Республики Татарстан.
	Ежеквартально

	16.
	Во исполнение п.п.3.1 и 3.2 Протокола коллегии от 15.12.2012 подготовить план  работы Межведомственной комиссии по росту собственных доходов консолидированного бюджета РТ на 2013 год с последующим его согласованием с ответственными исполнителями.
	Январь

	17.
	Участие в работе Межведомственной комиссии по обеспечению роста собственных доходов консолидированного бюджета Республики Татарстан.
	По плану 

работы 

комиссии 

	18.
	Проведение мониторинга судебных исков по оспариванию кадастровой стоимости земель в судах. 
	Еженедельно

	19.
	Проведение совещания с представителями Управления Росреестра по РТ, ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра», УФНС РФ по РТ, ОАО РКЦ «Земля» по вопросам выгрузки актуальных сведений для целей налогообложения  о земельных участках по состоянию на 01.01.2013.
	Январь

	20.
	Подготовка информации о результатах работы Межведомственной рабочей группы по выработке предложений по налогообложению земельных участков, занятых многоквартирными жилыми домами.
	Январь

	21.
	Во исполнение п.8 Решения коллегии от 15.12.2012 участие в работе Межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с государственной  кадастровой недвижимостью (по РКМ от 22.08.2012 №1467-р). 
	По плану комиссии

	22.
	Во исполнение п.10 Протокола коллегии от 15.12.2012 участие в работе Межведомственной рабочей группы по разработке предложений совершенствования законодательства по оценке кадастровой стоимости земель населенных пунктов (по РКМ от 07.12.2012 №2174-р).
	По плану мероприятий рабочей группы

	23.
	Проведение мониторинга исполнения мероприятий органами муниципальных образований по формированию актуальной базы по земельным участкам в соответствии с «Порядком работы по проблемным земельным участкам, находящимся в постоянном бессрочном пользовании или в пожизненном (наследуемом) владении»  от 30.07.2009 № 05-17/43.
	Ежеквартально



	24.
	Рассмотрение представленных годовых отчетов об исполнении бюджета Республики Татарстан и местных бюджетов за 2012 год по доходной части.
	Февраль

	25.
	Направление в министерства и ведомства Республики Татарстан запросов об экономической эффективности предоставленных льгот по налогу на имущество организаций и транспортному налогу.
	Март



	26.
	Подготовка проекта закона Республики Татарстан о внесении изменений в Закон Республики Татарстан от 28.11.2003г. № 49-ЗРТ «О налоге на имущество организаций».
	По необходимости

	27.
	Подготовка пояснительной записки по доходной части бюджета к отчету об исполнении  консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан за 2012 год.
	Март

май

	28.
	Проведение анализа установленного размера потенциального возможного годового дохода по видам предпринимательской деятельности по патентной системе налогообложения. Сравнение показателей с несколькими  субъектами Российской Федерации.
	2-3 кварталы

	29.
	Проведение анализа бюджетной эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) налоговых льгот. Составление реестра предоставленных налоговых льгот в соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 25.06.2008 года №444 «Об утверждении Порядка оценки бюджетной, социальной и экономической эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) налоговых льгот» и представление в Кабинет Министров Республики Татарстан предложений по отмене, либо продлению предоставленных налоговых льгот.
	Май 

июнь

	30.
	Подготовка материалов к проекту Бюджетного Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан по доходной части бюджета:

- основных направлений налоговой политики Республики Татарстан на 2014 год;

- пояснительной записки к прогнозу налоговых и неналоговых доходов бюджета Республики Татарстан на 2014-2016 годы;

- расчетов по видам налоговых и неналоговых доходов на 2014-2016 годы;

- расчет контрольных цифр по источникам доходов в разрезе  муниципальных районов и городских округов на 2014-2016 годы.
	2-3 кварталы


	31.
	Мониторинг и сбор решений о ЕНВД, земельном налоге, налоге на имущество физических лиц в разрезе муниципальных образований.
	Ноябрь

	32.
	Подготовка материалов для внесения изменений и дополнений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год» по налоговым и неналоговым доходам. 
	По необходимости

	33.
	Подготовка заключений на законодательные инициативы субъектов Российской Федерации по внесению в Государственную Думу  Российской Федерации проектов федеральных законов по вопросам налогообложения.
	По

необходимости

	34.
	Участие в заседаниях Координационного совета по оплате труда, доходам и уровню жизни населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально – трудовых отношений.
	По графику проведения

заседаний

	35.
	Оказание консультационной помощи финансовым органам исполкомов и налогоплательщикам республики по вопросам налогообложения. 
	По необходимости

	36.
	Рассмотрение и исполнение распоряжений, писем Аппарата Президента Республики Татарстан, Кабинета Министров Республики Татарстан, Государственного совета Республики Татарстан, руководства Министерства финансов Республики Татарстан в пределах компетенции отдела.
	В течение 

года

	37.
	Повышение профессионального уровня сотрудников на курсах повышения квалификации и путем изучения принимаемых нормативных правовых актов и инструктивных материалов.
	В течение 

года


2. Отдел экономического анализа

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Участие в разработке проекта бюджета РТ на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов:

Работа с крупными и средними налогоплательщиками, малыми нефтяными компаниями:

- запрос прогнозов платежей и показателей финансово-хозяйственной деятельности (ФХД) курируемых предприятий, доведение необходимых параметров;

- сбор, систематизация и оценка запрашиваемых данных;

- проведение встреч и совещаний с предприятиями по формированию прогнозных назначений;

- выработка прогнозных назначений по курируемым предприятиям;

- подписание соглашений по уплате налогов и платежей в консолидированный бюджет РТ.

Подготовка расчетов по прогнозу акцизов на 2014-2016 годы:

- получение информации от предприятий, государственной алкогольной инспекции, министерства финансов РФ;

- составление прогноза поступлений по акцизам на алкогольную продукцию и нефтепродукты

Работа по согласованию прогнозных назначений по  ОАО «Татнефть» на 2014-2016 годы
	Август

Август

Сентябрь

Сентябрь

Октябрь  (по энергетикам – Декабрь )

Август

Сентябрь

Сентябрь

Декабрь

	2.
	Подготовка информации по ожидаемым платежам ОАО «Татнефть» в консолидированный бюджет РТ 
	Ежемесячно     

	3.
	Подготовка информации об ожидаемых платежах крупных налогоплательщиков и МНК в консолидированный бюджет РТ:

- запрос, сбор и систематизация данных по ожидаемым платежам и показателям ФХД на очередной квартал;

- свод и ежемесячное уточнение данных по платежам в бюджет.
	Ежеквартально

Ежемесячно

	4.
	Подготовка информации о состоянии расчетов с бюджетом крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний за отчетный период:

- обработка данных УФК, УФНС в программе «Барс»;

- подготовка сводных аналитических таблиц по платежам крупных налогоплательщиков и МНК в бюджеты всех уровней в разрезе основных налогов и платежей;

- указание причин отклонений платежей курируемых предприятий от факта аналогичного периода прошлого года;

- подготовка сводной справки о состоянии расчетов с бюджетом крупных налогоплательщиков и малых нефтяных компаний за отчетный период; 

- подготовка справки о состоянии расчетов с бюджетом малых нефтяных компаний
	Ежемесячно

Ежемесячно

Ежемесячно

Ежемесячно

Ежемесячно

	5.
	Анализ показателей финансово-хозяйственной деятельности крупнейших налогоплательщиков:

- запрос, сбор, систематизация и анализ показателей финансово-хозяйственной деятельности (ФХД) курируемых предприятий;

-сводная справка по результатам деятельности крупнейших налогоплательщиков республики 
	Ежеквартально

Ежеквартально



	6.
	Подготовка к совещаниям с участием руководства республики с МНК по итогам отчетных периодов:

-подготовка доклада и презентационного материала, раздаточного материала;

- анализ и сравнительная оценка показателей ФХД
	За 6 и 9 месяцев, по году

	7.
	Мониторинг за платежами акцизов на алкогольную продукцию, пиво и нефтепродукты:

- сбор и систематизация информации от УФНС РФ по РТ, органов казначейства и государственной алкогольной инспекции о платежах акцизов, поступающих в бюджет РТ от налогоплательщиков и через единые счета Российской Федерации;

- подготовки справки по поступлению акцизов
	Ежемесячно

Ежемесячно

	8.
	Участие в составлении  бюджетной росписи в части поступлений по акцизам:

- при разработке проекта бюджета РТ на 2013 год и плановый период 2014 и 2016 годов:

- при уточнении поступлений акцизов  перед началом каждого квартала


	Декабрь

Ежеквартально

	9.
	Подготовка материалов к заседаниям Советов директоров акционерных обществ с участием министра финансов РТ Р.Р. Гайзатуллина:

- ОАО «Татнефть»

- ОАО «Нижнекамскнефтехим»
	По графикам СД

	10.
	Подготовка материалов к заседаниям Комитета по аудиту при Совете директоров ОАО «Нижнекамскнефтехим»
	По плану работы

Комитета по

 аудиту

	11.
	Подготовка информации по исполнению консолидированного бюджета РТ за отчетный период 2013 года для предоставления в Аппарат Президента Республики Татарстан 
	Ежемесячно 

до 25 числа

	12.
	Подготовка материалов к заседаниям Совета по контролю за ситуацией в сфере оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции в РТ
	Согласно плану

работы Совета

	13.
	Работа по платежам в ГЖФ:

- взаимодействие с крупными плательщиками в целях обеспечения своевременности уплаты платежей в ГЖФ

- с нефтяными компаниями и сервисными предприятиями ОАО «Татнефть» по расчету размера планового задания и принятию обязательств по платежам в ГЖФ, обеспечению своевременной уплаты;

- мониторинг платежей в ГЖФ (получение и систематизация данных с казначейства);

- работа с организациями республики по урегулированию переплаты по налогам в бюджет РТ в счет платежей в ГЖФ
	Ежемесячно

На год, уточнение за 1 полугодие и 9 месяцев

Еженедельно

В течение года

	14.

	Работа с инвестиционными проектами организаций:

- рассмотрение поступивших на согласование инвестиционных проектов организаций, претендующих на государственную поддержку в части предоставления налоговых льгот;

-  подготовка отчета о состоянии реализации инвестиционных проектов на основе данных Минэкономики РТ;

- участие в выездных совещаниях по рассмотрению инвестиционных проектов 


	по мере поступления

Ежеквартально

По графикам 

Министерства экономики РТ

	15.
	Мониторинг проектов федеральных законов и подзаконных актов, информирование руководства республики о возможных последствиях предлагаемых изменений для экономики республики и консолидированного бюджета РТ  
	В течение года

	16.
	Рассмотрение проектов законов Республики Татарстан (подготовка заключений, сравнительных таблиц по предыдущим редакциям, мониторинг аналогичных законопроектов в регионах России и ближнем зарубежье, анализ влияния законопроектов на доходы консолидированного бюджета РТ), проектов ПКМ РТ, РКМ РТ и т.д.
	В течение года

	17.
	Участие в процессе размещения государственного заказа для нужд Министерства финансов РТ
	В течение 

года

	18.
	Работа с письмами государственных органов, министерств, ведомств, предприятий и обращениями граждан
	По мере 

поступления


II. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Абдреевой Ю.И.)

1.Отдел  бюджетной политики в отраслях бюджетной сферы

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1 
	Подготовка материалов для руководства Министерства финансов РТ для участия в коллегиях министерств, ведомств Республики Татарстан, курируемых отделом, по итогам работы в 2012 году и задачах на 2013 год
	Январь-февраль

	2 
	Подготовка информации об остатках межбюджетных трансфертов, предоставленных из федерального бюджета бюджету Республики Татарстан, по состоянию на 01.01.2013 года, подлежащих возврату в доход федерального бюджета. Проведение работы с отраслевыми министерствами и ведомствами по вопросу подтверждения потребности в остатках целевых средств федерального бюджета в целях их дальнейшего освоения в 2013 году
	Январь

	3 
	Подготовка информации об остатках неиспользованных целевых средств бюджета Республики Татарстан на счетах местных бюджетов. Проведение работы с муниципальными образованиями по вопросу подтверждения потребности в остатках целевых средств.
	Январь

	4 
	Участие в разработке проектов постановлений Кабинета Министров РТ об утверждении Порядков:

- осуществления денежных выплат стимулирующего характера специалистам с высшим и средним медицинским образованием, участвующим в оказании амбулаторной медицинской помощи;

- осуществления денежных выплат стимулирующего характера специалистам с высшим и средним медицинским образованием, участвующим в реализации мероприятий по внедрению стандартов стационарной медицинской помощи;

- осуществления денежных выплат стимулирующего характера медицинским работникам государственных  учреждений здравоохранения  Республики Татарстан, непосредственно участвующим в оказании противотуберкулезной помощи.

Участие в разработке проекта постановления о внесении изменений в постановление Кабинета Министров РТ об утверждении Порядка использования межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета ФФОМС на осуществление единовременных компенсационных выплат медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2012 - 2013 годах после окончания образовательного учреждения высшего профессионального образования на работу или переехавшим на работу в сельский населенный пункт

	Январь

	5 
	Согласование объемов ассигнований, запланированных государственными учреждениями Республики Татарстан (по курируемым отраслям), на выплату заработной платы в 2013 году (соответствие данных объемов утвержденным тарификациям)
	Январь

	6 
	Контроль за ведением отчетности по формам федерального статистического наблюдения численности и оплаты труда отдельных категорий работников социальной сферы, в отношении которых предусмотрены мероприятия по повышению средней заработной платы в соответствии с Указом Президента Российской федерации от 7 мая 2012 года №597, по следующим отраслям:

- здравоохранения;

-социального обслуживания, культуры, физической культуры, молодежной политики.
	ежемесячно

	7 
	Проведение расчетов с целью определение объемов дополнительной потребность на повышение оплаты труда отдельной категории работников социальной сферы, в отношении которых предусмотрены мероприятия по повышению средней заработной платы в соответствии с нормами утвержденными распоряжением Кабинета Министров РТ №2291-р, а также объемов дополнительной потребности необходимой в связи с повышением ставки первого разряда 4-х разрядной тарифной сетки до уровня 5205 руб.
	Январь



	8 Уча
	Участие в работе по разработке и принятию новых нормативно-правовых документов, а также внесению изменений в действующие нормативно-правовые документы, регулирующие нормы оплаты труда.
	Январь (1 этап),

май-июнь (2 этап)

	9 
	Участие в работе по разработке и принятию новых нормативно-правовых документов, а также внесению изменений в действующие нормативно-правовые, устанавливающие нормативы финансовых затрат, в связи с изменением оплаты труда.
	Февраль, июль-август

	10 
	Подготовка заявки в Министерство финансов Российской Федерации на получение субсидии из федерального бюджета на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения, в 2013 году 
	Февраль

	11 
	Уточнение перечней услуг (работ), оказываемых (выполняемых) государственными и муниципальными учреждениями 
	Февраль-март

	12 4
	Участие в работе по составлению годового отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан за 2012 год по отраслям «Культура», «Здравоохранение», «Социальное обслуживание», «Социальная защита», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей», «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» для представления в Министерство финансов РФ
	Февраль-март

	13 
	Подготовка заявки в Верховный Суд Республики Татарстан и Приволжский окружной военный Суд о предоставлении субвенций для бюджетов муниципальных районов, городских округов, внутригородских муниципальных образований городов федерального значения, городских и сельских поселений для финансового обеспечения полномочий по составлению, изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции
	Февраль-март

	14 
	Подготовка материалов для проекта Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год» по отраслям «Культура», «Здравоохранение», «Социальное обслуживание», «Социальная политика», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей», «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность», «Судебная система»
	Апрель-май

	15 
	Подготовка заключения на проект Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан за 2012 год»
	Апрель-май

	16 
	Участие в работе по составлению консолидированного бюджета Республики Татарстан на 2013 год по курируемым отраслям 
	Май-сентябрь

	17 
	Расчет объемов дополнительных расходов бюджета Республики Татарстан на повышение оплаты труда отдельных категорий работников социальной сферы с целью доведения средней заработной платы до уровня, установленного распоряжением Кабинета Министров Республики Татарстан         № 2291-р. 
	Май-июнь

	18 
	Формирование показателей для расчета межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов и их выверка с органами местного самоуправления
	Июнь

	19 
	Определение (уточнение) совместно с отраслевыми Министерствами и ведомствами, ЦЭСИ РТ при КМ РТ объемов государственных (муниципальных) услуг на 2014 год, подготовка материалов на согласительное совещание с участием ЦЭСИ РТ при КМ РТ
	Май-июнь

	20 
	Участие в разработке прогнозных значений нормативов на 2014 год, в части:

-нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества театров Республики Татарстан;

-нормативов стоимости предоставления муниципальных услуг культуры, используемых при формировании межбюджетных отношений Республики Татарстан;

-нормативов стоимости предоставления муниципальных  услуг (работ) в сфере молодежной политики  Республики Татарстан;

-нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества учреждений социального обслуживания Республики Татарстан;

-нормативов  финансовых затрат на организацию отдыха, оздоровления, занятости детей и молодежи Республики Татарстан;

-нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества государственных образовательных учреждений дополнительного образования детей спортивной направленности;

-нормативов стоимости предоставления муниципальной услуги физической культуры и массового спорта;

-нормативов финансовых затрат на безвозмездное обеспечение детей первых трех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей;

-нормативов на организацию долечивания (реабилитации) работающих граждан непосредственно после стационарного лечения в условиях санаторно-курортного учреждения (государственного автономного учреждения здравоохранения), нормативов продолжительности долечивания (реабилитации);

-нормативов объемов услуг и финансовых затрат на организацию оказания услуг амбулаторного гемодиализа и перитонеального диализа больным с хронической почечной недостаточностью;

-нормативов объемов услуг и нормативов финансовых затрат на организацию диспансеризации государственных гражданских служащих Республики Татарстан;

-нормативов финансирования отдельных бюджетных и автономных учреждений Республики Татарстан
	Июнь

	21 
	Участие в разработке проектов постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан (муниципальных актов) о нормативном финансировании на 2014 год


	Июль

	22 
	Проведение работ по корректировки базы данных учетных систем по расчету заработной платы по НСОТ в курируемых учреждениях, перешедших на новую систему оплаты труда
	июль,

декабрь

	23 11
	Участие в работе по формированию реестра расходных обязательств на 2013-2015 годы по разделам (подразделам) «Культура», «Здравоохранение», «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона, пожарная безопасность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей»
	2-3 квартал



	24 13
	Участие в работе по формированию проекта Бюджетного послания Президента Республики Татарстан и  проекта бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов по разделам (подразделам) «Культура», «Здравоохранение», «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона, пожарная безопасность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей»
	3-4 квартал



	25 
	Подготовка заключения на проект бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Август

	26 
	Разработка предложений по этапам повышение оплаты труда работников социальной сферы в 2014 году, в отношении которых предусмотрены мероприятия по повышению средней заработной платы в соответствии с Указом Президента Российской федерации от 7 мая 2012 года №597
	Октябрь

	27 14
	Подготовка предложений для разработки проектов постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан:

- «О мерах по реализации Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов»;

- «О приостановлении в 2014 году действия отдельных норм актов Кабинета Министров Республики Татарстан, не обеспеченных источниками финансирования»
	Ноябрь

	28 17
	Подготовка заключений на поправки, вносимые Госсоветом РТ к проекту бюджета Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов во втором чтении
	4 квартал

	29 20
	Участие в работе по формированию проектов законов Республики Татарстан «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» по разделам (подразделам) «Культура», «Здравоохранение», «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона, пожарная безопасность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей»
	В течение года

	30 
	Подготовка заключений на проекты Законов Республики Татарстан «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»
	В течение года

	31 21
	Анализ, сверка отчетных данных  по плановым  назначениям, кассовым расходам и другим показателям по формам 324, 317, 387, 361 в разрезе курируемых отраслей
	Ежемесячно, ежеквартально

	32 25
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Республики Татарстан по отраслям «Культура», «Здравоохранение», «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона, пожарная безопасность», «Судебная система», «Национальная оборона», «Социальная политика», «Физическая культура и спорт», «Молодежная политика и оздоровление детей». Подготовка аналитических материалов руководству Министерства финансов РТ
	Ежеквартально

	33 
	Анализ исполнения бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан
	Ежемесячно

	34 
	Подготовка информации о финансировании мероприятий национального проекта в сфере здравоохранения
	Ежемесячно

	35 27
	Осуществление контроля за ходом реализации Закона Республики Татарстан от 08.12.2004 года № 63-ЗРТ «Об адресной социальной поддержке населения в Республике Татарстан». Составление  и анализ сведений о средствах на реализацию мер социальной поддержки отдельным категориям граждан по расходным обязательствам субъекта РФ
	Ежеквартально

	36 28
	Подготовка информации по выполнению индикаторов оценки деятельности органов исполнительной власти Республики Татарстан и качества жизни населения на 2013 год в разрезе курируемых отраслей 
	Ежеквартально

	37 29
	Подготовка информации о выполнении:

-Плана мероприятий Кабинета Министров Республики Татарстан по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации на 2013 год;

-Комплексного плана действий Правительства Республики Татарстан в 2013 году по реализации Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан
	Ежеквартально

	38 31
	Подготовка проектов Указов, Законов, решений, постановлений и распоряжений Президента Республики Татарстан, Кабинета Министров Республики Татарстан по курируемым вопросам
	В течение года

	39 32
	Участие в проверках деятельности учреждений культуры, здравоохранения, социального обслуживания, физической культуры и спорта, молодежной политики, подразделений и учреждений МЧС, органов юстиции
	В течение года

	40 35
	Подготовка материалов для участие в совещаниях, проводимых Кабинетом Министров РТ, министерствами и ведомствами по вопросам,  относящимся к компетенции отдела
	В течение года

	41 36
	Анализ заявок Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан на финансирование ежемесячных денежных выплат ветеранам труда, труженикам тыла, пенсионерам, сиротам, многодетным семьям, гражданам, пострадавшим от политических репрессий из бюджета Республики Татарстан и другим льготным категориям граждан из бюджета Республики Татарстан
	Ежемесячно

	42 
	Анализ заявок ТФОМС и подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование расходов на реализацию преимущественно одноканального финансирования государственных учреждений здравоохранения через обязательного медицинского страхования
	Ежемесячно

	43 
	Анализ бюджетных заявок и подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование расходов за счет средств бюджета Республики Татарстан:

-по осуществлению денежных выплат врачам-молодым специалистам, направленным на работу в учреждения здравоохранения, расположенные в сельской местности;

-по организации расходов по организации обеспечения детей первых тех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей;
- на дополнительное лекарственное обеспечение льготников регионального уровня ответственности;
- ежемесячной стимулирующей надбавки педагогическим работника – молодым специалистам в учреждениях образования, перешедших на новую систему оплаты труда, подведомственных Министерству культуры РТ и Министерству по делам молодежи, спорту и туризму РТ;

-выплат тренерам-преподавателям по спорту (старшим тренерам-преподавателям по спорту) за подготовку высококвалифицированных спортсменов, и спортсменам-инструкторам и спортсменам за успешные выступления и достигнутые результаты в официальных международных, всероссийских, окружных и республиканских соревнованиях согласно занятому месту, работающих в образовательных учреждениях дополнительного образования детей спортивного профиля
	Ежемесячно

	44 
	Подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование расходов, осуществляемых за счет межбюджетных трансфертов из федерального бюджета:

-на выполнение государственного задания на оказание высокотехнологичной медицинской помощи;

-обеспечение оказания отдельным категориям граждан социальной услуги по дополнительной бесплатной медицинской помощи в части обеспечения необходимыми лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения, а также специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов;

-осуществление организационных мероприятий по обеспечению граждан лекарственными средствами, предназначенными для лечения больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, миелолейкозом, рассеянным склерозом, а также после трансплантации органов и (или) тканей;

-на реализацию отдельных полномочий в области лекарственного обеспечения;

-на закупку оборудования и расходных материалов для неонатального и аудиологического скрининга в учреждениях здравоохранения;

-обеспечение мероприятий, направленных на проведение пренатальной (дородовой) диагностики нарушений развития ребенка;

-реализацию мероприятий, направленных на формирование здорового образа жизни у населения Российской Федерации, включая сокращение потребления алкоголя и табака;

-закупку и передачу в учреждения государственной и муниципальной систем здравоохранения диагностических средств и антивирусных препаратов для профилактики выявления и лечения лиц, инфицированных вирусами иммунодефицита человека и гепатитов B и C;

- на софинансирование расходных обязательств Республики Татарстан, связанных с реализацией мероприятий по развитию службы крови;

- закупку компьютерного и сетевого оборудования с лицензионным программным обеспечением для реализации мероприятий по развитию службы крови; 

-реализацию мероприятий Программы модернизация здравоохранения Республики Татарстан ;

-осуществление единовременных компенсационных выплат медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2013 годах после окончания образовательного учреждения высшего профессионального образования на работу или переехавшим на работу в сельский населенный пункт
	Ежемесячно,

ежеквартально

	45 
	Подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование за счет поступлений в бюджет Республики Татарстан от приносящей доход деятельности казенных учреждений, подведомственных курируемым Министерствам
	Ежемесячно

	46 
	Подготовка расчетной ведомости по страховым взносам на обязательное медицинское страхование неработающего населения в доходы бюджета Федерального фонда обязательного медицинского страхования
	Ежеквартально

	47 
	Подготовка заключений по проектам Тарифных соглашений в системе обязательного медицинского обязательного медицинского страхования на 2013 год
	В течение года

	48 
	Сбор и анализ отчетности:

1) о расходовании межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных районов:

-на финансирование выплат тренерам-преподавателям по спорту (старшим тренерам-преподавателям по спорту) за подготовку высококвалифицированных спортсменов, и спортсменам-инструкторам и спортсменам за успешные выступления и достигнутые результаты в официальных международных, всероссийских, окружных и республиканских соревнованиях согласно занятому месту, работающих в образовательных учреждениях дополнительного образования детей спортивного профиля;

-на реализацию мер социальной поддержки молодым специалистам в учреждениях образования, перешедших на новую систему оплаты труда, подведомственных Министерству культуры РТ и Министерству по делам молодежи, спорту и туризму РТ;

2) о расходовании представленных из федерального бюджета субвенций на финансовое обеспечение государственных полномочий:

- по составлению (изменению и дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции;

- на осуществление первичного воинского учета
	Ежемесячно

	49 
	Предоставление в федеральные органы власти отчетов о повышении заработной платы работникам организаций, финансируемых из бюджета Республики Татарстан (в том числе за счет  субвенций из бюджета Республики Татарстан) и местных бюджетов 
	Ежеквартально

	50 39
	Подготовка и предоставление в Министерство финансов РФ информации о потребности в бюджетных ассигнованиях на выплату реабилитационным лицам денежных компенсаций, предусмотренных ст.15 и 16.1 Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»
	Ежеквартально

	51 42
	Составление и анализ отчетности:

-о финансировании расходов, связанных с реализацией Закона РФ «О статусе Героев Советского Союза и полных кавалеров ордена Славы» и ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям социалистического труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»;

- о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета бюджету РТ для осуществления ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор СССР», «Почетный донор России»;

-о расходовании бюджетных ассигнований для выплаты реабилитационным лицам денежных компенсаций, предусмотренных ст.15 и 16.1 Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»;

-о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета на реализацию передаваемых полномочий РФ по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов;

-о расходах бюджета Республики Татарстан, источником финансового обеспечения которых являются субвенции из федерального бюджета, предоставляемые в целях реализации постановлений Правительства Российской Федерации от 18 августа 2005г. № 525, от 19 августа 2005г. № 528, от 21 сентября 2005г. № 579;

-об осуществлении расходов бюджета субъекта Российской Федерации, источником софинансирования которых являются субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения;

-о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета бюджету Республики Татарстан на выплату единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, и ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;

-об осуществлении расходов бюджета Республики Татарстан на выплату единовременного денежного поощрения родителям (усыновителям), награжденным орденом «Родительская слава»
	Ежеквартально, ежемесячно

	52 
	Подготовка сведений об объемах средств, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств Республики Татарстан 
	Ежеквартально

	53 
	Сбор и анализ отчетности:

1) о расходовании средств федерального бюджета, представляемых бюджету Республики Татарстан на:

- финансовое обеспечение оказания отдельным категориям граждан социальной услуги по дополнительной бесплатной медицинской помощи в части обеспечения необходимыми лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения, а также специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов;

-осуществление организационных мероприятий по обеспечению граждан лекарственными средствами, предназначенными для лечения больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, миелолейкозом, рассеянным склерозом, а также после трансплантации органов и (или) тканей;

- на софинансирование расходных обязательств Республики Татарстан, связанных с реализацией мероприятий по развитию службы крови;
- закупку компьютерного и сетевого оборудования с лицензионным программным обеспечением для реализации мероприятий по развитию службы крови; 
-реализацию отдельных полномочий в области лекарственного обеспечения;

-закупку оборудования и расходных материалов для неонатального и аудиологического скрининга в учреждениях здравоохранения;

-обеспечение мероприятий, направленных на проведение пренатальной (дородовой) диагностики нарушений развития ребенка;

-реализацию мероприятий, направленных на формирование здорового образа жизни у населения Российской Федерации, включая сокращение потребления алкоголя и табака;

-закупку и передачу в учреждения государственной и муниципальной систем здравоохранения диагностических средств и антивирусных препаратов для профилактики выявления и лечения лиц, инфицированных вирусами иммунодефицита человека и гепатитов B и C;

-осуществление единовременных компенсационных выплат медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательного учреждения высшего профессионального образования на работу или переехавшим на работу в сельский населенный пункт;

2) о расходовании средств бюджета Республики Татарстан:

-на организацию обеспечения детей первых трех лет жизни специальными молочными продуктами питания и смесями по рецептам врачей;

-на организацию долечивания работающих граждан после стационарного лечения в условиях санаторно-курортного учреждения;

-на организацию проведения диспансеризации государственных гражданских служащих Республики Татарстан;

-на реализацию мер социальной поддержки врачам-молодым специалистам, направленным на работу в учреждения здравоохранения, расположенные в сельской местности
	Ежеквартально, ежемесячно

	54 
	Анализ расходования средств бюджета Республики Татарстан на оплату услуг амбулаторного гемодиализа, дополнительное лекарственное обеспечение
	Ежемесячно

	55 48
	Проверка отчетов по выполнению нормативов объемов социальных услуг и составление расчетов по определению объема финансирования учреждений социального обслуживания,  перешедших на нормативно - подушевое финансирование 
	Ежемесячно,

ежеквартально

	56 52
	Участие в работе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан на 2013 год, в том числе в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»:

- анализ предложений Министерств и ведомств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись Республики Татарстан;

- подготовка служебных материалов руководству Министерства финансов РТ;

- подготовка и проверка справок по форме №5,6 для внесения изменений в сводную бюджетную роспись РТ
	1-4 квартал

	57 
	Подготовка заключений на проекты республиканских целевых программ, направленных на согласование в Министерство финансов Республики Татарстан 
	В течение года

	58 56
	Подготовка, рассмотрение и составление заключений по проектам Законов Республики Татарстан, Указам Президента Республики Татарстан, решениям, Постановлениям и распоряжениям Президента Республики Татарстан, Государственного Совета и Кабинета Министров Республики Татарстан по курируемым вопросам
	В течение года

	59 
	Рассмотрение обращений министерств и ведомств по вопросам, курируемым отделом
	В течение года

	60 
	Подготовка заключений на обращения граждан
	В течение года

	61 
	Подготовка материалов по итогам проверок Счетной Палаты Республики Татарстан, Росфиннадзора, КРУ Департамента Казначейства Министерства финансов Республики Татарстан 
	В течение

года

	62 60
	Консультации работников министерств, ведомств и органов местного самоуправления по вопросам планирования и финансирования расходов на здравоохранение, социальную политику, культуру, подразделения МЧС, судебную систему, национальную оборону, физическую культуру и спорт, молодежную политику. Подготовка методических рекомендаций и разъяснений
	Ежедневно

	63 
	Подготовка сведений:

-о финансировании мобилизационной подготовки Республики Татарстан за 2012 год и прогнозе на 2013 год;

-о чрезвычайных расходах на выполнение мобилизационных заданий Республики Татарстан за 2011 год по форме №2счр
	ноябрь

	64 61
	Подготовка предложений для включения в План работы Кабинета Министров Республики Татарстан на 2014 год в разрезе курируемых отраслей
	Декабрь

	65 
	Расчет плановых значений индикаторов оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти Республики Татарстан и качества жизни населения на 2014-2016 годы по курируемым отраслям
	Декабрь

	66 
	Подготовка информации о плановых значениях индикаторов оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления на 2013-2015 годы в разрезе муниципальных образований для заключения соглашений с органами местного самоуправления
	Декабрь

	67 
	Проверка и внесение в программный комплекс «АЦК - планирование» показателей сводной бюджетной росписи расходов на 2014 -2016 годы по курируемым министерствам и ведомствам, межбюджетным трансфертам, предоставляемым из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований Республики Татарстан и бюджету Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Татарстан
	Декабрь

	68 62
	Подготовка информации по  реализации Стратегии антикоррупционной политики Республики Татарстан в 2013 году
	В течение года


2. Отдел бюджетной политики в социально-культурной сфере

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
 исполнения

	1. 
	Сбор информации об остатках федеральных межбюджетных трансфертов на 01.01.2013 для возврата в федеральный бюджет 
	Январь

	2. 
	Мониторинг формирования государственных и муниципальных заданий  учреждений по курируемым отраслям
	Январь-февраль

	3. 
	Мониторинг формирования муниципальными районами (городами) объемов финансирования образовательных учреждений на 2013 год в программном комплексе «Барс.Web-мониторинг бюджетной потребности»
	Январь

	4. 
	Мониторинг заведения росписи муниципальных районов по отрасли образование и смет муниципальных образовательных учреждений в ПК «АЦК-финансы»
	Январь

	5. 
	Участие в работе по составлению годового отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан за 2012 год, отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях за 2012 год по курируемым отраслям для представления в Министерство финансов РФ, в том числе:

- участие в составлении инструктивного письма по порядку составления  годового отчета;

- прием и проверка годовых отчетов министерств, ведомств, муниципальных районов и городских округов;

- прием и проверка аналитических материалов к годовой отчетности;

- составление сводного годового отчета;

- составление пояснительной записки к годовому отчету
	Февраль-март

	6. 
	Подготовка материалов для проекта Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год»
	Апрель-май

	7. 
	Доведение до ЦЭСИ РТ основных индексов-дефляторов для применения их при расчете нормативов финансирования, учитываемых при формировании прогноза консолидированного бюджета 
	Апрель-май

	8. 
	Формирование базы данных по контингенту учащихся общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования, детских дошкольных учреждений для расчета объема субвенции на обеспечение госгарантий прав граждан на общедоступное и бесплатное общее образование на 2014 год. Актуализация количественных показателей государственных (муниципальных услуг) на 2014 год
	Май-июнь 

	9. 
	Формирование показателей для расчета межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на 2014 год и их выверка с органами местного самоуправления
	Июнь

	10. 
	Рассмотрение проектов постановлений Кабинета Министров РТ о нормативном финансировании, подготовленных ЦЭСИ РТ, для  внесения их  в Кабинет Министров РТ, а так же согласование проектов муниципальных актов о нормативном финансировании на очередной финансовый год для направления их в исполнительные комитеты муниципальных образований 
	Июнь-июль

	11. 
	Согласование прогнозных значений нормативов финансовых затрат и нормативов содержания имущества образовательных учреждений на очередной финансовый год на согласительном совещании с оформлением протокола
	Июнь-июль

	12. 
	Определение объема финансового обеспечения образовательных учреждений на очередной финансовый год
	Июль

	13. 
	Согласование государственных (муниципальных) заданий
	Август

	14. 
	Подготовка материалов к проекту Бюджетного послания Президента Республики Татарстан и проекту бюджета Республики Татарстан на 2014 год по курируемым отраслям
	Июль-август

	15. 
	Совместно с Центром экономических и социальных исследований РТ при КМ РТ и отраслевыми министерствами проведение процедуры оценки качества и объемов предоставляемых услуг на основе результатов их мониторинга на соответствие стандартам качества и объему государственного (муниципального) задания на 01 октября текущего года
	Октябрь

	16. 
	Анализ, сверка отчетных данных  по плановым  назначения и кассовым расходам по формам 324 (федеральная), 317, 387 по расходам средств, поступающих из федерального бюджета в бюджет Республики Татарстан в виде субсидий и субвенций по курируемым отраслям
	Ежемесячно

	17. 
	Подготовка информации о финансировании мероприятий в рамках приоритетных национальных проектов по курируемым отраслям
	Ежемесячно

	18. 
	Сбор, проверка и анализ информации о расходовании средств, предусмотренных  на  реализацию региональных программ, направленных на снижение напряженности на рынке труда 
	Ежемесячно,



	19. 
	Анализ бюджетных заявок и подготовка служебных записок руководству Министерства на финансирование:

- ежемесячного вознаграждения за классное руководство.
	Ежемесячно

	20. 
	Подготовка отчета о ходе исполнения Плана первоочередных мероприятий по реализации Стратегии развития образования в Республике Татарстан на 2012-2013 годы
	Ежемесячно

	21. 
	Анализ достижения установленных соотношений заработной платы работников бюджетной сферы со средней заработной платы по региону в соответствии с Распоряжением Кабинет Министров Республики Татарстан от 20.12.2012г. № 2291-р
	Ежемесячно

	22. 
	Подготовка материалов по поправкам, внесенным на заседании Госсовета РТ к проекту бюджета Республики Татарстан на 2014 год во втором чтении
	4 квартал

	23. 
	Проверка правильности и согласование, а также заполнение в программе АЦК-планирование смет доходов и расходов на 2014 год по курируемым министерствам и ведомствам, межбюджетным трансфертам, предоставляемым из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований, 
	4 квартал 

	24. 
	Подготовка информации о выполнении Плана мероприятий Кабинета Министров Республики Татарстан по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации на 2013 год
	Ежеквартально

	25. 
	Подготовка информации о выполнении Комплексного плана действий Правительства Республики Татарстан в 2013 году по реализации Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан 
	Ежеквартально

	26. 
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Республики Татарстан по курируемым отраслям.
	Ежеквартально

	27. 
	Подготовка информации по выполнению индикаторов оценки качества жизни населения и эффективности деятельности министерств
	Ежеквартально

	28. 
	Совместно с министерствами и ведомствами, курируемыми отделом, обеспечивать реализацию мероприятий по повышению заработной платы в учреждениях бюджетной сферы во исполнение Указов Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №597-606, от 01.06.2012г. №761, от 28.12.2012г. №1688
	В течение года

	29. 
	Внесение соответствующих изменений в нормативно правовые акты, регулирующие условия оплаты труда работников бюджетной сферы
	В течение года

	30. 
	Внесение соответствующих изменений в нормативно правовые акты Республики Татарстан, регулирующие установление нормативов финансовых затрат в связи с реализацией мероприятий направленных на  поэтапное повышение оплаты труда работников бюджетной сферы 
	В течение года

	31. 
	Подготовка материалов для внесения изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год»
	В течение года

	32. 
	Размещение информации на сайте Минфина Республики Татарстан по курируемым вопросам
	В течение года

	33. 
	Подготовка информации по проектам законов Российской Федерации и Республики Татарстан, планируемых к рассмотрению на заседаниях Государственного Совета Республики Татарстан 
	В течение года

	34. 
	Участие в работе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан на 2013 год, в том числе в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годы»:

- анализ предложений Министерств и ведомств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись Республики Татарстан;

- подготовка служебных материалов руководству Министерства финансов РТ;

- подготовка и проверка справок по форме №5 и №6 для внесения изменений в сводную бюджетную роспись РТ
	В течение года

	35. 
	Анализ предложений министерств и ведомств по доведению лимитов и дополнительному финансированию отдельных мероприятий, подготовка служебных записок руководству Министерства
	В течение года

	36. 
	Подготовка проектов распоряжений о выделении средств из резервного фонда Кабинета Министров Республики Татарстан, за счет средств на приемку и ввод жилищного фонда и объектов социальной сферы по курируемым отраслям
	В течение года

	37. 
	Подготовка заключений на проекты программ, нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Татарстан, направленных на согласование в Министерство финансов Республики Татарстан 
	В течение года

	38. 
	Внесение предложений в План работы Кабинета Министров Республики Татарстан на 2014 год по курируемым вопросам
	В течение года

	39. 
	Подготовка заключений на обращения граждан
	В течение года

	40. 
	Подготовка ответов на обращения министерств и ведомств Республики Татарстан
	В течение года

	41. 
	Подготовка заключений для Кабинета Министров Республики Татарстан по обращениям (письмам) министерств, ведомств, органов местного самоуправления
	В течение года

	42. 
	Подготовка материалов для руководства Министерства финансов Республики Татарстан для участия в заседаниях (совещаниях), видеоконференциях 
	В течение года

	43. 
	Консультации работников министерств, ведомств и органов местного самоуправления по вопросам планирования и финансирования расходов по курируемым отраслям. Подготовка методических рекомендаций и разъяснений
	В течение года

	44. 
	Мониторинг базы данных по программе «Барс-web мониторинг» по учреждениям образования, в части нормативного финансирования, контингента учащихся, паспортных данных общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования, детских дошкольных учреждений.


	В течение года

	45. 
	Подготовка предложений по внесению изменений в нормативные правовые акты Республики Татарстан в связи с изменениями нормативных правовых актов Российской Федерации (по курируемым отраслям)
	В течение года


III. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Анфимовой А.Л.)

1. Отдел финансирования отраслей экономики

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Участие в подготовке проектов законов РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов»,  «О внесении изменений в Закон РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов», «Об исполнении  бюджета Республики Татарстан за 2012 год»
	В течение года, по мере необходимости

	2. 
	Участие в разработке и внесение на рассмотрение в Кабинет Министров Республики Татарстан, совместно с отраслевыми министерствами, порядков предоставления субсидий и субвенций на государственную поддержку курируемых отраслей экономики (сельского хозяйства, ЖКХ, транспорта и других) на 2013 год
	1 квартал

	3. 
	Проверка сводных смет доходов и расходов на 2013 год в АЦК «Планирование» по курируемым главным распорядителям и получателям бюджетных средств.
	Январь

	4. 
	Подготовка и проверка годового отчета по исполнению бюджета Республики Татарстан и консолидированного бюджета Республики Татарстан за 2012 год, справочной таблицы к отчету, подготовка пояснительной записки к годовому отчету по курируемым отраслям экономики (сельское хозяйство, ЖКХ, транспорт, связь и информатика, охрана окружающей среды и природных ресурсов) и капитальным вложениям по всем отраслям.
	1 квартал

	5. 
	Изучение опыта других субъектов РФ по курируемым направлениям и выявление наилучшей практики для применения в РТ.
	В течение года

	6. 
	Оформление и выдача генеральных разрешений на открытие счетов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
	В течение года

	7. 
	Участие сотрудников отдела в ревизионных комиссиях хозяйственных обществ, межведомственных комиссиях по курируемым вопросам.
	В течение года

	8. 
	Представление в Министерство финансов Российской Федерации отчетности об использовании средств федерального бюджета по курируемым отделом отраслям и по требованию федеральных органов. 
	Ежеквартально ежемесячно в установленные сроки

	9. 
	Участие в подготовке проекта экспериментального программного бюджета Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов в соответствии с утвержденным перечнем государственных программ Республики Татарстан.
	1 квартал

	10. 
	Анализ дебиторской и кредиторской задолженности курируемых учреждений, на основании данных Департамента казначейства МФ РТ.
	Ежемесячно

	11. 
	Участие в завершении третьего заключительного этапа сокращения численности работников органов государственной власти по исполнение Указа Президента Республики Татарстан от 07 сентября 2010 года №УП-594 «Об оптимизации в 2011-2012 годах численности работников государственных органов Республики Татарстан» по курируемым министерствам и ведомствам.
	1 квартал

	12. 
	Финансирование государственных заданий учреждений, курируемых министерств и ведомств на основе нормативного принципа финансирования в соответствии с Приказом Министерства финансов РТ от 28.11.2012 №21-52-62
	В течение года

	13. 
	Мониторинг реализации единых социальных проездных билетов льготным категориям граждан.
	Ежемесячно

	14. 
	Мониторинг и ведение аналитической работы по  начислению и финансированию адресных жилищно-коммунальных субсидий.
	Ежемесячно

	15. 
	Мониторинг за  ходом реализации  Республиканской адресной программы по проведению  капитального ремонта многоквартирных  домов и переселения граждан из аварийного жилищного фонда на 2013 год, в рамках  реализации ФЗ от 21.07.2007г. №185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства».
	В течение года

	16. 
	Мониторинг за ходом погашения задолженности по займам и кредитам, полученным сельхозтоваропроизводителями в счет субсидий на государственную поддержку сельского хозяйства
	Еженедельно

	17. 
	Участие в работе экспертной группы по установлению экономически обоснованных тарифов на жилищно-коммунальные услуги и по другим курируемым отраслям.
	В течение года, по мере проведения

	18. 
	Подготовка проектов распоряжений о выделении средств на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов общественной инфраструктуры за счет средств, предусмотренных на реализацию Программы капитальных вложений на 2013 год
	В течение

 года

	19. 
	Подготовка проектов постановлений Кабинета Министров РТ о Перечне распорядителей средств и заказчиков – застройщиков по объектам, финансируемым из федерального бюджета РТ в виде субсидий Республике Татарстан.
	В течение

года

	20. 
	Рассмотрение проектов Соглашений заключаемых с федеральными агентствами  по совместному финансированию отдельных мероприятий и объектов капитального строительства в рамках федеральных целевых программ и предоставляемых субсидий из федерального бюджета.
	По мере представления документов

	21. 
	Ежемесячный мониторинг расходов на капитальные вложения  и капитальный ремонт в разрезе источников финансирования, отраслей, районов и городов. 
	Ежемесячно

	22. 
	Участие в принятии и исполнении Целевых республиканских программ, решений Правительства Республики Татарстан по финансированию отраслей экономики (сельское хозяйство, ЖКХ, охрана окружающей природной среды и природных ресурсов, гидрометеорология, транспорт, связь и информатика, дорожное хозяйство, малый бизнес) мероприятий по землеустройству и землепользованию и капитальных вложений.
	В течение года

	23. 
	Внесение изменений в бюджетную роспись по мере принятия решений о дополнительном финансировании курируемых отраслей экономики и ЖКХ.
	В течение года

	24. 
	Участие в разработке и внесение на рассмотрение в Кабинет Министров РТ, совместно с отраслевыми министерствами, порядков финансирования мероприятий в области сельского хозяйства, ЖКХ, транспорта, информатики, предусмотренных в проекте бюджета РТ на 2014 год.
	4 квартал

	25. 
	Участие в тематических проверках по заданиям руководства  Министерства финансов Республики Татарстан.
	По мере необходимости

	26. 
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента РТ, Кабинета Министров РТ. 
	В течение года

	27. 
	Подготовка ответов на письма муниципальных образований, министерств, ведомств, граждан.
	В течение года

	28. 
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета. 
	В течение года


2. Отдел по взаимоотношениям с бюджетами регионов

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1. 
	Ежемесячный мониторинг местных бюджетов, в части выполнения плана и увеличения собственных доходов местных бюджетов, обеспеченности источниками финансирования плановых расходов местных бюджетов, финансирования в первоочередном порядке социально значимых расходов, своевременности выплаты заработной платы работникам бюджетной сферы в муниципальных образованиях. 
	Ежемесячно

в течение года

	2. 
	Выполнение ведомственной целевой программы Министерства финансов Республики Татарстан «Повышение эффективности межбюджетных отношений с местными бюджетами Республики Татарстан на 2012-2014 годы», утвержденной приказом Минфина РТ от 01.12.2011. №07-114.
	Ежеквартально

	3. 
	Ежеквартальный мониторинг качества управления финансами, платежеспособности муниципальных образований Республики Татарстан и соблюдения ими бюджетного законодательства в соответствии с приказом Минфина РТ от 11.06.2008г. №07-61 «Об оперативной (ежеквартальной) и годовой оценке качества управления финансами муниципальных образований РТ» с учетом внесенных изменений. 
	Ежеквартально

	4. 
	Обеспечение возврата муниципальными районами (городами) целевых остатков средств федерального бюджета и бюджета Республики Татарстан, имеющихся на счетах муниципальных образований по состоянию на 1 января 2013 года
	Январь-февраль

	5. 
	В соответствии с заданием Министерства регионального развития Российской Федерации  подготовка и предоставление показателей мониторинга развития местного самоуправления в Республике Татарстан.
	Январь-февраль

	6. 
	В соответствии с заданием Минфина Российской Федерации подготовка и предоставление показателей мониторинга местных бюджетов за 2012 год и за 1 полугодие 2013 года.
	Январь, июль

	7. 
	Прием, проверка, контроль в программном продукте  и свод годовых отчетов об исполнении местных бюджетов за 2012 год в части плановых назначений, сравнение с отчетными данными. 
	Февраль-март

по графику сдачи отчетов финорганами

	8. 
	Подготовка необходимых аналитических материалов об исполнении местных бюджетов на совещания в течение 2013 года, в том числе по системе видеоконференции, с участием органов местного самоуправления и руководителей финансовых органов Республики Татарстан по актуальным вопросам текущего исполнения местных бюджетов.  
	В течение года.

По срокам проведения совещаний



	9. 
	Анализ исполнения местных бюджетов в разрезе поселений Республики Татарстан за 2012 год и ежеквартально в 2013 году.  
	Ежеквартально

	10. 
	В соответствии с приказом Минфина РТ от 02.12.2010г. №07-114 «О порядке заключения соглашений между Министерством финансов Республики  Татарстан и органами местного самоуправления муниципальных образований о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов местного бюджета» обеспечение представления финорганами отчетов о выполнении соглашений, проверка представленных отчетов и анализ выполнения соглашений.  

Обеспечение заключения соглашений на 2014 год.
	Ежеквартально

Декабрь

	11. 
	В соответствии с приказом Минфина РТ от 12.10.2007г. №07-81 «О порядке представления сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований РТ» - свод плановых и уточненных реестров расходных обязательств муниципальных образований и представление свода реестров в Министерство финансов России. 
	Февраль,

июнь

	12. 
	В соответствии с Постановлениями КМ РТ согласование показателей докладов глав муниципальных образований Республики Татарстан о достигнутых значениях показателей оценки эффективности их деятельности.
	Апрель

	13. 
	Обеспечение возврата из местных бюджетов в бюджет РТ бюджетных кредитов, с проведением соответствующего регламента санкционирования дополнительных расходов.  
	В течение года

	14. 
	Обеспечение ежемесячного перечисления муниципальными образованиями «отрицательных» трансфертов в бюджет Республики Татарстан. 
	Ежемесячно до 20 числа

	15. 
	Осуществление анализа исполнения консолидированных бюджетов районов, городов на 2013 год по доходам и расходам по состоянию на 1 число каждого месяца.

Анализ исполнения местных бюджетов в сравнении с аналогичным периодом прошлого года.  
	Ежемесячно

в течение года

	16. 
	Осуществление контроля и свода уточненных планов местных бюджетов на 2013 год в формате месячного отчета для дальнейшего представления в составе консолидированного бюджета РТ в Министерство финансов Российской Федерации в установленные сроки. 

Совместно с бюджетным отделом и финансовыми органами муниципальных образований выверка объемов и видов  межбюджетных трансфертов для учета в уточненных планах местных бюджетов на 2013 год. 
	Ежемесячно

	17. 
	Осуществление свода и проверки информации финансовых органов муниципальных районов (городов) о расходах, формируемых в рамках муниципальных программ.

Контроль за достоверностью отражения соответствующих показателей в форме 0503387 к месячному отчету об исполнении бюджета по районам и городам Республики Татарстан.
	Ежемесячно

	18. 
	Участие совместно с отраслевыми отделами в подготовке проекта Бюджетного послания Президента Республики Татарстан  Государственному Совету Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.   
	Июль-сентябрь

по установленным срокам



	19. 
	Участие совместно с отраслевыми отделами в подготовке проекта Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов».

Предоставление рекомендаций руководителям финансовых органов по формированию местных бюджетов на 2014-2016 годы.  

Проведение необходимой работы с органами местного самоуправления по формированию бюджета на 2014-2016 годы в части определения налогооблагаемой базы и расходных полномочий, сверки и согласования с финорганами исходных данных для расчета межбюджетных трансфертов, распределения согласованных показателей в разрезе поселений для межбюджетного регулирования.  

Мониторинг принятия муниципальными районами (городами) местных бюджетов на 2014-2016 годы.  
	Июнь-сентябрь

по установленным срокам

	20. 
	В соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 26.01.2009 №39 проведение экспертизы представленных материалов по проекту местных бюджетов на 2014 год по районам, в бюджетах которых в двух из трех последних отчетных лет доля безвозмездных перечислений превышала 70 процентов. 
	Ноябрь-декабрь


IV. Раздел

(отделы, курируемые  заместителем министра Шишкиным А.Г.)

1. Бюджетный отдел
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Совместно с Департаментом казначейства Министерства финансов Республики Татарстан осуществлять финансирование мероприятий за счет средств бюджета Республики Татарстан и федерального бюджета в соответствии со Сводной бюджетной росписью бюджета Республики Татарстан на 2013 год  и на плановый период 2014 и 2015 годов в системе «АЦК-финансы», обеспечивая действенный контроль за целевым использованием средств
	Ежедневно

	2.
	Обеспечение контроля и ведение учета федеральных средств, поступающих в бюджет Республики Татарстан, совместно с отраслевыми отделами и Департаментом казначейства МФ РТ отслеживание движения этих средств и соблюдения их целевого использования
	Ежедневно

	3.
	Внесение изменений в Сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан и изменение лимитов бюджетных обязательств на 2013 год по предложениям главных распорядителей, распорядителей средств бюджета Республики Татарстан и на основании федеральных законов, нормативно-правовых актов федеральных органов исполнительной власти, уведомлений между бюджетами по межбюджетным трансфертам, поступивших от главных распорядителей средств федерального бюджета
	По мере поступления документов

	4.
	Проверка соответствия поступающих от отраслевых отделов документов на соответствие приказам МФ РТ:

- от 02.04.2010 № 02-29 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Республики Татарстан и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Республики Татарстан (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Республики Татарстан)»;

 - от 31.12.2010 г. № 21-52-94 «Об утверждении Регламента работы по организации планирования и осуществлению расходов государственными (муниципальными) казенными, бюджетными и автономными учреждениями Республики Татарстан».
	Ежедневно

	5.
	Учет и подготовка информации в электронном виде о поступлении доходов в бюджет Республики Татарстан 
	Ежедневно

	6.
	Учет средств, выделенных за счет централизованных источников (резервный фонд КМ РТ, приемка, чрезвычайный резерв)
	Ежедневно

	7.
	Подготовка аналитической информации по расходам бюджета Республики Татарстан в части исков к казне 
	Еженедельно

	8.
	Подготовка аналитической информации о финансировании главных распорядителей и получателей средств бюджета Республики Татарстан 
	Еженедельно

	9.
	Подготовка аналитической информации по поступлению в бюджет Республики Татарстан средств федерального бюджета.
	Еженедельно

	10.
	Подготовка информации по перечню показателей мониторинга социально-экономического развития РТ за 2013 года
	Ежемесячно

	11.
	Ежемесячно составлять и представлять в установленные сроки отчет в Счетную палату Российской Федерации о поступлении средств федерального бюджета в бюджет Республики Татарстан 
	Ежемесячно в соответствии со сроками, устанавливаемыми Счетной палатой Российской Федерации

	12.
	Ежемесячно составлять уточненные планы по бюджету Республики Татарстан и консолидированному бюджету Республики Татарстан.

Подготовка аналитических таблиц для проверки соответствия уточненных планов по министерствам и ведомствам в программном комплексе «АЦК-Финансы» и бюджетных назначений, утвержденных законом о бюджете
	Ежемесячно в соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов Российской Федерации

	13.
	Подготовка информации по расходам бюджета Республики Татарстан в части плановых назначений, осуществляемых в рамках республиканских и ведомственных целевых программ, по форме 387 к отчету об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан 
	Ежемесячно в соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов Российской Федерации

	14.
	Подготовка информации об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан  
	Ежемесячно

	15.
	Обеспечение выполнения необходимых мероприятий по внедрению, начиная с 2014 года, программно-целевого принципа организации деятельности органов исполнительной власти и программного бюджета
	В соответствии со сроками, установленными ПКМ от 31.12.2012 №1199

	16.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовка сводной информации по исполнению консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан с объяснениями причин отклонений от плановых показателей
	Ежеквартально

	17.
	Подготовка информации об исполнении республиканских и ведомственных целевых программ для дальнейшего представления в Счетную Палату РТ. Сверка с отраслевыми отделами и бухгалтерией ДК МФ РТ
	Ежеквартально

	18.
	Подготовка информации о расходовании средств резервного фонда Кабинета Министров Республики Татарстан для подготовки проекта распоряжения Кабинета Министров Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан»
	Ежеквартально

	19.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и направить в Кабинет Министров РТ проект Закона РТ «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»
	До 14 января

	20.
	Составить уточненный план по бюджету Республики Татарстан и консолидированному бюджету Республики Татарстан за 2012 год.

Подготовка аналитических таблиц для проверки соответствия уточненных планов по министерствам и ведомствам в программном комплексе «АЦК-Финансы» и бюджетных назначений, утвержденных законом о бюджете
	До 24 января

	21.
	Подготовка информации по расходам бюджета Республики Татарстан в части плановых назначений, осуществляемых в рамках республиканских и ведомственных целевых программ, по форме 387 к отчету об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан за 2012 год
	До 24 января

	22.
	Подготовка информация по остаткам средств федерального бюджета на 1 января 2013 года.

Сверка с бухгалтерией Департамента казначейства МФ РТ данных по остаткам средств федерального бюджета
	До 24 января

	23.
	Совместно с Департаментом казначейства МФ РТ проведение работы по возврату остатков федеральных средств, неиспользованных в 2012 году и подлежащих возврату в федеральный бюджет
	До 29 января



	24.
	Совместно с отраслевыми отделами распределение бюджетных ассигнований на 2013-2015 годы по утвержденному перечню  государственных программ
	До 30 января

	25.
	Подготовить информацию для Счетной палаты Российской Федерации в рамках проведения экспертно-аналитических мероприятий «Анализ эффективности управления государственной собственностью и компаниями с государственным участием» и «Комплексный анализ развития межбюджетных отношений как форма укрепления экономической безопасности государства»
	Январь

	26.
	Принять участие в разработке государственной программы «Управление государственными финансами Республики Татарстан», разработчиком которой является Министерство финансов РТ
	Январь-май

	27.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовка базовых показателей 2013 года для индексации бюджетных ассигнований на 2014-2016 годы
	До 15 февраля

	28.
	Подготовка проекта экспериментального программного бюджета Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов 
	До 18 февраля

	29.
	Индексация базовых ассигнований на 2014-2016 годы с учетом макроэкономических показателей Российской Федерации в рамках подготовки проекта экспериментального программного бюджета Республики Татарстан
	До 20 февраля

	30.
	Подготовка аналитической информации по проекту экспериментального программного бюджета Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов
	До 25 февраля

	31.
	Представление проекта экспериментального программного бюджета Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов в Кабинет Министров Республики Татарстан
	До 28 февраля

	32.
	Подготовить и направить в Министерство финансов РФ уточненный реестр расходных обязательств Республики Татарстан за 2012 год, плановый реестр расходных обязательств Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов
	Февраль, июнь

	33.
	Подготовить совместный с Министерством экономики Республики Татарстан проект Графика подготовки и рассмотрения проектов законов, документов и материалов, разрабатываемых при составлении проекта бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов в соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.03.2008 № 206
	Февраль

	34.
	Совместно с отраслевыми отделами осуществление мониторинга по проделанной министерствами и ведомствами Республики Татарстан работы по подтверждению неиспользованных на 1 января 2013 года остатков федеральных целевых средств в целях их освоения в текущем году
	Февраль-март

	35.
	Доведение до министерств и ведомств, реализующих государственные программы, объемов бюджетных ассигнований в разрезе государственных программ на 2013-2016 годы для формирования проектов государственных программ
	До 1 марта

	36.
	Совместно с отделом учета и отчетности Департамента казначейства МФ РТ проведение работы по подготовке годового отчета за 2012 год в части плановых показателей по средствам бюджета Республики Татарстан для представления в Федеральное казначейство

Подготовка аналитических таблиц к отчету об исполнении бюджета за 2012 год (сравнение плановых показателей, утвержденных законом о бюджете, уточненных плановых назначений, фактического исполнения)
	До 22 марта

	37.
	Подготовка пояснительной записки к консолидированному отчету об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год для представления в Федеральное казначейство
	До 22 марта

	38.
	Совместно с Департаментом казначейства МФ РТ подготовить и представить в Счетную палату Республики Татарстан отчет об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год и необходимые материалы для осуществления внешней проверки 
	Март

	39.
	Изучение опыта субъектов Российской Федерации, перешедших на программный бюджет, по применению программной классификации
	Март

	40.
	Подготовить и представить в Министерство финансов Российской Федерации данные по консолидированному бюджету Республики Татарстан на 2013 год по форме «План по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете субъекта РФ и бюджетах муниципальных образований»
	В соответствии со сроками, устанавливаемыми Министерством финансов Российской Федерации

	41.
	Разработка предложений по программной классификации с учетом утвержденных государственных программ, согласование с отраслевыми отделами Министерства финансов РТ
	Апрель

	42.
	Подготовить разъяснения о порядке применения новых видов расходов классификации расходов бюджетов для составления проектов бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Апрель

(по мере внесения изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации)

	43.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовка базовых показателей по консолидированному бюджету Республики Татарстан за 2013 год в разрезе КОСГУ для формирования прогноза консолидированного бюджета РТ на 2014 год.
	Май

	44.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и направить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год» для представления Президенту РТ с последующей передачей на рассмотрение и утверждение его Государственному Совету Республики Татарстан
	В соответствии со сроками, установленными Бюджетным кодексом Республики Татарстан

(май)

	45.
	Совместно со Счетной палатой Республики Татарстан обеспечить проверку Закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год»
	В соответствии со сроками, установленными Бюджетным кодексом Республики Татарстан (май-июнь)

	46.
	Согласование и подготовка обоснований к заключению Счетной палаты РТ на проект закона РТ «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год»
	Май-июнь

	47.
	Работа с Комитетами Государственного Совета РТ по вопросам исполнения бюджета в 2012 году, подготовка информации по запросам
	Май-июнь

	48.
	В соответствии с параметрами прогноза социально-экономического развития Республики Татарстан на 2014 – 2016 годы, разработанным Министерством экономики РТ, подготовить предварительный прогноз консолидированного бюджета Республики Татарстан на 2014 – 2016 годы 
	Июнь

	49.
	Подготовить разъяснения о порядке применения новых видов расходов классификации расходов бюджетов для составления проектов бюджета Республики Татарстан на 2014 год»
	Июнь

	50.
	Подготовка информации о подходах к формированию консолидированного бюджета Республики Татарстан и бюджета Республики Татарстан на 2014-2016 годы на основании параметров социально-экономического развития Республики Татарстан в 2014-2016 годах, представленных Министерством экономики Республики Татарстан
	Июль



	51.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовка уточненного прогноза расходов консолидированного бюджета Республики Татарстан на 2014-2016 годы
	Июль-Август

(в соответствии с графиком подготовки проекта бюджета на 2014-2016 гг.)

	52.
	Совместно с отделами министерства подготовить «рамку» по консолидированному бюджету РТ и по бюджету РТ с прогнозом на 2014-2016 годы
	Июль-Август
(в соответствии с графиком подготовки проекта бюджета на 2014-2016 гг.)

	53.
	Подготовка предложений об объемах финансирования в 2014-2016 годах республиканских целевых программ
	Июль-Август

(в соответствии с графиком подготовки проекта бюджета на 2014-2016 гг.)

	54.
	Формирование свода прогнозных объемов доходов и расходов по министерствам и ведомствам, представленных отраслевыми отделами министерства.
	Август

	55.
	Формирование проекта бюджета Республики Татарстан в разрезе государственных программ и программной классификации расходов бюджетов
	Август

	56.
	Совместно с отделами министерства подготовить законодательные предложения по отмене положений законодательных актов Республики Татарстан, которыми на бюджеты всех уровней бюджетной системы Республики Татарстан возлагаются расходные обязательства, не обеспеченные источниками финансирования
	Август

	57.
	Совместно с отраслевыми отделами подготовить и представить проект Бюджетного послания Президента РТ Государственному Совету РТ на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов:

- текст проекта Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов»;

- приложения к тексту проекта закона по доходам и расходам, источникам финансирования дефицита бюджета  в разрезе кодов бюджетной классификации;

- материалы, представляемые вместе с проектом закона в Государственный Совет РТ, необходимые в соответствии со статьей 61 Бюджетного кодекса РТ
	Сентябрь

	58.
	Совместно с отделами Министерства финансов РТ подготовить информацию к выступлению министра финансов РТ на комитетах Государственного Совета РТ, Парламентских слушаниях по вопросу рассмотрению в первом чтении проекта закона РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов».
	Сентябрь

	59.
	Подготовка расшифровок расходов по проекту бюджета на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Сентябрь-октябрь

	60.
	Подготовка с участием подразделений и отделов министерства заключений на предложения, высказанные на Парламентских слушаниях в Государственном Совете РТ, замечания Комитета ГС РТ по бюджету, налогам и финансам и других постоянно-действующих Комитетов Государственного Совета РТ по вопросу рассмотрения проекта  бюджета  Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Октябрь

(в соответствии с графиком заседаний Комитетов Государственного Совета РТ)

	61.
	Участие в работе Комитетов Государственного Совета Республики Татарстан при рассмотрении проекта Закона о бюджете на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Октябрь

(по мере необходимости)

	62.
	Подготовка предложений по поправкам и таблиц поправок от Кабинета Министров Республики Татарстан ко второму чтению по проекту бюджета Республики Татарстан  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов 
	Ноябрь

	63.
	Совместно с отраслевыми отделами осуществление работы по подготовке аргументации по принятию и отклонению поправок Комитетов ГС РТ и депутатов ГС РТ к проекту бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов. 

Подготовка сводных таблиц поправок совместно с отраслевыми отделами министерства и Комитетом ГС РТ по бюджету, налогам и финансам
	Ноябрь-декабрь

	64.
	Совместно с отделами министерства подготовить предложения о приостановлении в 2014 году действия отдельных нормативных правовых актов Кабинета Министров Республики Татарстан  и отдельных их норм, не обеспеченных источниками финансирования, и внесении изменений в источники финансирования отдельных республиканских целевых программ.

Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект постановления КМ РТ «О приостановлении в 2014 году действия отдельных норм актов Кабинета Министров Республики Татарстан, не обеспеченных источниками финансирования
	Ноябрь-декабрь

	65.
	Проверка и согласование в программном комплексе «АЦК-планирование» объемов доходов и расходов бюджета РТ  на соответствие принятому Государственного Совета РТ Закону «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» для формирования сводной бюджетной росписи бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов:  

- справок-уведомлений  по доходам;

- справок об ассигнованиях бюджетных средств, заведенных главными распорядителями и получателями  средств бюджета.
	Ноябрь -декабрь

	66.
	Подготовить и представить в Кабинет Министров Республики Татарстан проект постановления КМ РТ «О мерах по реализации Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов»
	Декабрь

	67.
	Составить (совместно с отраслевыми отделами министерства) в программном комплексе «АЦК-планирование» и представить на утверждение Министру финансов Республики Татарстан Сводную бюджетную роспись бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	В соответствии со сроками, устанавливаемыми Бюджетным Кодексом Республики Татарстан (декабрь)

	68.
	Довести уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств до министерств, ведомств, муниципальных образований -  получателей средств бюджета Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Декабрь

	69.
	Подготовить уточненные уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств за 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов по министерствам и ведомствам РТ.
	Декабрь

	70.
	Внедрение системы мониторинга нормативно-правовых актов и опыта других субъектов РФ по курируемым направлениям и выявление наилучшей практики для применения в РТ
	В течение года

	71.
	По мере поступления в бюджет Республики Татарстан дополнительных доходов подготовить предложения, а при необходимости проект закона о внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»
	В течение года

	72.
	Составление уточненной Сводной бюджетной росписи бюджета Республики Татарстан на 2013 год в соответствии с изменениями Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»
	В соответствии со сроками, устанавливаемыми Бюджетным Кодексом Республики Татарстан

	73.
	Подготовка материалов по запросу постоянно-действующих  комитетов  Госсовета РТ и народных депутатов по вопросам исполнения бюджета Республики Татарстан 
	В течение года

	74.
	Подготовка информации для руководства Министерства финансов РТ финансов по текущему исполнению бюджета Республики Татарстан (доходы, расходы, остатки) 
	В течение года

	75.
	Подготовка информации и ответов по запросам вышестоящих организаций, органов исполнительной власти Российской Федерации, министерств и ведомств Республики Татарстан.

 Подготовка заключений на проекты нормативных правовых актов Республики Татарстан и Российской Федерации и др.
	В течение года

	76.
	Проведение консультационной работы в процессе исполнения  бюджета РТ по обращениям министерств, ведомств республики
	Ежедневно


2.Отдел бюджетной политики

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	I.
Участие в управлении государственным долгом и выполнении условий реструктуризации долговых обязательств

	1.
	Ведение сводного учета и анализа состояния государственного долга Республики Татарстан, в том числе учет долговых обязательств в разрезе заимствований, учет выданных государственных гарантий Республики Татарстан, осуществление контроля за соответствием объема государственного долга и государственных гарантий параметрам, предусмотренным в Бюджетном кодексе РФ и Законе РТ «О бюджете Республики Татарстан на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»
	Ежемесячно

	2.
	Формирование долговой книги Республики Татарстан в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 30.05.2008 № 18-55 «Об утверждении Порядка ведения Государственной долговой книги Республики Татарстан в Министерстве финансов Республики Татарстан», внесение информации из долговой книги в программу «АЦК-Финансы»
	В течение года

	3.
	Оформление необходимых документов по вопросам погашения и обслуживания государственного долга Республики Татарстан, в том числе в программе «АЦК-Финансы»
	В течение года

	4.
	Ведение сводного учета долговых обязательств муниципальных образований в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 18.10.2010 № 18-90 «Об утверждении Порядка передачи Министерству финансов Республики Татарстан информации о долговых обязательствах муниципальных образований, отраженных в муниципальных долговых книгах»
	Ежемесячно

	5.
	Формирование сводной отчетной информации о государственном и муниципальном долге Республики Татарстан для передачи в Минфин РФ в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.06.2010 № 60н с использованием Единой информационно-аналитической системы сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации
	Ежемесячно

	6.
	Участие в реализации утвержденного Плана мероприятий по сокращению государственного долга Республики Татарстан
	В течение года

	7.
	Выполнение условий реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам и представление в Министерство финансов РФ информации об их выполнении
	до 1 мая 2013 г.

	8.
	Взаимодействие с международными рейтинговыми агентствами «Moody's Investors Service Ltd» и «Fitch Ratings Ltd». Подготовка документов по вопросу оплаты услуг международных рейтинговых агентств, согласование Актов приемки услуг агентства по осуществлению процесса наблюдения за кредитным рейтингом республики
	В течение года

	9.
	Подготовка и организация ежегодных визитов в Республику Татарстан представителей рейтинговых агентств «Moody's Investors Service Ltd» и «Fitch Ratings Ltd»
	В течение года

	II.
Участие в разработке и реализации единой бюджетной политики в РТ и мероприятиях по оздоровлению государственных финансов

	10.
	Участие в проводимых в республике мероприятиях по совершенствованию бюджетной системы Республики Татарстан, межбюджетных отношений с федеральным бюджетом и нижестоящими бюджетами
	В течение года

	11.
	Использование опыта других регионов Российской Федерации для совершенствования бюджетной политики и бюджетного процесса в Республике Татарстан
	В течение года

	12.
	Осуществление взаимодействия с федеральными органами власти и органами власти Республики Татарстан по вопросам федеральной оценки результатов, достигнутых субъектами Российской Федерации по увеличению регионального налогового потенциала
	В течение года

	13.
	Участие в реализации Плана мероприятий по оздоровлению государственных финансов Республики Татарстан
	В течение года

	14.
	Участие в подготовке государственной программы Республики Татарстан «Управление государственными финансами Республики Татарстан»
	В течение года

	15.
	Участие в формировании проекта бюджета Республики Татарстан на 2014 – 2016 гг. по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	II – IV квартал

	16.
	Своевременная подготовка материалов к сессиям Государственного Совета РТ, заседаниям Комитетов ГС РТ по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	В течение года

	17.
	Подготовка табличных и аналитических материалов к Коллегии Министерства финансов Республики Татарстан по итогам 2013 года
	Декабрь

	18.
	Участие в подготовке материалов к проекту Бюджетного Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету РТ по вопросам, находящимся в компетенции отдела
	IV квартал

	19.
	Анализ исполнения бюджетов субъектов РФ
	Ежеквартально

	20.
	Обеспечение достижения запланированных значений показателей Доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства финансов Республики Татарстан и Государственного задания на управление министерствам, ведомствам Республики Татарстан по курируемым отделом вопросам
	В течение года

	III.
Межбюджетные отношения

	21.
	Участие в реализации ведомственной целевой программы Министерства финансов Республики Татарстан «Повышение эффективности межбюджетных отношений с местными бюджетами Республики Татарстан на 2012 – 2014 годы»
	В течение года

	22.
	Проведение расчетов межбюджетных трансфертов из бюджета Республики Татарстан местным бюджетам на 2014-2016 годы
	Август - сентябрь

	IV.
Участие в реализации программы негосударственного пенсионного обеспечения отдельных работников бюджетной сферы Республики Татарстан

	23.
	Сбор и проверка информации по работникам бюджетной сферы, имеющим право на получение негосударственной пенсии, для открытия им именных пенсионных счетов и начала выплаты негосударственной пенсии
	Ежемесячно

	24.
	Проведение анализа максимально возможного размера индексации негосударственных пенсий с 1 января очередного года
	2-е полугодие

	25.
	Подготовка проекта распоряжения Кабинета Министров Республики Татарстан об индексации размера негосударственной пенсии с 1 января очередного года
	Декабрь

	V.
Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годовых отчетов по планам, программам и др.

	26.
	Свод и методическое обеспечение составления материалов по Докладу Президента Республики Татарстан о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, проводимой Министерством регионального развития Российской Федерации, в части закрепленных за Министерством финансов Республики Татарстан показателей; взаимодействие с федеральными органами государственной власти
	В течение года

	27.
	Участие в составлении ежеквартальных и годового отчета по выполнению Государственного задания на управление министерствам, ведомствам Республики Татарстан по индикаторам оценки качества жизни населения на 2013 год, свод информации
	В течение года

	28.
	Подготовка и свод информации по Докладу о результатах и основных направлениях деятельности Министерства финансов Республики Татарстан, проведение расчетов агрегированных индикаторов
	В течение года

	29.
	Участие в подготовке, реализации и составлении ежеквартальных и годового отчета по Комплексному плану действий Правительства Республики Татарстан по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации и Послания Президента Республики Татарстан Государственному Совету Республики Татарстан
	В течение года

	VI.
Прочее

	30.
	Подготовка информации по курируемым вопросам для размещения на сайте Минфина РТ
	В течение года

	31.
	Подготовка заключений на проекты нормативных правовых актов Республики Татарстан и Российской Федерации, проекты программ, соглашений и др.
	В течение года

	32.
	Своевременное и качественное исполнение поручений Аппарата Президента Республики Татарстан и Кабинета Министров Республики Татарстан
	В течение года

	33.
	Подготовка информации и ответов по запросам органов исполнительной власти Российской Федерации, министерств и ведомств Республики Татарстан, органов местного самоуправления
	В течение года

	34.
	Консультативная работа с муниципальными органами, министерствами и ведомствами по курируемым вопросам планирования и исполнения бюджета.
	В течение года

	35.
	Подготовка ответов на обращения граждан
	В течение года


V. Раздел (отделы курируемые министром)

1.Отдел финансирования аппарата управления

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	1. 
	Провести работу по сбору и своду отчета 1-С по расходам на подготовку и переподготовку обучения государственных и муниципальных служащих республики, выделенных по Программе развития госслужащих и муниципальных служащих Республики Татарстан
	Январь

	2. 
	Завершить мероприятия по сокращению работников органов государственного управления и органов местного самоуправления
	Январь-март

	3. 
	Подготовить заключение на материалы по оплате труда государственных служащих РТ
	Январь

	4. 
	Подготовить проект нормативного акта республики по утверждению нормативов расходов на услуги связи и на прочие текущие расходы на 2013 год
	Январь

	5. 
	Подготовить нормативный акт по установлению лимита на служебные легковые автомобили на 2013 год
	Январь

	6. 
	Подготовить информацию по исполнению бюджета за 2012 год в сравнение с 2011 годом.
	Январь

	7. 
	Провести работу с Татарстанстатом по заполнению и сверке показателей отчетов по штатной численности по формам № 1-ГМС, №14 Сети, штаты для дальнейшего представления их в Минфин РФ
	Январь-февраль

	8. 
	Подготовка информации по остаткам неиспользованных средств субвенции, поступивших из федерального бюджета в 2012 году
	Январь

	9. 
	Согласование штатных расписаний по органам исполнительной власти на предмет соответствия количеству госслужащих РТ Указу Президента РТ №УП-955 с учетом проведенных мероприятий по сокращению численности и  установленных должностных окладов по Указу Президента РТ № УП-133 (с учетом внесенных изменений).
	Январь-февраль

	10. 
	Прием и проверка штатных расписаний муниципальных районов и городских округов на 2013 год  на предмет соблюдения количества установленной численности и соответствия должностных окладов постановлению КМ РТ № 722,  с учетом проведенных мероприятий по сокращению численности.
	Март

	11. 
	Проводить анализ кредиторской и дебиторской задолженности  по органам исполнительной власти
	Ежемесячно

	12. 
	Заполнение ежемесячного отчета, представляемого в Министерство финансов РФ в части уточненного плана на содержание органов государственной власти.
	Ежемесячно

	13. 
	Проверка месячного отчета по исполнению бюджета по расходам органов местного самоуправления.
	Ежемесячно, ежеквартально

	14. 
	Прием, проверка и составление сводного отчета по использованию средств муниципальными районами и городскими округами на исполнение полномочий по регистрации актов гражданского состояния.
	Ежемесячно, ежеквартально



	15. 
	Подготовка изменений в бюджет РТ на 2013 год по курируемым вопросам. 
	В течение года

	16. 
	Провести сверку расходов по использованию средств субвенции для представления отчетов в соответствующие министерства РФ по курируемым вопросам.
	Ежеквартально

	17. 
	Проверка годового отчета об исполнении бюджета  (Ф.№2), составление пояснительной записки к годовому отчету за 2012 год по органам государственного управления.
	Февраль

	18. 
	Проверка и прием годового отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в органах исполнительной власти (Ф.№3), составление сводного отчета
	Февраль

	19. 
	Проведение мониторинга местных бюджетов за 2012 год по расходам на содержание аппаратов органов местного самоуправления.
	Февраль

	20. 
	Сбор, проверка и составление отчета ф. № 14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления» за 2012 год и представление в Министерство финансов РФ
	Март – 

апрель

	21. 
	Анализ годового отчета об исполнении бюджета за 2012 год по органам государственного управления и органов местного самоуправления (удельный вес расходов, рост зарплаты, и т.д.).
	Март

	22. 
	Анализ расходов на государственное управление по итогам отчета ф.14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления за 2012 год».
	Апрель

	23. 
	Анализ расходов на государственное управление по итогам исполнения бюджета за 1-4 квартал 2013 года и определение его удельного веса  в общих расходах.
	Ежеквартально

	24. 
	Проведение мониторинга по расходам органов местного самоуправления 
	Ежеквартально

	25. 
	Обновление базы по фонду оплаты труда и численности республиканских органов и органов местного самоуправления для подготовки к формированию проекта бюджета на 2014-2016 годы.
	Апрель

	26. 
	Предварительная подготовка и разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2014-2016 годы по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	Май

	27. 
	Проверка бюджетов, принятых Советами местного самоуправления на 2013 год, проверка и прием  отчета по сети, штатам и контингентам в органах местного самоуправления на 2012 год.
	Май

	28. 
	Составление консолидированного бюджета на 2013 год по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	Май

	29. 
	Прием и проверка обоснованности представленных проектов смет на содержание министерств и ведомств, а также программ для включения в проект бюджета на 2014-2016 годы в АЦК-планирование и на бумажных носителях.
	Июнь-сентябрь

	30. 
	Расчет прогноза расходов на содержание полномочных и постоянных представительств РТ ближнего и дальнего зарубежья на 2014-2016 годы.
	Июнь

	31. 
	Разработка прогноза расходов консолидированного бюджета РТ на 2014-2016 годы по органам государственного управления и органам местного самоуправления.
	Июль

	32. 
	Подготовка проекта бюджетного послания Президента РТ по разделу «Государственное управление» на 2014 год.
	Август

	33. 
	Анализ расходов на государственное управление по итогам отчета  по ф.14 «Отчет о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления за 1-полугодие 2012 года».
	Сентябрь

	34. 
	Подготовка к законопроекту о бюджете РТ на 2014-2016 годы приложений и расшифровок в части вопросов, находящихся в компетенции отдела.
	Сентябрь

	35. 
	Подготовка информации к чтениям проекта закона РТ о бюджете РТ на 2014-2016 годы в Госсовете РТ.
	Октябрь

	36. 
	Сбор и проверка смет расходов на содержание министерств и ведомств в АЦК-планирование и на бумажных носителях.
	Ноябрь

	37. 
	Подготовка информации к чтениям проекта закона РТ о бюджете РТ на 2014-2016 годы в Госсовете РТ.
	Ноябрь

	38. 
	Подготовка проекта бюджетной росписи по органам государственного управления.
	Ноябрь-декабрь

	39. 
	Анализ остатка средств субвенций, направляемых органам местного самоуправления на исполнение полномочий по регистрации актов гражданского состояния.
	Ноябрь

	40. 
	Предварительный анализ расходов по исполнению бюджета по органам государственного управления за 2013 год.
	Декабрь

	41. 
	Контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств, соблюдением установленных нормативов расходов и недопущением роста штатной численности работников органов исполнительной власти. 
	В течение года

	42. 
	Проведение анализа перемещаемых бюджетных ассигнований в пределах средств сметы органов законодательной и исполнительной власти.
	В течение года

	43. 
	Аналитическая работа по вопросам планирования и исполнения расходов бюджета, смет расходов органов законодательной и исполнительной власти
	В течение года



	44. 
	Аналитическая работа по вопросам исполнения расходов, предусмотренных на реализацию Закона РТ о государственной службе и выплат за особые заслуги перед РТ.
	В течение года



	45. 
	Проверка документов на выплату единовременного поощрения (денежного вознаграждения) в связи с выходом в отставку государственного служащего (лица, замещающего государственную должность) и пособия в связи со смертью государственного служащего (лица, замещающего государственную должность).
	В течение года



	46. 
	Согласование вопросов, касающихся государственной службы, с Аппаратом Президента РТ, Госсоветом РТ и Департаментом по делам госслужащих при Аппарате Президента РТ, в том числе подготовка материалов на заседании членов Республиканской комиссии по вопросам государственной службы в РТ.
	В течение года



	47. 
	Подготовка писем на обращения министерств и ведомств 
	В течение года

	48. 
	Участие в заседаниях рабочих групп по вопросам, курируемых отделом.
	В течение года

	49. 
	Подготовка заключений на проекты законов, постановлений и распоряжений  
	В течение года


2. Отдел кадров

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	1.
	Составление плана работы отделов министерства на 2013г. 
	14 января

	2.
	Организация работы по повышению квалификации сотрудников министерства, согласно индивидуальных планов профессионального развития  государственных гражданских служащих министерства.
	В течение года

	3.
	Подготовка  и проведение республиканских совещаний финансовых, казначейских и налоговых органов Республики Татарстан.
	В течение года

	4.
	Подготовка протоколов республиканских совещаний финансовых, казначейских и налоговых органов Республики Татарстан.
	В течение года

	5.
	Работа с Департаментом по делам государственных служащих при Президенте Республики Татарстан:

-внесение изменений в штатное расписание аппарата министерства;

-внесение изменений в реестры государственных должностей и реестры государственных служащих аппарата министерства по вновь принятым работникам и при назначении на другую должность.
	В течение года

	6.
	Отчет о составе и сменяемости государственных служащих государственной гражданской службы Республики Татарстан. 
	2 февраля

	7.
	Организация сбора сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера от сотрудников министерства, включенных в Перечне должностей государственной гражданской службы Республики Татарстан в Министерстве финансов Республики Татарстан, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Республики Татарстан обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденном приказом Министерства финансов Республики Татарстан от 24.05.2010г. № 11-41.

Размещение на официальном сайте Министерства финансов Республики Татарстан в разделе «Противодействие коррупции» сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих министерства, замещающих должности государственной гражданской службы Республики Татарстан с высоким риском коррупционных проявлений

Осуществление выборочной проверки, представленных государственными служащими министерства сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера путем направления запросов в соответствующие ведомства.
	До 30 апреля

15 мая

До 01 августа

	8.
	Подготовка и выдача удостоверений и постоянных пропусков вновь принятым работникам аппарата министерства. 
	В течение месяца

	9.
	Подготовка поздравительных адресов, открыток и телеграмм для поздравления руководящих работников  республики с юбилейными и знаменательными датами. 
	24 числа каждого месяца

	10.
	Проведение аттестации государственных гражданских служащих
	До 1 декабря

	11.
	Проведение квалификационных экзаменов государственных гражданских служащих. 
	В течение года

	12.
	Проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы и включения в кадровый резерв для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы.
	В течение года

	13.
	Организация работы  по осуществлению воинского учета и бронирования граждан в Министерстве финансов Республики Татарстан. 
	В течение года

	14.
	 Размещение информационных материалов и обновление данных о

сотрудниках Министерства финансов на официальном сайте (субпортале) Министерства финансов Республики Татарстан (minfin.tatar.ru). 
Портала Правительства Республики Татарстан.
	В течение года

	15.
	Ввод данных о сотрудниках аппарата министерства в программу                                                                                                               «Кадры КС».
	В течение года

	16.
	Организация работы и консультация граждан и государственных гражданских служащих по вопросу назначения, перерасчета и выплате доплат к пенсии лицам, замещавшим государственные должности  и пенсии за выслугу лиц государственным служащим РТ в соответствии с ПКМ РТ от 13.12.2011 № 1013 в качестве уполномоченного органа
	В течение года

	17.
	Подготовка и представление в Аппарат Президента Республики Татарстан и следующей отчетности:

- Мониторинга по вопросам реформирования и развития государственной службы в Министерстве финансов Республики Татарстан;

-Отчет о проведенной ответственными лицами Министерства финансов РТ по профилактике коррупционных и иных правонарушений, а также о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных служащих и урегулированию конфликта интересов; 

- Отчет о результатах деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих министерства и урегулированию конфликта интересов;
- Отчет о ходе реализации мер по противодействию коррупции в Республике Татарстан;

- Отчет об исполнении антикоррупционной программы Министерства финансов Республики Татарстан на 2012-2014 годы; 

-Отчет об использовании сервисов Федерального портала управленческих кадров.
	Ежеквартально

	18.
	Подготовка и представление в Комитет Республики Татарстан по социально-экономическому мониторингу 

-Мониторинг эффективности деятельности  органов исполнительной власти Республики Татарстан,  территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по Республике Татарстан,    органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Татарстан   по реализации антикоррупционных мер на территории Республики Татарстан   (в соответствии с Указом Президента РТ от 23.03.2011г. №УП-148,  постановлением Кабинета Министров РТ от 10.06.2011г. № 463)
	По полугодию

	19.
	Подготовка и представление в Министерство юстиции Республики Татарстан отчета о ходе выполнения Комплексной республиканской антикоррупционной 

программы на 2012-2014 годы 
	Ежеквартально


3. Юридический отдел

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	21. 
	Правовая экспертиза:

- проектов федеральных нормативных правовых актов;

- проектов нормативных правовых и иных актов органов государственной власти Республики Татарстан;

- заключений отраслевых отделов и иной внутренней и исходящей документации.
	В течение года

	22. 
	Правовая экспертиза проектов договоров и соглашений, участником которых является Республика Татарстан
	В течение года

	23. 
	Правовая экспертиза проектов государственных контрактов и гражданско-правовых договоров, заключаемых Министерством финансов РТ в рамках хозяйственной деятельности.
	В течение года

	24. 
	Подготовка совместно с отраслевыми отделами Министерства финансов РТ:

- проектов федеральных нормативных правовых актов;

- проектов нормативных правовых и иных актов органов государственной власти Республики Татарстан;

-проектов нормативных правовых и иных актов Министерства финансов РТ.
	В течение года

	25. 
	Проведение антикоррупционной экспертизы:

- проектов нормативных правовых актов Министерства финансов РТ;

- проектов нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством финансов РТ;

- проектов нормативных правовых актов, поступающих на рассмотрение в Министерство финансов РТ.
	В течение года

	26. 
	Обеспечение отбора и направления на государственную регистрацию нормативных правовых актов Министерства финансов РТ в Министерство юстиции РТ
	В течение года

	27. 
	Проведение работы по отбору нормативных правовых актов, подлежащих независимой экспертизе и антикоррупционной экспертизе в Министерстве юстиции РТ.
	В течение года

	28. 
	Подготовка справочных и аналитических материалов и внесение предложений министру финансов РТ:

- в связи с имеющимися отдельными законодательными инициативами;

- по вопросам, связанным с совершенствованием нормативной правовой базы Республики Татарстан по результатам изучения и обобщения изменений в законодательстве Российской Федерации, а также практики применения действующего законодательства и опыта нормативного правового регулирования участников нормотворческой деятельности в Российской Федерации и в субъектах Российской Федерации;

- по иным оперативным и текущим вопросам
	В течение года

	29. 
	Участие совместно с отраслевыми отделами в подготовке проекта закона Республики Татарстан «Об исполнении бюджета Республики Татарстан за 2012 год»:

- правовая экспертиза текста законопроекта;

-сопровождение согласования проекта закона с заинтересованными министерствами и ведомствами;

- сопровождение внесения проекта закона Республики Татарстан и сопроводительных документов и материалов к нему в Кабинет Министров РТ;

- сопровождение рассмотрения и принятия закона Государственным Советом РТ
	Февраль-июнь

в соответствии с установленными сроками

	30. 
	Участие совместно с отраслевыми отделами в подготовке проекта закона Республики Татарстан «О бюджете на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»:

- правовая экспертиза текста законопроекта;

- анализ бюджетного законодательства Российской Федерации и Республики Татарстан и практики его применения в целях формирования концепции проекта бюджета Республики Татарстан на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов;

- сопровождение прохождения проекта закона Республики Татарстан  «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» процедур предварительных экспертиз, согласований в уполномоченных органах  и рассмотрения и принятия Государственным Советом Республики Татарстан
	Июнь-ноябрь

в соответствии с установленными сроками

	31. 
	Сопровождение прохождения законодательных инициатив, разрабатываемых Министерством финансов РТ, процедур предварительных экспертиз, согласований в уполномоченных органах и рассмотрения и принятия Государственным Советом РТ
	В течение года в рамках отдельных поручений

	32. 
	Участие в совещаниях и в заседаниях рабочих групп, организуемых государственными органами Республики Татарстан
	В течение года в рамках отдельных поручений

	33. 
	Оказание правовой консультационной и иной помощи работникам структурных подразделений Министерства финансов РТ по вопросам, отнесенным к компетенции юридического отдела.
	В течение года

	34. 
	Оказание финансовым органам муниципальных образований Республики Татарстан консультационно-правовой помощи по вопросам, связанным с осуществлением бюджетного процесса в муниципальных образованиях.
	В рамках отдельных поручений

	35. 
	Повышение профессионального уровня работников отдела путем изучения принятых нормативных правовых актов и практики их применения, специальной литературы, участия в семинарах и конференциях.
	В течение года

	36. 
	Повышение квалификации работников юридического  отдела.
	В течение года


4.Отдел учета и отчетности.

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	1.
	Прием и проверка месячных отчетов  об исполнении бюджетов муниципальных образований от финансовых органов и отчета об исполнении бюджета РТ от ДК МФ РТ, отчета об исполнении внебюджетного фонда от ГУ ФОМС
	Ежемесячно ,8-14 числа

	2.
	Составление  и представление отчета об исполнении консолидированного бюджета Республики Татарстан в Федеральное казначейство
	Ежемесячно  15 числа

	3.
	Прием и проверка годовых отчетов  об исполнении бюджетов от финансовых органов и ДК МФ РТ, от ГУ ФОМС
	I квартал, 

	4.
	Представление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета РТ за 2012 год в Федеральное казначейство
	I квартал

	5.
	Составление обзорного письма по отчету об исполнении бюджетов муниципальных образований  за 2012 год 
	II квартал

	6.

	Представление информации о ходе исполнения бюджета РТ в Счетную палату РТ

	Ежемесячно,25 числа

	7.
	Составление и представление отчета о доходах за счет перечисленных средств федерального бюджета для Счетной палаты РФ в бюджетный отдел МФ РТ
	Ежемесячно, 5 числа

	8.
	Представление данных о просроченной кредиторской задолженности по запросу Счетной палаты РФ в бюджетный отдел
	Ежеквартально

	9.
	Составление сводных Сведений  об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета РТ в Минфин РФ
	Ежемесячно, 5 числа

	10.
	Составление и представление информации об исполнении бюджета РТ Главному федеральному инспектору
	Ежеквартально,13 числа

	11.

	Представление информации  об исполнении консолидированного бюджета РТ в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 

	Ежеквартально, до 20 числа второго месяца следующего за отчетным

	12.
	Составление письма по составлению годовых отчетов об исполнении бюджетов, сводной отчетности бюджетных и автономных учреждений финансовыми органами ,министерствами и фондом обязательного медицинского страхования
	I квартал

	13.
	Представление отчета об исполнении бюджета РТ в Кабинет Министров
	Ежеквартально

	14.
	Составление и представление данных об исполнении консолидированного бюджета РТ в Национальный банк РТ
	Ежеквартально

	15.
	Организация проведения совещаний, семинаров с бухгалтерскими кадрами республики по учету и отчетности
	По необходимости

	16.
	Составление годового отчета об исполнении сметы по доходам и расходам аппарата Минфина
	I квартал 

	17.
	Составление сметы доходов и расходов по внебюджетной деятельности аппарата Минфина
	I квартал

	18.
	Составление отчета об исполнении сметы по доходам и расходам  аппарата Минфина по внебюджетной деятельности
	Ежеквартально

	19.
	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в Пенсионный фонд
	II квартал,

до 20 апреля

	20.

	Составление и представление отчета по авансовым платежам по страховым взносам на пенсионное страхование в ПФР РТ

	Ежеквартально, до 15 числа второго месяца следующего за отчетным

	21.
	Составление и представление отчета по земельному налогу :

Налоговая Декларация

в МРИ №14
	01.02 один раз в год

	22.
	Составление и представление "Сведений о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров" ф.№ 1- торги в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	Ежеквартально,25 числа

	23.
	Составление отчета по дебиторской и  кредиторской задолженности и представление в ДК МФ РТ
	Ежемесячно

	24.
	Составление "Отчета о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления" по ф. 179н за 2012 год и представление в отдел финансирования аппарата управления 
	Ежеквартально

	25.

	Составление " Отчета о численности, заработной плате и движению работников"  ф. № П-4 в Комитет по социально-экономическому мониторингу 

	I квартал,

 ежемесячно,15 числа месяца следующего за отчетным

	26.

	 Составление  и представление сводного "Отчета  по средствам  социального  страхования"  ф. № 4 ФСС в  филиал №1 ГУРО ФССРФ по РТ

	Ежеквартально,15 числа месяца следующего за отчетным

	27.
	4-ТЭР(2011г.).Сведения об остатках, поступлении и расходе топлива теплоэнергии за 2012
	Срок сдачи до 19.01.2013

	28.
	Составление и представление " Сведений об автомобильном транспорте "ф.№1 ТР в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	1квартал

	29.
	Составление и представление сведений о движении основных фондов ф.№11 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 
	1 квартал

	30.

	Составление и представление сведений об инвестиционной деятельности ф. П- 2 в  Комитет по социально-экономическому мониторингу 

	Ежемесячно,3  числа месяца следующего за отчетным

	31.

	Составление и представление "отчета о движении имущества, закрепленного в оперативное управление" в Министерство земельных и имущественных отношений РТ
	I квартал 


	32.
	Составление и представление" отчета в реестр государственной собственности РТ" в Министерство земельных и имущественных отношений
	I квартал

	33.
	Составление и представление " Декларации по налогу на имущество",

Налоговый Расчет по авансовым платежам в  МРИ №14
	Ежеквартально

	34.
	Составление и представление сведений о доходах и удержанных налогах с физических лиц за 2012 г. в МРИ №14
	I квартал 

	35.
	Составление и представление в Пенсионный фонд РФ по РТ индивидуальных сведений о трудовом стаже, заработке, доходе и начисленных взносах 
	Ежеквартально и по мере надобности

	36.

	Составление и представление сведений о численности и оплате труда работников органов госвласти и местного самоуправления по категориям персонала ф.1Т (ГМС) в Комитет по социально-экономическому мониторингу 

	15 числа месяца следующего за отчетным,

ежеквартально

	37.
	Составление и представление информации о выплате персонифицированных адаптационных выплат в отдел финансирования аппарата управления МФ РТ
	До 11 числа, ежемесячно

	38.
	Составление и представление расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду
	Ежеквартально

	39.
	Составление и представление Декларации по НДС в МРИ №14
	Ежеквартально

	40.
	Составление и представление Декларации по налогу на прибыль в МРИ №14
	Ежеквартально

	41.
	Составление и представление отчета об исполнении плана закупок государственного заказчика в Управление госзакупок РТ
	Ежемесячно, до 20 числа отчетного месяца

	42.
	Ведение реестра и учет государственных контрактов стоимостью свыше 100 тыс.руб. в квартал 
	Ежемесячно

	43.
	Ведение реестра закупок стоимостью до 100 тыс. руб. в квартал 
	Ежемесячно

	44.
	Представление сводного годового плана закупок на 2013год  в Управление госзакупок РТ
	1 квартал

	45.
	Консультационная, разъяснительная работа, связанная с исполнением бюджета, бюджетным учетом, составлением различного рода отчетности
	 По необходимости

	46.
	Выполнение заданий руководства
	По необходимости

	47.
	Выполнение заданий Министерства экономики и   промышленности РТ, Министерства земельных и имущественных отношений РТ,   Комитета по социально-экономическому мониторингу, Счетной палаты  РТ, РФ и др.
	По необходимости

	48.
	Представление в ДК МФ РТ сведений по отдельным показателям отчетности (ф.387ДОП)
	Ежемесячно


5.Общий отдел

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения

	1.
	Осуществлять прием, регистрацию,  учет,  хранение  и рассылку входящих, исходящих, внутренних документов, вести справочную работу по ним
	Ежедневно

	2.
	Проверять качество оформления документов, представляемых на подпись руководству министерства 
	Ежедневно

	3.
	Осуществлять контроль исполнения документов, проводить анализ исполнительской дисциплины и доводить информацию до всех  структурных подразделений министерства
	Еженедельно

	4.
	Осуществлять регистрацию и контроль исполнения обращений граждан 
	

	5.
	Проводить анализ исполнения обращений граждан и личного приема граждан руководством министерства за 2012 год, а так же за 1 полугодие 2013 года и подготовленную информацию представлять в Кабинет Министров Республики Татарстан
	Январь, июль

	6.
	Представлять министру служебные записки по исполнению контрольных документов, документов, контролируемых по сроку исполнения
	Еженедельно



	7.
	Проводить аналитическую работу по исполнительской дисциплине в министерстве и ежемесячно проводить сверку исполнения документов с отделами контроля Аппарата Президента Республики Татарстан и Кабинета Министров Республики Татарстан  
	Ежемесячно

	8.
	В целях усиления исполнительской дисциплины в аппарате Министерства финансов Республики Татарстан проводить совещания у заместителя министра А.Г.Шишкина с руководителями структурных подразделений, допустивших нарушение сроков исполнения документов, по итогам которых представлять министру информацию о ходе исполнения поручений вышестоящих органов власти за подписью заместителя министра.
	Ежемесячно

	9.
	Организовывать обучение сотрудников структурных подразделений отвечающих за делопроизводство в своих подразделениях, нововведениям в программах делопроизводства
	Ежеквартально

	10.
	Организовывать проведение выездных единых приемных дней граждан
	Согласно графику

	11.
	Организовать обеспечение отбора, учета и сохранности документов, образующихся в деятельности министерства 
	В течение года

	12.
	Разработать, согласовать с отделами и утвердить у руководства график сдачи документов в архив
	Январь

	13.
	Принять и разместить документы временного и постоянного хранения  отделов 
	Согласно графику в течение года

	14.
	Организовывать работу экспертной комиссии по экспертизе научной и практической ценности документов при отборе их на государственное хранение и уничтожение дел (материалов), сроки хранения которых истекли
	В течение года

	15.
	Обработать и передать документы постоянного хранения за 2002 год в Национальный архив Республики Татарстан 
	Март-апрель

	16.
	Провести проверку наличия сданных отделами дел постоянного хранения за 2010 год, передать Опись на проверку в НА РТ 
	Июнь-август

	17.
	Провести заседание ЦЭК и утвердить  Опись дел постоянного хранения за 2010 год 
	Сентябрь

	18.
	Составить паспорт архива и передать его в Государственное архивное управление при КМ РТ по состоянию на 01.12.13
	Декабрь

	19.
	Организовывать консультационную и методическую помощь отделам в подготовке дел при сдаче в архив
	В течение года

	20.
	Обеспечить работу по выполнению машинописных, копировально-множительных работ
	Ежедневно

	21.
	Осуществлять регистрацию в компьютерной программе  приказов и распоряжений Министерства финансов, обеспечивать их своевременную передачу в отделы (согласно листу рассылки), обеспечивать  подшивку их в дела
	Ежедневно


