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Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы
БОЕРЫК

05.02.2008 ел                                                                № 21-71-12

“Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре тарафыннан ревизиялђр џђм тикшерњлђр њткђрњ тђртибе турында инструкцияне раслау хакында”

Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре алдына куелган бурычларны тиешенчђ њтђњ џђм њткђрелђ торган ревизиялђрнећ џђм тикшерњлђрнећ бертљрлелеген тђэмин итњ, тикшерњлђрнећ ысулларын камиллђштерњ максатыннан чыгып, боерык бирђм:
1. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре тарафыннан тикшерњлђр џђм ревизиялђр њткђрњ тђртибе турында инструкцияне (кушымта итеп бирелђ) расларга.

2. “Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеклђре каршындагы районара контроль-ревизия бњлеклђре џђм  Контрольлек-ревизия идарђсе тарафыннан ревизиялђр џђм тикшерњлђр њткђрњ тђртибе турында инструкцияне раслау хакында” 20.10.2004 ел, № 21-51-193 Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы боерыгын њз кљчен югалткан дип танырга.

3. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгына бу боерыкны Татарстан Республикасы Юстиция министрлыгында теркђтергђ.

4. Бу боерыкныћ њтђлешен контрольдђ тотуны министр урынбасары – Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначалык департаменты директоры  М.Д.Фђйзрахмановка йљклђргђ.

Министр 








Р.Р.Гайзатуллин

Татарстан Республикасы

Финанс министрлыгыныћ

05.02.2008 ел, № 21-71-12 боерыгына кушымта

Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре тарафыннан ревизиялђр џђм тикшерњлђр њткђрњ тђртибе турында инструкция 

I. Гомуми нигезлђмђлђр

1.  Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаментына џђм аныћ территориаль бњлеклђренђ, Татарстан Республикасы Бюджет кодексыныћ 100 статьясына, “Бюджетны њтђњнећ казначылык системасына књчњ турында” 7 июль, 1998 ел, № УП-584 Татарстан Республикасы Президенты Указына, “Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык Департаменты турында нигезлђмђне раслау хакында” 4 июль, 2006 ел, № 21-17-77 Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы боерыгына џђм Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы белђн Татарстан Республикасы районнары (шђџђрлђр) хакимиятлђре арасында тљзелгђн Федераль казначылык хезмђтенећ территориаль органы тарафыннан касса аша бюджет њтђлешен хђл кылуда Татарстан Республикасы муниципаль берђмлеге бюджетын (ќирле бюджет) њтђњ буенча кайбер функциялђрне тормышка ашыру турында килешњлђргђ туры китереп, њз компетенциясе (башлангыч, агымдагы џђм алга таба) чиклђрендђ дђњлђт џђм муниципаль финанс контрольлеген хђл кылу буенча бурычлар йљклђнђ. 
Алга таба финанс контрольлеге Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты џђм Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ тљбђк бњлеклђре тарафыннан бу Инструкциядђ књздђ тотылган тђртиптђ ревизиялђр џђм тикшерњлђр њткђрњ юлы белђн хђл ителђ. 
2. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты контроль-ревизия подразделениелђре белгечлђре ревизия яки тикшерњне, аларныћ нђтиќђлђрен рђсмилђштерњ џђм гамђлдђ куллануны  оештыру џђм њткђрњдђ Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы законнары џђм башка норматив-хокукый актларына џђм бу Инструкциягђ таянып эш итђргђ тиеш. 
II. Ревизия џђм тикшерњ тљшенчђсе, аларныћ максатлары џђм бурычлары

3. Ревизия, ревизия њткђрелђ торган оешмада ревизия алды чорында хђл ителгђн хуќалык џђм  финанс операциялђренећ законлылыгын џђм нигезлелеген, аларныћ бухгалтерлык учеты џђм хисабында чагылдыруныћ дљреслелеген документлар нигезендђ џђм фактлар белђн тикшерњ, шулай ук Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы законнары џђм норматив актлар нигезендђ бу бурычларны хђл кылуга ќаваплылыкны њз љстенђ алган ќитђкче џђм баш бухгалтер (бухгалтер) џђм башка затларныћ гамђллђренећ законга сыешлылыгын тикшерњ буенча, мђќбњри контрольлек гамђллђре системасыннан гыйбарђт. 
Тикшерњ тикшерелђ торган эшчђнлекнећ билгеле бер участогында бердђм контрольлек гамђллђреннђн гыйбарђт.

4. Ревизия яки тикшерњнећ (алга таба – ревизия) максаты – оешмаларныћ хуќалык џђм финанс операциялђрен хђл кылуда Россия Федерациясе џђм Татарстан Республикасы законнарын њтђвенђ, бу гамђллђрнећ нигезле булуына,  милек џђм бурычларныћ булу-булмавына џђм хђрђкђтенђ, матди џђм хезмђт ресурсларын расланылган нормативлар џђм сметалар нигезендђ файдалану-файдаланмауга контрольлекне тормышка ашыру.

5. Темасына бђйле рђвештђ, ревизия барышында контрольлек гамђллђре комплексы њткђрелђ:
эшчђнлекнећ гамђлгђ кую документларына туры килњен;

смета билгелђнешлђренећ исђп-хисапларын;

керемнђр џђм чыгымнар сметалары њтђлешен;

бюджет средстволарыннан максатчан файдаланылышын;

акча средстволары џђм матди кыйммђтлђрне саклануныћ тђэмин ителешен;

финанс дисциплинасы њтђлешен;

бухгалтерлык (бюджет) учетын алып баруны, бухгалтерлык (бюджет) хисабыныћ дљреслеген;

акча средстволары џђм кыйммђтле кђгазьлђр, расчет џђм кредит операциялђре белђн  операциялђрнећ нигезлелеген;

бюджет фонды џђм бюджеттан тыш фондлар белђн исђп-хисапларныћ тулылыгын џђм њзвакытында хђл ителњ-ителмђвен;
тљп средстволар џђм матди булмаган активлар белђн операциялђрне;

физик затлар белђн хезмђткђ тњлђњ буенча исђп-хисапларны џђм башка исђп-хисапларны;

агымдагы эшчђнлек џђм капиталь чыгымнар белђн бђйле рђвештђ хђл ителгђн чыгымнарныћ нигезлелеген;

эшмђкђрлектђн џђм эшчђнлекнећ керем китерњче башка тљреннђн алынган средстволар керемен џђм чыгымын;

оператив идарђдђге яки хуќалык карамагындагы дђњлђт милкеннђн файдалануны;

субсидиялђр џђм субвенциялђр, бюджет кредитлары рђвешендђ алынган Татарстан Республикасы бюджет средстволарыннан файдалануны;

билгелђнгђн тђртиптђ тљзелгђн килешњлђр нигезендђ, муниципаль берђмлеклђр бюджетларын њтђњне;

бюджеттан тыш дђњлђт фондлары средстволарыннан файдалануны љйрђнњ буенча.

III. Ревизияне оештыру џђм њткђрњ

6. Татарстан Республикасы бюджетына џђм ќирле бюджетларга керњче керемнђргђ џђм чыгымнарга, бюджеттан тыш средстволардан файдалануга, Татарстан Республикасы милкендђге џђм муниципаль милектђге, Татарстан Республикасы дђњлђт хакимияте органнары милкендђге, хакимиятнећ ќирле органнары милкендђге џђм, милек рђвешенећ нинди булуына карамастан, теге яки бу оешмалар милкендђге  мљлкђттђн керњче керемнђргђ (шул исђптђн кыйммђтле кђгазьлђрдђн) ревизия план нигезендђ, шулай ук планнан тыш тђртиптђ ясала. 
Милек формасына бђйсез рђвештђ, теге яки бу оешмаларга ревизия, Россия Федерациясенећ гамђлдђге законы нигезендђ билгелђнгђн тђртиптђ, хокук саклау органнарыныћ нигезле карарлары, талђплђре буенча ясала.

7. Џђр ревизияне њткђргђндђ, анда катнашучы белгечлђргђ Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты директоры   (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты территориаль бњлеге ќитђкчесе) кул куйган ревизияне њткђрњ турында боерык књчермђсе тапшырыла, анда тикшерелђ торган оешманыћ атамасы, тикшерњнећ кайсы чорны њз эченђ алуы, ревизия темасы, ревизияне њткђрњ нигезе, ревизия тљркеменећ персонал составы, ревизияне њткђрњ срогы књрсђтелђ.
Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре белгечлђре шулай ук билгелђнгђн њрнђктђге даими хезмђт таныклыкларына да ия булырга тиеш.

Њзлђренећ хезмђт бурычларын Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты контроль-ревизия подразделениелђренећ урнашу урыныннан читтђ башкаручы, алардан даими рђвештђ читтђ яшђњче контроль-ревизия подразделение белгечлђренђ, чыгарма очракларда (ара ераклыгы, џава шартларыныћ ућай булмавы џ.б.), бу Инструкциянећ 7 пункты нигезендђ, ревизия њткђрњне сорап мљрђќђгать иткђн орган белђн  њзара килешенеп, белгечлђргђ ревизия њткђрњ хезмђт таныклыклары белђн генђ дђ рљхсђт ителђ (соћыннан рђсмилђштерњ нигезендђ).
8. Ревизия њткђрњ срогын, ревизия тљркеме составын џђм аныћ ќитђкчесен Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директоры белђн њзара килешенеп), районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе белђн њзара килешенеп), ревизиянећ конкрет бурычларына џђм ревизия њткђрелђ торган оешманыћ њзенчђлеклђренђ бђйле рђвештђ эш књлђменнђн чыгып, билгели, џђм ревизия, кагыйдђ буларак, 45 кљненнђн артмаска тиеш. 

Ревизиянећ билгелђнгђн беренчел срогын озайту, Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директоры белђн њзара килешенеп), районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе белђн њзара килешенеп) тарафыннан ревизия тљркеме ќитђкчесенећ нигезле танытмасы буенча  хђл ителђ.

9. Ревизия тљркеме ќитђкчесе ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесенђ ревизия њткђрњ турында Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге) боерыгы књчермђсен књрсђтергђ,  аны тљп бурычлар белђн таныштырырга, ревизиядђ катнашучы хезмђткђрлђр белђн таныштырырга, ревизия њткђрњдђ оештыру-техник мђсьђлђлђрне хђл итђргђ тиеш.
Милектђн кемнђрдер њз мђнфђгатьлђрендђ файдалану яки милекне бозу фактлары ачыкланганда, ревизия тљркеме ќитђкчесе  талђбе буенча, ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесе Россия Федерациясе џђм Татарстан Республикасыныћ гамђлдђге законнары нигезендђ акча средстволарын џђм матди кыйммђтлђрне инвентарьлаштыруны оештырырга тиеш. Инвентарьлаштыру датасы џђм књлђме, ревизия ясала торган оешма ќитђкчесе белђн њзара килешенеп, ревизия тљркеме ќитђкчесе тарафыннан билгелђнђ.

10. Ревизиянећ конкрет мђсьђлђлђре ревизия программасы (ревизиянећ тљп мђсьђлђлђре исемлеге) нигезендђ билгелђнђ.

Ревизия программасы аныћ темасын, ревизиялђнергђ тиешле чорны, ревизиялђнергђ тиешле тљп объектлар џђм мђсьђлђлђр исемлеген њз эченђ ала, џђм ул Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ оператив џђм тљбђк контрольлеге бњлеклђре начальниклары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз кармагында тотучы урынбасары белђн њзара килешенеп), районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы   (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты территориаль бњлеге ќитђкчесе белђн њзара килешенеп) тарафыннан раслана.
Ревизия программасын тљзњ џђм аны њткђрњ алдыннан ђзерлек чоры  уздырылырга тиеш, ревизиядђ канашучылар аныћ барышында кирђкле законнарны џђм башка норматив-хокукый актларны, хисап џђм статистика мђгълњматларын, ревизия њткђрелђ торган оешманыћ финанс-хуќалык эшчђнлеген чагылдыручы башка материалларны љйрђнергђ тиеш. 
Тикшерњ сорауларын сайлап алу џђм формалаштыруны ревизия максаты џђм бурычларына ирешњгђ ярдђм итђрлек итеп хђл кылу зарури. Шул ук вакытта џђр сорау мљстђкыйль характерда булырга, аларныћ чишелешенђ ќаваплы ревизия тљркемендђ катнашучыга ревизия тљркеменећ башка ђгъзаларыннан бђйсез рђвештђ эшлђњ мљмкинлеге бирердђй булырга тиеш.
Ревизия тљркеме ќитђкчесе, ревизия башланганчы, анда катнашучыларны ревизия программасыныћ эчтђлеге белђн таныштыра џђм эш планын тљзи (аны башкаручыларга бурычларны џђм эш участокларын бњлђ).

Ревизия барышында ревизия программасы, ревизия њткђрелђ торган оешмага кагылышлы кирђкле документларны, хисап џђм статистика мђгълњматларын, башка материалларны љйрђнњ зарурилыгыннан чыгып, њзгђртелергђ яки аћа љстђмђ кертелергђ мљмкин.

11. Оешманыћ финанс хуќалык эшчђнлегенђ ревизия: 

башкарылган операциялђрнећ законлылыгын џђм дљреслеген билгелђњ максатыннан чыгып, гамђлгђ кую, теркђњ, план, хисап, бухгалтерлык џђм башка документларны тикшерњ;

башкарылган операциялђрнећ беренчел документлар мђгълњматларына, шул исђптђн аларда књрсђтелгђн акча средстволарын џђм матди байлыкларны алу џђм бирњ, башкарылган эшлђрне (хезмђт књрсђтњлђрне) кабул итеп алу џ.б. фактлары буенча да, туры килњен  тикшерњ;
гамђлдђге Россия Федерациясе џђм Татарстан Республикасы законнары нигезендђ, Татарстан Республикасы бюджеты џђм ќирле бюджетлар средстволарыныћ кереме џђм чыгымнарына, бюджеттан тыш средстволардан файдалануга, Татарстан Республикасы милкендђге џђм муниципаль милектђге мљлкђттђн кергђн керемнђрдђн файдалануга ике яклы тикшерњлђр њткђрњ – ревизия њткђрелђ торган оешмадагы документларны, язуларны акча средстволары, матди кыйммђтлђр џђм документлар алынган оешмалардагы документлар, язулар џђм мђгълњматлар белђн чагыштыруны оештыру;
матди кыйммђтлђрнећ џђм акча средстволарыныћ булу-булмавына џђм хђрђкђтенђ, чыгымнарны формалаштыруныћ дљреслегенђ, продукцияне керемгђ алуныћ тулылыгына, башкарылган эшлђр џђм књрсђтелгђн хезмђтлђр књлђменећ дљреслегенђ, шул исђптђн билгелђнгђн тђртиптђ башка оешмалар белгечлђрен ќђлеп итњ нигезендђ, инвентарьлаштыру, тикшеренњ њткђрњ, контрольлек максатында чималны џђм материалларны производствога  ќибђреп карау, чималга, материалларга џђм ђзер продукциягђ контрольлек анализы ясау, башкарылган эшлђр књлђмнђрен контрольлек њлчђњ, экспертизалар ясау нигезендђ акча средстволары џђм матди кыйммђтлђрнећ сакланылышын тђэмин итњне оештыру;

башкарылган операциялђрнећ бухгалтерлык учеты џђм хисабында дљрес чагылдырылуын, шул исђптђн бухгалтерлык учеты регистрларында учет алып баруныћ, язуларны беренчел документлар мђгълњматлары белђн чагыштыруныћ, хисап књрсђткечлђрен бухгалтерлык учеты мђгълњматлары белђн, беренчел документларны тикшерњ  књрсђткечлђре белђн чагыштыруныћ дљреслеген тикшерњ;

бюджет средстволарыннан, бюджеттан тыш дђњлђт фондлары средстволарыннан, Татарстан Республикасы милкендђге џђм  муниципаль милектђге мљлкђттђн керњче керемнђрдђн файдалануны џђм аларныћ сакланылышын тикшерњ;

кирђк булган очракларда – оешманы џђм эчке (ведомство) контрольлек торышын тикшерњ юлы белђн хђл ителђ.
12. Контрольлек гамђллђре тоташ ысул яки сайлап алу ысулы белђн њткђрелергђ мљмкин.
Тоташ ысул ревизия программасыныћ бер мђсьђлђсенђ керњче барлык финанс џђм хуќалык операциялђренђ карата контрольлек гамђллђре кылудан гыйбарђт.

Сайлап алу ысулы ревизия программасыныћ бер мђсьђлђсенђ керњче финанс џђм хуќалык операциялђренећ бер љлешенђ карата контрольлек гамђллђре кылудан гыйбарђт. Сайлап алу ысулы нигезендђге тикшерњнећ књлђме џђм аныћ составы, љйрђнелђ торган мђсьђлђ буенча барлык финанс џђм хуќалык операциялђрен бђялђњ мљмкинлеген  бирердђй итеп, ревизия тљркеме ќитђкчесе тарафыннан билгелђнђ.

13. Ревизия тљркемендђ катнашучылар, ревизия программасыннан чыгып, теге яки бу ревизия гамђллђренећ зарурилыгын џђм аларны куллануныћ мљмкинлеген, мђгълњмат алу ысулларын, аналитик процедуралар ысулларын, талђп ителђ торган мђгълњматлар џђм дђлиллђрне ќыю мљмкинлеге бирердђй мђгълњматлар ќыелмасын билгели. 
Ревизия њткђргђндђ, контрольлек тљркеме ђгъзалары ревизия њткђрелђ торган объектныћ оператив эшчђнлегенђ комачауламаска, шулай ук ревизияне тљгђллђгђнче џђм аныћ нђтиќђлђрен акт рђвешендђ рђсмилђштергђнче њзлђренећ нђтиќђлђрен игълан итђргђ тиеш тњгел.

14. Ревизия њткђрелђ торган оешма  ќитђкчесе ревизия њткђрњ љчен ревизия тљркемендђ катнашучыларга тиешле шартлар булдырырга – кирђкле бњлмђ,  оргтехника, элемтђ хезмђте, канцелярия кирђк-яраклары, машинкада басу эшлђре белђн џ.б. тђэмин итђргђ тиеш.

Ревизия њткђрелђ торган оешма хезмђткђрлђре кирђкле документларны бирњдђн баш тартканда, яки ревизия њткђрњгђ комачаулардай башка комачаулыклар килеп туганда,  ревизия тљркеме ќитђкчесе, кирђкле очракларда – Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе) бу хакта ревизия њткђрњ бурычы йљклђгђн оешмага хђбђр итђ.

15. Ревизия тљркеме ќитђкчесе тикшерелђ торган оешманыћ вазифаи, матди яктан ќаваплы затларыннан џђм башка затлардан ревизия барышында килеп чыгучы мђсьђлђлђр буенча язмача аћлатмалар, белешмђлђр џђм мђгълњматлар алуга, шулай ук контрольлек гамђллђрен њткђрњ љчен кирђкле документларныћ расланылган књчермђлђрен алуга хокуклы. Ђлеге аћлатмалар, белешмђлђр, мђгълњматлар џђм документлар књчермђлђрен бирњдђн баш тарту очрагында, ревизия актында, капмаике яклы тикшерњ актында тиешенчђ язып куела.

16. Тикшерелђ торган оешмада бухгалтерлык (бюджет) учеты булмаган яки канђгатьлђнерлек хђлдђ булмаган очракта, яисђ ревизияне алга таба њткђрњ мљмкинлеге бирмђстђй башка хђллђр ачыкланганда, ревизия туктатып торылырга мљмкин. Бу хакта ђлеге Инструкциянећ 4 бњлегендђ књздђ тотылган тђртиптђ тиешле акт тутырыла. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделение эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе) ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесенђ (яки) югарыгы оешмага яисђ ревизия њткђрелђ торган оешма эшчђнлегенђ гомуми ќитђкчелек итњче органга ревизия њткђрелђ торган оешмада бухгалтерлык (бюджет) учетыныћ торгызылуы турында язмача танытма ќибђрђ.  Сђбђплђр юкка чыгарылганнан соћ, ревизия тљркеме ревизия њткђрњне яћартып ќибђрђ. 
IV. Ревизия нђтиќђлђре рђсмилђштерњ џђм гамђлгђ ашыру

17. Ревизия нђтиќђлђре акт белђн рђсмилђштерелђ, аћа ревизия тљркеме ќитђкчесе, кирђк булган очракларда – ревизия тљркеме ђгъзалары, ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесе џђм баш бухгалтеры яки бухгалтерлык учеты алып баруга ќаваплы белгеч имза куя.

Ревизия тљркеме ќитђкчесе имза салып, рђсмилђштерелгђн ревизия актыныћ бер нљсхђсе ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесенђ яки аныћ вђкалђтле затына, тапшыру датасын књрсђтеп, имза куйдыртып тапшырыла.

Ревизия њткђрелђ торган оешма ќитђкчесе џђм (яки) баш бухгалтеры (бухгалтер) њтенече белђн,   ревизия тљркеме ќитђкчесе белђн њзара килештереп, ревизия акты белђн танышу џђм аћа кул куюга вакыт аралыгы 5 эш кљне итеп билгелђнергђ мљмкин.
Акт буенча  каршы килњлђр яки искђртњлђр булган очракта, ревизия њткђрелђ торган оешманыћ вазифаи затлары њзлђренећ имзасы янында бу хакта язып куя џђм ревизия тљркеме ќитђкчесенђ каршы килњлђр яки искђртњлђрне язмача рђвештђ тапшыра, алар ревизия материалларына беркетеп куела џђм аларныћ аерылгысыз љлеше булып тора.
Ревизия тљркеме ќитђкчесе ревизия акты, ике яклы тикшерњ акты буенча язмача каршы килњлђр алынганнан соћ 5 эш кљне эчендђ ђлеге каршы килњлђрнећ нигезлелеген тикшерђ џђм алар буенча язмача йомгаклау нђтиќђсе чыгара. Ревизия тљркеме ђгъзалары ревизия тљркеме ќитђкчесенђ контрольлек гамђллђре њткђрњ нђтиќђлђре буенча ревизия актында формалаштырылган искђртњлђр џђм йомгаклауларга кагылышлы кайбер каршы килњлђрнећ асылына тиешле аћлатмалар бирђ. Ђлеге йомгаклау нђтиќђсе Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты директоры белђн њзара килешенеп), районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе белђн њзара килешенеп) тарафыннан раслана. Йомгаклау нђтиќђсенећ бер нљсхђсе тикшерелгђн оешмага ќибђрелђ, икенчесе ревизия материалларына беркетеп куела. 

Нигезле йомгаклау нђтиќђсен формалаштыру мљмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты директоры имзасы белђн) яки районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе имзасы белђн), аћлатма алу љчен, Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы подразделениелђренђ яки ђлеге мђсьђлђлђрне њз компетенциясендђ тотучы оешмаларга запрос ќибђрђ.
Ревизия њткђрелђ торган оешманыћ вазифаи затлары ревизия актына кул куюдан яки аны алудан баш тарту очрагында, ревизия тљркеме ќитђкчесе акт ахырында аларныћ акт белђн танышуы џђм актка кул куюдан яки аны алудан баш тартулары турында язып куя. 
Бу очракта ревизия акты ревизия њткђрелђ торган оешмага почта аша яки аны тапшыру фактын раслаучы башка ысул белђн ќибђрелергђ мљмкин. Шул ук вакытта контроль-ревизия органында сакланылышта калучы акт нљсхђсенђ актны ќибђрњ фактын яки актны башка ысул белђн тапшыруны раслаучы документлар беркетеп куела.

18. Ревизия акты кереш љлеше џђм тасвирлама љлешеннђн тора.

Ревизия актыныћ кереш љлеше тњбђндђге мђгълњматларны њз эченђ алырга тиеш:

ревизия темасыныћ атамасы;

ревизия актын тутыру датасы џђм урыны;

ревизиянећ кем тарафыннан џђм нинди нигез белђн њткђрелње (боерык номеры џђм датасы, шулай ук ревизиянећ планлы характерда булу-булмавы џђм бурычына сылтама);
тикшерелђ торган чор џђм ревизия њткђрњ сроклары;

оешманыћ тулы атамасы  џђм реквизитлары;

салым салучыныћ идентификация номеры (ИНН);

кайсы ведомствога керње џђм югарыгы оешма атамасы;

гамђлгђ куючылары турында мђгълњматлар;

оешма эшчђнлегенећ тљп максатлары џђм тљрлђре;

оешманыћ эшчђнлек тљрлђрен хђл кылуга лицензиялђре;

кредит учреждениелђрендђге барлык счетларныћ исемлеге џђм реквизитлары, депозит счетларын кертеп, шулай ук Татарстан Республикасы казначылык органнарында ачылган лицевой счетлар;
Тикшерњ чорында оешмада кемнећ беренче булып имза кую хокукына ия булуы, џђм баш бухгалтерныћ (бухгалтер) кемлеге;
алдагы  ревизиянећ кем тарафыннан џђм кайчан уздырылуы, оешмада узган чорда ревизия нђтиќђсендђ ачыкланган ќитешсезлеклђр џђм закон бозуларны юкка чыгару буенча нђрсђлђрнећ эшлђнње.
Ревизия актыныћ кереш љлеше ревизия темасына кагылышлы кирђкле мђгълњматны да њз эченђ алырга мљмкин.

Ревизия актыныћ тасвирлама љлеше, ревизия программасында књрсђтелгђн мђсьђлђлђр нигезендђ, бњлеклђрдђн торырга тиеш.  

19. Ревизия ясаучылар ревизия актында бђян итњнећ объективлыгын џђм нигезлеген, тљгђллеген, кыскалыгын, аћлаешлылыгын џђм системалылыгын тђэмин итђргђ тиеш. 

Актта ревизия нђтиќђлђре тикшерелгђн  мђгълњматлар џђм ревизия ясалган оешманыћ џђм башка оешмаларныћ документлары белђн расланган фактлар, ике яклы тикшерњлђр џђм факттагы контрольлек процедуралары, башка тљрле ревизия гамђллђре, нђтиќђлђре, белгечлђр џђм экспертларныћ йомгаклау нђтиќђлђре, вазифаи затларныћ џђм матди яктан ќаваплы затларныћ аћлатмалары нигезендђ бђян ителђ. 

Ревизия  барышында ачыкланган закон бозулар тасвирламасы тњбђндђге мђќбњри мђгълњматларны њз эченђ алырга тиеш: нинди законныћ, башка норматив-хокукый актларныћ яки аларныћ аерым нигезлђмђлђренећ кем тарафыннан, кайсы чорда бозылуы,  бозуларныћ кайчан џђм нђрсђдђ чагылуы, китерелгђн зыянныћ документлар нигезендђ расланган књлђме, бу бозуларныћ башка нђтиќђлђре.

Ревизия актында тљзђтњлђр, чистарту-бетерњлђр, аћлатмасыз башка тљзђтмђлђр булырга тиеш тњгел.

Ревизия актына  документлар яки тикшерњлђр нђтиќђлђре белђн расланылмаган  тљрле нђтиќђлђр, фаразлар џђм фактлар, хокук саклау органнары материалларыннан мђгълњматлар џђм  тикшерњ органнарына бирелгђн књрсђтмђлђргђ сылтамалар кертелергђ тиеш тњгел.

Ревизия актында ревизия ясалган оешманыћ вазифаи затлары џђм матди яктан ќаваплы затлары гамђллђренђ хокукый џђм мораль-этик бђя бирелергђ, аларныћ гамђллђре, ниятлђре џђм максатлары классификациялђнергђ тиеш тњгел.  
Ревизия актыныћ књлђме  чиклђнелми, ђмма ревизия ясаучылар, актта ревизия программасыныћ барлык сорауларына ачык џђм  тулы ќаваплар биреп,  бђян итњнећ кыскалыгына омтылырга тиеш.
20. Ревизия барышында, ревизия тљркеме  ќитђкчесе карары белђн, ревизия программасыныћ кайбер мђсьђлђлђре буенча контрольлек гамђллђрен њткђрњ нђтиќђлђре нигезендђ белешмђлђр тутырылырга мљмкин.

Ђлеге белешмђ контрольлек гамђле њткђргђн ревизия тљркемендђ катнашучы тарафыннан тутырыла, аћа шушы зат тарафыннан имза куела, ревизия тљркеме ќитђкчесе белђн килештерелђ, аћа тикшерелгђн оешманыћ тикшерелгђн тиешле эш участогы љчен ќаваплы вазифаи зат тарафыннан имза салына.
Ђлеге вазифаи зат белешмђгђ кул куюдан баш тарткан очракта белешмђ ахырына ђлеге затныћ белешмђгђ кул куюдан баш тартуы турында языла. Бу очракта белешмђгђ ђлеге вазифаи затныћ каршы килњлђре беркетеп куела.

Белешмђлђр ревизия актына, ике яклы тикшерњ актына беркетеп куела, ђ аларда бђян ителгђн мђгълњмат ревизия актын, ике яклы тикшерњ актын тутыруда исђпкђ алына.
21. Ачыкланган очракларны яшереп калу ихтималы булганда яки алар буенча тиешле чаралар књрергђ яисђ вазифаи затларны џђм (яки) матди яктан ќаваплы затларны ќаваплылыкка ќђлеп итђргђ кирђк булган очракларда, ревизия барышында аерым акт тутырыла, џђм шушы затлардан кирђкле язмача аћлатмалар соратып алына.
Аерым актка ревизия программасыныћ конкрет мђсьђлђсен тикшерњгђ ќаваплы ревизия тљркемендђ катнашучы џђм ревизиялђнгђн оешманыћ тиешле вазифаи затлары џђм матди яктан ќаваплы затлары  тарафыннан имза салына.

Аерым актта бђян ителгђн фактлар ревизия актына кертелђ.

22. Ревизия материаллары ревизия актыннан џђм тиешенчђ рђсмилђштерелгђн кушымталарыннан тора (аларга ревизия актында сылтамалар китерелђ (документлар, документлар књчермђлђре, ќыелма белешмђлђр, вазифаи џђм матди яктан ќаваплы затларныћ аћлатмалары џ.б.).

Ревизия материаллары Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ оператив џђм тљбђк контрольлеге бњлеклђре начальникларына (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты территориаль бњлегенећ районара контроль-ревизия бњлеге начальнигына),  материалларга  ревизия ясалган оешмада кул куелганнан соћ 3 эш кљненнђн дђ соћга калмыйча, тапшырыла.
Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшлђр башкару бњлеклђрендђ џђр ревизия материаллары, делоныћ тиешле индексы, номеры, атамасы џђм томнарыныћ саны књрсђтелеп, аерым делога тутырып куелырга тиеш. 
23. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделениелђре эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казаначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе) ревизия материаллары буенча, ревизия актына кул куйганнан соћ 10 эш кљненнђн дђ соћга калмыйча, ревизия материалларын эшкђ ќигњ тђртибен билгели.

24. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты яки Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе њткђрелгђн ревизия нђтиќђлђре буенча бюджет средстволарыннан максатчан файдалану мђсьђлђлђренђ кагылышлы ревизия материалларын, билгелђнгђн тђртиптђ, ђлеге материаллар буенча эшлђр оештыру љчен Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ тиешле структур подразделениелђренђ тапшыра.
25. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы боерыклары џђм коллегиясе карарлары, Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы ќитђкчелеге кушуы белђн њткђрелгђн ревизия нђтиќђлђре Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты тарафыннан гомумилђштерелеп, ачыкланган бозуларны юкка чыгаруга џђм  китерелгђн зыянны каплауга юнђлдерелгђн Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы компетенциясенђ керњче чаралар књрњ тђкъдимнђре белђн, Татарстан Республикасы Финанс министрлыгына язмача ќиткерелђ.

26. Хокук саклау органнары карарлары, талђплђре нигезендђ яки Татарстан Республикасы дђњлђт хакимияте органнары яисђ ќирле органнар мљрђќђгатьлђре нигезендђ њткђрелгђн ревизия нђтиќђлђре, бу Инструкциянећ 7 пунктына туры китереп, бу органнарга Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаменты директорыныћ контроль-ревизия подразделение эшчђнлеген њз карамагында тотучы урынбасары (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгыныћ Казначылык департаменты директоры белђн њзара килештереп) яки районара контроль-ревизия бњлеге начальнигы (Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ территориаль бњлеге ќитђкчесе белђн килештереп) тарафыннан ќиткерелђ (ачыкланган бозуларны юкка чыгаруга џђм китерелгђн зыянны каплауга юнђлдерелгђн чаралар књрњ тђкъдимнђре белђн), кирђк булган очракта, бу органнарга шулай ук ревизия материаллары да ќибђрелђ.
27. Хокук саклау органнарыныћ нигезле карарлары, талђплђре буенча њткђрелгђн ревизия материаллары аларга билгелђнгђн тђртиптђ тапшырыла. Шул ук вакытта контроль-ревизия подразделениелђре делоларында ревизия акты, тикшерелгђн оешманыћ вазифаи затларыныћ, ревизия нђтиќђсендђ ачыкланган бозуларда гаеплелђрнећ аћлатмалары, бу бозуларны раслаучы документлар књчермђлђре калдырылырга тиеш.  
Хокук саклау органнарына шулай ук аларныћ карарларыннан башка гына њткђрелгђн  ревизия материаллары (аныћ барышында гамђлдђге Россия Федерациясе законы нигезендђ билгелђнгђн тђртиптђ ревизия материалларын эшкђ ќигњгђ нигез булып торучы финанс дисциплинасын бозулар, акча средстволары џђм матди кыйммђтлђрнећ ќитмђве ачыкланган очракта) да ќибђрелергђ мљмкин.
28. Ревизия нђтиќђлђре, кирђк булган очракларда, югарыгы оешмага яки ревизия њткђрелгђн оешманыћ эшчђнлегенђ гомуми ќитђкчелек итњче органга, тиешле чаралар књрњ љчен, хђбђр ителђ.

Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль–ревизия подразделениелђре ревизия материалларын эшкђ ќигњ барышына контрольлекне тђэмин итђ џђм, кирђк булган очракта,  ачыкланган бозуларны юкка чыгару џђм китерелгђн зыянны каплау љчен Россия Федерациясе законында књздђ тотылган башка тљрле чараларны књрђ.

29. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментыныћ контроль-ревизия подразделениелђре ревизиялђр материалларын системалы тљстђ љйрђнђ џђм гомумилђштерђ џђм шулар нигезендђ, кирђк булган очракларда, дђњлђт џђм муниципаль финанс контрольлеге системасын камиллђштерњ, гамђлдђге законнарга џђм башка норматив-хокукый актларга љстђмђлђр, њзгђрешлђр кертњ турында тђкъдимнђр ђзерли.

Бу Инструкциядђ књздђ тотылмаган хђллђр килеп чыккан очракта контроль-ревизия подразделениелђре белгечлђре Россия Федерациясе џђм Татарстан Республикасы законнарына, башка норматив-хокукый актларга таянып эш итђргђ тиеш.

