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Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы
                                         БОЕРЫК

31.12.2010 ел                           Казан ш.               № 21-53-93
Татарстан Республикасы автоном учреждениеләре средстволары хисабына касса түләүләрен үткәрү тәртибе турында
“Дәүләт (муниципаль) учреждениеләренең хокукый хәлен камилләштерүгә бәйле рәвештә Россия Федерациясенең кайбер законнар актларына үзгәрешләр кертү турында” 8 май, 2010 ел, № 83-ФЗ Федераль законның 23 статьясы (Россия Федерациясе Законнар ќыентыгы, 2010, № 19, 2291 нче бит, 2010, № 31, 4209 нчы бит) нигезендә, боерык бирәм:

1. Татарстан Республикасы автоном учреждениеләре средстволары хисабына касса түләүләрен үткәрү тәртибен (кушымта итеп бирелә) расларга.

2. Бу Боерык 2011 елның 1 гыйнварыннан үз көченә керә.
3. Татарстан Республикасы Финанс министрлыгының Казначылык департаментына бу боерыкны Татарстан Республикасы Юстиция министрлыгында теркәүгә алырга.

4. Бу Боерыкның үтәлешен контрольдә тотуны министрның беренче урынбасары –  Татарстан Республикасы Финанс министрлыгының Казначылык департаменты директоры М.Д.Фәйзрахмановка йөкләргә.

Министр                                            Р.Р.Гайзатуллин
Татарстан Республикасы Финанс министрлыгының 31.12.2010 ел, № 21-53-93 боерыгы белән расланды
Татарстан Республикасы автоном учреждениеләре средстволары хисабына касса түләүләрен үткәрү 

ТӘРТИБЕ
1. Бу Тәртип Татарстан Республикасы Финанс министрлыгының Казначылык департаменты һәм аның территориаль бүлекләре (алга таба – казначылык органнары) тарафыннан Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы Казначылык департаментында (алга таба – Казначылык департаменты) автоном учреждениеләргә ачылган лицевой счетларда автоном учреждениеләр средстволары хисабына касса түләүләрен үткәрү тәртибен билгели.

2. Россия Федерациясе законында билгеләнгән очракларда Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы билгеләгән тәртиптә Казначылык департаментында лицевой счетлары ачыла торган автоном учреждениеләр (алга таба – клиентлар) средстволары белән операцияләрне башкарганда клиент белән казначылык органнары арасында мәгълүмат алмашу Россия Федерациясе законы нигезендә электрон санлы имза чараларын куллану нигезендә электрон рәвештә (алга таба – электрон рәвештә) хәл ителә.
Клиент электрон рәвештә мәгълүмат алмашу буенча техник мөмкинлеккә ия булмаган очракта мәгълүмат  алмашу кәгазь документ әйләнешен куллану нигезендә, бер үк вакытта документларны кәгазьдә бастырып (алга таба – кәгазь документ), хәл ителә.
3. Казначылык департаменты һәм аның территориаль бүлекләре  Татарстан Республикасы кредит оешмасында ачылган “Дәүләт милкендәге  (федераль милектән тыш) оешмалар счетлары. Коммерциясез оешмалар” № 40603 баланс счетында (алга таба –№ 40603 счет) түбәндәге лицевой счетлар төрләрен ача һәм алып бара:
автоном учреждениеләргә дәүләт заданиесен үтәүне финанс ягыннан тәэмин итүгә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүгә, эшләр башкаруга бәйле максатларга субсидияләр рәвешендә бирелгән средстволар белән операцияләр учеты  өчен билгеләнгән лицевой счет (алга таба – дәүләт заданиесе буенча лицевой счет);

дәүләт заданиесендә билгеләнгәннән тыш алынган  средстволар белән операцияләр учеты өчен, шулай ук федераль законнарда билгеләнгән очракларда, дәүләт заданиесе чикләрендә, автоном учреждениенең гамәлдәге документларында күздә тотылган төп эшчәнлеге төрләренә керүче эшләр башкару (хезмәтләр күрсәтү) өчен автоном учреждениеләрнең гамәлгә кую документларында күздә тотылган төп эшчәнлеге төрләре булып тормаучы башка эшчәнлек төрләреннән алынган средстволар белән операцияләр учеты өчен билгеләнгән лицевой счет (бюджеттан тыш чыганаклар буенча лицевой счет);
автоном учреждениеләргә Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларыннан башка максатларга субсидияләр рәвешендә бирелгән  средстволар белән, шулай ук бюджет  инвестицияләре белән операцияләр учеты өчен билгеләнгән лицевой счет (алга таба – аерым лицевой счет).

Дәүләт заданиесе буенча лицевой счет, бюджеттан тыш чыганаклар буенча лицевой счет – алга таба клиентның лицевой счеты.

4. Автоном учреждениеләрнең средстволары хисабына касса түләүләрен үткәрү казначылык органнары тарафыннан әлеге учреждениеләр исеменнән һәм аларның кушуы буенча автоном учреждениеләргә алынган средстволар калдыгы чикләрендә хәл ителә. 
5. Клиент касса түләүләрен үткәрү өчен хезмәт күрсәтү урыны буенча казначылык органнарына электрон рәвештә яки кәгазьдә Татарстан Республикасы  Финанс министрлыгының 17.11.2010 ел, № 21-53-80 боерыгы белән расланган Татарстан Республикасы Бюджет һәм автоном учреждениеләренең лицевой счетларын ачу һәм алып бару тәртибе  нигезендә рәсмиләштерелгән чыгымнарга түләү заявкаларын (“тере” акча алуга) (алга таба – түләү документлары) тапшыра.

Казначылык органнары түбәндәге шартлар үтәлгән очракта түләү документларын хәл кылуга кабул итә:

түләү документы бу Тәртиптә билгеләнгән таләпләргә туры килгәндә;

түләү документында күрсәтелгән дәүләт идарәсе секторы операцияләренең классификация кодлары (КОСГУ) түләү документын тапшыру вакытына гамәлдә булганда;

түләү документында күрсәтелгән КОСГУ кодлары Россия Федерациясе Финанс министрлыгы раслаган Россия Федерациясе бюджет классификациясен куллану тәртибе нигезендә түләү билгеләнеше текстына туры килгәндә;

түләү документында күрсәтелгән суммалар клиентка Казначылык департаментында ачылган клиентның лицевой счетындагы яки клиентның түләү документында  күрсәтелгән клиентның аерым лицевой счетындагы калдыктан артып китмәгәндә.

7. Клиент тапшырган түләү документлары билгеләнгән таләпләргә туры килгән очракта Казначылык органнары № 40603 счетыннан средстволарны гамәлдән алу буенча операцияләрне хәл итү өчен түләү поручениеләрен (алга таба – исәп-хисап документлары) булдыра.

Казначылык органнары түләү документын эшкәртә һәм билгеләнгән тәртиптә “АЦК” финансы (Special) Татарстан Республикасы бюджет процессы белән идарә итүнең автоматлаштырылган системасында эчке электрон документлар булдыра,  алар Казначылык органының средстволарны № 40603 счетында гамәлдән алмыйча – күчермичә операцияне үткәрү һәм аны тиешле лицевой счетларда чагылдыру өчен нигез булып тора.
9. Клиентларны “тере” акчалар белән тәэмин итү буенча операцияләр, клиентлар тарафыннан “тере” акчалар кертү буенча операцияләр банк учреждениесендә № 40603 счетына “Оешмаларга “тере” акчалар түләү өчен средстволар” № 40116 баланс счетында (алга таба – № 40116) баланс счетында исәпкә алына.
10. Банкның № 40603 счетыннан түләүләр суммаларын гамәлдән алу  буенча, банкның № 40603 счетына кертемнәр күчерү буенча операцияләр казначылык органнары тарафыннан клиентларның тиешле лицевой счетларында (аерым лицевой счетта) № 40603 счет буенча банк өземтәсен алган көнне чагылдырыла.

11.  Алынган суммаларның кайдан икәнлеген билгеләү мөмкинлеге бирүче мәгълүмат булмаган исәп-хисап документлары буенча № 40603 счетына күчерелгән суммалар (алга таба – ачыкланмаган кертемнәр) № 40603 счетында гомуми калдык составында исәпкә алына.

Клиент ачыкланмаган кертемнәрне  аныклау өчен казначылык органына клиент операцияләрен аныклау турында хат тапшыра. Казначылык органы клиент тапшырган хат нигезендә билгеләнгән тәртиптә тиешле электрон документ (махсус средстволарга күчерү турында боерык яки средстволарны бюджетка кире кайтару турында уведомление) булдыра, әлеге электрон документ казначылык органы тарафыннан № 40603 счетында средстволарны гамәлдән алмыйча-күчермичә операцияләр үткәрү һәм клиентның лицевой счетында (клиентның аерым лицевой счеты) ачыкланмаган кертемнәрне аныклау нәтиќәләрен чагылдыру өчен нигез булып тора.

12. Клиентның казначылык органына тапшырылган бу Тәртип таләпләренә туры килүче түләү документлары һәм клиент операцияләрен аныклау турында  хат (алга таба – документлар) казначылык органына тапшырылганнан соң килүче икенче эш көненнән дә соңга калмыйча хәл ителә.
Клиент тапшырган түләү документларының формасы һәм эчтәлеге билгеләнгән таләпләргә туры килмәгән очракта, шулай ук документларда  ќаваплы затларның имзалары Имза үрнәкләре карточкасындагы үрнәкләргә туры килми дип танылганда (документларны кәгазьдә тапшыру очрагында), казначылык органы тапшырылган документларны билгеләнгән тәртиптә терки һәм аларны клиент тапшырган көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча түбәндәгеләрне хәл итә:
казначылык органы белән клиент арасында мәгълүмат алышу кәгазь документлар нигезендә булган очракта клиентка, кире кайтару сәбәпләрен күрсәтеп, документны “Инкарь ителде” дигән билге белән кире тапшыра;

казначылык органы белән клиент арасында электрон рәвештә мәгълүмат алмашу булганда электрон документ, кире кайтару сәбәбен күрсәтеп,  “Инкарь ителде” статусына күчерелә.
13. Казначылык органнарына кәгазьдә алынган документларны кабул итү аларның казначылык органнарына алыну көнендә операцион көннең беренче яртысы дәвамында хәл ителә. Операцион көннең башлануын һәм төгәлләнүен Казначылык департаменты банк белән Татарстан Республикасы Финанс министрлыгы арасында төзелгән электрон документлар алмашу турында килешү нигезләмәләреннән чыгып билгели.

Казначылык органнарына кәгазьдә алынган документларны кабул итү казначылык органының вәкаләтле хезмәткәре тарафыннан хәл ителә. 

Казначылык органнарына  кәгазьдә алынган барлык документларга, кабул итү датасын күрсәтеп, казначылык органы билгеләре мәќбүри тәртиптә куела.

